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Capitulo 1 - Introduccion

Capitulo 1.1 - Descripcion del Sistema

Descripcion del Checkout Store Backoffice

El Checkout Store es un producto disefiado para puntos de venta de comercios en general con método de operacion
amigable, que permite combinar el uso de Windows para usuarios no entrenados, con el acceso por teclas rapidas para
la emisién de documentos.

Con Checkout Store podra definir atributos para sus productos - por ejemplo talle, color, tamafio - y trabajar con
caédigos de barra, incluidos los no estandar. Puede definir y administrar una cantidad ilimitada de Listas de Precios por
diversos criterios (cliente, rubro, hora, sucursal, etc.). Los comprobantes a emitir son definibles y configurables por el
usuario, con una amplia variedad de posibilidades para cada uno de ellos.

Checkout Store le permite administrar centralizadamente las politicas comerciales de sus tiendas, posibilitandole
trabajar con distintos precios en cada una de ellas. Le permite definir los medios de pago con los cuales desea operar,
incluyendo medios de pago propios, cuentas corrientes, autorizacién de medios de pago on line, vales de compra
generados por la empresa, emitiendo cupones con cédigos de barra para dar vuelto a tickets propios, canasta, etc. Es
multimonetario, operando en base a las cotizaciones que Ud. defina.

Checkout Store puede emitir presupuestos, remitos, pedidos y posteriormente generar una factura global en base a uno
0 mas de ellos. Cuenta ademas con la posibilidad de definir multiples tipos de promociones, activables de forma
automatica y sin intervencion del operador, permitiéndole definir una o varias condiciones (dia de la semana, bandas
horarias, grupo al que pertenece el cliente, producto, proveedor, categoria, etc.).

El sistema Checkout Store esta integrado ademas por diversos modulos que le permiten administrar: Valores, Cheques
en cartera, Proveedores, Compras, Clientes, Stock, etc.

Con Checkout Store Ud. obtendra un manejo centralizado, confiable y seguro de su informacion.
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Capitulo 1.2 - Versiones de Checkout Store

Existen varias versiones del producto Checkout Store de acuerdo al tipo de actividad del usuario, la distribucién
geografica de la empresa/comercio y su volumen de operaciones.

Checkout Store - Sistema de Facturacion y Gestion de Ventas

Express
Facturacion sencilla, generalmente uno o dos puntos de venta monousuarios. Posee un manejo limitado de cuentas
corrientes de clientes y stock.

Lite

Facturacion para supermercados, autoservicios y tiendas pequefias a medianas. Maneja caracteristicas mas
avanzadas de venta minorista: lectura de etiquetas de pesables, desagregacion de impuestos internos, impresion de
etiquetas con o sin precios para exhibicion (géndola) y manejo de stock mas completo.

Pro

Incorpora una gestiéon avanzada para el manejo administrativo de la venta minorista, posee manejo de fondos (caja,
tarjetas, cheques, bancos) ademas de gestion de compras y proveedores. Provee herramientas muy potentes para
realizar promociones en el punto de venta (2x1, sorteo de premios, descuentos por hora o dia de la semana, etc.).
Lleva un control de punto de pedido y sugiere la cantidad a comprar de acuerdo a unidades econémicas de reposicion.
Incorpora ademas una utilidad para que el usuario confeccione sus propios reportes y permite exportar el resultado en
multiples formatos (Texto, Excel, HTML, Lotus 123, etc.). Una herramienta adicional incluida en este producto es un
navegador de la informacion de ventas que permite estudiar la informaciéon en los periodos que elija (un dia, una
semana, un mes, un afo) realizando un analisis de lo general a lo particular para medir el desempefio de una sucursal,
un sector, un departamento, una categoria de productos, un proveedor, un operador, una caja, etc. Se puede conocer
por ejemplo el ticket promedio de un sector (por ejemplo patio de comidas) dentro de una sucursal o la rentabilidad real
que aporta un rubro al total.

Enterprise

Agrega a las capacidades de la versién anterior el manejo de cobranza a cuenta de terceros en el punto de venta, y un
sistema de fidelizacion de clientes basado en puntos por producto. Permite el acceso directo de programas propios o
de terceros a la base de datos de sistema.
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Capitulo 1.3 - Antes de Instalar

Requisitos Minimos de Hardware y Software

Antes de comenzar con la instalacion, tenemos que verificar que el hardware cumpla con los requisitos minimos
necesarios del software para su buen funcionamiento.

Checkout Store Backoffice

Procesador Intel de al menos 500 Mhz o Procesador CirixYAMD/IBM de al menos 800Mhz (Pentium IV 1,5
Ghz Recomendado)
128 Mb de memoria RAM (256 Recomendado)
500 Mb disponibles en espacio de almacenamiento en disco rigido (5Gb Recomendado)
Lector de CD ROM o acceso remoto a un lector en red
Alguna de las siguientes versiones del sistema operativo Windows
=  Windows NT 4.0 Workstation con Service Pack 6
®  Windows NT 4.0 Server con Service Pack 6
®  Windows 2000 Professional con Service Pack 6
=  Windows 2000 Server con Service Pack 6
"  Windows XP Home con Service Pack 2
®  Windows XP Pro con Service Pack 2
"  Windows 2003 Server
Mouse compatible con Windows
Impresora Compatible con Windows (Opcional para imprimir listados)
Placa de red compatible con Windows configurada con el protocolo TCP/IP (Opcional para conexion en red
de area local)
Modem de al menos 28.800 baudios o acceso a internet por medio de una red de area local
Zip Drive 100 Mb o Grabadora de CD (Opcional para realizar el resguardo de datos)

Control Remoto

La manera optima de realizar el diagnostico y proveer una soluciéon de soporte técnico es utilizando herramientas de
control remoto provistas durante la instalacion del producto. Para ello se debe contar con acceso a Internet o un
modem configurado para el acceso a Internet en el equipo que ejecuta Checkout Store o en otro equipo accesible por
este, dentro de una red de &rea local.

Impresoras Fiscales

La Impresora Fiscal debe estar conectada en su respectivo puerto y funcionando correctamente.

El sistema Checkout Store también se puede configurar para operar sin impresora fiscal. Estos casos se dan cuando el
local posee una registradora y utiliza el sistema para llevar el detalle de ventas.
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Capitulo 1.4 - Instalar el Software

El software se distribuye con un CD de instalacion y este posee un autorun que nos presenta una pantalla de
instalacién, hacemos clic en el boton .

Checkout

i

CheCko UT VERNUESTRO SITIO WEB

OTROS PRODUCTOS

CONTACTENOS

e R [ W T T V=R

MANUALES E INFORMACIKON
1

Al hacer clic en , el sistema copiara los archivos necesarios para la instalacion y el asistente lo guiara hasta la
culminacién del mismo.
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Checkout

: PRODUCTOS
El programa de instalacion CheckOUT 2.0 esta
preparando el Asistente InstallS hield(r]. el cual le arientara
a lraves del recto del proceso de instalacion. Seatan
amable de aguardar.

- 12 % INTACTENOS
R BT T e

MANUALES E INFORMACION
1

[ SALIR

El sistema propone la instalacion en un determinado directorio, el cambio del mismo no implica el NO funcionamiento
del sistema. Sin embargo, seria prudente que el sistema se instale en el directorio predeterminado por el asistente.

Después de la Instalacion

Al terminar la instalacién de Checkout Store, se crearan iconos en la carpeta en el menu de "Inicio - Programas" de
Windows:

#  Asistente de Distribucion.
#  Checkout POS Backoffice.

UTIT W& Asistente de Distribucion
i@ CorelDRAWY Graphics Suite 12 r CheckQUT POS Backoffice

Asistente de Distribucion

Es un programa que carga la actualizacion de los programas del sistema. El Asistente de Distribucién, siempre se
ejecuta en el SERVIDOR (o sea, donde esta la base de datos principal), y los clientes que se conecten y traten de
loguearse a la base de datos, automaticamente se actualizan con la misma version del servidor.
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Checkout POS Backoffice
Es el icono del acceso directo al programa Checkout Store Backoffice.
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Capitulo 1.5 - Asistente de Configuracion

Dado que los productos de Checkout Store admiten una gran versatilidad en cuanto a su configuracién y modos de
uso, Ud cuenta con un asistente que lo guiara en forma interactiva a través de una serie de pasos con la finalidad de
establecer la configuracion de los equipos. A modo de ejemplo, Ud debera establecer el tipo de instalacion que desea
efectuar, el producto que desea instalar, la clase de equipo (Punto de venta o estacion de trabajo - Backoffice) y los
dispositivos periféricos que este controla, el modelo de trabajo de su empresa, etc.

Primero se mostraran los pasos necesarios para instalar y configurar el producto en un equipo unico, donde el sistema
no se conectara en red. Luego, se llevara a cabo una instalacion con multiples equipos funcionando en una misma red
de area local.

El Asistente de Configuracion de Checkout Store (ACDC) se ejecutara solo la primera vez que se utilice el sistema y
luego de completarlo ya estara instalado y configurado el producto.

Instalar el producto en un equipo Unico

Vamos a instalar el producto dentro de un solo equipo. El sistema solicitara la informacion para configurar el servidor y
los dispositivos del punto de venta.

Paso 1 — Modo de Configuracion

En el primer paso del asistente se encuentran disponibles distintas opciones de configuracion que se adecuan a los
distintos escenarios que se le pueden presentar. Para la instalacion que se esta realizando se debe seleccionar la
opcién "Instalacion unica". Luego presionar el boton "Continuar".
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Checkout

Modo de configuracion
guracion de CheckOUT.
entamente y proceda segun

w¢ Primero Leame
$i Ud ezt wtilizando por primera vez el asisterte azeginese de presionar sobre este hiparvinculs | Primers learme ) para
conocer [as condiciones que deben cumplir las equipos de hardware v 1as conexiones artes de |3 instalacidn del sistema
Ingtalacidn dnica

Seleccione esta opeidn siempre que esté instalando alguno de los productos por pimera vez en su empresassucursal.
Este a5 el caso en que se dizpone 3 instalar &l servidor de Baze de Datos y su programa de administracian Back Offise.
Instalacion de un Servidor

Seleccione esta opeidn silo que desea instalar an el equipo es solo el producto de administracion (Backoffice),

Configurar PO% conectado a un servidor
Seleccione esta opeion siempre que ya ha efectuado |a instalacion del serwidor de base de datos w se disponga a

inztalar las puntos de wenta

Conectar estacion de trabajo a otro servidor

Seleccione esta opeidn siempre que wa ha efectuado |3 instalacién del servidor de base de datos y se disponga 3

instalar un estaciones de trabajo en las cuales ejecuta el producto de administracién (Backoffice).

Configuracion avanzada

Saleccione esta opeidn siempre que va ha efectuado I3 instalacién del servidor da base de datos ¥ 58 dlspoqg’aajnsislggc
los purtos de verta o estaciones de trabajo en las cuales ejecuta el producto de administracion (Backo

Exte b gulora wtraves de ln
Imytulaciin del productn facilitendn
I taeen de pa rel mismo

i I8 ecesidades di s emprsa.

QOkL.
Ahora presions k& opcidn continusy
para proseguir con la instalacian del
producto

e Continuar =

Paso 2 — Localizacion

En este paso se debe seleccionar el pais en el cual estamos realizando la instalacién del producto. Luego de realizar la
seleccion, presionar el botdn "Siguiente” para seguir con el siguiente paso.
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*

Checkout

Localizacion

Por favor cione el pais en el cual se encuentra realizando la

Por favor haga click sobre %= para seleccionar el pais donde sc encuentra actualmente, Esto permite que
el preducto tenga en cuenta aspectos acerca de Ta legislacion vigente

c(_“ Haga click sobre el pais donde se instala CheckOUT

Paso 3 — Seleccion del Producto

En el tercer paso del asistente se seleccionan el producto a instalar (POS, RESTAURANT O STORE), la versién
(EXPRESS, LITE, PRO 0 ENTERPRISE) y los médulos adicionales que desea incluir en la instalacion.
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Checkout

~Seleccion del producto
‘Miichas gracias . por efeg:r los productos de CheckOUT /

'Pnr.favur se1e°caone el producto qu& ‘desea instalar madiante un click sobre la casilla de

—wearific cn, Iuego indique 1a version v los mddulos adicionales gue desea incluir-en la

instalacion. Si-desea mas |nfDrmaCi0n acerca de versiones o moédulos haga click sobre
ehicono de a!.ruda =

Seleccién del producto Seleccion de la version @
E Chegkout [ Express (3] P
%Os D Lite [] Enterprise

Sofuciin pam pmu

* Modulos adicionales que desea instalar @

Solucidn para punto de ven
de comercios mineristas

‘ _,__,‘ Checkout » @ Franquicias ?
= estau I~ @@ Transmisiones @
Solucion para punto de ven [ “ Control de Acceso 3
e restaurants y patios de comida l_u IEsbae SHopBings 3
@ Chgckout I~ @ Gastronomia ?
Store I~ i@ Abastecimiento ?

?

| = FQ Inteface SAP

;' p @ ais de instalacion
ARGENTINA

sobre la version del producto que in

Paso 4 — Modelo de Trabajo

En este paso el asistente solicita que se defina la modalidad de venta que se utilizara. Las opciones son dos:
Autoservicio o Nota de Venta Abierta.

Facturacién rapida
El sistema no identifica al cliente a la hora de efectuar la venta.

Facturacion con identificacion del cliente
La facturacion se realiza identificando al cliente.

Circuito de Facturacion completo

Esta opciéon admite emision de presupuestos, remitos,notas de pedido y su recuperacién automatica en el momento de
realizar la facturacion.

10
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Instalacion de

Checkout 1A

Modelo de trabajo

El ente de configuracion requiere gue defina ek
operatoria {modalidad de venta) que utiliza en.sus
de venta.

Modelo de trabajo - Tienda

Indigue al asistente de configuracion el tipo deimpresion que usara. Por favor indigue la forma en gque operan los
vendedores y =i uga la opoidn de nota de venta abierta,

D Facturacion rapida

Seleccione esta opcion =i desea configurar & CheckOUT Store en modo de facturacion rapida.
Esto significa que el sistema no idertifica cliente a la hora de efectuar la vents

Seleccions esta opcidn =i desea configurar a CheckOUT Storeen moda de facturacion
tacturacion conidentificacidn del clierte siUd emite principalments facturas a individuos o
empresas gue reguieren gue en la factura detallen sus datos

D Circuito de facturacién Completo (FULL)

Seleccione esta opcion 2 desea configurar a CheckOUT Store en configuracion full gue admite
emizion de presupuestos Remitos, Motas de pedido y su recuperacion automatica a la hora de
r[ e n=talacin efectuar |a facturacion.
ARGEHTINA.

1‘.“ Indique el modelo de trabajo de su empresa nteriof i ; > Siguie_rite

Seleccionamos la opcién "Facturacién con identificacion del cliente”. Luego presionamos el boton "Siguiente”

Paso 5 — Datos de la empresa

Se deben completar los datos de la empresa y los datos de la sucursal. Como estamos realizando la instalacion en un
equipo unico, la cantidad de Puntos de Venta y la cantidad de Estaciones de Trabajo estan establecidas en uno y no se
pueden modificar. Antes de continuar con el asistente, se debe especificar la contrasefia del usuario ADMINISTRADOR
y , si lo desea, se puede seleccionar la imagen que representa al logo de la empresa/comercio. Luego, se debe
presionar el boton "Siguiente” para pasar al siguiente paso.
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da que reguiere el asistente de su empresa
dos para completar la Infermacion legal delenca
cumentos que Ud desee que Checkoul émita

DATOS DE LA EMPRESA

@ Razin social:
rEREZ JUAN ‘

@ Domicilio Fiscal:

‘;s r_AS HERAS 111 | i e .
s ‘
® Domicilio Comercial: l. T ) 1
A rJ-\S HERAS 111 | ¥ o i
M T
@ Condicidn fiscal: : -
|RESPONSAEILE INSCRIPTG j |:°g°h -
® culr sin nir
&y P02?541595? |
2

i= de instalacion

Mostrar da
ARGEHTINA. i i

q‘.ﬂ Complete los datos requeridos de la empresa

Paso 6 — Configuraciéon de hardware

En este paso se especifica el tipo y modelo de impresora donde se emitiran los comprobantes. En el caso que el tipo

de impresora sea "Fiscal", ademas del tipo y modelo hay que seleccionar el puerto de conexién. Luego de elegir el tipo
y modelo de impresora, presionamos el boton "Siguiente".
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Checkout 1A

Configuracion de hardware
r indigue el tipe de impresora en donde se emitiran los
cionando el tipo y la marca dela
un modelo fiscal el puerto-de conexion

8

& Seleccion de impresaora E’ Seleccione tipo impresora

BN

Fiscal [ % Epson Matricial 9 pin (Windriver) EPSCRLRXFY

Elija esta opcion si desea instalar una impresora fizcal I_ < Helwet Packard Chorro de Tirta (Windriver) T

-eindique en la lista que se despliega el modelo de la = 2

misma [~ = Helwet Packard Chorro de Tinta (Aindriver) L
| » | Windows = Epson Ticket Watricial TM200/500 TR200

r
Elija esta opcidn s desea instalar una impresors T
wincdovy s tal como ung de choreo de tinta, laser o otrs.
A continuacidn presione configurar: [T 5 2xihom Apos Pramium APOS_PREMIIM
OPOS o ) ) [T % axihom Telesto TELESTO

Elijz ests opcion =i dezea instalsr una impresora
compatible convel standard OPOS tal como es el
caszo de equipos 1Bk o NCR

Ho imprimir

-Seleccione esta opcidn $i no desea configurar
una impresora pars emitic documertos

= Epson Ticket Termica TMaS TMaE

4.

r!‘ : de instalacion 3 Mostrar ayuda
ARGEHTINA

q‘.ﬂ Seleccione la configuracion del POS y los periféricos A

Paso 7 — Configuracién de dispositivos

En este paso se deben seleccionar todos aquellos dispositivos que se encuentran conectados al equipo. Para elegir un
dispositivo se debe desplegar la lista que se encuentra a la derecha del mimo y elegir el tipo de dispositivo. Para esta
instalacién que estamos realizando no vamos a seleccionar ningun dispositivo. Por dltimo, presionar el botén
"Terminar" para finalizar el asistente.
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8

Configuracion

de 12 lista el tipo de tet:laﬂr.l programable que utiliza i AHO IHST‘“L.MG

Cajﬁn de Dinero : - L
Zalecoione de I3 lista el cajon da dinero que utiliza E RQPIETHB’.? 0 _CQI]_ECT_—RQ.@ ALA

guracion de hard Lector de Tarjetas Magnéticas :
Selecrions de fa lista el o d lestor de tarjetas que utiiza e e L

Balanza : e = =
Selescione de Ia fista el cajén de dinero que utiliza Xy THOINSTALADA

Llave de teclado (Keylock) N ) 3
Seleccions de | lista &l tipa de lave de taclade qus utiliza T “HO INSTALADO

Lector de codigo debarms (Scanner) _
_Selecclnne de (8 ﬁsta el lector de codc,gn de | b':anzs que. Lm‘lua T *HO INSTALADOD

Display para cliente (LineDisplz . =
Gelescione de la lista el Display para cll?r:t’e que utiliza ‘;. HO IHS'TRLI]Q_

@ Informacion
Para seleccionar 03 dipositivos
rf is de instalacion par favor hags click sobre la @
ARGEHTINA Luego seleccione de la lista.

v
v
g
Vi
v
-

1‘.“ Seleccione la configuracion de los dispositivos coneectados al

Paso 8 — Guardar Datos

Es el dltimo paso del asistente y es en donde se almacena la informacién de los pasos anteriores completandose la
instalacién y configuracioén del sistema.

Instalar el producto en varios equipos que forman parte de una red

Este tipo de instalacion comprende multiples puntos de venta o equipos funcionando en una misma red de area local.
Primero se debe instalar el sistema en el equipo que actie como servidor, que es el equipo en el que reside la base de
datos central de esa red. El sistema debe ser configurado por primera vez en este equipo y las preferencias que
especifique durante la configuracion seran utilizadas luego para cada puesto de trabajo.

Para la configuracién sera guiado por un asistente interactivo que le hara preguntas generales acerca de los puestos
de trabajo. Si existen puestos que requieren configuraciones especiales, Ud podra establecerlas al instalar el puesto
de trabajo en cuestion.

Una vez instalado el servidor se debe proceder a instalar el sistema en cada puesto de trabajo definido en el asistente

de configuracion del servidor. Ud debera informar solamente las preferencias de hardware de este equipo en cuestion
(por ejemplo en que puerto se encuentra instalada la impresora).
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Primero mostraremos como instalar el Servidor y luego instalaremos un Puesto de Trabajo (Punto de Venta o Estacién
de Trabajo). Para comprender mejor como se debe realizar este tipo de instalacion, a continuaciéon se describen los
pasos necesarios:

Instalacion de un Servidor

Vamos a instalar el sistema en el equipo que va a ser el Servidor donde se encontrara la base de datos principal a la
que luego se conectaran los puntos de venta o puestos de trabajo. Estos puntos de venta o puestos de trabajo se
instalaran en otros equipos que estan conectados a la red.

Paso 1 - Modo de Configuracién

En el primer paso del asistente se debe elegir la opcion "Instalacion de un Servidor" y luego presionar el botén
"Continuar".

Checkout n

Modo de configuracion
Bienvenido al asistente de configuracion de CheckOUT
atentamente y proceda segun

e Primero Leame
$i Ud ezt wtilizando por primera vez el asisterte azeginese de presionar sobre este hiparvinculs | Primers learme ) para
conacer [as condiciones que deben cumplir las equipos de hardware v 1as conexiones artes de |3 instalacidn del sistema

D Ingtalacidn dnica
Seleccione esta opeidn siempre que esté instalando alguno de los productos por pimera vez en su empresasfsucursal.
Este es el caso en que se dispone a instalar el servidor de Base de Datos y su programa de administracian Back Office.
» | Instalacion de un Servidor
Seleccione esta opeidn silo que desea instalar an el equipo es solo el producto de administracin (Backoffice),

Configurar PO% conectado a un servidor

Seleccione esta opeion siempre que ya ha efectuado |a instalacion del serwidor de base de datos w se disponga a
inztalar las puntos de wenta

Conectar estacion de trabajo a otro servidor

Seleccione esta opeidn siempre que wa ha efectuado |3 instalacién del servidor de base de datos y se disponga 3
instalar un estaciones de trabajo en las cuales ejecuta el producto de administracién (Backoffice).
Configuracion avanzada : .
Selacriona esta opeidn siempre qua wa ha efectuado la instalacion del servidor de base de datos v se disponga & instalar
los purtos de verta o estaciones de trabajo en las cuales ejecuta el producte de administracion (Backoffjc'e\f:

Exte i gulara wtraveés de ln \
Imytulaciin del productn facilitendn R

I tarea de personalizar el mismo x \\%l
i las ecesidades de s empresa. QoK.

Ahora presions k& opcidn continusy
para proseguir con la instalacian del
producto

e Continuar =

Paso 2 - Localizacién

En este paso se debe seleccionar el pais en el cual estamos realizando la instalacién del producto. Luego de realizar la
seleccion, presionar el botdn "Siguiente” para seguir con el siguiente paso.
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*

Checkout

Localizacion

Por favor cione el pais en el cual se encuentra realizando la

Por favor haga click sobre %= para seleccionar el pais donde sc encuentra actualmente, Esto permite que
el preducto tenga en cuenta aspectos acerca de Ta legislacion vigente

c(_“ Haga click sobre el pais donde se instala CheckOUT i > Siguierte

Paso 3 — Seleccion del Producto

En el tercer paso del asistente se seleccionan el producto a instalar (POS, RESTAURANT O STORE), la versién
(EXPRESS, LITE, PRO 0 ENTERPRISE) y los médulos adicionales que desea incluir en la instalacion.
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Checkout

Seleccion del producto
‘Muchas gracias por elegir los productos de CheckOUT |

“Por favor seleccione el producto gue desea instalar mediante un dlick sobre 1a casilia de
luege indique la version y los modulos adicionales gue desea incluir en la
Si desea mas informacion acerca de versiones o madulos haga click sobre
el icono de ayuda.

Selacuo"ndelpruductn Selecdi6n de la version @
| o kout [] Express (5] B

D Lite D Enterprise
Sa!urmirpnmpuﬂ! iy

de supermercados y constale

’_‘ kout

‘Mddulos adicionales que desea instalar &

» [ @ Franquicias
estau I~ @ Transmisiones

Solucion para punto de ven - ’ Control de Acceso
Il h 1S ) patios d e~ F
2 FESIHrants y patios e comi iy I'@Interface Shoppings

‘E Checkout I_Q Gastronomia
: Store I~ @ Abastecimiento
Soluciin para punto de vent

PePOOR@®

I_D Inteface SAP

de comercios minoristas

t’;{ = de instalacion
ARGEHTINA

1‘.“ Haga click sobre la version del producto que instala \nteriol > Siguie_rite

Paso 4 — Modelo de Trabajo
En este paso el asistente solicita que se defina la modalidad de venta que utilizaran los puntos de venta. Las opciones

son dos: Autoservicio o Nota de Venta Abierta. El significado de los datos solicitados en este paso del asistente, ya fue
explicado mas arriba en la instalacién del producto en un equipo unico.
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Instalacion de

Checkout 1A

Modelo de trabajo

El ente de configuracion requiere gue defina ek
operatoria (modalidad de venta) gue utiliza en sus
de venta.

Modelo de trabajo - Tienda

Indigue al asistente de configuracion el tipo deimpresion que usara. Por favor indigue la forma en gque operan los
vendedores y =i uga la opoidn de nota de venta abierta,

D Facturacion rapida

Seleccione esta opcion =i desea configurar & CheckOUT Store en modo de facturacion rapida.
Esto significa que el sistema no idertifica cliente a la hora de efectuar la vents

Seleccions esta opcidn =i desea configurar a CheckOUT Storeen moda de facturacion
tacturacion conidentificacidn del clierte siUd emite principalments facturas a individuos o
empresas gue reguieren gue en la factura detallen sus datos

D Circuito de facturacién Completo (FULL)

Seleccione esta opcion 2 desea configurar a CheckOUT Store en configuracion full gue admite
emizion de presupuestos Remitos, Motas de pedido y su recuperacion automatica a la hora de
r[ e = talaran efectuar |a facturacion.
ARGEHTINA.

1‘.“ Indique el modelo de trabajo de su empresa \nteriol Cance > Siguie_rite

Seleccionamos la opcién "Facturacién con identificacion del cliente”. Luego presionamos el boton "Siguiente”

Paso 5 — Datos de la empresa

Se deben completar los datos de la empresa y los datos de la sucursal. Ademas hay que ingresar la cantidad de
Puntos de Venta y la cantidad de Estaciones de Trabajo (Backoffice adicionales) que hay en la empresa/comercio.
Antes de continuar con el asistente, se debe especificar la contrasefia del usuario ADMINISTRADOR vy, si lo desea, se
puede seleccionar la imagen que representa al logo de la empresa/comercio. Luego, se debe presionar el boton
"Terminar" para finalizar el asistente.
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Instalacion de

Checkout 1A

Datos de la empresa
Par favor indigu que requiere el asistente de su empresa
= ; tar la Info cion legal del-enca
que Ud desee que Checkout émita

DATOS DE LA EMPRESA

@ Razin social:
rEREZ JUAN ‘

@ Domicilio Fiscal:

‘;5 r_AS HERAS 111 | o -
e
® Domicilio Comercial: T ) 1
% LA HERAS 111 g g
oyl _—
@ Condicidn fiscal: Lmoﬁ
|RESPONSAEILE INSCRIPTO j = -
@ culr sin nir

(34 [poa7e415a57 |

L'] is de instalacion

Mostrar da
ARGEHTINA. 3 i

.(_fﬂ Complete los datos requeridos de la empresa

Paso 6 — Guardar Datos

Es el ultimo paso del asistente y es en donde se almacena la informacion de los pasos anteriores completandose la
instalacién y configuracioén del sistema.
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* ] Instalacion de

Checkout "

Guardar datos

Resguardar archivo de configuracian del sistema.
Actuslizar plantila de configuracion del sistema.

Eliminar archivos temparales del asistente.

Cancelar servicios de objetos de colaboracion del asistente.
Dezconectar de base de datos principal.

Proceso finalizado con éxito.

LR AAR

Exte bo gulorsd u través de ln

Imstulaciin del productn facilitendy

I taren de personalizar el mismo T
i s pecesidades de su ompriss. = © Configuracién completada Ie}ada
Por favor presione en la apcidn salir

para concluir con el asisterte de
configuracian.

Instalar Estacién de Trabajo (Backoffice)

Ademas de puntos de venta se pueden instalar estaciones de trabajo (Backoffice) en equipos de la red y que se
conecten a la base de datos del Servidor previamente instalado. Utilizaremos el asistente de configuracion para instalar
y configurar una nueva estacién de trabajo:

Paso 1 - Modo de Configuracion

En el primer paso del asistente se debe elegir la opcién "Conectar estacién de trabajo a otro servidor" y luego presionar
el botén "Continuar".
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C hec ’(ou t e Instalacién de

Modo de configuracion
Bienvenido al asiste de iguracion de CheckOUT.
3 ;i atentamente y proceda segin

H Primero Leame

5i Ud ezt wtilizando por primera vez el asisterte azeginese de presionar sobre este hiparvinculs ( Pimers leame J para
conocer [as condiciones que deben cumplir las equipos de hardware v 1as conexiones artes de |3 instalacidn del sistema
Ingtalacidn dnica

Seleccione esta opeidn siempre que esté instalando alguno de los productos por pimera vez en su empresafsucursal.
Este es el caso en que se dispone a instalar el servidor de Base de Datos y su programa de administracian Back Office.

Instalacion de un Servidor

Seleccione esta opeidn silo que desea instalar an el equipo es solo el producto de administracion (Backoffice).

Configurar PO% conectado a un servidor

Seleccione esta opeion siempre que ya ha efectuado |a instalacion del serwidor de base de datos v se disponga a
inztalar los puntos de wventa

Conectar estacion de trabajo a otro servidor

Selaccione asta opeidn siempre que va ha efectuado la instalacidn del servidor da base de datos v ge dizponga 3
instalar un estaciones de trabajo en las cuales sjecuta el producto de administracién (Backoffice).

Configuracion avanzada

Saleccione esta opeidn siempre que va ha efectuado la instalacién del zervidor de basa da datos -} dispoqg{a_amlgg‘
. . .. los puntos de verta o estaciones de trabajo en las cuales ejecuta el products de administracion (Backot fige).
Exte i galara wtraves de ln \ e
Imstulaciin del productn facilitendy R
I taeen de pa izar ol mismo . b
i Ins ecesidades desu empresa. ©Ookl,

Ahora presions ke opcidn cortinusy
pata proseguir con [a instalacian del
producto

Continuar =

Paso 2 — Localizacion

En este paso se debe seleccionar el pais en el cual estamos realizando la instalacién del producto. Luego de realizar la
seleccion, presionar el boton "Siguiente” para seguir con el siguiente paso.

21



Manual de Usuario

*\ Instalacién de :

Checkout

Localizacion

one el pais = | s& encuentra realizando la
productos de Che it

7

Colombia

= X Mexico

Por favor haga click sobre %= para seleceionar el pais donde se encuentra actualmente . Esto permite que
el preducto tenga en cuenta aspectos acerca de Ta legislacion vigente

1‘3* Haga click sobre el pais donde se instala CheckOUT < Anterior 5 Cancelar > Siguie_rite

Paso 3 — Seleccion del Producto

En el tercer paso del asistente se seleccionan el producto a instalar (POS, RESTAURANT O STORE), la versién
(EXPRESS, LITE, PRO 0 ENTERPRISE) y los médulos adicionales que desea incluir en la instalacion.
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,‘*\ Instalacion de

Checkout

Seleccion del producto

‘Muchas gracias por elegir los productos de CheckOUT |

Por favor seleccione el producto gue dessa |nstalar mediante un click sobre 1a casilia de
werificacion, luego indique la versidn y los médulos adicionales que desea incluir en la
‘instalacion. Si desea mas informacion acerca de versiones o modulos haga click sobhre
-ebicono-de ayuda.

Selecdion del producio Seleccion de la version 3
D Express m Pro
D Lite D Enterprise

Solucion para puntofll_ .
de supermercados y QLY

! Madulos adicionales que desea instalar &

’T.-.‘ Chegkout = » [ @ Franquicias

— estau I~ @ Transmisiones
Solucion para punto de ven g , - g Control de Acceso
de restaurants y patios de comiida ":. r‘ Interface Shoppings

‘E Checkout I_@Gastronomia
Store I~ @ Abastecimiento
Soluciin para punto de vent

PeDOOR@®

I_m Inteface SAP

k'/ s'de instalacion de comercios minoristas
ARGEHTINA

c(_“ Haga click sobre la version del producto que instala nterior I > Siguierte

Paso 4 - Configuracion de base de datos

En este paso del asistente, debemos seleccionar de la lista de servidores encontrados el que instalamos anteriormente.
De esta manera, la estacion de trabajo se va a conectar a la base de datos del Servidor y va a obtener la configuracion
previamente realizada. Seleccionar el Servidor, presionar el botén "Conectar" y por ultimo presionar en el botén
"Siguiente" para continuar el asistente.
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Instalaciéon de

Checkout ’

Configuracion de base de datos
stente de configuracion requiere gue defina el servidor
r para poder establecef
nexion del sistema

Informacion Lista de servidores dispo

En este paso el asisterte le permite localizar en la

Sl OO red al servidor al gue se desea conectar para |— ntri =
configurar el equipo. Este proceso puede demorar CRIRTIND @
algunos minutos. Por favar aguarde miertras ese Maguing: CEMTRIMGC: 2638
proceso se lleva a cabo. Una vez seleccionado el [ chk M
servidar debe presionar el boton conectar para chipos| &
terminat la operacian éguing CHKPOS01: 2638 &

> [~ TICKET
W Bl
e uEiscr, idguing: ATOXP
[T TICKET
Mésuing P4W2000 o
.,
O .
©@Seleccidn
Por favor haga click sobre la casila
de verificacion del servidor que g - Servidores encorttados,
desea elagir,

t’j ¢ de instalacion
ARGEHTINA

q‘.ﬂ Buscando servidores. Por favor aguarde.

Paso 5 - Configuracion de hardware

Debemos seleccionar de la lista presentada en pantalla, cual es la estacion de trabajo que estamos instalando y luego
presionar el botén "Seleccion”.
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C hec "(OU t . Instalacion de

Configuracion de hardware
r indigue el tipe de impresora en donde se emitiran los
cionando el tipo v la marca de la
un modelo fiscal el puerto-de conexién

éj Seleccione el BackOffice a confogurar

Por favor seleccione el punio de venta @ Informacion
Pat “favor seleccione de la lista &l (POS) Punto de

= 1 Yenta que deses configurst mediante el asizstents |
AL simplemente haciendo click sobre el elemento de la
lista v presione. el botdn seleccionar
— 08 - BACKO0? Una vez completada la seleccion el sasitente ls
n,L mastrara la lista de dispositivos dizponibles para
' configurar en dicho punto de vents:

8

Ig\\\

PO% disponible para configurar

ek 09 - BACKDD3
'3,.’ P04 disponible para configurar

e g 02 - BACKO0D1
3} PO% dizponible para configurar

Hro Sucursal Hombre de la sucursal

| 1 | |CFEIFV |

Direccion

gl Fy ‘
t’;{ ig de instalacion 4 - BackOffice para geleccionar r/
ARGEHTINA.

1‘.“ Seleccione la configuracion del POS y los periféricos

Luego de seleccionar la estacion de trabajo, debemos determinar el tipo y modelo de impresora donde se emitiran los
comprobantes. En el caso que el tipo de impresora sea "Fiscal", ademas del tipo y modelo hay que seleccionar el
puerto de conexion. Luego de elegir el tipo y modelo de impresora, presionamos el boton "Siguiente”.
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ra en donde se emitiran os
cionando el tipo v la marca de la
un modelo fiscal el puerto-de conexién

_gj BCK # 07 - BACKOM

& Seleccion de impresora

Fiscal ¥ = o lnstalar Impresara
Elija esta opcion si desea instalar una impresora fizcal
-eindique en la lista que se despliega el modelo de la
mizms

windows

Elija esta opcidn s desea instalar una impresors
wincdovy s tal como ung de choreo de tinta, laser o otrs.
A continuacidn presione configurar:

OPOS

Elija esta opcion si desea instalar una imprezora
compatible convel standard OPOS tal como es el

caszo de equipos 1B o NCR

Ho imprimir

-Seleccione esta opcidn $i no desea configurar

una impresora pars emitic documertos

4.

rl‘  de instalacion 2 Mostrar ayuda
ARGEHTINA

.(_fﬂ Seleccione la configuracion del POS y los periféricos

Paso 6 — Guardar Datos

Es el ultimo paso del asistente y es en donde se almacena la informacion de los pasos anteriores completandose la
instalacién y configuracion de la estacion de trabajo.
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Instalacion de

Guardar datos

uarde un

R RAR

Exte bo gulorsd u través de ln
Imstulaciin del productn facilitendy
fear ol mismo

s eccsidades desu ompresa.

Ny

Resguardar archivo de configuracian del sistema.
Actuslizar plantila de configuracion del sistema.
Eliminar archivos temparales del asistente.

Cancelar servicios de objetos de colaboracion del asistente.

Dezconectar de base de datos principal.
Proceso finalizado con éxito.

© Configuracién completada
Por favor presione en la opoion salir
para concluir con el asisterte de
configuracian.

Capitulo 1 - Introduccion
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Capitulo 1.6 - Pasos para configurar el Punto de Venta

Una vez que concluimos con el ADCD, ingresamos al icono de punto de venta y podremos realizar el asistente para el
punto de venta.

En la mayoria de las pantallas, solo tendriamos que confirmar los valores por defecto establecidos por el ACDC.
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Capitulo 2.1 - Conceptos Basicos

Ingreso al sistema

Acceso al sistema desde el escritorio

Una vez finalizada la instalacion de Checkout Store Backoffice, podra observar en el escritorio de Windows ®, el icono
de acceso directo al sistema.

Haciendo doble clic sobre el icono ingresara al sistema. Otra forma de hacerlo es desde "Inicio - Programas -
CheckOUT IT - Checkout POS Backoffice" con un clic.

Ingreso de usuario y contrasefia en el Checkout Store Backoffice

En primer lugar se le solicitara su identificacion; debera entonces ingresar su nombre de usuario y contrasefia. Luego
presione el botén "Aceptar".
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Inicio de sesion de usuario

Por favor ingrese su nombre de usuario y su contrasena.

Caso contrario presione ver lista para seleccionar su nombre

administrador wa usuario: ADMINISTRADOR

SISTEMA Administrador

i-j Contrasefia: [ ]

JOSE

7 ,_) LIt sesion: it sesion:
MARTIM Joze !

:-;F ESTACION DE TRABAJO: 11 SUCURSAL: 1

MHARLA ———= COMEXION: LOCAL
MARTINEZ Matia Ines=

- Aceptar Cancelar

B Cambiar contraseiia
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Capitulo 2.2 - Elementos de la pantalla principal

Describiremos a continuacion los elementos de la pantalla principal del sistema Checkout Store Backoffice que Ud.
encontrara al ingresar, a fin de familiarizarlo con los mismos.

La pantalla se compone de 5 zonas principales:

Barra de Titulos

Se muestra el titulo de la aplicacion, numero de version, usuario actual y empresa seleccionada.
Barra de Menu

Se presentan los menus de acceso a las diferentes opciones del sistema.

Toolbar o Barra de Herramientas

Permite el acceso en forma rapida a las opciones mas utilizadas del sistema.

Estado

Se indica el estado de la aplicacion.

Pantalla de Datos del Sistema

Area utilizada para desplegar la informacion solicitada por el usuario.

Tanto la "Barra de Menu" como la "Toolbar o Barra de Herramientas" son contextuales, es decir, que varian segun el
submenu donde Ud. se encuentre.

En capitulos posteriores se desarrollaran con detenimiento las distintas opciones de menu a las que podra acceder. En
esta instancia se explicara brevemente el menu "Ventana", cuyo comportamiento es el habitual para el ambiente
Windows.
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Ehekl]UT Backofﬁce ¥2.01 b341 Usuario: ADMINISTRADOR Empresa: EMPRESS

Barra de Mend Barra de Titulos

Toolbar

Pantalla de Datos
‘del Sistema

Barra de Estado

Menu Ventana

Haciendo un clic sobre el menu "Ventana", se despliega dicho menu, segin se muestra en la siguiente figura.

Recuperar Diatos por Demanda
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Las primeras cinco opciones nos permiten escoger la forma en que deseamos que sean presentadas las ventanas que
podemos tener abiertas en forma simultanea. Veamos un ejemplo de cuatro ventanas abiertas en forma simultanea
habiendo seleccionado, en primer lugar un estilo "Mosaico Horizontal" y en la figura siguiente las mismas ventanas en
estilo "Cascada".

009 - Proveedores 1 = | =501 - Clientes =_| Dt x[

Razon Social Codigo | Nro Tarjeta Apellido

1IGENERICO

N
=10l

.'Jriii're:ga‘.

E 013 - Operadores

Operador Apellido Nomhbre
ADMINISTRADOR

Articule |{Cod Alfanumerico
8559901 DEPARTAMENTO {

Razin Social Direccion

Por defecto, el sistema muestra la dltima ventana abierta en primer plano (estilo "Hoja"), pudiendo conmutar entre las
ventanas abiertas mediante el menud "Ventana", seleccionando de la lista de ventanas abiertas la que Ud. desee tener
en primer plano.

Otras opciones del Menu Ventana
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Opcion "Ver Barra de Herramientas™

La opcién "Ver Barra de Herramientas" permite disponer del toolbar del sistema para seleccionar Clientes, Articulos,
Operadores, etc. en todo momento, ya que normalmente dicho toolbar (al ser contextual) se modifica, presentando
otras opciones cuando seleccionamos algunos menus.

Opcion "Recuperar Datos por Demanda”

La ultima opcion, "Recuperar Datos por Demanda”, tiene la siguiente finalidad: supongamos que disponemos de un
maestro de articulos con una cantidad considerable (mas de 1000). Cada vez que ingresemos al menu de articulos, el
sistema nos mostrara la lista de todos ellos y si dicha cantidad es grande, estara procesando un tiempo relativamente
importante hasta conseguir toda la lista. Esto no seria necesario si solamente trabajamos con una cantidad pequefia de
ellos. Para estos casos se utiliza la opcion de "Recuperar por Demanda”, donde el sistema ira buscando y presentando
los articulos a medida que lo solicitemos, reduciendo asi el tiempo de busqueda.

Toolbar

La barra de herramientas (o Toolbar) se utiliza para brindar al usuario la posibilidad de un acceso rapido a distintas
opciones de la aplicacion, generalmente las mas usadas.

Existen dos Toolbar:

Toolbar del Sistema

Permite acceder rapidamente a Articulos, Clientes, Operadores, Listas de Precios, Proveedores, Ordenes de Compras,
Compras, Pedidos, Cheques, Tesoreria, Buscar Articulos y Salir del Sistema.

“wg% vy B OB B = = #4 B

Emizion Articulos Clientes  Operadores Lo Precies  Proveederes 0. Compras  Compras Pedidos Cheques Tesoreria  Busca Art Zalir

Toolbar de Datos

Permite dar altas, modificaciones, bajas, imprimir los datos con los cuales estamos trabajando, realizar busquedas, etc.
Mas adelante en este mismo Capitulo describiremos su funcionalidad.

JE-:EWHMH*{PH@%X

Muevo F3 Elimine FE - Guurdss F10 Buzear F2 Primera Proximo F11 Proxime F12 Ultimo Wisky Previa  Imprimic FT - Cerrar F3

Cuando realizamos un clic sobre algun botén del toolbar, estamos llamando a la opcién alli indicada. Las opciones que
se presentan en el toolbar, también estan disponibles desde la barra de menu; la opcién del toolbar es simplemente
para permitirle un acceso mas rapido.
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Capitulo 2.3 - Navegacion e ingreso de informacion

Modalidades de ingreso de Informaciéon

A continuacién haremos una breve referencia a algunas formas particulares de ingresar informacion en el Checkout
Store Backoffice; estas seran familiares para aquellos usuarios que hayan utilizado Windows; para los recién iniciados
puede ayudarles a clarificar un poco la situacion.

CheckBox
Se utiliza para habilitar o deshabilitar una opcion.

Deshahiltado Hahilitado

Es un Envase | EEs un Enuase} v

RadioButton
Permite seleccionar una de las opciones. La seleccion de una implica que las otras no lo estan (son mutuamente
excluyentes).

|Fra[:[:iuna?: 5 & po

Lista Desplegable
También llamada DropDownListBox, permite seleccionar de una lista previamente cargada. Mediante las flechas de
cursor podemos subir o bajar en la lista desplegada para seleccionar el valor deseado.

[Unidad Venta: |00-Unidad -]
IA—_ — r10-Feso (ors.)

qERpracian. r11-Pesn (ZOER
|H° Convenio:

12-Peso (Toneladas
20-Capacidad (ml.)
21-Capacidad (Litra
30-Peso Balanza

Botones
Con un clic del mouse se accede a la opcion que indica.

iy

Articuloz

Spin Control
Permite escribir directamente un valor o acrecentar/disminuir el presentado con las flechas incorporadas.
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Numero de Impresora; 14

Toolbar de Datos

A continuacién explicaremos la "Barra de Herramientas de Datos" o "Toolbar de Datos", ya que la misma se utiliza en
practicamente todos los estados que involucren ingreso y/o modificacion de datos. Los botones sobre ésta toolbar se
encontraran habilitados o deshabilitados en forma automatica, segun el lugar del sistema donde nos encontremos; por
ejemplo: cuando nos encontramos modificando los datos de un articulo previamente ingresado, las opciones Nuevo y
Buscar se encontraran deshabilitadas. La funcionalidad de los mismos se detalla a continuacion:

3= = EH M 4« 4 o o B & X

Flueva F3  Elimine FE - Guurds F10 Buscar F2 Primera Proxima F11 Proximo F12 Llkima Wista Previa  Imprimic FT Cerrar F3

Nuevo o [F3]

Utilizada para incorporar un nuevo dato a la tabla que estamos viendo. Desde aqui daremos de alta, por ejemplo, a un
nuevo articulo.

Eliminar o [F6]

Para borrar el dato sobre el que estamos situados. Por ejemplo, cuando queremos eliminar un cliente de nuestra tabla.
Guardar o [F10]

Para confirmar el/llos cambios efectuados. Por ejemplo, para confirmar los datos de un nuevo articulo o los cambios
que hayamos realizamos en uno previamente existente.

Buscar o [F2]

Para buscar un dato dentro de la tabla que tenemos seleccionada. Esta busqueda es sensible a la posicién de la
columna donde se encuentra el cursor; por ejemplo, si estamos en el selector de articulos y el cursor esta sobre la
columna descripcion al presionar este boton, el sistema nos solicitara que ingresemos la descripcion que buscamos; si
estamos sobre la columna proveedor, nos pedira el Cod. de Proveedor buscado.

Primero

Nos situa en el primer dato de la tabla.

Préximo o [F11]

Nos sitda en el dato anterior (0 préoximo hacia atras) de la tabla.

Préximo o [F12]

Nos situa en el dato siguiente (préximo hacia adelante) de la tabla.

Ultimo

Nos situa en el dltimo dato de la tabla.

Vista Previa

Nos muestra la apariencia del dato al imprimirlo.

Imprimir o [F7]

Imprime la tabla seleccionada.

Cerrar o [F9]

Cierra la ventana activa. En caso de presionar este boton sobre una ventana cuyos datos han sido modificados, y si
previamente no se grabaron dichas modificaciones, el sistema nos alertara de ello, dandonos la oportunidad de grabar
los cambios si asi lo deseamos

Salir de Checkout Store Backoffice

Para salir del sistema, puede hacerlo con el botén correspondiente del toolbar del sistema o desde "Archivo - Salir".
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E«Fsberpﬁse w:cam-.an; Parametros  Usuaric Vertana Ayuda

H _!F"Fﬁﬁﬂ ﬁﬁnﬂ:ﬁtk Fedidos @E‘gqﬁﬁs: TT-'QSM‘;LIB CBusca Bt Zalir
FE,
F&
=L

It

Salir del Sistermna

Cerrar Sesion & Iniciar coma otto Usuaria
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Capitulo 2.4 - Exportar datos

El Checkout Store Backoffice brinda la posibilidad de exportar la informacién a distintos tipos de formatos. Se puede
exportar cualquier selector de datos (tabla) que se encuentra en el sistema, como también cualquiera de los informes
disponibles en el menu "Informes".

La exportacién de datos es muy util y se utiliza con distintas finalidades, algunas de ellas las nombramos a
continuacion:

= Enviar un e-mail adjuntando el archivo de exportacién en el formato deseado.

@ Utilizar el archivo exportado para darle un formato personalizado a la informacion y procesar la informacion
para obtener resultados especificos (por ejemplo: Formato de archivo de Excel XLS).

2 Importar el archivo desde otra aplicacion.

Ejercicio: Exportar datos del Selector de Articulos (tabla de articulos)

En este ejercicio se va a exportar los datos de un selector de articulos al formato "Microsoft Excel (Formato fuente)”,
que es uno de los formatos de exportacion disponibles.

1. Hacer un clic sobre el botén "Articulos" de la barra de herramientas del sistema Checkout Store Backoffice o
acceder al menu "Sistema - Articulos” de la barra de menu.

2. Debemos recuperar aquellos articulos que deseamos exportar. En este ejercicio, se selecciona el
departamento BEBIDAS de la lista desplegable correspondiente y luego se presiona el boton OK.

archivo  Edicion Sisterna  Arkiculos Herramientas  Enterptiss Informss  Parametros  Usuario Yenkana Avoda

“3=§*‘-GMI44)HE}.§.X

Misva FS  Ellninar FE Guardur FI00 BuscarF20 Primere  Frewime P Provime F12 Ulime  %istaPrevia Imprimi F? - Cerrar F3

| +| Bategoria: TODAS Provecdor. 0005 Barsa: fronas ok | v

: i
DISTRIBLIC SAZBERIDY
QIF!QEA'JBDDDDD" COCA COLA LIGHT PORLT DISTRIBUIDORA DE G.&SE@SASIBEBD oF
D‘csc}ipg}én
o+

Frock

3. Acceder al menu "Archivo - Exportar" de la barra de menu. Dentro de la ventana de Exportacion se muestran
los distintos formatos disponibles. Seleccionar el formato "Microsoft Excel (Formato Fuente)." y luego
presionar el botén ? "Exportar".
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Formatos de exportacion de datos

Formatos para exportar datos

Seleccione de la lista el farmato al cual desea exportar
los datos, - |

[T Microsoft Excel { Formato Hativo Mejorado ).

v _?ulit:rusuft Excel { Formato Fuente ).

[T Texto( Texto Separado por Tabs ).
[T CSV{ Texto Separado por Comas ).
[~ HTML { Archivo de Internet ).

[~ PSReport { Formato Reporte PowerSoft. Requiere Visor PSR ).

Exportar | Cancelar

4. En la ventana "Guardar Como" ingresar "articulos" como nombre del archivo y luego presionar el boton

Guardar.
Guardar er: ILJ:, Mis documentos j L] [ji E3-

charlas ICaMis Webs

- Mi misica ) ASIENTOS
Mis archivos recibidos

iMis eBiooks

[ Mis im&genes

Mis wideos

Hombre; larticul-:us Guardar I
Tipo: | fuchivos Excel [*<L5) | Cancelar |

5. Para finalizar, abrimos el archivo "articulos.xIs" generado por el sistema para ver los resultados.
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EA Microsoft Excel - articulos

J@ Archivo Edicion Wer Insertar Formato Herramientas Datos RoboPDF  Wentana 7

DR el |zs0 2

-0 - N K8 E==|
|&
C8 i =|
A | B | € | | E [ F | 6 [ H | (I
articula descripf ‘descrip codbar proveedar  |rubro planarti pro_vigente  |status |marcd |
1/HE16223444 |COCA COLAD 2| 4] 15 o
2/P264300000 | COCA COLAD 2| 4] 2| o

CEIRELEETEE

—1

Para exportar la informacion de un informe del sistema, primero se abre el informe y luego se siguen los mismos pasos

del ejercicio anterior.
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Capitulo 2.5 - La lista de tareas

La lista de tareas es una herramienta Util para la capacitacion del usuario sobre el uso del Checkout Store Backoffice.
Ofrece tutoriales sobre las tareas mas importantes que se pueden llevar a cabo y da la posibilidad de ejecutar cada una
de ellas. A medida que se van ejecutando cada una de las tareas disponibles, estas cambian su estado de "pendiente”
a "completa" con la finalidad de notificar al usuario el estado de las mismas.

Se puede acceder a la lista de tareas desde el menu "Ayuda - Lista de Tareas" de la barra de mend.

ql"i"".‘l.dmini.\n'ud:'n' de tareas pendientes “[ ¢

w3 Ingreso de Proveedores:

Ingre=o de Marcas

Al abrir el Checkout Store Backoffice, automaticamente aparece la lista de tareas. En el caso que el usuario no desee
gue esto continue sucediendo, tiene la posibilidad de hacer un clic en el CheckBox "No mostrar esta ventana".

La lista de tareas tiene su propia ayuda y para acceder a ella el usuario debe hacer un clic sobre el botén ?. Al
presionar sobre el botén, se desplegaréa la ayuda en la parte inferior de la lista de tareas.
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Capitulo 2.6 - Inicio y Cierre de Jornada

Las transacciones que se realizan en los puntos de venta son agrupadas en jornadas. Estas definen un marco de
tiempo a un grupo de operaciones realizadas por el sistema; generalmente al comenzar el dia el gerente abrira o
iniciara la jornada, habilitando el uso del sistema y, de la misma forma, realizara el cierre de la jornada para finalizar
con la operatoria del dia. Todas las operaciones registradas entre ambos procesos (inicio y cierre), seran agrupadas
dentro de la misma jornada.

Este concepto de jornada, permite independizar de una fecha los informes de ventas, rendiciones y estadisticas, ya que
existen casos en que se desea agrupar mas de un dia de trabajo en una jornada o también es posible que el trabajo
diario se extienda mas alla de las 24:00 horas.

Antes de permitir el cierre de una jornada, el sistema verificara que todos los operadores que realizaron transacciones
durante el transcurso de la misma, hayan realizado una rendicion de sus cajas. Es decir que se haya concretado un
arqueo fisico de los valores y estos hayan sido ingresados al sistema para generar un informe de rendicion. Recién
después de realizada dicha rendiciéon por parte de todos los operadores, el sistema admitira el cierre de jornada,
quedando asi preparado para un nuevo inicio. Durante el intervalo existente entre un cierre y un inicio de jornada
(mientras la jornada esta cerrada), los operadores no podran registrar operaciones.

Inicio de Jornada

El inicio de jornada se encuentra en el menu "Herramientas - Inicio/Cierre de Jornada" de la barra de menu.

025 - Inicio/Cierre de Jornada

|Jnrnada: | 2185 Iniciar Jornada

[Fecha Inicio:  [25/11/2005

|Hura Inicio: |1?:11:41

Para iniciar la jornada se presiona el boton "Iniciar Jornada”, de esta forma se habilita a los operadores a trabajar en
el/los punto/s de venta.

Cierre de Jornada

El cierre de jornada se encuentra en el menu "Herramientas - Inicio/Cierre de Jornada" de la Barra de Menus.
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025 - Inicio/Cierre de Jornada

|.Jurnada: | 2155

|FE[:ha Inicio: |25I1 142005 Cerrar Jornada

|Hura Inicio: |1E:28:15

Para cerrar la jornada se presiona el botén "Cerrar Jornada".

- El inicio y cierre de jornada se encuentran en la misma ventana. Los botones correspondientes a estas funciones se
habilitan o deshabilitan segun este o no iniciada una jornada.
- El boton "Actualizar Estado” se utiliza para actualizar la informacién de la ventana y ver los datos actuales.

Operadores en Sesién

En la misma ventana de "Inicio/Cierre de Jornada", se pueden visualizar los operadores que se encuentran en sesion
en ese momento. En el caso que se encuentre alguno de los operadores en sesion, no se podra cerrar o iniciar jornada
(los botones no estan visibles).

Operadores én Sesion

Hro Operador | Apellido y Nombres Sucursal Caja | Ingreso
Tadministrador  |SISTEMA ADMINISTRADCENTRAL i

Presionando sobre el botén "Forzar Fin de Sesion" el sistema permite finalizar la sesion de los operadores. Esta opcion
es un recurso de emergencia y solamente debe ser utilizado si el operador no esta utilizando el punto de venta.

Rendiciones Pendientes de Cierre

En la misma ventana de "Inicio/Cierre de Jornada", se pueden visualizar las rendiciones pendientes de los operadores.
En el caso que exista alguna rendicion pendiente de alguno de los operadores, no se podra cerrar o iniciar jornada (los
botones no estan visibles).

Rendiciones Pendientes de Cierre

Operador Apellido y Nombre Grupo de Rendicion

STEMA ADMIMISTRADOR

44




Capitulo 2 - Conceptos Basicos

Presionando sobre el botén "Forzar Cierre de Rendicion" el sistema permite realizar la rendicion de cualquiera de los
operadores. Esta opcion es un recurso de emergencia y solamente debe ser utilizado si el operador no esta en sesion

en la caja.

I.Jurnada: | 2155

Forzar Fin de Sesion

|Fe-::ha Inicio: [25f11f2005

|Hura Inicio: |1?:55:02

Forzar Cierre de Rendicidn

Actualizar Estado

]
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Capitulo 2.7 - Resguardo de Base de Datos

Esta opcion le permite efectuar una copia de seguridad (backup o resguardo) de la base de datos; esta operacion de
copia puede ser efectuada en cualquier momento, ain mientras se estén registrando operaciones.

Existen dos formas de realizar el resguardo de base de datos: Resguardo Completo y Resguardo Incremental.

Ejercicio 1: Resguardo Completo

En este ejercicio se va a realizar un resguardo completo de la base de datos y se va a almacenar el mismo en el disco
rigido.

Este tipo de resguardo almacena la base de datos completa del sistema.

1. Acceder al menu "Herramientas - Resguardo de Base de Datos" de la barra de mena del Checkout Store
Backoffice de donde se abrirda una ventana que muestra todos los resguardos realizados hasta el momento.
Se indica, para cada uno de ellos, la fecha y hora en la que se realizé y el administrador que lo llevé a cabo.
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" 054 - Resguardo de Base de Datos i -10] x|

Fecha | Usuario
280105 140452 |ADMIMISTRADOR

28011/05 14:05:31 ADMINISTRADOR

2811405 140614 ADMINISTRADOR
28/11/05 14:16:30 ADMINISTRADOR
28/11/05 14:16:49 ADMIMNISTRADOR
2811405 14:18 28 ADMIMNISTRADOR

2. Presionar el boton Nuevo o la tecla F3 para crear un resguardo nuevo. Se abrira la siguiente ventana:
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. 055 - Detalle de Resguardo e - 1ol =|

[Fecha: [28/11/05
{Usuario: IADMINISTRADC

Iniciar Resgquardo

Recuperar Resguardo

™ Mantener los resquardos una semana

M Realizar Resquardo Completo

IResuItadu:
™ Copiar resguardo a: [ Solicitar medio removihle (Diskette, ZIP)
i Capacidad en Kbytes: | 98000 - Zip 100 Mb |

3. Seleccionar o tildar la opcion "Realizar Resguardo Completo”, las demas opciones tienen que estar
desmarcadas. Luego presionar el botén "“Iniciar Resguardo" y esperar a que finalice el proceso. El resguardo
realizado se almacena en la carpeta BACKUP que se encuentra dentro del directorio de la aplicacién (Ej.
c:\checkout\backup).

4. Para finalizar, presionar el botén Guardar o la tecla F10. De esta forma queda almacenado en el sistema el
resguardo realizado y podra ser recuperado en el futuro.

Ejercicio 2: Resguardo Incremental

En este ejercicio se va a realizar un resguardo incremental de la base de datos y se va a almacenar el mismo en el
disco rigido.

El resguardo incremental, almacena la informacion del sistema desde el momento en que se generd el ultimo
resguardo hasta la fecha y hora actual.

1. Repetir los pasos 1y 2 del ejercicio 1.
2. Todas las opciones tienen que estar destildadas. Luego presionar el boton "Iniciar Resguardo" y esperar a

que finalice el proceso. El resguardo realizado se almacena en la carpeta BACKUP que se encuentra dentro
del directorio de la aplicacién (Ej. c:\checkout\backup).
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Mantener resguardos diferentes cada dia de semana

Una de las opciones disponibles es "Mantener los resguardos una semana", la cual permite almacenar en diferentes
carpetas los resguardos incrementales. El nombre de la carpeta que se crea es el dia actual (Ej. Lunes) y se crea
dentro de la carpeta BACKUP que a su vez esta dentro de la carpeta de la aplicacion (Ej.: c:\checkout\backup).

El sistema crea un directorio para cada dia de la semana, lo cual nos permite tener copia de los ultimos 7 dias. Las
copias se sobrescriben para un mismo dia. De esta manera, se pueden almacenar resguardos de cada uno de los dias
de la semana y lograr una mejor organizacion de los mismos.

El proceso de resguardo lleva unos pocos minutos efectuarlo, por lo cual le recomendamos realizarlo en forma diaria,
por ejemplo a ultima hora al finalizar las actividades; considere que invertir unos minutos por dia le podria evitar un
gran dolor de cabeza si llegara a tener una falla de hardware en el disco donde se encuentran almacenados todos sus
datos.

Ejercicio 3: Copia de resguardos a medios removibles

El sistema permite el almacenamiento directo a un medio removible (en los dos ejercicios anteriores se almacené el
resguardo en el disco rigido). En el siguiente ejercicio se va a realizar un resguardo incremental y se va a almacenar en
diskettes de 1,44 Mb.

1. Realizar los pasos 1y 2 del ejercicio 1.

2. Seleccionar la opcion "Copiar resguardo a:" y luego ingresar en el cuadro de texto el nombre de la unidad del
medio removible, en este caso A:\.

3.  Luego seleccionar la opcién "Solicitar medio removible (Diskette, Zip)" y elegir de la lista desplegable la
opcion "1400 - Diskette 1,44 Mb".

4. Presionar el boton "Iniciar Resguardo”, el sistema le solicitara que ingrese el diskette de 1,44 Mb en la unidad
ingresada por el usuario anteriormente. En el caso que el resguardo necesite mas espacio que 1,44 Mb,
pedira al usuario el ingreso de otro/s diskette/s.

5. Para finalizar, presionar el botén Guardar o la tecla F10. De esta forma, queda almacenado en el sistema el

resguardo realizado y podra ser recuperado en el futuro (se solicitaran los diskettes de 1,44 Mb donde se
almacend el resguardo).
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Capitulo 2.8 - Archivo de Diagnéstico

A fin de diagnosticar problemas y solucionar los mismos, el sistema dispone de un menu para ello. Este se encuentra
ubicado en el menu "Ayuda - Sobre Backoffice...".

En la ventana podemos observar los siguientes botones: "Ejecutar Archivo de Diagndstico" y "Generar Archivo de
Diagnéstico”.

Gireckout

Checkout

Todos los derechos reservados

CheckOUT Backoffice Yersion:2.01 Build: 341

Operador en Sesion: ADMINISTRADOR (1) SISTEMA ADMINISTRADOR
Sucursal: 1 CENTRAL 1
Estacion de Trabajo: 1
Base de Datos: Sybase ASA Generar Archivo de Diagnostico

Ejecutar Archivo de Diagnostico

Contrato e Uso de Licencia OK

Generar Archivo de Diagnéstico

Ante un inconveniente con el funcionamiento del sistema, y a través de ésta opcion, el usuario creara un archivo que
sera utilizado por el personal de Soporte Técnico para diagnosticar el inconveniente.
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Guardar en: | () Mis documentos | = B cF EE-

“icharlas CT1Mis Webs
=iMi misica &)z

Mis archivos recibidos 2.PRM

C1Mis eBooks 3,PRN

2 Mis imégenes 00230759,001
afip_wventas

Mis videos
i

| Gurardar I
Tipa: | &1 Files [7.7] ~|  Cancels |

Presionando el boton correspondiente, el sistema le solicitara que indique un ruta y un nombre para dicho archivo; una
vez establecidos, utilice el boton Guardar, para grabar el mismo. El archivo generado debe ser enviado al proveedor de
su software para diagnosticar y solucionar el inconveniente.

Marmbre;

Ejecutar Archivo de Diagndstico

Normalmente sera utilizado por el personal de soporte técnico de su proveedor del sistema para ejecutar un archivo
que solucione el inconveniente que se ha producido. Si por algun motivo Ud. debe utilizarlo, proceda de la siguiente
manera:

Presionando el boton correspondiente, el sistema le solicitara que ingrese la ruta y nombre del archivo a ejecutar.
Indique alli dichos datos y presione Abrir, con lo cual dicho archivo sera ejecutado.

Aplicar archivo de Mantenimiento de Base de Datos 2=
Buscar en: | (1) Miz documentos j e ¥ ER-
Ticharlas IMis Webs
=i Mi misica &)z
[IMis archivos recibidos 2.PRM
1 Mis eBooks 3.PRN
i Mis imagenes 00230759.001

Mis wideos [Lj afip_wentas

i3
Mombre: || | Abrir I
Tipa: | j Cancelar |
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Antes de ejecutar cualquier archivo de diagnéstico, efectie un Resguardo de Base de Datos. De esta forma, ante
cualquier inconveniente durante la ejecucién del archivo de diagndstico, dispondra de una copia de respaldo de sus

datos.
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Capitulo 3.1 - Organizacién de datos de productos

Los productos (articulos) son la base de la administracion de la gestiéon comercial. Los articulos definen los precios de
venta, de costo y el margen de utilidad de las operaciones que se registran en el sistema; por medio de cada uno de
ellos se define el control de inventario y su valorizacion.

Este capitulo esta dedicado a la organizacion de los articulos y todos los atributos relacionados. Los productos se
pueden clasificar en areas comerciales, dentro de cada area en departamentos y estos a su vez subdividirse en
categorias. Otros atributos son las marcas, proveedores y agrupaciones.

Areas Comerciales

Las areas comerciales permiten catalogar a los articulos en forma mas generalizada. Por ejemplo podremos catalogar
articulos como tradicionales y no tradicionales, perecederos, estacionales, etc.

Departamentos

Los departamentos o rubros permiten clasificar a los articulos con mayor nivel de detalle que las areas comerciales
mencionadas anteriormente. Por lo tanto, un departamento contiene como uno de sus datos el area comercial a la que
pertenece. De esta manera estaremos dividiendo las areas comerciales en departamentos.

El sistema incluye 30 departamentos precargados, que pueden ser modificados o complementados por nuevos
departamentos ingresados por el usuario.

Categorias

Las categorias permiten clasificar los productos de manera detallada para realizar analisis de categorias (category
management). Cada departamento se puede dividir en categorias, dentro de cada categoria se pueden definir nuevas
clasificaciones hasta un total de cinco niveles.

Por ejemplo, el departamento BEBIDAS puede ser dividido en BEBIDAS CON ALCOHOL, BEBIDAS SIN ALCOHOL;
las BEBIDAS CON ALCOHOL a su vez se podrian clasificar en VINOS Y ESPUMANTES, CERVEZAS, BLANCAS,
APERITIVOS Y LICORES. VINOS Y ESPUMANTES podria ser dividido en COMUNES DE MESA, RESERVA,
CHAMPANES y SIDRAS.

El sistema permitira recuperar informacion refinando el conjunto de productos a recuperar usando estas clasificaciones,
lo que permite realizar un seguimiento detallado de un conjunto de articulos que para la industria poseen
caracteristicas similares.

Proveedores
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El sistema permite ingresar el proveedor principal de cada producto y la informacién comercial asociada a él. Los
productos que no se deseen asociar a un proveedor seran relacionados con un proveedor por defecto denominado
GENERICO.

Marcas

Otro criterio para organizar y recuperar los productos es la marca. Si no se asocia una marca, el sistema provee una
marca GENERICA por defecto.

Agrupaciones

El sistema, provee en las agrupaciones un método de clasificacion libre para que sea utilizado por el usuario para una
organizacion no prevista en el sistema. Por ejemplo, se puede utilizar para dividir los articulos segun su ubicacién
fisica, etc.
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Capitulo 3.2 - Importacion de Productos de fuentes externas

Es habitual que la informacion de productos ya exista en formato digital en otro sistema informatico o en archivos
enviados por los proveedores. El sistema provee un medio para incorporar esta informacion de manera masiva al
sistema, utilizando una planilla de Excel provista con el sistema.

Esta planilla la podremos encontrar en la carpeta donde fue instalado el programa y se utilizara como medio de
importacion de datos al sistema.

La planilla de Excel para el alta de datos, esta organizada en cinco hojas separadas. En la primera hoja se podran
indicar los proveedores, en la segunda hoja se detallan los rubros (departamentos), en la tercera las agrupaciones y en
la cuarta las marcas. En la quinta hoja, la mas importante, se ingresan los articulos y ahi mismo se pueden
relacionarlos con los items de las demas hojas. Para informacion sobre las columnas que integran la hoja de articulos
ver el punto "Definicion de Articulos” en las proximas secciones del capitulo.

Es importante tener en cuenta que la columna "Céd. de Articulo" de la hoja de articulos, es el cadigo interno del
producto. Si cuando el sistema procesa esta planilla encuentra un producto con el mismo cédigo, lo elimina y
reemplaza con la informacién de la planilla. Por este motivo, no se recomienda utilizar esta planilla para realizar
mantenimiento de productos sino que es un medio para el alta inicial de los mismos.

Ejercicio: Importacion de datos desde la planilla de Alta de datos basicos

En este ejercicio importaremos datos a la planilla ALTA_DATOS.XLS desde otras fuentes de datos y ademas
ingresaremos registros manualmente.

Este ejercicio requiere que el programa Microsoft Excel se encuentre instalado en la computadora donde se esta
utilizando el sistema.

1. Buscary abrir el archivo ALTA_DATOS.XLS en la carpeta donde fue instalado el sistema.
2. Guardar la planilla ALTA_DATOS.XLS con otro nombre como por ej. ALTA_DATOS_AYUDA.XLS, el objetivo

de esta accion es dejar guardado el archivo original para su futuro uso. Dentro del Excel, dirigirse al menu
"Archivo - Guardar Como". Luego modificar el nombre de archivo y por ultimo presionar el boton Guardar.
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Mombre de archivo: i-ALT.C\_DnTOS_Ayuda

Guardar ]

Guardar como kpo: iLiI:nrD de Microsoft Office Excel

Cancelar
P

5

3. Ahora ingresaremos proveedores que se encuentran en otra base de datos. Abriremos la base en la que
tenemos los datos ingresados (proveedores.dbf) con Excel, y copiaremos cada uno de los campos a la
planilla ALTA_DATOS_AYUDA.xIs.

a.

Abrir, utilizando Excel, la base de datos "proveedores.dbf". Ir al menu "Archivo - Abrir". Luego
seleccionar el tipo de archivo que queremos abrir de la lista desplegable, en este caso elegir
"Archivos dBase", localizar el archivo "proveedores.dbf", seleccionarlo y por ultimo presionar el

botén Abrir.
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Abrir = 2

Buscar en:

.Ihbackup

& 5 (=hcap

| Mis documentos | |25 distribu
recientes !;ﬂﬂashplayer

(w0 [ | &) X i EH - Herramientas =

e :if_"llmagenes
- | Jkeypad
Escritario (Zireadme
|aTMP
= bukarial

;J

| Mis documentaos |

-

Mi PC

‘-p'!] Mombre de archivo: v

Rlsshios e Tipa de archival | Todos los archivas de Microsoft Office Excel Cancelar

Archivos de Quattro Pro para DOS Y S —
Archivos de Microsoft Works Rec
Archivos dBase Pac
Macros de Microsoft Excel 4.0 i =
Graficos de Microsoft Excel 4.0 : Feg
Libros de Microsoft Excel 4.0 | M Res

b. Ahora se deben copiar las columnas correspondientes a la planilla ALTA_DATOS_AYUDA.
Primero, seleccionar todos los datos de la columna codigo e ir al menu "Edicion - Copiar". Luego, ir
a la planilla ALTA_DATOS_AYUDA, seleccionar la solapa PROVEEDORES, posicionarse en la
primera celda debajo del titulo CODIGO vy , por ultimo, ir al menu "Edicién - Pegar". Repetir la
operacion para con todas las columnas correspondientes a proveedores.

4. En este paso, importaremos informacion desde un archivo de texto (delimitado por tabulaciones) a la planilla
ALTA_DATOS_AYUDA.XLS. Ir al menu "Archivo - Abrir", seleccionar como tipo de archivo "Archivos de
texto", buscar el archivo "Articulos_ayuda.txt" correspondiente y presionar el boton Abrir. Luego de presionar
el boton Abrir se abrira un asistente donde tenemos que presionar el botén Siguiente hasta finalizarlo.
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Archivos XML P e —
&rchivos de bexto = R
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Archivos de Query Fi
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Copiar las columnas correspondientes a la planilla ALTA_DATOS_AYUDA de la misma forma en la que se
detalld en el punto anterior. En este caso se van a copiar los datos a la solapa de articulos.

5. Dirigirse a la planilla ALTA_DATOS_AYUDA vy editar la solapa de rubros, seleccionando la mencionada
solapa y agregar los siguientes tres datos nuevos:

]
]
-
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6. Guardar la planilla ALTA_DATOS_AYUDA, presionando en el menu de Excel "Archivo - Guardar".

8

9
10 Humero

11
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Hombre del Rubro
Generico

Almacen

1
12 2
13 3

Lacteos

14 4]

erduleriz]

15

17

]
16 ]
7
g

18

19 H

20 10

il Microsoft Excel - ﬁLTh_Dfl'ﬂg_ﬁyud'a

@J &rchivao | Edicion Ver

Insertar  Formato - Herramientas

[Dato

&bt

el

[d

Guardar

Ctrl+3

Guardar como.., .,

Petmiso

Zonfigurar paging.

Lmprirnr

ZErl+F

~ech

Los archivos "proveedores.dbf' y "Articulos_ayuda.txt" se encuentran disponibles en la misma carpeta donde se
encuentran los archivos correspondientes a este tutorial.

7. Para importar la planilla ALTA_DATOS_AYUDA al sistema Checkout Store Backoffice abrir el mismo y

dirigirse al menu "Herramientas - Procesos - Proceso para Alta de Datos Basicos".
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3 | Hetramientas PRestaurant  Enterpriser Informes Parametros  Wsuario Mentana Avuda

Zalculo de Precios

ene . BUdikaria r Proceso de Stock
IniciofCierre de Jornada Transmision a Balanzas
Recepcion de Yalores de Cajas Proceso de Relacion Comprafenta:
Resguardo de Base de Dakos Cietre de Inverkario Mensual

Proceso de Yencimiento de Chegues
Recepcion de Cheques de Sucursales
Proceso para Ala de Diakos

Importacion/Exportacion a Colectores

Consulba de Documentos Emitidas
Anular Tamers Documenta

Maoyimientos de Stock, r
Ajuskes de'Skock
fisistente para Ajustes de Stock

Depurar Yenkas

- s I Depurar Mavimisntos de Stack
a.ru;a it aru? Depurar Cuenta Corriente de Clientes
Edicion de Inventarios

g

Este proceso permite importarexportar detos bazicos de Proveedores, Rubros, Agrupaciones, Marcas v
Articulos desde una planila excel con un formato determinado. Bl mismo agrega o actualiza datos
teezcribiendo laz coincidencias existentes. Ukigue el srchivo a importariexportar v prezione el botdn
Procesar para comenzar

[v Importar datos [~ Exportar Datos

Ubicacion del Archivo a Importar/Exportar:
| cicheckout'altas.xls __]

Estados del Proceso:

Buscar la ruta del archivo ALTA_DATOS_AYUDA xIs (presionando el boton ubicado a la derecha del cuadro
de texto como figura en la imagen), luego seleccionar este archivo y presionar el botén Procesar.

#
ﬁ Proceso para Alta de Datos Basicos

Este proceso permite importarexportar detos bazicos de Proveedores, Rubros, Agrupaciones, Marcas v
Articulos desde una planila excel con un formato determinado. Bl mismo agrega o actusliza datos
reezcribiendn las coincidenciazs existentes. Ubigue el archivo & importariexportar v presione el botdn
Procesar pata comenzar

[v Importar datos | Exportar Datos

Ubicacion del Archivo a Importar/Exportar:
| Ciicheckout'ALTA_DATOS_Ayvuda.xis

Estados del Proceso:
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Al finalizar la importacién, presionar el botén salir para continuar trabajando.

Ezte proceso permite importarfexportar datos basicos de Proveedores, Rubros, Agrupaciones, Marcas v
Ariculos desde una planilla excel con un formato determinado. Bl mismo agregs o actualiza datos
reezcribiendo [az coincidenciaz existertes. Ubigue el archiva a importarfexportar v presione el botan

Frocesar para comenzar

v Importar datos | Exportar Datos

Ubicacion del Archivo a Importar/Exportar:

] :[::u:heckuut“LTA_DATOS_Ayuda.:ls

Estados del Proceso:

w Obteniendo v Validando Informaciaon del Archivo { CiheheckouthalTA_DATOS Avuda.xls ),

v Procesando Datos de Proveedores, Por Favor Espere. ..

4

Procesando Datos de Rubros, Por Favor Espere...

<

Procesando Datos de Agrupaciones, Por Favor Espere...

<

Procesando Datos de Marcas, Por Favor Espere...

<

Procesando Datos de Articulos. Por Favor Espere...

¥ Proceso finalizado de manera exitosa.

8. Iral menu "Sistema - Articulos" para ver el resultado de la importacion.

Para poder visualizar los datos verificar que los filtros de Departamento, Categoria, Proveedor y Marca estén indicando

listar TODOS los productos.

= 011 - Articulos

Doz |TODOS | Kategoria: [TODAS Proveedor: [TOD0S ﬁma: [robas
6 DEPARTAMENTO B [~]

7 DEPARTAMENTO 7 i
BOEPARTAMENTO & 112312312 Coca cola hermanos
9DEPARTAMENTO 9 T [
1Generica i SO S
3lacteos 134345343 E\r’iﬁas del Sur
Hverdcleri TBETE456 Cepita
0TOD0S B |-=F

98676752 |La Serenisima
999901 DEPARTAMENTO [(DERPARTAMENTO 01 LI Genetica

|Almacen
éAImacen
\Almacen
éLacteos

\Generico

|Almacen
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62

C. Barra Proveedor ‘ Departamento Categoria
1c22 Coca cola 2 1/4 Its 12312312 Coca cola hermanos Almacen
2sd3 Soda 1 Its 34545456 Amoedo Almacen
Jal2 Agua Mineral sin gas 15 Its 34345343 Vifias del Sur Almacen
4334 Jugo de Maranja 1 lts 7EE78458 Cepita Almacen
AL1 Leche Entera 1 Its 986767 B2 La Serenisima Lacteos
999901 DERARTAMENTO (DEPARTAMENTC D1 o Generico Generico
999902 DEPARTAMENTO (DEPARTAMENTO 02 Generico Almacen
999903 DERPARTAMENTO (DEPARTAMENTO 03 Generico Lacteos
999904 DEPARTAMENTO (DEPARTAMENTO 04 Generico Werduleria
OOOONE NMEDADTAMERTO MNEDADTARMERTO NE Ranarvian NEQADTARMERT &
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Capitulo 3.3 - Departamentos

El ingreso y modificacion de datos de departamentos, se realiza en el Checkout Store Backoffice seleccionado el menu
"Sistema - Tablas - Departamentos" de la barra de menda.

Ejercicio: Departamentos

1. Ahora veremos como modificar uno de los departamentos ya ingresados. Ir al menu "Sistema - Tablas -
Departamentos"” de la barra de menu.

0 | Sisterna  Herramientas. Restadrant Erterprise. Informes

o I o

feal  Emision Comprobantes Reqgiones
: Sucursales
Articulos 3
o Sectares
Sl Puntos de Yenta
Operadores
Listas de Precios Akributos

Medios de Pago

: freas Cometciales
Promociones.

Departamentos

Proveedores Cateqatias
Ordenes de Compra Marcas

- .

2. Realizar doble clic sobre el departamento a modificar, en este caso, el que posee el codigo nimero 4.

3. El cdédigo no podremos modificarlo solo modificaremos el detalle ingresando BEBIDAS (borrar el detalle
actual "Verduleria" e ingresar BEBIDAS).

4. Guardar los cambios con la tecla F10 o presionar el botén Guardar y por ultimo, presionar el botén Cerrar.
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=
]Departamentu: I 4]Eiehidaa el
JArea Comercial: }&RE% 1
1Hu permitir articulos en este dpto sin Codigo de Barras? : 8 ™ No
‘Cantidad Maxima de Articulos para este Departamento: ‘ 10000

Porcentaje de productos de mas que se acepta de
acuerdo al tratamiento de recepcion asignado al articulo: 0000 %

i'l'ratamientn de recepcion por defecto:

JND recibe de mas, recibe de menaos ¥ deja pendiente el faltante

]Cuenta Contable: MERCADERIAS DE REVENTA Buscar

Tener en cuenta que al modificar un departamento, si se modifica el nombre del mismo, esta modificacion también se
vera reflejada en los articulos y las categorias pertenecientes a este departamento.

Detalle de datos de departamentos

Los siguientes campos son solicitados por el sistema en el momento de crear un nuevo departamento:

Departamento (Cédigo — Detalle)

El codigo del nuevo departamento que estamos ingresando es establecido automaticamente por el sistema,
permitiendo modificarse y controlando que no se permita el ingreso de un cédigo ya existente.

El nombre del departamento se carga a la derecha del cédigo y también se generara automaticamente con este mismo
caédigo una nueva categoria (Ver mas adelante Categorias)

Area Comercial
Es el area comercial a la que esta vinculado el departamento en cuestién

No permitir articulos en este dpto sin Cédigo de Barras?
Esta opcion obligara a cargar un cédigo de barras para cada articulo que este dentro de este departamento.

Cantidad maxima de Articulos en este Departamento

Indica el maximo numero de articulos que podemos tener asignados al rubro (departamento). Se utiliza para evitar que
el maestro de articulos crezca indefinidamente y que articulos que ya no se comercializan sigan existiendo en el
maestro. Al referirnos al "maestro de articulos", estamos hablando de la tabla de la base de datos donde estan
almacenados los articulos.

Porcentaje de productos de mas que se acepta de acuerdo al tratamiento de recepcion asignado al articulo
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Dependiendo del tratamiento de recepcion asignado a este articulo se permite recibir un porcentaje mayor al pedido.
Este item indica dicho porcentaje

Tratamiento de recepcién por defecto

Mediante esta opcion, se puede establecer varias posibilidades que regulan la politica de la empresa al recibir los
productos: si recibe de mas, si recibe de menos, si recibe de mas pero solamente un porcentaje, si deja pendiente el
saldo no recibido o lo anula, si no impone restricciones, etc.

Cuenta Contable
Seleccionar la cuenta contable de mercaderias por defecto para los productos que pertenecen este departamento.

65



Manual de Usuario

Capitulo 3.4 - Categorias

Es conveniente que antes de comenzar a ingresar al sistema Checkout Store Backoffice los departamentos, categorias
y subcategorias a utilizar, se arme sobre papel el detalle de cémo se quieren organizar los mismos. Por ejemplo:

Para el Departamento BEBIDAS

Categoria mas alta (Departamento)
BEBIDAS

Subcategoria 1
BEBIDAS SIN ALCOHOL

Subcategoria 1.1
GASEOSAS

Cada una de las subcategorias es un nivel diferente, antes de comenzar a definir los departamentos y categorias
debemos establecer la cantidad méaxima de niveles deseados.

Ejercicio 1 : Cantidad de Niveles de Categorias

En este ejercicio ingresaremos la cantidad de niveles de categorias que vamos a utilizar, los cuales nos permiten
controlar el detalle en exceso de nuestros productos.

1. Ingresar al menu "Parametros - Parametros - Parametros Generales".

2. En esta ventana encontraremos un item llamado "Cantidad de Niveles de Categorias”, ingresar en esa casilla
el nimero 2.

3. Guardar los cambios con la tecla F10 o presionar el boton Guardar de la barra de herramientas. Por ultimo,
presionar el botén Cerrar.

66



Capitulo 3 - Administracion de Productos

&° 212 - Pardmetros Generales

Porcentaje por Tasa

[iva: [(1) tva 15,00 ~| |Acrecentamiento de IVA: | 0000%  Tasa Resuarte: 0%
{ 15,00 %) (Porcentaje de incremento sobre |a tasa de VA)
[Sucursal: |CENTRAL ~| [Mascara Decimales: j## #2000
|Cantidad de Niveles de Categorias: |'§
[Permite duplicados en el Céd. Alfanumérico de ARTICULOS: [Mo ~|
[Preferencia de Alta de Datos segiin Plantilla: [Mo sugiere walores de alta ~|
|Precio a tomar en Pedidos: |Cnmpra
IEI inventario muestra el total de los articulos unidad/bulto? T8 ' No

Los cambios de costo en las formulas generan un cambio en
el precio de venta de manera automatica: 8 « No

Configuracion de Depuracidn Automatica:

Famidad de dias que el sistema mantendra la informacion de las transacciones {0 no elimina): ,]l]l]l] i
Fantidad de dias que el sistema mantendra la informacion de la adicion de mesas {0 no elimina): Pﬂﬂﬂ ﬁ
Fantidad de dias que el sistema mantendra la informacion para generar devoluciones (0 no elimina): Pﬂﬂﬂ il'l

Detalle de los campos a ingresar

Ejercicio 2: Carga de Categorias

Codigo

Este dato lo aporta el sistema automaticamente y no es posible modificarlo.
Categoria

Es el nombre de la categoria que estamos ingresando.

En este ejercicio ingresaremos una nueva subcategoria dentro de la categoria BEBIDAS, la cual , mas adelante,

utilizaremos para detallar el rubro (departamento) de un nuevo articulo.

1. Ingresar al menu "Sistema - Tablas - Categorias" de la barra de menu.
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2.

3.

4.

'|'|_Sistema Herramientas FRestaurant Enterprise  InFormes

o Emision Comprobantes Regiones i
3 Sucursales
Articulos ;
i Sectores
ientes :
Puntos de Yenta
Operadores
Liskas de Precios Atribukos

Medios de Pago
Promociones

Areas Cometciales

Departamentos
Prowveedores Categorias
Jrdenes de Campra: Marcas
Compras Lorupaciones

isrninne de Tnvankarine

Posicionarse dando un clic con el mouse sobre el item BEBIDAS.

3= 2 H # 4« 4«

J Plusve ES  Elimmar F6 Guardar F10 Buscar F2 Frimers Proxima F

" 100 - Categorias - Niveles de Categorias: 2

- 0100000000 DEPARTAMENTO 1
@ 0200000000 DEPARTAMENTO 2
= 0300000000 DEPARTAMENTO 3
20400000000 BEBIDAS

= 0500000000 DEPARTAMENTOQ 5
E 0600000000 DEPARTAMENTO 6
& 0700000000 DEPARTAMENTO 7
E 0800000000 DEPARTAMENTO 8
- 0900000000 DEPARTAMENTO 9
E 1000000000 DEPARTAMENTO 10

Presionar el boton Nuevo de la barra de herramientas o la tecla F3 para ingresar una nueva subcategoria
dentro de la categoria BEBIDAS

En el campo "Categoria" ingresar AGUAS.
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= 090 - Alta de Categorias [;]@W
|Cadigo 10401000000

iCategnria: ]Aguas|

|Objetivo de Rentabilidad: | na

5. Grabar los datos con la tecla F10 o presionar el boton Guardar de la barra de herramientas.

6.

Posicionarse nuevamente dando un clic con el mouse sobre el item BEBIDAS y repetir el proceso para crear
las categorias:

GASEOSAS
VINOS
CERVEZAS
APERITIVOS

LU I O

7. Al finalizar, si nos ubicamos sobre la categoria BEBIDAS y presionamos el signo + dando un clic con el

mouse, podremos observar como se despliegan los datos ingresados como subcategorias de la categoria
Bebidas.
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Capitulo 3.5 - Agrupaciones

Ejercicio: Definicién de Agrupaciones

1. Para definir las agrupaciones se debe acceder al menu "Sistema - Tablas - Agrupaciones" de la barra de

menda.

on | Sistema Herramientas Restaurant Enterprise  Informies

» BECI

ticul E!‘Iﬂs'b;lifr’(:!flmgl’ﬁbaﬁtﬁs

Articulos
Clisrites
Operadares
Liskas de Precios
Medias de Pago
Promacianes

Empresas

Regiones az
Sucursgles. '
Sectores

Purtas de Verta

Abribukos

Proveedares.
Ordenes de Compra
Compras

Areas Comerciales
Departamentos
Cateqorias
Mar’l:as :

Agrupaciones

Zriiree da Truankarvine

2. Presionar el boton Nuevo o la tecla F3. Se agregara una nueva linea esperando el ingreso del nuevo registro.

E 333 —Tgrupacfén'es

IBE)X

Agrupacion Descripcion Permite Permite Permite
Facturar Pedir en Formula

1/Generica “Si TNo “Si "No|™*Si " No
2IMSUMOS TS “No “Si T No|™Si T No
IMODIFICADORES “8i T No “Si T No|*Si (T No
| St T MNo “Si “No “Si No

3. Enlacolumna 'Agrupacion” ingresar el numero 4. En la columna "Descripcion” ingresar PASILLO 1.
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Descripcion Permite Permite Permite

Facturar Pedir en Formula

1IGenerica “Si T No |™Si T No “Si " No
ZINSUMOS 8 “No [#Si 7 No|®Si © No
3MODIFICADORES “Si CMNo “Si ( No @ Si® No

PASILLO 1|

4. Repetimos la operacion anterior ingresando las siguientes agrupaciones: "Agrupacion: 5 Descripcion:
PASILLO 2"y "Agrupacion: 6 Descripcion: CONSUMO INTERNO.

5.  Ahora modificaremos los atributos de las agrupaciones ingresadas, el objetivo de estos, es poder tener un
control sobre las ventas a nivel de la agrupacion.

- La opcién "Permite Facturar" habilita o deshabilita la inclusion en la venta a todos los articulos de esta agrupacion.

- La opcién "Permite Pedir", habilita o deshabilita la inclusion en pedidos y compras para los productos asociados a
esta agrupacion.

- La opciéon "Permite en Férmula®, habilita o deshabilita la inclusion en formulas de composicién para los productos
asociados a esta agrupacion.

Para las agrupaciones 4 y 5 establecer lo siguiente: Permite Facturar (Si), Permite Pedir (Si) y Permite en
Férmula (Si).

Descripcion Permite Permite
Facturar Pedir en Formula

1Generica “8 T No *Si " Mo ™Si T No
2INSUMOS TS “No ©Si " MNo ™*Si 7 No
IMODIFICADORES “8i T No “Si © No *Si C No

4Pasillol “Si T MNo “Si “ No ®Si 7 No

5 Pasillo2 & §j *Si T No *Si T No

Para la agrupacion 6 ingresar lo siguiente: Permite Facturar (No), Permite Pedir (Si) y Permite en Férmula (Si).
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Agrupacion Descripcion Permite Permite Permite
Facturar Pedir en Formula

1iGenerica v O m-_. G 51 " No 6‘5[ Fm,
2INSUMOS “Si “No “Si “No “Si C No
IMODIFICADORES GSi CNe ®Si ¢ No “SiC No
APASILLO 1 "Si CNo |*5i (No “Si( No
EPASILLD 2 No “Si © No
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Capitulo 3.6 - Marcas

Ejercicio: Definicién de Marcas

1. Acceder al menu "Sistema - Tablas - Marcas" de la barra de menu del Checkout Store Backoffice.

;iu:ul‘r"| Siskema Eiarfafniehtas._ 'Eﬁt’é;pfiﬁi Informes. Parametros  Usuaric

oo DI e

arken  Emision Comprobantes Eégian‘é;g
T Sucursales
grl::::tas Seckores
i L PRk enta
‘Operadores: ko e ent
Listas de Precios: Atribukos
Medios de Paga

Areas Comerciales
Departamentos
Categorias

Promociories

Provesdores
‘Gestion s Costos.

“twdanac daiCarmnra fiAk iR acinnas

2. Presionar el botén Nuevo o la tecla F3, se agregara una nueva fila al final de la tabla en la cual ingresaremos
la nueva marca:

Marca
Ingresar 2.

Descripcion
Ingresar "COCA COLA"

Proveedor ]
Seleccionar GENERICO..

3. Presionar el botén Guardar de la barra de herramientas o la tecla F10. Luego presionar el botén Cerrar.

= 332 - Marcas S
[ M I D el OF S P e o

1iEenerica 0 -
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Capitulo 3.7 - Proveedores

Los proveedores pueden ser clasificados en categorias para distinguir distintos tipos de relaciones comerciales. Por lo
tanto ingresaremos primero una nueva categoria de proveedores y luego el nuevo proveedor.

1. Iral menu "Parametros - Parametros - Categorias de Proveedores" de la barra de menda.

ES_[F‘a_ramétrn:ns Lsuario Mentana Ayuda

Pararietros Parametros Gencrales
Seleccionar Empresa. .,

Asistente de Canfiguracion
Configuracion de Licencias Backnffice
Configuracién de Pantalla TouchScreen
Defiricion de Tecladaos

Formakos de Documentos Windows

Tipos de Cuenta de Tesoreria
Tipos de Impuestos
Impuestos

Tabla de Descuentos
Categorias de Clientes

Cateqgorias de Proveedores

Configuraciin de Procesos Automaticos
Configuracion de Procesos enel POS

Zonas
Tipos de Crédito

2. Presionar el boton Nuevo o la tecla F3 para ingresar un nuevo registro. Luego, ingresar en la columna
"Numero" el valor 2 y en la columna "Descripcion” ingresar la palabra REGIONALES.

3. Presionar la tecla F10 o el boton Guardar para guardar el dato ingresado .Luego presionar el botén Cerrar.

= = H M 4« 4«

Muyewa F5 Eliminar P& Guardar FI0. BuzearF2 Primers  Proxime F11 Proxime F12

& - 177 - Categorias de Proveedores

URICT
REGIONALES

4. La administracion de la informacién del proveedor se realiza en el menu "Sistema - Proveedores” de la barra
de menu.
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Direccion

42129263
47434687
4354-2345

5.  Presionar el botén Nuevo o la tecla F3.
6. En el campo "Proveedor” ingresar el nimero 7.
7. En el campo "Razén Social" ingresar DISTRIBUIDORA DE GASEOSAS DEL SUR.

8. En el campo "Categoria" seleccionar de la lista desplegable la opcion REGIONALES.
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!Pruveedur: | 7 Razon Social: iDistribuidnra de Gaseosas del Sur
ICund. Fiscal: |Resp Inscripto _:j |Hrn. de CUIT: |
iTeIéfunu: | IFax: |

[E-Mail: |

IWeh Site: |

iTipn: |Tipu A ;i |Cantidad Dias de Entrega: | 10
|Cond. de Pago: [CONTADO ~| |Categoria: [HEGIGRALES

ICuntactu: |

Inscripto en ganancias? 8 No Vencimiento del comp. de inscr. en ganancias: I_Dm-éﬂ_lj
iDirecciun de 0. Compra: |

!Cud. Postal 0. Compra: | !Lucalidad de O, Compra: l

IDirecciun del Depaosito: |

iCud. Postal del Depﬁsiln:| IanaIidad del Depadsito: l

iPruvincia del Deposito: |

IFirma Digital:  |112023793e57756

Admite devolucion de articulos? * Si

“ No

Iﬂhsewacinnes:

Modificado por:

Fecha de Modificacion:
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Capitulo 3.8 - Definicion de Impuestos

Ejercicio: Definiciéon de Impuestos

En este punto veremos como definir e ingresar las tasas para un impuesto determinado.

1. Iral menud "Parametros - Parametros - Impuestos" de la barra de menu del Checkout Store Backoffice.
pcat =1of x|
es | Parametros Usuario Ventana  Ayuda I
Parametros Parémetros Generales
e Seleccionar Empresa...
el ) P ' ) Tipos de Cuenta de Tesoreria
Asistente de Configuracion e ;
ipos de Impuestos
Configuracion de Licencias Backoffice : e : x
2 mpuestos
Configuracion de Pantalla TouchScreen i
P Tabla de Descuentos
Definicion de Teclados o ey
ategorias de Clientes
Forrnatos de Documentos \Windows ,—-L-?_...-- SRR
2.  Presionar el botén Nuevo o la tecla F3, esto generara una nueva fila al final de la tabla en la cual
ingresaremos el nuevo registro.
3. LacolumnaREGION Yy la columna SUCURSAL las dejaremos como estan (opcion TODAS)
4. En columna NRO. se generara automaticamente el ndmero correlativo correspondiente, por ejemplo el
namero 6.
5. Enlacolumna TIPO DE IMPUESTO seleccionar de la lista desplegable la opcién IVA.
TODAS = || TODAS - 2[rva TIVA
TODAS w || TODAS - 2 A, - | Wi
TODAS » | TODAS - 4{INGRESOE BRUTOS = | INGRESOS BRUTOS
TODAS = || TODAS - S[INTERNOS ~ | IMPUESTOS INTERMOS
TODAS - || TODAS - B 1WA -
ZINGRESOS BRUTOS
SINTERMOS
114
ZPERCEPCIOMNES
4 RETEMCIOMES
6. Enlacolumna DESCRIPCION ingresar la palabra IVA.
7. Enlacolumna TASA ingresar el nimero 27,00.
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8. Las columnas IDENTIFICA y CUENTA CONTABLE las dejaremos en blanco.

9. Guardar los datos con la tecla F10 o el boton Guardar de la barra de herramientas. Luego presionar el boton
Cerrar.

Sucursal Tipo de Impuesto Descripcion Cuenta Contable

GREDITO FISCAL IW A

Ih, - (VA

TODAS - 2

TODAS || TODAS - 3| A ~ | VA, CREDITO FISCAL LW.A.
TODAS - || TODAS - 4{INGRESOS BRUTOS _v |INGRES0S BRUTOS

TODAS > | TODAS - 5{INTERNOS j\MPUESTOS INTERNOS IMPUESTOS INTERNOS
TODAS ~[Topas ~|  slma A
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Capitulo 3.9 - Definiciéon de Articulos

Ejercicio 1: Filtrar Articulos

Para acceder a la administracién de productos del Checkout Store Backoffice se debe ir al menu "Sistema - Articulos”
de la barra de menu o presionar el botén Articulos en la barra de herramientas.

Archivo  Edicion  Sistema  Herramienkas  F
A T T |
Emision.  Articulos | Clienter  Operadorss L

1. En la parte superior de la tabla veremos una serie de datos con un cuadro de texto a su derecha, estos son
los filtros del selector de articulos.

=011 - Articulos
Fm: [ropos [Categoria: [TODAS Proveedor: [T0DOS ﬁm:

Cod Alfanumerico Departamento

1022

2. Dando un clic con el mouse sobre el cuadro de texto ubicado a la derecha del item Dpto., se desplegara una
lista con los diferentes departamentos existentes en el sistema.

‘= 011 - Articulos

ppm: TODOS j Fategnria: hODAs F‘mveedur [ronos pam: ![ODAS

0K |
SDEPARTAMERMTO 5 -
 Proveedor ||

Artic 5 DEPARTAMENTO B

7DEPARTAMENTO 7 i Its 12312312 Coca cola hermanos Almac
R— SDEFARTAMENTO 8
O DEPARTAMENTO 9 34545456 Amoedo Almac
1 Generico Ein gas 15 Its 34345343 Vifias del Sur Alrmac
Ahauces i s 7EE7E456 Cepita Almac
—|  nTopos |pem o=
. . 1 lts 8676762 La Serenisima Lactec
1DD|022424BDDEI COCA COLA X LT 0 Distribuidora de Gaseosas del SUIIEleb'ide

3.  Veamos que dicho menu, a su derecha, posee una barra de desplazamiento, la cual podemos mover
utilizando el mouse. De esta forma, podemos buscar el departamento que deseamos establecer como filtro.
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= 011 - Articulos

Dpto: [TODOS | Categoria: TODAS Proveedor: [T0D0S Marea: [TODAS 0K

2Amacen

10DEPARTAMENTO 10 s 12312312 Caca cala hermanos Almacen

11 DEPARTAMENTO 11 ; : I

T ey 34545456 Amoedo Almacen

13DEPARTAMENTO 13 gingas 14 lts 534345343 Nlnas del Sur |Almacen

THDEE ST WIENTE 15 ja 1 Its [76E78455 |Ceplta |Almacen

| 15DEPARTAMENTSD 15 (g s fmch o il ety

11 lts 98676762 |La Serenisima |Lacteos

4. Otra forma de buscar un departamento en el menu, es presionando la primera letra de la palabra buscada.
Un ejemplo es presionar la tecla "A" para buscar el departamento ALMACEN, el puntero se ubicara en la
primera palabra encontrada que comience con la letra “A”

5. Seleccionar el departamento ALMACEN.

2 011 - Articulos

j].m: TODOS :J F:rtegnria: fmms )Jmueedun Imm:us }lma: fmms
e 2 Almacen |_J§ _'
4Bebidas = W_I
TOLEPARTAMENTC 10 ¥4 Its 12312312 Coca cola hen
11 DEPARTAMENTE 14 i
12 DEPARTAMENTO 12 : 3{"511_5‘15_5_ '*E"m':'Ed':'
13 DEPARTAMENTO 13 singas 15 Its 34345343 -‘v’mas del Sur
LR MR ja 1 Its 7EE7B455 'Ceplta
15 DEPARTAMENTO 15 el
1 Its (98676762 |La =erenisima
9995"]1 DEF'ARTAMENTD I.'DEF'ARTAMENTD EI1 ;EI Generlcn
BBBBDE'DEPARTAMENTG EDEF‘ARTAMENTD EIE [ Generlcn

6. Y finalmente para que el filtro se refleje en la tabla presionar el boton OK.

Datos de un Articulo

Los datos mas importantes en la ficha principal de datos del producto son:

Articulo

Indica el cédigo interno del articulo. El sistema propone un ndmero (comenzando del 1). El usuario puede modificar
este valor. Es obligatorio poner un valor y el mismo no puede repetirse. Junto al cédigo del articulo se ingresa una
descripcion reducida del mismo.

Descripcion
Es la descripcién completa del articulo que se esta ingresando, este dato también es obligatorio.

Tipo de C. de Barras

Indica el tipo de codigo de barras que posee el articulo, se puede seleccionar cualquiera de los tipos de cédigo de barra
presentes en la lista desplegable. Es obligatorio y por defecto esta seleccionada la opcion "No posee codigo de barra”.
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Caodigo de Barras
En este campo se ingresa el codigo de barras, es obligatorio si en el campo anterior se seleccion6 algun tipo de caédigo.
El cédigo de barras no puede repetirse y es una forma alternativa de identificar a un producto.

Codigo Alfanumérico

Es un cadigo alternativo alfanumérico que se puede utilizar para respetar una codificacion previa de productos que
utilicen letras y numeros El sistema permite el acceso al producto usando este codigo y puede ser utilizado para
manejar el cédigo del proveedor o fabricante para el articulo. Si no se completa, el sistema automaticamente generara
uno basado en la descripcién.

Precio Vigente
Indica el precio de venta al publico (IVA incluido).

Proveedor
Indica el proveedor del articulo.

Control Stock
Indica cémo manejara el sistema, las operaciones que involucran movimientos de stock. Se elige de una lista
desplegable, cuyas opciones son:

Transacciones detalladas
Muestra en detalle cada uno de los movimientos de los articulos.

Transacciones Resumidas por Dia
Resume todas las transacciones y muestra solo un movimiento con el resumen de todos los movimientos del
dia.

No lleva stock
No controla el stock para este articulo.

Departamento
Indica el departamento al que pertenece el articulo, se selecciona de la lista desplegable el que corresponda.

Clasificacion
Indica la categoria a la que pertenece el articulo dentro del rubro (departamento) elegido.

Condicién del IVA
Indica la condicion del articulo frente al IVA.

% de IVA
Indica el porcentaje de IVA aplicable al articulo.

Es un Envase
Indica si el articulo es un envase.

¢Posee envase?
Indica que el articulo posee un envase asociado.

Art. Envase

Si se indicé que posee envase en el campo anterior, debe seleccionar el codigo del articulo envase de la lista
desplegable.

Envases
Indica la cantidad de envases que tiene asociado un articulo. Normalmente es 1, pero puede indicarse una cantidad
mayor. Al igual que el caso anterior, solo estara disponible si usted indico en el campo “Posee Envase” que Si.

¢ Genera Etiquetas?
Indica si al cambiar el precio del articulo se generara la etiqueta con la novedad.

Art. Relac.
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Si el articulo es mayorista, aqui debe indicar el codigo del articulo unidad relacionada.

Un
Indica la unidad del articulo relacionado.

Autorizado a Venta
Indica si el articulo esta autorizado o no a la venta. Si esta seleccionado “No” el articulo no podra ser facturado.

Fracciona?
Indica si el articulo puede o no ser fraccionado para su venta.

Admite Devolucion?
Indica si el articulo admite o no devolucién.

Unidad Venta
Indica la unidad de venta del articulo (unidad, peso, capacidad, etc.). Si selecciona peso debera ingresar un codigo de
PLU.

PLU
Cadigo del articulo para la balanza (Articulos pesables, por ejemplo: Carnes).

Dias Vencim.

Cantidad de dias de validez del PLU para la impresion de fecha de vencimiento en las balanzas
Agrupacion

Indica a que agrupacion de productos pertenece el articulo que se esta ingresando.

Marca
Indica la marca del articulo, esta debe estar previamente ingresada.

N° Convenio
Indica si el producto esta relacionado con un convenio de consignacion de productos.

Categoria

Categoria ABC del producto. Existe un proceso para la clasificacion automatica de los productos segun su gravitacion
en la facturacion

Ejercicio 2: Ingreso de un nuevo articulo

En este ejercicio veremos como ingresar un nuevo articulo utilizando los datos que hemos ingresado en las tablas
relacionadas con los articulos. Siga los pasos detallados a continuacion:

1. Acceder a Articulos, mediante el menu "Sistema - Articulos" de la barra de mend, o bien presionando el
botdén Articulos de la barra de herramientas.

2. Presionar el boton Nuevo o la tecla F3. Se abrira la ventana para el ingreso de un nuevo articulo.

82



Capitulo 3 - Administracion de Productos

£ 012 - Datos de Articulos L:J@ 5

|Articulo: | 101 | Etectiva

1Descripci6n: |

]Tipu de C. Barras: P Mo posee codigo de barra ]Cl:'ldign de Barras: FI :t]
1Cudign Alfanumerico; | [Precio Vigente: | 0,00

jPruveednr: |Genericn :] |C|:lnlr|:|l Stock: 1Transaccinnes Detalladas L]
[Departamento: |Generico ~| |Clasificacién: |DEPARTAMENTO 1 | i]
|Condicion del Iva: [IvA 21,00% ~| [ de lva:[ 21,00 |Es un Envase |
lPosee envase?: | Si 7 Mo |Art. Envase: |0 ~|  [Envases: | 0

# 8 T No JArtRelac: | A fun: 1,0000

|Autorizado a Venta: | 5j ¢ Mo [Fracciona?: | Si * o |Admite Devolucién?: [ 5i o

kGenera Etiquetas?:

[Unidad Venta: [00-Unidad ~|[PLU: | [Dias Vencim.:| Alts
0140100 00:00:00
%Agrupaciun: !Generica LJ ]Marca: 1Generica L] il S a0
N* Convenio: f] ]Categuria: |Categnria A~
3. Ingresar los siguientes datos:
Codigo
Ingresar el nimero 100. Junto al cddigo tenemos una descripcion abreviada, en esta item ingresar COCA
COLA X LT.

Tipo de C. Barras
Seleccionar "0 No posee codigo de barras" de la lista desplegable.

Caodigo de Barras
Ingresar 0.

Cadigo Alfanumérico
Se genera automaticamente.

Precio Vigente
Asignarle un precio vigente razonable.

Proveedor

Para el ingreso del proveedor veremos que al dar un clic con el mouse sobre el campo, se desplegara el menu
con todos los proveedores ingresados anteriormente. Seleccionar el proveedor DISTRIBUIDORA DE
GASEOSAS DEL SUR.

Control Stock
Seleccionar "Transacciones Detalladas" de la lista desplegable.
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Departamento
Seleccionar BEBIDAS.

Clasificacion
En este campo, ingresaremos la clasificacion o sub-clasificacion del producto, para ello presionar le boton [ "]
gue se encuentra a la derecha del campo Clasificacion, esto abrira el plan de articulos.

= Datos de Articulos 100 COCA COLA X LT E]@ﬁ

|Articulo: | 100 |cOCA COLA X LT Eectivo |

|Descripcion: [COCA COLA X 1 LITRO

]Tipu de C. Barras: p Mo posee codigo de barra ]Cﬁdigu de Barras: p

]Cndign Alfanumerico: [C224243000 Precio Vigente: |

JPruveednr: IDistrihuidDra de Gaseosasj jﬁuntrnl Stock: ITransaccinnes Detalladas
]Departamemu: ]Eiebidas L] jCIasiﬂcaciﬁn: ]E?éebidas
|Condicion del va: |IvA21,00% ~| |% de va:| 21,00 Es un Envase |
i&Pusee envase?: |f" Si * Mo Art. Envase: |EI L] jEnvases: | 1]

](',Genera Etiquetas?:

# 5 © No JArtRelac: | Az 1,0000

® i T Mo 1Fraccinna?: ]"" i & Mo JAdmite Devolucion?: ]f" S Mo

|Autorizado a Venta:

[Unidad Venta: [00-Unidad ~|[PLu: | Dias Vencim.:| 0| Afta ADMMSTRA
06A0AS 053455

|Agrupacion: |F'asi||u:|1 ~| Marca: |COCA COLA, :J S ?E?ﬂsugﬁ:qz

N° Convenio: F |Categnria: 1Categnria A _vJ

Desplegaremos las sub-clasificaciones de articulos dando un clic con el mouse sobre el signo + de la
clasificacion BEBIDAS..

= Plan de Articulos

-+ 0400000000 Bebidas:
mp 0401000000 Aguas
g 0402000000 GASEQSAS

Dar un clic sobre la clasificacion GASEOSAS y presionar el botén Seleccionar.

Condicién del IVA
Seleccionar IVA 21%.

% de IVA
Este dato no se puede modificar desde esta ventana.

Es un Envase
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No es un envase, dejar sin tildar la opcion.

¢Posee envase?
Seleccionar "No".

Art. envase
Dejar 0.

Envases
Ingresar 0.

¢Genera Etiquetas?
Seleccionar Si.

Art Relac
En nuestro caso, el articulo no posee articulos relacionados, por lo tanto dejaremos este campo en blanco.

Un
Ingresar 1.

Autorizado a Venta
Seleccionar Si.

Fracciona?
Seleccionar Si.

Admite Devolucion?
Seleccionar Si.

Unidad Venta
Seleccionar "00-Unidad".

PLU
Dejar en blanco

Dias Vencim.
Ingresar 0.

Agrupacion
Seleccionar PASILLO 1.

Marca
Seleccionar COCA COLA.

N° de convenio
Ingresar 0 (NO ASIGNADO).

Categoria
Seleccionar "Categoria A".
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T0TZ -~ Datos de Articulos =ETES

86

{Articulo: | 100 joOCA COLA X LT Efectivo |

[Descripcién: [COCA COLA X 1 LITRO

;Tipu de C. Barras: i] Mo posee codigo de barra |C6dign de Barras: i] _ﬂ
|Codigo Alfanumerico: |C224243000 IPrecio Vigente: | 25

iPrweedur: |Genericn Li ICuntrnI Stock: iTransaccinnes Detalladas ;]
iﬂepanamentn: |Genericn _j |Clasiﬁcaci6n: IDEF’ARTAMENTO1 _;i _ﬂ
[Condician del lva: [IvA21,00% ~| [odelva:| 2100 [Es un Envase |
lPosee envase?:  |C S O No |Art. Envase: |0 v| |Envases: | 0

i&Genera Etiquetas?: If;“ S Mo IArl Relac: | iHl:Jn_I 1,0000

{Autorizado a Venta: | Si © Mo |Fracciona?: |¢ Si * Mo |Admite Devolucién?: | Si ¢ Mo

[Unidad Venta: [00-Unidad ~|[PLU: | IDias Vencim.: e -
010100 00:00:00

iAgrupacion: |Generica ~| |Marca: |Generica o [ 120100 00:00:00

N° Convenio: Categoria: |Categoria &

i D | | =

4. Dar de alta un producto con cddigo 101, descripcion "COCA COLA LIGTH X LT" y asignarle un precio vigente
razonable .Los demas campos completarlos con los mismos datos del articulo anterior.



Capitulo 4 - Administracién de Clientes

Capitulo 4.1- Administracién de clientes

El sistema Checkout Store es capaz de identificar a cada cliente al momento de comenzar la operacién. En el caso de
implementar un sistema de fidelidad o si se manejan cuentas corrientes, esto es imprescindible.

Esta identificacion puede lograrse a través de un numero de cuenta, una tarjeta de cédigos de barras, una tarjeta
magnética o una tarjeta con microprocesador (en esta ultima se pueden almacenar los datos impositivos, personales y
el estado de la cuenta corriente o puntos del sistema de fidelidad).

Si se esta ingresando un documento nominado, el sistema permite el ingreso de los datos personales e impositivos del
cliente en el momento, y registra la entrega de comprobantes fiscales en la rendiciéon de operador.

En el programa de cliente frecuente, se puede asociar a cada articulo la relacion de puntos por peso que este aporta a

la promocion. Adicionalmente, se puede fijar un monto con el cual se puede adquirir el producto utilizando puntos de la
promocion de cliente frecuente.
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Capitulo 4.2 - Categorias de Clientes

Podremos dividir a los clientes en diferentes categorias, utilizando las que el sistema Checkout Store Backoffice trae
cargadas por defecto (Clientes, Empleados y Proveedores) o ingresar nuevas.

Ejercicio: Cargar Categorias de Clientes

En este ejercicio ingresaremos una nueva categoria, a la cual lamaremos MAYORISTA.

1. Ingresar al menu "Parametros - Parametros - Categorias de Clientes" de la barra de mendu.

Paramekros  Lsuario  Wenkana  Ayuda

E Parametros k Parametros Generales
Seleccionar Empresa. .,

S

Tipos de Cuenta de Tesareria
Tipos de Impuestos
Impuestos

Tabla de Descuentos

Asiskente de Configuracion
Configuracion de Licencias Backoffice
Configuracidn de Pantalla TouchScreen
Definicion de Turnos

Categorias de Client
Definicion de Teclados et

Formatos de Docurnentos Windows ;ategurlas de firavesdotes
onas

Configuracian de Procesos automaticos ; g
Tirne de 1mréAdibn

2. Presionar el botén Nuevo o la tecla F3 de la barra de herramientas, con lo cual se agregara una nueva fila al
final de la grilla para el ingreso del nuevo registro, donde ingresaremos:

Numero
Ingresar 4.

Descripcion
Ingresar MAYORISTA.

En el campo "Comentarios" no ingresar nada.
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3= 2 H O#4 4 4 »r B & X

PMucya F3 Eliminar FE Guardar F10 Buscar F2 Primera Proxime F11 Proxima F12 LIkime Wizta Previa Imprimir FT Cerrar F3

B 015 - Categorias de Clientes
fumero] ————Desciplon———— | Comontario
1 CLIENTES
2EMPLEADOS
JFROVEEDORES
4 MAYORISTA

3. Guardar los datos, presionando la tecla F10 o el boton Guardar de la barra de herramientas. Luego,
presionar el botén Cerrar.

Vendedores

Cada uno de los clientes puede tener o no un vendedor asignado, el cual se asociara al cliente al momento del alta del
mismo, pudiendo ser modificado posteriormente. Para poder utilizar esta funcionalidad, los vendedores deben estar
ingresados al sistema previo a la carga de los clientes.
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Capitulo 4.3 - Zonas

Ahora ingresaremos las zonas que posteriormente seran asignadas a nuestros clientes.
Los datos que componen una zona son:

Numero

Numero interno que identifica la zona. Este es asignado por el sistema y su valor

no puede ser modificado por el usuario.

Descripcion
Nombre que identifique la zona.

Observaciones
Anotaciones del usuario.

Ejercicio: Definiciéon de Zonas

En el siguiente ejercicio ingresaremos nuevas zonas.

1. Ingresar al menu "Parametros - Parametros - Zonas" de la barra de menu.

Parametros  Usuario  Venkana Ayoda

E‘- Parametros r Parametros Generales
Seleccionar Empresa...

Tipos de Cuenta de Tesareria
Tipos de Impuestos
Impuestos

Tabla de Descuentos

Asiskente de Configuracion
Configuracion de Licencias Backoffice
Configuracidn de Pantalla TauchScreen

Cefinicion de Turnos 3
Cateqorias de Clientes

Cateqgorias de Proveedores
Zonas

Tipos de Crédito

Bancos (BCRAY

Cefinicion de Teclados

Formatos de Documentos Windows
Configuracion de Procesos Automaticos
Configuracidn de Procesos en el POS

2. Presionar el botén Nuevo o la tecla F3. Se abrira la ventana "Datos de Zonas" solicitando el ingreso de los
datos del nuevo registro.

3. Ingresar los siguientes datos:

Numero
Ingresar 2.

Descripcion
Ingresar NORTE.

Observaciones
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Dejar en blanco, o bien colocar alguna descripcion relacionada con la zona, este dato es solo a modo
informativo..

A, e e

£ 198 - Datos de Zonas

lHﬂmern: | 2

[Descripeion: | NORTE|

|ﬂ hservaciones:

4. Presionar la tecla F10 o el boton Guardar para grabar los datos. Luego de guardar la nueva zona ingresada,
esta se vera en la tabla de zonas

= 197 - Zonas

5. Presionar el botén Nuevo o la tecla F3.
6. Ingresar los siguientes datos:

Numero
Ingresar 3.

Descripcién
Ingresar SUR.

Observaciones
Dejar en blanco.

7. Presionar la tecla F10 o el botdén Guardar para grabar los datos.
8. Presionar el botén Nuevo o la tecla F3.
9. Ingresar los siguientes datos:

Numero
Ingresar 4.

Descripcién
Ingresar CENTRO.

Observaciones
Dejar en blanco.
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10. Presionar la tecla 10 o el botéon Guardar para grabar los datos. Por ultimo, presionar el boton Cerrar.

Tipo de cliente. Clientes globales vs. Clientes locales

Uno de los campos que debemos ingresar al dar de alta un nuevo cliente es el tipo de cliente, el cual puede ser global
o local. Esto se refiere a que si nuestro negocio posee varias sucursales, este cliente puede realizar ciertas
operaciones en todas las sucursales o solo en la que fue dado de alta. Por ejemplo, los clientes locales se manejan
Unicamente en la sucursal donde se ingresan, es decir en otra sucursal pueden ver los movimientos pero no pueden
imputarles pagos. En cambio, si el cliente es global, esta permitido imputarle pagos en cualquier sucursal.

Los clientes globales tienen una cuenta corriente en todas las sucursales mientras que los locales tienen solo una
cuenta en la sucursal local.
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Capitulo 4.4 - Datos que componen a un registro de Cliente

En este punto explicaremos en detalle, cada uno de los datos que componen al cliente y como ejercicio ingresaremos
nuevos clientes.

Cadigo de Cliente
Cadigo Interno del cliente. El sistema propone un numero de cliente (comenzando del 1 y siguiendo sucesivamente por
el 2, 3, etc.). El usuario puede maodificar dicho valor. Es obligatorio poner un valor y el mismo no puede repetirse.

Tarjeta
Numero de tarjeta de Cliente Preferencial. En caso de ser ingresado, debe ser unico.

Alta
Fecha de alta del cliente en el sistema. Se completa automaticamente.

Modificacién
Si los datos del cliente fueron modificados, tendremos constancia de la fecha y usuario que realizé la modificacion.

Apellido y Nombres
Apellido y nombres del cliente.

Razén Social
Completar con los datos del cliente.

Calle, Nro., Piso, Dpto., Localidad, Cédigo Postal, Cod. Pais, E-Mail y Teléfonos
Estos son datos propios del cliente en cuestién.

Cond. Impositiva
Condicién del cliente frente al IVA.

N° C.U.LT
Numero de CUIT del cliente. Debe ser un nimero de CUIT valido.

Tipo y Nro. Doc.
Completar con el tipo y niumero de documento del cliente

Tipo de Cliente
Este esta predefinido y puede ser un cliente Global o Local.

Zona
Es la zona a la que pertenece este cliente, esta debe estar previamente ingresada en la tabla de zonas.

Descuentos
Porcentaje de descuento que se le aplicara al cliente al efectuar compras. Acordado

% Descuento sobre el Total Acordado
Porcentaje de descuento que se le aplicara al total del importe de las compras que realice el cliente.

% Descuento por Linea Acordados
Porcentajes de descuentos que se le aplicaran a los articulos de las compras que realice el cliente.

Categoria
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Categoria de cliente. Se selecciona de la lista de categorias previamente cargada.

Vendedor
Vendedor asignado al cliente. Se selecciona de la lista de vendedores previamente cargada.

Sucursal
Sucursal donde el cliente compra habitualmente. Se selecciona de la lista de sucursales previamente cargada.

Sector Envié
Es el sector donde se deberian entregar las mercaderias para este cliente.

Saldo Puntos
Suma de puntos obtenidos por compras de cliente preferencial.

Crédito Aprobado
Importe maximo que puede utilizar el cliente para compras en cuenta corriente.

Utilizado
Importe utilizado por el cliente en cuenta corriente.

Disponible
Saldo que dispone el cliente para compras en cuenta corriente. Se obtiene de restar "Utilizado" al "Crédito Aprobado". .

Observaciones
Son datos ingresados por el usuario para destacar detalles particulares de este cliente.

Ejercicio 1: Carga de Clientes

En el siguiente ejercicio ingresaremos nuevos clientes.
1. Primero accederemos al médulo de clientes desde el menu "Sistema - Clientes" de la barra de herramientas.

2. Presionar el botdn Nuevo de la barra de herramientas del sistema o bien presionar la tecla F3, para dar de
alta a un nuevo cliente.
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Capitulo 4 - Administracion de Clientes

tdicion | Siskerna Hetramientas Reskaurar

&? Tablas r
Emision Comprobantes

Arkiculos

Operadores
Listas de Precios
Medios de Pago
Promaciones

Proveedores
Gestion de Costos

Ordenes de Compra
Compras

Cheqgues
Moy, de Tesoreria

A continuacion se presentara la ventana de altas de clientes donde ingresaremos nuestro nuevo registro.

Ingresar los siguientes datos:

Codigo de Cliente
Ingresar 1.

Tarjeta
Dejar en blanco.

Apellido y Nombres
Ingresar PEREZ JUAN.

Razoén Social .
Automaticamente aparecera PEREZ JUAN.

Calle
Ingresar ARENALES.

Nro
Ingresar 2200.

Piso
Ingresar 3.

Dpto.
Ingresar D.

Localidad
Ingresar CAPITAL FEDERAL

Codigo Postal
Ingresar 1010.
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5.

Cad. Pais
Ingresar 054

E-Mail
Ingresar PEREZ JUAN@HOTMAIL.COM

Teléfonos
Ingresar 5999-9999.

Condicién Impositiva
Dar un clic con el mouse sobre este campo y se desplegara un menu con todas las opciones posibles.
Seleccionar CONSUMIDOR FINAL..

N° CUIT
Dejar en blanco

Tipo y Nro. Doc
Ingresar "DNI 25737481"

Tipo de Cliente
Seleccionar LOCAL.

Zona
Dando un clic con el mouse sobre este item se desplegaran las zonas posibles, seleccionar CENTRO.

% Descuento sobre el Total Acordado
Ingresar 1.

% Descuento por Linea Acordados
Dejar todos en 0 (cero).

Categoria
Dando un clic con el mouse sobre este item se desplegaran las zonas posibles, seleccionar EMPLEADOS.

Vendedor
Dando un clic con el mouse sobre este item se desplegaran los vendedores disponibles, seleccionar UNICO.

Sucursal
Dando un clic con el mouse sobre este item se desplegaran las sucursales posibles, seleccionar CENTRAL.

Sector de envio
Ingresar 0 (NO ASIGNADO)

Grabar los datos presionando la tecla F10 o el botén Guardar de la barra de herramientas.
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Capitulo 4 - Administracion de Clientes

B[=%

Ejercicio 2: Carga de Clientes

Ingreso de un nuevo cliente con el cédigo 2.
1. Sedeben ingresar los siguientes datos:

Codigo de Cliente
Ingresar 2.

Tarjeta
Dejar en blanco.

Apellido y Nombres
Ingresar JOSE GOMEZ.

Razoén Social
Ingresar LA EMPRESA S.A.

Calle
Ingresar SANTA FE.

Nro.
Ingresar 1800.

ALTA MODIFICACION
ICédigo de Cliente: | 1 I'I'arjeta: | U::};:_;mmmgnn
!Apellidn y Nombres: lF'erez }Juan
[Razén Social: [PEREZ JUAN
iCaIIe: IArenaIes |Nru.: ] 2200 iPiso: | 4 I[]pto: !D
ILocalidad: {Capital Federal Cad. Postal: [1010 [Cod Pais: p5a
ie-MaiI: |perezjuan@hotmail.com
[Telefonos: F999-9999
!Cund. Impositiva: |Cunsumic|0r final N° C.U.LT.: I [ 11 digitos sin guiones |
ITipo y Nro Doc.: |DN I 1] iSaIdn Puntos: I 0
!Tipu de Cliente: ILDcaI ICréditu Apruhadu:l 0,00
Zona: [NORTE [ Utilizado: | 0,00
i% Descuento sohre el Total Acnrdadn:l 0o | Disponible: I 0,00
I % Descuentos por Linea Acordados: 1 I goo 2 | 0,00 3| ooo 4 I 0,00
[Categoria: [EMPLEADODS [Vendedor:  |UNICO
ISucursaI: ICENTRAL iSeclor Envio: i-fl ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Li
!Ohsemaciones:
[Clave Personal para Emision de Documentos; ™ Werificacion de Clave: [~
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Piso
Ingresar 1.

Dpto.
Ingresar A.

Localidad
Ingresar CAPITAL FEDERAL..

Cod. Postal
Ingresar 1011.

Cod. Pais

Ingresar 054.

E-Mail

Ingresar INFO@LAEMPRESA.COM

Teléfonos
Ingresar 4555-9999.

Cond. Impositiva

Dar un clic con el mouse sobre este campo y se desplegara un menu con todas las opciones posibles.
Seleccionar RESPONSABLE INSCRIPTO.

N° C.U.L.T.

Ingresar 20257394825. El numero de CUIT debe ser correcto, el sistema validara dicho niumero y si no es un
cuit valido no podra ser ingresado.

Tipo y Nro. Doc
Ingresar "DNI 25739482"

Tipo de Cliente
Seleccionar GLOBAL.

Zona
Seleccionar NORTE.

% Descuento sobre el Total Acordado
Ingresar 0.

% Descuento por Linea Acordados
Dejar todos en 0 (cero).

Categoria
Seleccionar CLIENTES.

Vendedor
Seleccionar UNICO.

Sucursal
Seleccionar CENTRAL.

Sector de envio
Ingresar 0.

2. Grabar los datos presionando la tecla F10 o el boton Guardar de la barra de herramientas.
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Capitulo 4.5 - Asignacion de Crédito

Seleccionando un cliente y presionando el botdon Crédito de la barra de herramientas, accedemos a la asignacion de
crédito de dicho cliente. Se asignan y modifican las condiciones de crédito, asi como también podemos realizar una
serie de eventos como por ejemplo realizar un blogueo/desblogueo de cuenta o de pagos, ver el histérico de eventos
de la cuenta, etc.

A continuacion se explica el significado de los datos solicitados en la pantalla de asignacién de créditos:

Pedidos
Limite de crédito acordado para pedidos.

Remitos
Limite de crédito acordado para remitos.

Global
Limite de crédito acordado Global (Lo calcula el sistema en base a la suma de créditos de Pedidos, Remitos y la
sumatoria de créditos segun categorias de riesgo).

Cantidad Maxima de Comprobantes Pendientes
Cantidad maxima permitida de comprobantes pendientes que puede tener el cliente.

Dias Inactivo para Bloqueo Automatico de Cuenta
Cantidad de dias sin actividad en la cuenta del cliente para que el sistema realice un bloqueo automatico de la cuenta.
Superada esta cantidad de dias, sin registrarse movimientos en la cuenta, ésta sera automaticamente bloqueada.

Dias para Considerar en Mora un Comprobante Vencido
Cantidad de dias, posteriores al vencimiento, para que un comprobante sea considerado en mora.

Bloqueo de Cuenta
Permite bloquear o desbloquear manualmente la cuenta del cliente.

Bloqueo de Pagos
Permite bloquear o desbloquear manualmente la el registro de pagos en la cuenta del cliente.

Visualizar Histérico de Eventos
Muestra los eventos que se registraron en la cuenta del cliente.

En el Histdrico de Eventos se registran todos aquellos movimientos extraordinarios que se efectuaron en la cuenta del
cliente. Por ejemplo: blogueos, autorizaciones de crédito por limite superado, etc. Es el sistema, el encargado de
registrar dichos eventos, quedando los mismos disponibles para ser consultados por el usuario. Haciendo un doble clic
sobre alguno de los eventos que aparecen en la lista, podra observar un detalle del evento.

Para poder asignar y/o modificar datos correspondientes al crédito, el usuario debe tener categoria de administrador.
En el momento de grabar un cambio le sera solicitada la autorizacion correspondiente.

En el momento de bloquear y/o desbloquear una cuenta, se le presentara al usuario una ventana para el ingreso de
observaciones; en ella podra registrar cualquier dato que sea de su interés, como por ejemplo el motivo del bloqueo y/o
desbloqueo. Es a solo titulo informativo. Esta operacion registra un evento que podra se consultado posteriormente en
el Histérico de Eventos.

Autorizaciéon de Crédito
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Permite autorizar una solicitud de crédito. Cuando se esta registrando una operacién a un cliente, y se superan las
condiciones de crédito preestablecidas, se debera efectuar una operacion de Autorizacion de Crédito, a fin de permitir
continuar con dicha operacion.

Al presionar el boton de Autorizacion de Crédito, y posteriormente haber sido autorizado segun el nivel de usuario, se
presentara una ventana para que ingrese el Cédigo de Solicitud. Dicho codigo le debera ser informado por la persona
que esta registrando la operacion (Venta, Pago, etc.). Debera presionar el boton "Generar Codigo" el cual, si el "Cédigo
de Solicitud" es correcto, le mostrara el "Cédigo de Autorizaciéon”, "Tipo de Crédito" y el "Importe” (sin decimales)
correspondiente a dicha operacion. Este "Cédigo de Autorizacion" debe ser informado al operador, el cual lo ingresara
para permitir registrar la operacion. Finalmente presione el botdn Autorizar para registrar la autorizacién otorgada.

La autorizacion de crédito le sera solicitada al operador si el cliente supera el limite de crédito establecido para la
condicion o tiene la cuenta bloqueada. Si el cliente no tiene asignado el tipo de crédito con el que se desea operar no
sera factible hacerlo.

Ejercicio 1: Asignar crédito a los clientes

En este ejercicio asignaremos crédito a un cliente , y veremos la funcionalidad y utilidad del crédito autorizado.
1. Acceder al modulo de clientes desde el menu "Tablas - Clientes" de la barra de menu.

2. Posicionarse en el cliente 2 JOSE GOMEZ y presionar el botén CREDITO de la barra de herramientas.

< 3 M m &

*  Proxima Fif Prexime F12 Ultimo | Yista Previa  Imprimit FT - Cerrar F3 |

Ed -

DATOS

BT curr Razon Socia m

Juan EMPLEAD@S UMIC@ PEREZ JUAN L
' CLIENTES |UNICO ”

- i Crédita
F

Se abrira la ventana "Asignacion de Crédito" para el cliente sobre el cual se encuentra el cursor.
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= T Cp e sy g oy e T = o3
= Asignacidn de Crédito 1 PEREZ JUAN (=< )
| Acnrdaqn | Utilizado | Disponible Autorizacion de Crédito |
Pedidos: | a0 | oo | 000
Blogueo de Cuenta
Remitos: | oo | ooo | EREE BT & R Bloguear I
Global: 0,00 0,00 o,0a - -
fGlibs I : ! . ! : Blogueo de Pagos
Cantidad Maxima de Comprobantes Pendientes Fecha: Bloquear |
IFaciuras: | a iPedldus: I 0 |Rem|tus: ] 0
Fecha Ultima Operacion: 10100
|Dias Inactivo para Bloqueo Automatico de la Cuenta: | 0
Vigualizar Histdrico de Eventos |
|Dias para considerar en Mora un comprobante vencido: | ]

Limites de Crédito segin Categorias de Riespo

3. Presionar la tecla F3 o el botdon Nuevo de la barra de herramientas. Se generara una nueva fila en la tabla
llamada "Limite de Crédito segun Categorias de Riesgo", donde podremos ingresar el limite de crédito para

este cliente.
| Acordado | Utilizado | Disponible Autorizacion de Crédito |
Pedidos: | o0 | ooo | 0,00
Blogueo de Cuenta
Remitos: | ooo | ooo | 000 Fecha: Bloquear |
|Global: | ooo | o000 | 0,00 =
Blogueo de Pagos
Cantidad Maxima de Comprobantes Pendientes Fecha: Bloguear |
|Facturas: | O Pedidos: | (0 |Remitos: | O
Fecha Ultima Operacion: 10100
|Dias Inactivo para Bloqueo Automatico de la Cuenta: | 0
Visualizar Histdrico de Eventas |
|Dias para considerar en Mora un comprobante vencido: | 0
Limites de Credito segun Categorias de Riesgo

tmia’tmﬁshfﬁ ' 00 CONTADO 0

TOTAL: u,un unul [ |

Dar un clic en la primera celda de la columna "Limite" e ingresar el monto de $1000. La columna "Utilizado" no
se modifica.
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= Asignacién de Crédito 1 PEREZ JUAN - Jioje3
| Acordado | Utilizado | Disponible Autorizacion de Crédito |
|Pedidos: | ooo | ooo | 0,00
Blogueo de Cuenta
|Remitos: | 000 | 000 | 000  Fecha: Bloquear I
Glohal: 1.000,00 0,00 1.000,00
[Glaba I - ! : ! . Bloqueo de Pagos
Cantidad Maxima de Comprobantes Pendientes Fecha: Bloquear I
iFat:turas: I !Pedidus: | 0 Remites: | O
Fecha Ultima Operacion: 10100
|Dias Inactivo para Bloqueo Automatico de la Cuenta: | 0
Vigualizar Histdrico de Eventos |
|Dias para considerar en Mora un comprobante vencido: | 0
Limites de Credilo segun Categorias de Rie
Tipo Crédito m Condicién de Pago Dlas Crédito
Cuerta Cortiente | 100000 DOCONTADO 0
TOTAL: 1.000,00 0,00 i i

Condicién de Pago
Al dar un clic en esta columna se desplegara una lista con todas las opciones posibles, para nuestro caso
utilizaremos CONTADO.

Dias Crédito
Dejar en 0.

Cantidad Maxima de Comprobantes Pendientes

Facturas
Ingresar 0.

Pedidos
Ingresar 0.

Remitos
Ingresar 0.

Dias Inactivo para Bloqueo Automatico de la Cuenta
Ingresar 0.

Dias para considerar en Mora un comprobante vencido
Ingresar 0.

4. Al Guardar los datos ingresados con la tecla F10 o el botén Guardar, el sistema nos pedira el ingreso del
nombre del usuario administrador y su contrasena.
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-

2 Autorizacion de Supervisor

\Usuario | ADMINISTRADC

|Autorizacion ||

—ancelar ‘ Autorizar

POS Checkout

Autorizar: (100)

Por favor ingrese su contrasena de autorizacion o utilize su tarjeta

Ejercicio 2: Confeccion de una factura

En este punto confeccionaremos una factura para el cliente LA EMPRESA y podremos ver el funcionamiento de los

créditos.

Se recomienda leer la seccion "Apéndice" antes de realizar el siguiente ejercicio, debido que en dicha seccién se
explican los conceptos basicos para realizar una factura de venta.

1.

2.

Para realizar la factura de venta ir al menu "Sistema - Emisién de Comprobantes” de la barra de menu o

presionar el botén "Emision" de la barra de herramientas.

archivao - Edicion | Sisterna Herramientas Enterprise

V4 al’ Tablas L x
e Arieol Emision Comprobantes S PranEs
Articulos
Clientes

En el campo "Cliente" seleccionar el cliente "GOMEZ, JOSE". Luego, ir a la solapa "Detalle".
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FACTURA B 00000001 - 000003 GOMEZ JOSE L

& Encabezado | Detalle | & Importes y Hedios de Pago | T Leyenda |

Letra Tipo I]ucumentu:lFACTUR.»’-\ j
| B Fecha:l 2EMEZ008 1516
HL'lmeru:I 0011 | 1
— Datos del Vendedor:
Vendedor: |NO ESPECIFICADD j

— Datos del Cliente:

Cliente: [{efs]f|=lels Huevo (F3) Buscar {F2)

Apellido y Humhres:lGOMEZ |103E

Razin SuciaI:IGOMEZJOSE

3. Presionar el boton Nuevo o la tecla F3 para agregar un articulo a la factura. Luego ingresar en la columna
"Articulo” el nimero 100 y en la columna "Cantidad" el valor 10. Luego, ir a la solapa "Importes y Medios de
Pago".

FACTURA B 00000001 - DDDDD3 GOMEZ JOSE

Articulo Descripcion
100/COCA COLAXLT 10,0000 E00 26,00

4. En esta pantalla, al presionar el cursor hacia abajo y arriba, nos desplazaremos por las distintas formas de
pago, seleccionar CUENTA CORRIENTE y presionar ENTER.
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FACTURA B 00000001 - 000003 GOMEZ JOSE

& Encabezado | ] Detalle & Importes y Hedios de Pago |'E| Leyenda |

DESCRIPCION DE IMPORTES  TASA TOTALES SubTotal

GRAVADO 0,00 21,74

IVA (15,0 %). 15,00 3,26
Rec./Dto.
Total:
Pagado:
Por Paga

 surccowaroRmDEPAG |

FIEFECTIVO

v+ TARJETA DE CREDITO

=° TICKETS

=" CHEQUE

=" CUENTA CORRIENTE

(= NOTA DE CREDITO I

Luego, debemos seleccionar la opcién CLIENTES.

105



Manual de Usuario

FACTURA B 00000001 - 000003 GOMEZ JOSE

& Encabezado | De'tallg e Importes ¥ Hedios de Pago |'E| Leyenda |

DESCRIPCION DE IMPORTES TASA TOTALES

GRAVADO 0,00 2174
IVA (15,0 %). 15,00 326

MEDIOS DE PAGO -

& PROVEEDORES

&' EMPRESAS

& PERSONAL

& MERCANTIL

& CLIENTES

& PERSONAL FINANCIADO

INGH
<< Yolver a Formas de Pago |

6. Para finalizar, presionar el botén "Aplicar Pagos" y en la ventana que aparece presionar el boton "Aceptar".
Por ultimo, presionar el botén Guardar o la tecla F10, de esta manera se crea la factura de venta para el
cliente seleccionado y queda registrado en la cuenta corriente del mismo el monto total de la factura.
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Capitulo 4.6 - Emision de Recibos de Pagos

En este punto detallaremos el circuito de cuentas por cobrar. Como se explicé en el punto anterior, para poder vender a
crédito, es necesario ingresar los datos del cliente al sistema e indicar el limite maximo de crédito que se desea
otorgar.

Para un cliente nuevo o que no posea crédito acordado se debera agregar un nuevo renglén a los tipos de créditos del
cliente. En el tipo de crédito se debe indicar "Cuenta Corriente" e ingresar el importe maximo de crédito a otorgar.

Las operaciones a crédito actualizan el monto utilizado de crédito y disminuyen en consecuencia el disponible. Es
importante tener en cuenta que el sistema incorpora al saldo del cliente solamente los movimientos cuya fecha de
vencimiento sea inferior o igual a la actual del sistema. Por ello los movimientos en cuotas solamente afectaran el saldo
luego de que se vencen.

Para asentar el pago de un cliente se debe acceder a la ficha de cuenta corriente y luego presionar el botén de Nuevo
(F3) en la barra de herramientas. Esta opcién presenta una ventana para ingresar un movimiento en la cuenta del
cliente; se debe indicar el tipo de comprobante a ingresar (por defecto es Recibo de Pago) pero puede ser una nota de
débito o crédito u otra operacion definida por el usuario.

Se indicara ademas el ndmero del comprobante, la fecha de vencimiento y el cédigo de operacion que esta
predeterminado por el comprobante aunque puede ser modificado por el usuario para clasificar los movimientos segun
criterios especiales.

Por dltimo se debe ingresar el importe de la operacion. En la solapa de valores, se indica la manera en que se
incorpora el pago al médulo de tesoreria: en efectivo o en cheque.

En efectivo, comprende tanto el dinero como otros valores que se reflejan en cuentas de tesoreria: moneda extranjera,
cuentas bancarias, cupones de tarjetas, etc.; si es en cheques se puede ingresar de manera directa los datos para el
libro de cheques.

En ambos casos se debe presionar el botén de Nuevo (F3) en la barra de herramientas e indicar el niumero de
comprobante (recibo, por ejemplo) que esta afectando la operacion de tesoreria, pudiendo ademas cambiar la cuenta y
el cédigo de operacion.

En la solapa de Pagos se imputan los comprobantes que se estan cancelando con este pago, el sistema pregunta si se
desea auto asignar los comprobantes desde el mas antiguo al mas nuevo. Si se responde de manera afirmativa el
sistema distribuye el monto pagado a partir del comprobante impago mas viejo siguiendo con los restantes en orden
cronolégico, de otra manera no imputa el pago y permite al usuario ingresar los montos para cada comprobante. Si no
se imputa el pago en su totalidad este queda a cuenta pudiendo mas tarde modificar el recibo para imputarlo a los
comprobantes de manera definitiva.

Al guardar el movimiento, el sistema presenta un dialogo de impresion que permite seleccionar la impresora para emitir
el recibo de pago. El formato por defecto del recibo es de hoja completa y detalla los valores recibidos y las facturas
que se cancelan.

Ejercicio: Cuentas Corrientes de Clientes

En este ejercicio veremos el manejo de la cuenta corriente de un cliente.
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1. Primero accederemos al médulo de clientes y posicionaremos el cursor sobre el cliente al cual queremos
modificar su cuenta.

2. Seleccionar el cliente 2 y presionar el boton CUENTA de la barra de herramientas.

4 4 1 14 4 5] = bed

U BuscarF2  Primers  Prowimo P11l Proxime F12  Ultimo  VistaPrevia Imprimir T Cerrar F3

"

Y

Apellido Categoria Razon Social . Dgus
F’erez Juan EMFPLEADOS URIZO |PEREE JUAN Perel|l cuenra
" Gomez Joge Q0257394525 CLIENTES ~ UNICO. LA EMPRESA 84 infol|| -

Crédite

£ N

2

>
%
3
£l
ES

3. Presionar la tecla F3 o el botén Nuevo. Se abrira la ventana de "Datos de Movimientos de Clientes" donde
ingresaremos:

Tipo de Comprobante
Seleccionar RECIBO DE PAGO.

Numero de Comprobante
Ingresar 1.

Fecha
Ingresar la fecha actual.

Vencimiento
Ingresar la fecha actual mas 15 dias.

Codigo de Operacion
Seleccionar RECIBO DE PAGO.

Tipo de Operacion
Salida.

Importe
Ingresar 2,00.
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191 - Datos de Movimientos de Clientes

Datos |1ra1ures| Pagos |
INru de Movimiento: I Ll
[Tipo de Comprobante: [RECIED DE PAGO
|Humeru de Comprobante: I 1
[Fecha: [12/10/2005
Vencimiento: [12/10/2005
|Cédigo de Operacién: |RECIBD DE PAGO 01520
ITipn de Operacion: iSaIida
!Impnrte: I 200
ICﬁdigu de Autorizacion: ||

4. Iralasolapa "Valores" para agregar valores al recibo de pago.

= 191 - Datos de Movimientos de Clientes E

Datos Valores | Pagos I

Formas de pago: { Efectivo " Cheques
Cuentas de Tesoreria
cnerETio NN D ENTRAOA 12k 120020

Verificar que esté seleccionado en 'Formas de Pago" la opcion EFECTIVO. Para cargar un valor en efectivo,
presionar la tecla F3 o el botédn Nuevo e ingresar los siguientes datos en la tabla:

Cuenta
Seleccionar CAJA EFECTIVO.

Cad. Op.
Seleccionar MOVIMIENTO DE ENTRADA.

Fecha
Ingresar la fecha actual.
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Venc.
Ingresar la fecha actual.

Comp. '
Seleccionar COMPROBANTE DE TESORERIA.

Nro.
Ingresar 1.

Importe
Ingresar 1,00.

Datog Valores |pagusl

Formas de pago: ~ fectivo

Cuentas de Tesoreria

;0. God. de Operacion

RADN 02450
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5.

Estando en la misma solapa Valores, seleccionar en "Formas de pago" Cheques, presionar el botén Nuevo e
ingresar los siguientes datos.

Cheque
Ingresar 123456.

Fecha
Ingresar la fecha actual.

Venc.
Ingresar la fecha actual.

Clearing
Dejar en blanco.

Dias Créd.
Dejar en blanco.

Moneda
Seleccionar PESOS.

Importe
Dejar el que el sistema ingresa.

Cuenta de Tesoreria
Seleccionar CHEQUES EN CARTERA.

Banco
Ingresar RIO.

Sucursal
Ingresar 1.
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Numero de cuenta
Ingresar 2244.

Titular ]
Ingresar JUAN PEREZ.

CUIT / CUIL / DNI
Dejar en blanco.

Observaciones
No ingresar nada.

Datos Valores | Pagos |

~ Formas de pago: " Ffectivo * Cheques

|I Alta de Cheques |

Nro_Int | Cheque 2 learing |Dias Créd [Moneda| Importe Cuenta de Tesorena

6. Presionar la solapa de Pagos.

Tildar la opcién "Mostrar comprobantes impagos".

Confirmar que se desea auto asignar facturas.

i]afc'nsl valores Pagos |
v Hostrar Comprobantes Impagos

Comprobantes

Sucursal Hov.

7. Guardar e Imprimir el Recibo. Con este recibo de pago por el total de $2, queda asentado que el cliente pagd
$2.
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Todas las paginas del rango
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Capitulo 4.7 - Reportes de Cuenta Corriente

Informe de Movimientos de Cuenta Corriente.

Para listar un informe con los datos de las cuentas corrientes de nuestros clientes acceder al menu “Informes - Clientes
- Movimientos de Cuenta Corriente".

Conexion: LOCAL

Enterprise | Informes Parametros  Usuario  Wenkana  Awuda

r Yenkas b
deres O.Comp  COMPras v Pedidos

Listas de Precios
Arkiculas v Existencias
Tesoreria

=1of >

k
k
g
b
2

Clientes
Informe por Operador Resumen Informe de Saldos de Clientes
Informe por Operador Dekallado Listado de Documentos Pendientes
Informe por Rec. [Desc, Realizados Resumen de Cuenta

Informe de Docurmentos Detallados Saldas de Clientes

Informe de Cobranza de Terceros
Informe de Cietres de Turnos

Ingresar desde que fecha hasta que otra fecha queremos listar los datos. Luego seleccionar de la lista desplegable una
sucursal o la opcién TODAS para ver el detalle de las cuentas corrientes de todas las sucursales. También podremos
filtrar por el codigo de operacion si fuese necesario. Por ultimo, para emitir el listado también podremos seleccionar el
orden del mismo.

* Fecha

[ead. de Operac.- [B08G T6EG8 T 4| Recuperar | ‘rﬁz‘;‘;:‘;‘.';‘.;;

ChGQkOUt IT Listado de Movimientos de Clientes

|I]esde:| 127072005 00:00 lHas‘ta:l 1210/2005 2359 ;Sucunial: lTODAS | [ OrdenarPor.

information technology Desde: Hasta:
Cad. de Operac.:
Fecha: Sucursal:
Fecha Documento Sucursal Cliente Vencimiento Cuotas Operacion TOTAL

Al finalizar de colocar los filtros y el ordenamiento indicado presionar el botén Recuperar para poder ver el informe con
los datos pedidos.
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Informe de Saldos por clientes.

1. Acceder al menu "Informes - Clientes - Saldos de Clientes".

3|InF|:|rn'|es Parametros Usuarin Yentana Ayuda

Wentas L | i) m_+

aw Zompras v Pedidos P frezorerin  Buses Ant S:::Iir
Listas de-Precios r
Articulos w Exiskencias r
Tesoreria L4
Clienkes k Movimientos de Cuenta Corrienke
Informe por Oiperador Resurnien InfForme de Saldos de Clientes
Informe por Operadar Detallaﬁlcu Listad-:}:H.e Documentos Pendientes
Infarme por Rec, [Desc, Realizadas Resurnen de Cusnta
Informe de Documentos I:f_él:aILau:h:us Saldos de Clientes
TE:rmeuile Eubral:lzf_ dfjle_rlferns Listado de Clientes por Yend/Zona/Cat

2. Colocar los siguientes filtros:

Vendedor
Seleccionar TODOS.

Cat. de Cliente
Seleccionar TODOS.

Marcar la opcién "Razén Social”.

Desde Clientg
Seleccionar PEREZ, JUAN

Hasta
Seleccionar GOMEZ, JOSE

I’u‘endednr: ITODOS
|(:art. de Cliente: |mms
Pesde Cliente: |pEREzJ JUAN

3. Presionar el botén Recuperar para ver el listado.
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il.rendedor: ‘.:j
[Cat. de Cliente: [T0DAS *|  RazonSocial | Cad. de Cliente
?]esde Cliente: IPerez, Juan _:j F‘lﬂSlﬂi IGumez, Joge _:_l

Listado de Saldos de Clientes
Ch o"t Fecha:  12A002003
Pagina 1 de 1

infarmation technolagy

Cred. Aprobado Cred. Utilizado  Cred. Disponible

Categoria: CLIENTES
Vendedor: UniCO

Cliente: ? Gomez, Joge Tanjeta: Cond. Impositiva: Rezp Inscript CUIT: 20257394525
Cuenta Cordente 1.000,00 2300 97700
Total LA EMPRESA SA 1.000,00 2300 977,00
Total UNICD 1.000,00 23.00 977,00
Total CLIENTES 1.000,00 2300 977,00
TOTAL FINAL 1.000,00 23,00 977,00

Informe de Documentos Pendientes.

1.

2.

Acceder al menu "Informes - Clientes - Listado de Documentos Pendientes” de la barra de menu.

Hion: LOCAL z o =]
'prisellnfnrmes Parametros  Usuario Yenbana  Ayuda

Ventas
0.Cemg  lcOmpras y Pedidas

Liskas de Precios
Articulos v Existencias
Tesareria

Maovimientos de Cuenta Caorriente
Informe de Saldos de Clientes

Informe por Operador Resumen
Informe por Cperador Detallado Listado de Documentos Pendientes
Informe por Rec,/Desc, Realizados Resumen de Cuenta

Informe de Documentos Detallados Saldos de Clientes

Informe de Cobranza de Terceros

TrFrvram dAa Timvess e T

Colocar los siguientes filtros

Vendedor
Seleccionar TODOS.

Zonas
Seleccionar TODAS.
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Categoria de cliente
Seleccionar TODOS.
Tildar Razén social.

Desde cliente'
Seleccionar PEREZ, JUAN.

Hasta cliente ] ]
Seleccionar GOMEZ, JOSE.

Desde Suc.
Seleccionar CENTRAL.

Hasta Suc.
Seleccionar CENTRAL.

I\iemletlnr: ITO[) 0ng j IZDI'Iﬂl ITCI [AS j i

[cat. de Clientes: [ToDAS =l % Razon Social  © Cod. de Cliente
Pesde Cliente: |PEREZ, JUAN »| Hasta: | GOMEZ, JOSE |
Pesde Suc.: ||3ENTH,.E.,|_ ECEMTRAL

3. Presionar el botén Recuperar para ver el listado.

[Vendedor: 1T0[)03 :J ﬁuna: {ToDAS _vj s
Cat. de Clientes: [TODAS =] * RazonSocial ( Cod. de Gliente
Desde Cliente: | Perez, Juan | Hasta: | Gomez, Jose -]
Pesde Suc.: ]CENTRAL _v_] Hasta: [CERTHAL _:J
Pagina 1 de 1
Chngout Listado de Documentos Pendientes
information technology Desde Cliente: 1 Perez, Juan
Hasta: 2 Gomez, Jose
DANIEL Suc. Desde: 1 CEMTRAL
Fecha: 121072005 Hasta: 1 CENTRAL
Hov. Comprobante Fecha Yenc. God. de Oper. Oper. Importe WA Pagado Diferencia Suc. del Hov.
fona: 0TODAS
Yendedor 0TODOS
Cliente: 2 Gomeg, Joze Categoria: CLIENTES
00057 TCK 00000002 124042005 124042005 VENTL CUENTA CORRIENTE Etttrada 25,00 4,54 2,00 25,00 CENTRAL
Total Cliente: 23,00
Total Yendedor: 2300
Total Zona: 2300
Total General: 2300

Informe de Resumen de Cuenta

1. Ingresar al menu “Informes - Clientes - Resumen de Cuenta" de la barra de herramientas..
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exion: LOCAL E B ]

srprise | Informes Parametros  Usuario Yentana  Avuda

Ventas g m_+

O.Comp  OMPrasy Pedidos FE Salir
Listas de Precios r
Articulos v Existencias L4
Tesoreria L4
Clientes r Movimientos de Cuenta Corriente
Informe por Operador Resumen Informe de Saldos de Clienkes
Irforme por Operador Detallads Listado de Documentos Pendientes
Informe por Rec,/Desc, Realizados Resumen de Cuenta

Infarme de Documentos Detallados Saldos de Clientes

Informe de Cobranza de Terceros
T o WIS PR BT ety R M L S R S

2. Colocar los siguientes filtros.

Desde
Ingresar la fecha actual.

Hasta
Ingresar la fecha actual.

Suc. Desde
Seleccionar CENTRAL.

Suc. Hasta
Seleccionar CENTRAL.

Tildar Razén social

Cliente Desdq
Seleccionar PEREZ, JUAN.

Cliente Hasta ]
Seleccionar GOMEZ, JOSE.

Zona Desde'
Seleccionar UNICA.

Zona Hasta
Seleccionar NORTE.

|Desde: | 2310212006 [Hasta:| 2300202006 [ Sblo un cliente por pigina?

|Suc. desde: | CEMTRAL x| |Hasta: [CENTRAL ~| & RazonSocial " Cod. de Cliente
|Cliente desde: [PEREZ JUAN >|  |Hasta: |GOMEZ JOSE |
IIuna desde: IUNICA | IHasta: IUNICA |
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3. Presionar el botén Recuperar para ver el listado.

Desde: | [12/10/2005 Hasta:| 1211022005 | Splo un cliente por pigina?

{Suc. desde: | CENTRAL v | [Hasta: | CENTRAL

* Razon Social © Cod. de Cliente

|Cliente desde: |PEREZ JUAN

Hasta: | LA EMPRESA SA ~|

Zona desde:  [UNICA

Checkout [T

information technology

DANIEL

Fecha: 121002005

Hov.  Fecha Venc. Tipo y Nro. Doc.

Pagina 1 de 1

Reslmenes de Cuentas Corrientes
Desde: 12402005 Hasta: 121 0/2005

fona: MNORTE
Cliente: 2 Gomez, Jose

57 121072005 121072005 TCK 2 WENTA CLEMTA CORRIENTE
RECIBO DE PAGD

8 12707005 12A02005 RCC1

118

Cliente desde: 1 PEREL JUAMN
Hasta: 2 LA EMPRESA S&
Sucursal desde: 1 CEMTRAL
Hasta: 1 CEMTRAL
Zona desde: URICH Hasta: NORTE
Importe Debe Haber Saldo Ctas.
25,00 25,00 200 141
200 2,00 a0m N
Saldo hasta el dia 12/10/2005: 23,00



Capitulo 5 - Administracion de Precios y Promociones POS

Capitulo 5.1 - Administraciéon de Precios y Promociones

Organizacion de Datos de Precios

El sistema permite definir una estructura de precios a partir del costo; es decir que partiendo del precio de lista del
proveedor, aplicando los recargos y descuentos que este nos realiza y definiendo el margen deseado, obtenemos el
precio de venta del producto (Precio Vigente o Global). Permite ademas definir el importe de impuestos internos que el
articulo pueda tener.

Precios Especiales

Esta opcion permite fijar un precio especial a ser aplicable entre las fechas indicadas. Si se ingresa un precio en este
campo, el sistema automaticamente pondra en vigencia el precio en la fecha indicada, volviendo al precio global
cuando se alcance la segunda fecha.

Precios por region y sucursal

Si nuestra empresa dispone de mas de una region y/o sucursal, y la administramos en forma centralizada podemos fijar
un precio por sucursal o por regién para el articulo; es decir que para cada sucursal o regiéon podriamos llegar a tener
un precio distinto por articulo.

Separacién de la fijaciéon de precios de la puesta en vigencia

Al cambiar los precios de un articulo, el sistema nos presenta un cuadro de didlogo, consultando si deseamos poner en
vigencia inmediatamente los nuevos precios. Es recomendable responder "No", ya que si nuestra respuesta es positiva,
la actualizacion del precio en la linea de cajas se realizaria automaticamente y si algun cliente ha escogido un
producto (donde figura un determinado precio y que al momento de pagarlo el mismo ha variado) seguramente el
cliente presentara su queja.

Nota

Posteriormente, podremos poner en vigencia los precios modificados todos al mismo tiempo, desde el menu
"Herramientas - Procesos - Calculo de Precios" de la barra de mend.
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Capitulo 5.2 - Ejercicio: Administracion de Precios

1. Ingresamos al Sistema de Administracion Checkout Store Backoffice y de alli a articulos desde el menu
"Sistema - Articulos" de la barra de menu, o por medio del icono de acceso directo ARTICULOS de la barra
de herramientas.

Cian | Sisterna Herramientas

& Tablas
=2 i
Articul Emision Comprobante

Articulos

Clientes
Operadares
Listas de Precios
Medios de Pago
Promociones

Proveedores
Gestion de Costos
Ordenes de Compra
Carnpras

Chegues
Mov, de Tesoreria

2. Nos posicionamos en el articulo "100 — COCA COLA 2 1/4.LTS" y presionamos el boton PRECIOS de la
barra de herramientas. Otra forma de acceder es ir al menu "Articulos - Datos de Precios" de la barra de
menda.

Ppto: [r0D08 Bategoria: [ToDAS Proveedor: l0D0S Blarca: fTODAS ok | | T
122 Cocacola 2 1/4 Its 12312312 Coca cola hermanos WAl Pracios
2sd3 Soda 1 its 34545455 Armoedo Al v 4
3312 Adua Mineral sin gas 15 Its 34345343 Vifias del Sur Almi || Beeiedn
41334 Jugo de Maranja 1 Its 7EB78456 Cepita Adrni ik
5L Leche Entera 1 lts OEETETE2 La Serenisima .35
F!eglon
i
e e e o [ e S e Zuzursales

3. Establecemos un nuevo "Precio de Lista del Proveedor" a $1,20 y también dos descuentos del 10 y del 5 (se
ingresan los descuentos en negativo como muestra la imagen)
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== Precios de Productos 100 COCA COLA'X 2 1/4 LTS [l

Articulo: | 100 |C224243000  [COCACOLAXZ2 14 LTS ¥ Etigueta

Preciu de Lista del Proveedor: | 1,20 Puntns Fidelizacion: Il_ '_IItirna-Cnmpra: !J-1ID1J‘19EID
Recargos y Descuentos: | -1000] -soo0f oo | oo oo 00 Uitima Venta:  101/02/2006
imp.Internos - Importe: | 00000000 Base: | 103 Be | 0000 Precio Vigente: | 0,00
ICnsrtu: I 1,03 icmurn: I A8 Incciun sobre precio si cambia el costo: |Ajustu:| margen j

r.-i: de Margen sobre costo: | =100,000000 kuaﬁcienie de Margen sobre venta: | 000000 Merta ! Cozto

Precio Gll:lha|| Lista cAvA | Ezpecial civA Inicio Promoc . Fin Promoc
| 0,00 | 0,00 || 0,00 | 0,00 {01/01/1900 | 01/01/1900

[istﬂs de Precios: Lista II (.00 Lista 2| 0,00 Lista 3 0,00 Lista 4 0,00
Lista 51 0,00 Lista ﬁI 0,00 Lista 7| 0,00 Lista ==| 0,00

hjustu costo en bage aformula? " si ¥ Ho |Generu stock en base aformula? T Si % Ho
jorden en lista del proveedor: | Moneda:  [PESOS ~| [ Producto Intermedio
h'largen de Liquido Producto | pLaleluluE hﬁdundeu: |No redondear ;I

Luego modificamos el campo “% de Margen sobre costo” a 30 y automaticamente el precio global cambia su
valor. O sea, el mismo esta supeditado al valor que le demos en el margen.

& Precios de Productos 100.COCA COLAX 2 1/4 LTS

=101 %]

Articulo: | 100 |C224243000  |[COCA COLAX 214 LTS [¥ Etiqueta

Preciu de Lista del Proveedor: | 1,20 Puntos Fidelizacidn: I’l_ Uttima Compra: | 1,01/4900

Recargos yDescuentos: | -1000] 500 oo | oo | 0o | 00 UMima Venta: 1022006
imp. Internos - Importe: | 00000000 Base: | 103 Be [ 0000 Precio Vigente: | 0,00
}Cus‘ln: | 1.03 Il:.fl'lm: | 1,18 Incciun sobre precio si cambia el costo: Iﬁjys‘co margen LI

l% de Margen sobre costo: | 30000000 llCneﬁt:iente de Margen sobre venta: | FE9231: Venta f Costo

Precio Glohal | Lista ciVA | Especial cilvh Inicio Promoc  Fin Promoc
| 1,33 1,53 || 0,00 | 0,00 |01/014900 | 01/01/1900

[istas de Precios: Lista 1| 0,00 Lista 2! 0,00 Lista 3| 0,00 Lista 4| 0,00
Lista 5| 0,00 Lista B 0,00 Lista '.'| 0,00 Lista & 0.0

Bjusto costo en base a formula? & " Ho Genero stock en base aformula? Si ™ Ho

|0rden en lista del proveedor: | Moneda: IF‘E_SOS | [ Products Intermedio
hlargen de Liquido Producto | palalulu} hﬂdundeu: lND redondear ;l

Vemos que el precio global cambio.
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A la vez, podemos definir que el precio global no nos convence y decidimos que el precio al publico (Precio
Global C/IVA) sera de $ 2,00.

& Precios de Productos 100 COCA COLAX 2 1/4 LTS | =15
Articulo: | 100 |C224243000  |COCA COLA X2 14 LTS [ Etiqueta
Precio de Lista del Proveedor: | 1,20 Puntos Fidelizacion: Fl Uttima Compra:  [01/01/1800
Recargos y Descuentos: | 1000  -5.00] oo | oo | 0o | 00 WUitima Venta: 1022006
fmp. Internos - Importe: | 00000000 Base: | 103 B | 0000 [Precio Vigente: | 0,00
iCu,s‘tu: | 1,03 !l:ﬂ'l.l'n: | 1,18 |nccinn sobre precio si cambia el costo: IAjusto Margen ;l
I"r'n de Margen sobre costo: | £ 505530 }Cueﬁciente de Margen sobre venta; | 589950 Yenta ! Costo
Precio Globhal | Lista cAVA | Especial VA Inicio Promoc  Fin Promoc
| 1,74 | 2,00 || non | 0,00 |01,01/900 | 01/01/1900

[istas de Precios: Lista 1| 0,00 Lista 2| 0,10 Lista 3! 0,00 Lista 4 0,00

f

Lista 5| 0,00 Lista & 0,00 Lista TI 0,00 Lista 3 0,00

|njus‘tu costo en base a formula? 8 ' Ho k;er'leru stock en base aformula?  © Si ™ HNo

brden en lista del proveedor: | Moneda: IF‘ESOS -] [ Producto Intermedio
Margen de Liquido Producto | 0000 Redondeo: |Mo redondear =l

4. Al terminar de cargar los datos, presionamos el boton Guardar o tecla F10. Nos presenta un cuadro de

dialogo, que nos pregunta si queremos poner el precio en vigencia inmediatamente, en este caso optamos
por "No". Luego presionamos el botén Cerrar.

x|
9

1__() atencion!, Ha cambiado el precio de este articulo, Desea ponetlo en vigencia inmediatamente?

Mo | Cancelar |

5. Al terminar de modificar los precios, vamos a ejecutar el proceso de calculo de precios, para que los precios

se pongan en vigencia. Para ello ingresamos al menu "Herramientas - Calculo de precios" de la barra de
menu.

||Herramientas Enterprise Infarmes Parametros  Llsuario Mentana . Avuda

é Calculo de Precios

w Buditoria 4 Proceso de Stock,
Inicio/Cierre de Jotnada Calculo de Saldos de Clientes
Recepcion de Malores de Cajas Transrision 5 Balanzas
Resguardn de Base de Datos Wenc. de Ordenes de Compra v Pedidos
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Ya ubicados en "Proceso de Precios", la pantalla nos muestra la cantidad de articulos que va a procesar y
para ello presionamos el boton “Iniciar Proceso.".

& - Proceso de Precios = Il:llil

Este proceso actualiza los .
catnbios de precios en las cajas [’

|Articulos a Procesar: | 1

Iniciar Proceso

Luego de presionar el botén indicado, el sistema solicitara la confirmacién para iniciar el proceso.

Esta confirmacién es importante, ya que los precios cambiaran al ejecutarse el proceso y la proxima vez que el articulo
pase por caja tendra un nuevo precio global precio de venta o precio vigente).

x

\?') Esta seguro que desea realizar el cierre de articulos?

Al terminar el proceso, cerramos la ventana.

Al regresar a datos del articulo "100 — COCA COLA 2 1/4.LTS", podemos observar que el precio vigente a
cambiado a $ 2,00.
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&° Datos de Articulos 100 COCACOLAX 2 1,/4 LTS i ;|E|.|_X_|_

{Articulo: | Etectiva__|
[Descripcidn: ]COCA COLA ¥ 2 174 Its

ITipn de C. Barras: p Mo posee codigo de barra |Cﬁdigu de Barras: I] i'
[Codigo Alfanumerico: 0224243000 [Precio Vigente: | 2,00
[Proveedor:  |Coca cola hermanos ~| [Control Stock: |Transacciones Detalladas =]
[pepartamento: |Almacen ~| [Clasificacian: |DEPARTAMENTO 2 Hl=)
[Condicién del lva: [IA 15,00% ~| [ de a:[ 1500 [Es un Envase |
l¢Posee envase?: |0 S| @ No |Art. Envase: |0 »| [Envases: | 0
leGenera Etiquetas?: [* 5i T no [Art Relac: P cocacolax21aLTe Aljun: [ 10000
{Autorizado a Venta: [® S| C No [Fracciona?: | 5i g [Admite Devolucian?: | Si C Mo
[Unidad Venta: [D0-Unidad = [pLu: ] [Dias Vencim.:| .
|Agrupaciun: |Generica j il'ular-::a: iGenerica j FOdiE ;ﬂ;mﬂﬁﬂﬁ

|N° Convenio: | [Categoria: |Categoria A~}

6. Ingresamos nuevamente a la propiedad PRECIOS del articulo "100 — COCA COLA 2 1/4.LTS", y cargamos
en el campo de "Precio Especial c/IVA" el importe de $1,5 por el lapso del mes en curso.

&° Precios de Productos 100 COCA COLA X 2 1/4 LTS ] 4

Ariculo: | 100 (0224243000 |COCA COLAX 214 LTS [ Etiqueta

Precio de Lista del Proveedor: | 1,20 PPuntos Fidelizacion: r Uttima Compra: [01/01/1500
Recargos y Descuentos: | -1000] -5.00] 00| o0 | el 00 Uitima Venta; 1022008
imp. Internos - Importe: | 00000000 Base: | 103 Be | 0000 Precio Vigente: | 2,00
}Custn: | 1.03 lc.lWA: | 1,18 Im:cinn sobre precio i cambia el costo: I.ﬂ\justu miErgen _ﬂ

r.-{: de Margen sobre costo: | £9,505590 iCueﬁciente de Margen sobre venta: | 589950 Wenta ! Costo

Precio Glohal | Lista cIVA | Especial elVA Inicio Promoc  Fin Promoc
| 1,74 | 2,00 || 1,30 | 1,50 |01/02/2006 | 28/02/2006

Listas de Precios:  Lisad, I Lista 2 0.0 Lista 3 il Listad 0

I.'is‘la'ﬁl 0,00 Lista ﬁi 0,00 Lista ?I 0,00 Lista 3| 0,00

lAjus_tu costo en base a formula? " 5i {* Ho IGeneru stock enbase aformula? Si * Ho

}()rl:len en lista del proveedor: | Moneda:  |PESOS B [ Producto Intermedio

h‘largen de Liquido Producto | alulula] hednndeu: IND redondeaar _ﬂ
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La carga del precio especial se realiza para vender un producto por un determinado periodo de tiempo a un
determinado precio. Al alcanzar la segunda fecha, el articulo volvera a su precio original. (Precio Vigente)

Al guardar los datos, pondremos que NO queremos ponerlo en vigencia inmediatamente.

7. Ejecutamos nuevamente el proceso de calculo de precios (Paso 5) y, una vez terminado, verificamos el
precio vigente en la propiedad de DATOS del articulo 100. Si incluimos este en una factura de venta, figurara
el precio especial de $ 1,50 ya que esta tomando el importe desde el precio especial definido.

FACTURA B 00000002 - 000003 GOMEZ JOSE

8. Seleccionamos nuevamente al articulo "100 — COCA COLA 2 1/4.LTS", y presionamos el botén Sucursales
de la barra de herramientas.

Pow: fropos [Categoria: [roDAS Proveedor: froD0s Fama: fropas oK |
Descripcion Proveador ‘p

1|22 Coca cola 214 Its 12312312 Coca cola hermanos: Alme Frocios
2sd3 Soda 1 lts F4545456 Amoedo: Alrn: o
3al2 Agua Mineral sin gas 15 Its 34345343 Vifias del Sur T |
4334 Jugo de Naranja 1 Its 76078486 (Cepita A | X
08676762 La Serenisima .J
cola hermanos Al nig_b,.
' o
AN NEPARTAMENTC INERARTAMENTE M7 [ IGanaticn e | Suewaates

Editamos el campo "C/IVA" de la sucursal CENTRAL, ingresando el precio $ 1,40 (hay dos campos con ese
nombre, modificar el segundo).

Dependiendo del campo a editar, el sistema calcula el precio de lista y/o el precio C/IVA. A la vez, también podemos
ingresar por sucursal los precios especiales por un determinado tiempo o podemos utilizar la opcion deshabilitar para
gue estos datos no se tomen en cuenta a la hora de cobrar.

Er-" Precios por Sucursal 100 COCA COLA %2 1/4 LTS

CENTRAL - 0,00 0,00 122 1400 210171900 | 01/0141900 150 %8 © Ho

Al agregar el articulo 100 en el detalle de un comprobante de venta, notaremos que el precio que muestra es el
establecido en el paso anterior para la sucursal CENTRAL.
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Capitulo 5.3 - Otros atributos de Precios

Impuestos Internos

Si el articulo posee impuestos internos se especifica en este campo.

Los impuestos internos estan incluidos en el precio del articulo.

Redondeo

Para cada articulo, se puede configurar varios tipos de redondeo de precios:

No Redondear
No se asigna ningun redondeo y el precio del articulo es el que se le asigna como precio global.

Redondear los preciosa 509
El precio del articulo se redondea hasta llegar al primer entero del precio. Ejemplo.: $43,60 se redondea a $44.00.

Truncar valores
Trunca los decimales dejando como precio el entero del valor. Ejemplo: $43,60 se redondea a $43,00.

Redondeo Aritmético

Esta opcidn, redondea en los casos que el numero en cuestion sea mayor a 5; y trunca cuando es menor a 5. Ejemplo:
Tenemos definido un articulo con tipo de redondeo aritmético y el campo "dec" (cantidad de decimales) de la propiedad
PRECIOS tiene el valor 1.

El precio $20,25 lo redondea a $20,20
El precio $20,26 lo redondea a $20,30
El precio $20,22 lo redondea a $20,20

Valorizacion en Otras Monedas

Dentro del Checkout Store Backoffice se pueden dar de alta diferentes monedas y valorizarlas de acuerdo a la unidad
monetaria del pais donde se encuentre. Ejemplo: Si damos de alta la moneda DOLARES la vamos a valorizar
cotizandola a $3 (PESOS ARGENTINOS que es la unidad monetaria ARGENTINA).

Para crear nuevas monedas debemos acceder al menu "Sistema - Tablas - Monedas" de la barra de menu y presionar
la tecla F3 o el boton Nuevo. Luego Ingresamos los datos solicitados y presionamos el botén Guardar o la tecla F10.
Para asignarle la cotizacion, debemos posicionarnos sobre la nueva moneda creada (ejemplo: DOLARES) y acceder al
menu "Monedas - Actualizar Cotizacion" de la barra de menu o presionar el boton "Cotizacion" de la barra de
herramientas. En las siguientes imagenes se muestra en forma ordenada los pasos a seguir para crear y cotizar una
nueva moneda.
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|5istem,a Herramiertas Erterprise Informes.  Paramebros

, I

4 Emision Comprobantes

Articilos
Clientes
dperadn:-reS
Listas de Precios
Medios de Pago
Fromociones

Proveedores
Gestion de Costas
Ordenes de Compra
Compras

Pedidos
Armado de pedidas
Remitas

heques
Mow, de Tesoreria
L ———

Empresas

Regiones e
Eutl_jrs'gales

Seckores

Purtos de Yenta

Atribubos

freas Comerciales
Departamentos
Cat‘égqrias:_

Marcas

Agrupaciones

Mesas de Compra
Grupos de Pedidos
Grupos de Invenkarios

Codigos Dperacion
Condicianes de Paga

Mumet adores

Codigo

7297 - Monedas | i

Descripcidn

=101 x|

Simbolo

‘. 298 - Datos de Moneda

|  Codigo:| 3

o =]

|Descrip[:ifm: |DOLAHES

I Simhulu:“
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o

Codigo Descripcidn Simbolo

3= == H

Mugva B3 Eliminan B Guardar

Actualizar Cotizacion 3 DOLARES 5 |EI|5|

| Moneda: |DDLARES

| Cotizacidn: | 3,00

| Fecha: | 17012005

| Hora: | 1922

A cada articulo se le asocia una moneda. Esto se realiza estando en el menu "Articulos"”, posicionados sobre el articulo
y presionando el botén "Precios” de la barra de herramientas.

Dentro de la ventana "Precios" esta presente el campo "Moneda", donde podemos seleccionar la moneda que le
corresponde al articulo.
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" Precios de Productos 100 COCA COLAX 2 1/4 LTS - =101 %]

| 100 |C224243000  |COCA COLAX 2 1/4 LTS [~ Etiqueta

Precio de Lista del Proveedor: | 120 [Puntos Fidelizacion: fi Uttima Compra: 1011800

Recargos y Descuentos: | -1000] -5.00] | o | 00| .00 UHimaVenta:  [D1/02/2005

jmp. Internos - Importe: | 00000000 Base: | 103 Pa | D000 [Precio Vigente: | 1,80

1,03 !l:.fl'lm: | 1,18 |A1:1:inn sobre precio si cambia el costo: |Ajusto margen ;l

I'a‘u de Margen sobre costo: | B9 505390 ICneﬁcierrte de Margen sobre venta: | 589950 Vents [ Costo

Precio Global | Lista cIVA | Especial cilva Inicio Promoc  Fin Promoc

| 1,74 | 2,00 | 1,30 | 1,50 |01102/2006 | 28/02/2006

[istas de Precios: Lista 1 0,00 Lists 2 0,00 Lista 3| 0,00 Lim-4| 0,00

Lista 5| 0,00 Lista El 0,00 Lista ?I 0,00 Lista ﬁl 0,00

{Ajusto costo enbase aformula?  © Si * Ho Genero stock en base aformula?  © Si ' HNo

lOrl:Ien en lista del proveedor: | h.‘lnneda: |PESOS _ﬂ [ Producto Intermedio

ru'largen de Liquido Producto | ,a000 h.edi:tnden: |Nn redondear LI
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Capitulo 5.4 - Ejercicio: Precios por Cantidad

El sistema permite asignar un precio especial a un articulo, dependiendo de la cantidad comprada por el cliente.

1. Ingresamos al sistema de administracion Checkout Store Backoffice. Luego, accedemos a los articulos desde
el menu 'Sistema - Articulos” de la barra de menu, o presionando el botén ARTICULOS de la barra de
herramientas.

Cign | Sistema  Herramienktas

& Tablas
& i
“Articul Emision Comprobante

Articulos

Clientes
Operadores
Listas de Precios
Medios de Faga
Promociones

Proveedores
Gestion de Costos
Ordenes de Compra
Campras

Cheques
Moy, de Tesoreria

2. Nos posicionamos en el articulo "100 — COCA COLA 2 1/4.LTS" y presionamos el botén PRC x CANT de la
barra de herramientas. Otra forma de acceder a esta opcion, es desde el menu "Articulos - Precios por
Cantidad" de la barra de mend.

& - Precios por Cantidad 100 COCA COLAX 2 1/4 LTS i 0 [m[ 5]

Region Sucursal Limite Limite | Costa Margen Margen Precio Precio |Aplica solo

Inferior | Superior | Unidad |Unidad Banda | Unidad | a nuevos?

3. Presionamos el boton Nuevo o la tecla F3 para crear un nuevo registro. Establecemos un rango de productos
de 2 a 5y un precio de $ 1,2. En el casillero de "Aplica solo a nuevos?" seleccionamos NO. Luego
guardamos presionando la tecla F10 o el botén Guardar.
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&~ Precios por Cantidad 100 COCA COLAX 21/4 LTS i ;IE}EI

0 3 Limite Limite Costo  |Margen| Margen Precio Precio |Aplica solo
Inferior | Superior | Unidad Banda | Unidad |a nuevos?

TODAS » |[TODAS | 2000000000 & 00000000 000000 1,20 g

4. Establecemos otro rango de productos de 6 a 10 y un precio de $ 1,1. En el casillero de "Aplica solo a
nuevos?" seleccionamos Sl. Luego guardamos presionando la tecla F10 o el boton Guardar.

Region. Sucursal Limite Limite | i Margen Precio. | Precio: \Aplica solo
Inferior | | Superior Banda Banda | Unidad |‘a nuevos?

5. Sifacturamos el articulo vamos a notar las diferencias en los precios de venta segun la cantidad ingresada.

RA B 00000002 - DODO0D3 GOMEZ JOSE

&l Detalle | & Importes ¥ Hedios de Pago | %] Leyenda |

futiculo Descripcion Cantidad | P. Unitario
100(COCA COLAXLT 000
100/COCA COLAX LT FRY

3,80
7.0
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Capitulo 5.5 - Listas de Precios

Ud. puede configurar una cantidad ilimitada de listas de precios y asociarlas a documentos, empresas, puntos de venta,
sucursales, sectores dentro de las sucursales, proveedores, clientes, rubros, categorias y bandas horarias, definiendo

dias y horarios de aplicacion.

Las listas de precios permiten la implementacion de politicas comerciales pro-activas, pudiendo incentivar la venta en
determinados horarios, sectores y rubros. Las mismas, entran en vigencia y finalizan en forma automatica, para una o
todas las sucursales que Ud. configure; se pueden manejar precios para formatos de local o regiones por separado.
Ademas manejan precios de canasta de ofertas con la fecha de inicio y fin de la promocion.

Ejercicio: Creacioén de Listas de Precios

Para acceder a las listas de precios, puede hacerlo presionando el botén L.PRECIOS de la barra de herramientas del
sistema, o a través del menu "Sistema - Listas de Precios” de la barra de menu.

&- 016 - Listas de Precios

Descripcion

Responsahle

Habhilitada?

Bl

Ei.LiE:t:a de Frecios 3 .I:Zl.ﬂ.["-llEL 010759598 01012099 5] o MO
4Lista de Precios 4 DANIEL 01/01/1998 0101209981 & po O
1\Lista de Precios 1 DARNIEL 20/05A993 01/01/2099.51 & NO O
2\Lista de Precios 2 DANIEL 01/01/1999 01/01/2099/51 & NO O
Gilista de Precios & DANIEL 01/01/1898 0101200951 & nNo O
BiLista de Precios B DANIEL 01/01/1998 01/01/2099151 & NO O
TiLista de Precios 7 DANIEL 01/01/1998 (01017208981 & No O
BLista de Precios 8 DANIEL 01/01/1398 01/01/2099/51 & WO O

En el siguiente ejercicio modificaremos la lista de precios 1. Para hacerlo, debemos realizar un doble clic sobre la lista

de precios y se abrira un asistente, el cual, lo guiara paso a paso en la definicion de una lista de precios.

1. Allngresar al asistente, presionamos el botén SIGUIENTE y comenzaremos con la definicion de nuestra lista.

Si presionamos el botdn CANCELAR, salimos del asistente.
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Asistente de Listas de Precios - Paso 1de 1

Fheckout

Checkout

Asistente de Listas de Precios

Este asistente lo ayudara a crear una Lista de Precios
Las listas de precios permiten manejar diferentes politicas
comerciales de acuerdo al cliente, el punta de venta

el dia de la semana o el horario de compra

Presione Siguiente para continuar

TErrmira! | Cancelar

Anteriat

Datos solicitados en el Asistente de Listas de Precios (Paso 2 de 6)

Identificador de la Lista
Numero interno de la lista. Lo asigna el sistema automaticamente.

Nombre Corto
Titulo resumido de la lista. Este nombre es el que desplegara en la pantalla de precios de articulos y en algunos
informes. Debe ser un nombre de a lo sumo 17 caracteres.

Titulo de la Lista
Nombre de la lista; permite definir un titulo mas descriptivo de la lista que el campo anterior.

Vigente desde
Fecha de inicio de vigencia de la lista. Llegada ésta fecha la lista se pondra en vigencia automaticamente.

Hasta
Fin de vigencia de la lista. Hasta ésta fecha la lista estara en vigencia.

Habilitada / Deshabilitada
Permite habilitar o deshabilitar una lista de precios

Tipo de Lista de Precios
Se pueden crear dos tipos de listas de precios: Normal y Por Costos.
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Porcentaje de Recargo o Descuento
Indicar un valor (negativo en caso de descuento) que se aplicara sobre el precio de lista del articulo, si se desea que la
lista modifique los precios en base a un porcentaje. Caso contrario dejar en cero.

Importe fijo de Recargo o Descuento
Indicar un valor (negativo para indicar un descuento) que sera sumado o restado al precio de lista del articulo, para
obtener el importe final del mismo.

Descripcion de la Lista
Permite ingresar una descripcién mas detallada de la lista.

Documento
Permite asociar la lista de precios a un documento en particular.

Punto de Venta
Permite asociar la lista a una caja en particular.

Empresa
Permite asociar, en caso de tener varias empresas definidas en el sistema, la lista a una de ellas en particular.

Sucursal
Permite asociar la lista a una sucursal en particular.

Sector
Permite asociar la lista a un sector.

2. Establecemos como nombre corto EMPLEAD y en "Porcentaje de Recargo o Descuento” ingresamos —5.
Presionamos el boton Siguiente para continuar.
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Asistente de Listas de Precios

Datos de la Lista

Capitulo 5 - Administracion de Precios y Promociones POS

[Identificador de Lista: | 1 [Nombre Corto: [EMPLEAD
ITl'tqu de la Lista: |Li5ta de Precios 1 IPrecedencia: 1DD§
[Vigente desde: [0/05/1999  |Hasta: [1/01/2099 @ Habilitada Deshabilitada
ITipu de Lista de Precios * Normal " Por Costos
IFnrcemaje de Recargo o Descuento: | -5,0000
|Impurte fijo de Recargo o Descuento: | [l
[Descripcin de la Lista:

Valido para: I
|Ducumemn: |TODOS ;I |Empresa: ITODOS j
|Punto de Venta: |{TODOS | |Sucursal: [TODOS |
ISectures Mesas: |TODOS LI |Secmr: |TODOS j

Antariof | Siguiente | LErrminat | Cancelar |

Datos solicitados en el Asistente de Listas de Precios (Paso 3 de 6)

Proveedor

Indicar el proveedor para el cual se activara la lista de precios. Por defecto el sistema trae TODOS; en caso de

desearlo, se puede seleccionar un proveedor en particular.

Rubro

Indica el rubro para el cual se activara la lista. Por defecto trae TODOS.

Categoria

Indica la categoria de productos que activara la lista. Por defecto trae TODAS

Recuperar Articulos

Segun el proveedor, rubro y categoria seleccionados, mediante este botén se recuperan todos los articulos que
cumplen todas las opciones indicadas. De la lista que recupera, es posible fijarle un precio en particular para cada
articulo, desplazandose con el mouse e ingresando el valor deseado.

Recuperar solo los de esta lista

Si esta opcién esta marcada, al presionar el botén "Recuperar Articulos" solo se mostraran los productos que estén en

la lista anteriormente definida.
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Asistente de Listas de Precios

Proveedores / Rubros / Categorias / Articulos Incluidos

|Pruue'e_dur-:
|Fluhrn: [TODOS

Recuperar Articulos |
|Categoria [TODOS

 Recuperar solo los de esta lista

Descripcion ci % Recilesc.

Anteriar Siguiente TErrminar Cancelar

3. En esta pantalla no modificamos nada , tomamos los valores como nos propone el asistente y presionamos
el botén SIGUIENTE.

4. Seleccionamos la categoria de clientes EMPLEADOS y presionamos en SIGUIENTE.
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Asistente de Listas de Precios

]

L

Relacion con Clientes

|Cafeguria de Cliente: EMFLEADDS

Anterior Siguisnte TErrrinar Cancelar

5. Ingresamos la banda horaria para todos los dias de 00:00 a 23:59.
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Asistente de as de Precios - Paso 5de b

e e |
& am‘_

lora de Inicio Hora de Finalizacion

6. Paraterminar, y crear esta lista de precios, presionamos el boton de TERMINAR y luego en SALIR.
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7. Ingresamos al sistema de administracion Checkout Store Backoffice, luego a articulos desde el menu
"Sistema - Articulos" de la barra de menu, o presionando el botén ARTICULOS de la barra de herramientas.
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Cign | Sistema  Herramienktas

@ Tablas
& K
Articul Emision Comprobante

Articulos

Clientes
Operadores
Listas de Precios
Medios de Pago
Promocicones

Proveedores
Gestion de Costos
Ordenes de Compra
Campras

Cheques
Moy, de Tesoreria

8. Nos posicionamos en el articulo "100 — COCA COLA 2 1/4.LTS" y presionamos el boton PRECIOS de la
barra de herramientas o accedemos a través del menu "Articulos - Datos de Precios". Dentro de la ventana
de precios, ingresamos un precio global de $1,40, eliminamos los datos del precio especial y, por ultimo,
guardamos y ponemos en vigencia el precio del articulo.

& Precios de Productos 100 C0CA COLA X 2 1/4 LTS : =10l =]
{Articulo: | 100 |C224243000  JCOCA COLAX 2 1/4 LTS [ Etiqueta
Precio de Lista del Proveedor: | 1,20 |Puntos Fidelizacion: E Uttima Compra: 1/01/41900
Recargos y Descuentos: | -10,00] -so0] 0o | 00 | o | 00 Uitima Venta:  D1.0272008°
jmp. Internos - Importe: | 00000000 Base: | 103 fa | 0000 [Precio Vigente: | 1,50
|Cu_$tu: | 1,03 |cn1m: | 1,18 |Act:iun sobre precio si cambia el costo: I.ﬂ.justcn margen _v_!
hi: de Margen sobre costo: | 18654123 k:qeﬁciente de Margen sobre venta: | S42TEE Verta Jf Costo

Precio Glohal | Lista cAVA | Especial cAVA Inicio Promoc  Fin Promoc
| 122 | 140 || 0,00 | 0,00 |01:01/1900 | 01:01/1900
Listas de Precios: EMPLEAD| _ Lista 2 0,00 Lista 3 000 Listad 0,00
Lista 5 0,00 Lista b 0,00 Lista ?| 0, Lista & 0,00
Inius:tn costo en bage a formula? "5 [+ Ho h‘-eneru stock en base aformula? 1 Si  HNo
brden en lista del proveedor: | hﬂnneda: |F‘ESOS ;l [ Producto Intermedio
h‘largan de Liguido Producto | alaue} l‘u_adnndeu: |N|:| redondear ;l

9. Sifacturamos el articulo para una persona que este dentro de la categoria de clientes establecida, el precio
del articulo tendra un descuento del 5%.
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REMITO B 00000001 - 000003 GOMEZ JOSE
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Capitulo 6.1 - Administraciéon de Inventario

Introduccion a la administracion de inventario

El circuito de inventario permite mantener el control del stock de la empresa, registrar los movimientos extraordinarios
gue no correspondan a ventas o compras y comparar las existencias reales contra las que arroja el sistema.

El proceso de control de inventario comienza con la carga del recuento fisico de productos para generar el stock inicial
dentro del sistema.

Por razones operativas, cuando se maneja mucha mercaderia resulta muy complicado detener el negocio para realizar
un inventario. Por este motivo, se separa el recuento fisico de su registro en el sistema. Simplemente, se recuenta la
mercaderia fuera del horario de ventas y luego se ingresa de manera diferida en la carga de inventario, cuando se ha
verificado el recuento se puede proceder a realizar el ajuste indicando una fecha y hora anterior. Por ejemplo, en un
supermercado se puede inventariar un sector a la noche y realizar la carga en el sistema durante la mafiana para
realizar el ajuste al mediodia. Aunque el inventario ya ha sido afectado por nuevos movimientos, el sistema inserta el
ajuste con fecha y hora de la madrugada para que en la ficha de stock se refleje el saldo correcto al principio del dia.

El sistema registra de manera automatica los movimientos de inventario que resultan de las operaciones de compra y
venta dentro del sistema. Sin embargo, existen otros tipos de operaciones que implican un movimiento de inventario
que deben ser asentadas en el sistema para asegurar que este refleje la realidad. Por ejemplo, las transferencias entre
sucursales, las roturas, el consumo del personal, los insumos que se utilizan dentro de la empresa, etc.

Para registrar transferencias entre sucursales se pueden indicar el motivo de ingreso y motivo de egreso de manera
simultanea, marcando también de que sucursal sale la mercaderia y en cual entra.
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Capitulo 6.2 - Grupos de Inventario

El sistema permite agrupar articulos en grupos de inventario. Por ejemplo, se puede crear un grupo de inventario
llamado BEBIDAS que agrupe a un conjunto de articulos. Al organizar de esta manera los articulos, la carga de
inventario y los ajustes de stock se pueden realizar por grupo de inventario, en lugar de hacerlo en forma individual por
cada uno de los articulos.

Inicialmente, el sistema tiene dos grupos de inventario que son utilizados para hacer un seguimiento mas detallado de
los articulos que tuvieron variaciones en su stock y ademas tener presente el stock negativo

El grupo de inventario Diferencias de Stock

Utilizando el "Asistente para Ajustes de Stock", se pueden realizar ajustes de stock a los articulos existentes. Al
finalizar el asistente, el sistema automaticamente asocia los articulos al grupo de inventario "Diferencias de Stock",
permitiendo su posterior identificacion.

El grupo de inventario Stock Negativo

Si se realiza un ajuste de stock negativo, se crea una asociacion del articulo con el grupo de inventario "Stock
Negativo" con el fin de poder consultar y controlar los articulos cuyo stock esta en este estado.

Ejercicio: Crear Grupos de Inventario

1. En este ejercicio se crea un nuevo grupo de inventario, desde el menu "Sistema - Tablas - Grupos de
Inventario” de la barra de menu.
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|_5i5|;ema Heﬂramiehtas Enterprise: Informes Pw'arametn:n.s

BEC - 3

o Emision Comprobantes Fegiones )
Sucursales
Articulos. L
Cliert Sectores
Pees Puntos de Venta:
Dperadores
Listas de Precios atributos

Medios de Pago

; Areas Comerciales
Promociones

Departamentos
Provesdores Categorias,
Gestion de Costos Marcas
Clrdenn_as de Compra Aorupaciones
Compras Mesas de Compra
Bl
Armiado de pedidos e

Descripcion
DIFEREMCIAS DE STOCK,
STOCK MEGATMGD

Niimero

Ajustado por diferencia

stock negativa

Para crear un nuevo grupo de inventario, presionar la tecla F3 o el boton Nuevo con lo cual se agregara una
nueva fila al final de la tabla.

| Mimero |  Deseripcion [  Tipo |
1 DIFEREMCIAS DE STOCK Ajustadn por diferenicia
2 STOCK NEGATIVO Stock negativo

Definido par el usuaria

2. En el campo ndmero dejar el valor asignado por el sistema.

Hacer un clic con el mouse sobre la columna "Descripcién” e ingresar BEBIDAS.

m Deseripcion Tipo

DIFERENCIAS DE STOCK Ajustado paor diferencia
o STOCK MEGATNWD Stock negativo

—EFEEHDF'H Definida par el usuaria
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3. Grabar los datos con la tecla F10 o el botén Guardar.
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Capitulo 6.3 - Cédigos de Operacion

A esta opcion se accede desde el menu "Sistema - Tablas - Codigos Operacién” de la barra de menu. Aqui se definen
los distintos codigos de operacién que posteriormente se asociaran a los documentos.

Tanto para ingresar un nuevo cédigo de operacion, como para modificar o borrar uno existente, se realiza desde la
misma pantalla. Veamos que significan cada uno de los campos solicitados:

Codigo
Numero interno para identificar la operacion. Obligatorio y no puede repetirse.

Descripcion
Nombre de la operacion.

Tipo

Tipo de operaciéon. Puede ser de entrada o Salida. Obligatorio

Sistema

Subsistema, dentro del sistema Checkout Store, en el que interviene esta operacion. Se selecciona de una lista.
Obligatorio.

Tipo de Cuenta )
En el caso de elegir la opcion TESORERIA en el campo anterior, se debe seleccionar el tipo de cuenta de tesoreria.

Cuenta Contable
Se asocia una cuenta contable con el codigo de operacion.

De Sistema
Determina si el codigo de operacion es un cédigo del sistema o si fue definido por el usuario.

Ejercicio: Ingresar Cédigos de operacioén

1. En este punto se ingresara un nuevo codigo de operacion, que mas adelante sera utilizado para asociar a un
documento. Acceder al menu "Sistema - Tablas - Cddigos de operacion” de la barra de menu.
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i | Sisterng  Herramientas Enterpriss Infarmes Parametros

- BECI

i Emision Comprobantes

Articulos
Clierites
Dperadores
Liskas de Precios
Medios de Pago
Prarmocianes

Empresas

Regianes e
Sucursales

Secktores

Puntas de Yenta

Atributos

Proveedores
Festion de Costos
Drdenes de Compra
Zompras

Pedidos

Atrrado de pedidos

Remiitos

Areas Comerciales
Departamentos
iZategorias

Marcas

Agrupaciones

Mesas de Compra
Grupos de Pedidos
iarupos de Imventarios

Codigos Dperacion

Condiciones de Pago

Se abrira la ventana llamada "Cédigos de Operacién”, donde se podra ver que ya existen varios items
ingresados. Para ingresar un nuevo registro, presionar la tecla F3 o el boton Nuevo e ingresar los siguientes

datos:
Codigo
Ingresar 620.

Descripcion
Ingresar DESPERDICIO.

Tipo
Salida.

Sistema
Seleccionar STOCK.

Tipo de cuenta
No hay que ingresar nada.

Cuenta contable
No hay que ingresar nada.

De Sistema
Seleccionar No.

Guardar los datos presionando la tecla F10 o el botén Guardar.
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J05RECURERD RESERMA Ertrada  [STOCK

03 RESERMA Salifa  [STOCK
A0 PAGD COMN PUNTOS Salida  (FIDELIDAD
A3 AMULACION PAGO CON PLUNTOS Ertrada  |FIDELIDAD

20l BESPERDICIOS Topos

4. Presionar nuevamente el boton Nuevo o la tecla F3 para ingresar un nuevo registro con los siguientes datos:

Cadigo
Ingresar 630.

Descripcion
Ingresar CONSUMO INTERNO.

Tipo
Salida.

Sistema
Seleccionar STOCK.

Tipo de cuenta
No hay que ingresar nada.

Cuenta contable
No hay que ingresar nada.

De Sistema
Seleccionar No.
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Capitulo 6.4 - Configuracion de Depoésitos

Ejercicio: Configuracién de nuevos depésitos

En el siguiente ejercicio se crea un nuevo depdsito (sucursal).

1. Acceder al menu "Sistema - Tablas - Sucursales” de la barra de mendu.

|5i5tema Hetramiientas  Enterprise Informes. Parametros

, T v

4 Emisian Comprobantes Reqiones i

Articulaos
lisntes
Cperadores

Purtos de Verta

2. Presionar el boton Nuevo o la tecla F3, se agregara una nueva fila al final de la tabla.

- Denominacion Direccion Regit
TICEMTRAL LAS HERAS 111 GLOBAL -

GLOBAL H

3. Ingresar los siguientes datos:

Sucursal
Ingresar 2.

Denominaciéon ]
Ingresar ALMACEN.

Direccion
Ingresar "Magdalena 1258".

Region
Seleccionar GLOBAL.

Red
El valor lo asigha automaticamente el sistema.

Correo Electrénico
Ingresar almacen@hotmail.com.

Cajas
Ingresar 2.

Personal
Ingresar 10.
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M2 del salén
Ingresar 100 M2.

M2 total
Ingresar 200 M2.

Tratamiento de transferencias
Seleccionar "Envia la transaccion a la sucursal para su aceptacion”.

Tipo
Seleccionar PROPIA.

Transporte
No seleccionar transporte.

Sucursal abastece
No seleccionar nada.

Direccion Region

LAS HERAS 111 GLOBAL =
GLOBAL H &
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Capitulo 6 - Administracion de Inventario

Las unidades de medidas son utilizadas para establecer la forma de presentacion de un articulo y la cantidad que se
posee o comercializa del mismo.

Ejercicio: Ingresar Unidades de Medida

En este ejercicio se ingresa una nueva unidad de medida, la cual utilizaremos mas adelante para asociar a un articulo
determinado.

1.

Acceder al menu "Parametros - Parametros - Unidades de Medida" de la barra de menda.

i | Parametros Usuario  Wentana Ayuda

Pararmetros

Seleccionar Empresa, ..
Asisterte de Configuracion

Configuracion de Licencias Backoffice
Configuracidn de Pankalla TouchScreen

Defimicion de Turnos:
Definicion de Teclados

Farmatos de Documentos MWindows
Configuracion de Procesos Automaticos
Configuracidn de Procesos en el POS
Mantenimiento Mend de Usuario
Edicidn de Formatos de Documentos

Formatos de Etiquetas
Irmpresaras Globales

#larmas para Retivo de Yalores

RS ==

Parametros Generales

Tipos de Cuenta de Tesorel
Tipos de-Impuestos
Impuestos

Tabla de Descuentas
Cateqarias de Clisntes
Categorias de Proveedores

Zonas

Tipos de Crédito
Bancos (BCRA)
Teclados
Transportes - Fletes
Cuentas de Cobranza
Unidades de Medida

Clasificacion de Relaciones

Se abrira la tabla de unidades de medida, donde se encuentran todas las unidades de medida que vienen
cargadas en el sistema.
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Descripcion

AMILOGRAMO
JGRAMO
AMILIGRAMO
5

B

TOMELADA,
LITRO

2. Ingresar un nuevo registro, para ello presionar el botén Nuevo o la tecla F3 del teclado y cargar los siguientes
datos:

Codigo
Ingresar 25.

Descripcién
Ingresar BOLSA.

21PAQUETE
22HILADA,
23PALLET
24/ CAJA,

3. Presionar la tecla F10 o el boton Guardar. Por ultimo, presionar el botén Cerrar.

4. Para asociar un articulo con una unidad de medida: Acceder al menu "Sistema - Articulos" de la barra de
menu.

n | Siskema Herramientas Enterpr

th Tablas L
bl Emnision Comprobantes 5
articulos
ilierites
‘Operadores

Listas de Precios

5. Buscar y seleccionar el articulo que tiene codigo 100.
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ppm: [rr:um:us Fmgaﬁaf [m[ms Pmuee'ﬂdn [rr:unos pama:'

Descripcion C. Barra -

1lc22 Cocacola 2 144 Its 12312312 Coc:

Zsd3 Soda 1 Its 34545456 Ao

3al2 Agua Mineral sin gas 15 lts 34345343 Vifia

4334 Jugo de Maranja 1 lts 76878456 Cepi

511 Leche Entera 1 Its OEE7E7E2 La 5
-M 224243000 COCHA COLA Y2 1/4 LTS

1015343200000 S0DA T LTS ] Gem

6.
Presentaciéon" de la barra de men

G.

Presionar el boton UNIDADES de la barra de herramientas o acceder al menu "Articulos - Unidad de

r_I Unidad de Presentacion 100 COCACOLA X 2 1/4 LTS

Unidad de Medida

Cantidad

Default Compra

=l

Default Venta

7.
ingresar los siguientes datos:

Unidad de medida
Seleccionar CAJA.

Cantidad
Ingresar 24.

Default de compra
Seleccionar Si

Default de venta
Seleccionar No.

Presionar el botén Nuevo o la tecla F3 para ingresar una nueva unidad de presentacion para este producto e

r_T Unidad de Presentacion 100

Unidad de Medida
CAJA

COCACOLAXZ1/4LTS

Cantidad
24 000

8. Guardar los datos presionando la

tecla F10 o el botén Guardar.

153



Manual de Usuario

Capitulo 6.6 - Carga de Inventario

Vamos a realizar una carga de inventario inicial de los articulos existentes en el sistema. Luego, esta carga se utilizara
para realizar los ajustes de stock correspondientes.

Ejercicio: Realizar una Carga de Inventario

1. Para comenzar ingresar al menu "Herramientas - Carga de Inventario" de la barra de menu.

1@ | Herramientas Enterprise  Informes  Parametros

2 Procesos F
lient . Auditoria k
IniciofCierre de Jornada
Recepcion de 'u'aln:urgsdé_ Cajas
Resguardo de Base de Datos

Cr:unsulta_l:le Docurentos Emitidos
Arular Murmero Documento

Mavimientos de Stock. k
Ajustes de Stock
Asistente para Ajustes de Stock,

Carga de Inwentario

Edicion de Inventarios
Etiquetas

2. Ingresar los siguientes datos:

Operador
Ingresar DANIEL.

Descripcion
Ingresar INVENTARIO INICIAL.
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&- 119 - Carga de Inventario

r_ute: | 1 fecha: pzmrzoos Fuwrsal: Importar Datos: |
{Operador: [pANIEL Agrupar Articulos |
Pescripeion: [INVENTARIO INICIAL Impriniir Planilla |
F.[i.'lj.i] de Imsentario; | BEBIDAS =l Recuperar Atticulos | Hostrar Listado |

Interno

God. Descripeion del Articulo ‘ 1. de Hedida ‘ Costo ‘ Cant Cant.

Bulte Bultos: | Unidades

3. A continuacion, ingresaremos dos articulos al inventario. Presionar el botén Nuevo o la tecla F3 para agregar
un articulo. Luego, ingresar el cédigo 100 y, por ultimo, presionar la tecla ENTER.

& 119 - Carga de Inventario

Lote: [ Fecha: 021022006 Bucursal:  |CENTRAL =l Importar Datos |
|operaﬂm-: iDANIEL Agrupar Articulos |
pescrim;mm IINVENTARIO IMICIAL Imprintir Planilia |
[Grupo de Inventario: | BEBIDAS = Recuperar Articulos | Hostrar Listado |

Descripoion del Articulo U. de Hedida | Costo | Cant Cant.

Bulte Bultes | Unidades
MLTS LIMICRE 1,000 - 1,026 oo 0,00 0,00

Realizar el mismo procedimiento con el articulo con cédigo 101.
4. El siguiente paso es agrupar estos articulos en el grupo de inventario BEBIDAS. Primero, se debe

seleccionar de la lista desplegable "Grupo de Inventario” la opcion BEBIDAS. Luego, presionar el boton
AGRUPAR ARTICULOS.
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=10]x]

& - Agrupar Articulos en Grupo de Inventario

Agrupar Articulos en Grupo de Inventario
La siguiente lista de articulos se agrupara para formar parte de un grupo de inventario, Presione Guardar para agregar

log articulos al grupo de inventario & Cancelar para volver a la pantalla anterior.

Atencion!!! Los articulos gque estan marcados comn ANTIGUOS son aguellos que va estaban asociados al
grupo de inventario ¥ que nofiguran en la lista creada en el paso anterior.

Grupo de Inventario: 3 BEBIDAS Sucursal:

ﬂﬂi’t:ulﬁ Descripeion del Articule | Costo

10115004 1 LTS oo}
1UUiCOCﬂ. COLL X 214LT5 1,026

Orden de:
Inventario

®si C'no| MUEYD
|r‘5i ' 'jo| MUEYD

Pmducﬁ:-s coh difsrencias de inventan

Guardar Cancelar

Eliminar Articulo Eliminar Antiguos

En la ventana que aparece confirmar presionando el botén Guardar y, de esta forma, quedaran los articulos
agrupados en el grupo de inventario BEBIDAS.
Presionar el boton IMPRIMIR PLANILLA. El sistema mostrara en pantalla un informe con datos de los
articulos con los que estamos trabajando. Este informe debe imprimirse (presionando el botén IMPRIMIR)

para ser utilizado posteriormente en el momento que se realice el conteo de los articulos. La planilla tiene un
casillero vacio por cada articulo para que la persona que haga el conteo de articulos ingrese en el la

cantidad.
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FJ]‘[E: | 1 Fecha: I1 ZHOL005 |Sucursal: 1CENTRAL .:J
pperadur: jDANIEL
Pescripciﬁn: ]INVENTARIO IMNICIAL
Frupu de Inventario: |BEBIDAS L] R I G
Pagina 1 de 1
Chec OUt I ’ Planilla de Carga de Inventario
information technology Sucursal: 1 CEMTRAL
DANIEL Lote: 1 INWVENT ARIC INICIAL
13M0/05 Fecha: 1340105
Cadigo Descripcion Codigo de Orden de Cantidad
Articulo Barra Inventario
101 COCA COLA LIGHT POR LT 0
100 COCACOL&XLT 0
- Dpciones de Impresién . x|

Impresora; 'PRUEBASHP on Meldd:

Copias: I1 Cancelar |
~Rango de Paginas Impresora... |

* Todos

(" Pagina Actual

 Paginas: [ Imprimir en Archivo

Ingresar nimeros de pagina yv/o rango de IV Collate Copias

paginas separados por comas. Por ejemplo,
2.5.8-10

Imprimir: | Todas las paginas del rango j

6. Presionar el botén CERRAR para volver a la ventana principal. Cuando la planilla impresa haya sido
completada con las cantidades de los articulos del grupo de inventario BEBIDAS, podemos almacenar en el
sistema esos datos que estan en papel.

Primero, debemos seleccionar de la lista desplegable "Grupo de Inventario" la opcién BEBIDAS. Luego,
presionar el botén RECUPERAR ARTICULOS, de esta manera estamos obteniendo todos los articulos del
grupo de inventario seleccionado. Para cada uno de los articulos debemos ingresar la cantidad, que la
obtenemos de la planilla impresa. Para ingresar la cantidad, debemos posicionarnos en la columna "Cant.
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Bultos" e ingresar el valor correspondiente. Ingresar 20 bultos para el articulo 100 y 10 bultos para el articulo
101.

119 - Carga de Inventario i |E.|[

Fma—. | 1 FP_.'cha! pzmrzoos |5_ucur,sa|: CEMTRAL j Importar Datos |
Ioperadur-: |DANIEL Agrupar Articulos |
Pescriﬁdﬂn‘. |INVE MTARIQ IMICIAL Impriniir Planilla |

Fl‘ilpi:l de Inventario: |E|EE”DAS = Recuperar Articulos | Mostrar Listado |

T

Descrpeion del frticalo U de Medida Costo Cant. Gant. Orden de
Bulto Bultas | Unidades Inventario

ALTS URIDA 00— 0

0000101{5004 1 LTS

7. Guardar la carga de inventario realizada presionando la tecla F10 o el botén Guardar. Esta carga de
inventario, luego va a ser utilizada para ajustar el stock de los articulos del grupo de inventario BEBIDAS en
la sucursal CENTRAL.

8. Acceder nuevamente a la carga del inventario para continuar con el ejercicio. Acceder al menu "Herramientas
- Carga de Inventario".

Ingresar un nombre en el campo "Operador" (Ejemplo: DANIEL) y la frase INVENTARIO INICIAL en el campo
"Descripcion”.

119 - Carga de Inventario

LLote: | 1 Fecha: pzmrzooa isucursal: Importar Datos |
[onerador: |DANIEL Agrupar Atticulos |

Pescripcidn: [INVENTARIO INIGIAL Imprimir Pranilla |

F.”'«.'Fj." de Inventario: |E'EE'”:)’”‘S j ﬂecupemrh.rliculus | Hostrar Listado |

Cad. Descripeion del Articulo ‘ U. de Hedida | Costo ‘ Cant | Cant Total

Interno Bulto Bultos | Unidades

Hacer un clic con el mouse sobre el campo "Sucursal" y seleccionar de la lista desplegable la opcion
ALMACEN.
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%" 119 - Carga de Inventario

Lote: | 2 Fecha: szzrzoﬂs ISut:ursaI: i ~| Impo
Pperadnr-: IDANIEL .J

Pescripcion: [MVENTARIO INICIAL

Firupu de Inventario: [FEBIDAS ]

Descripcion del Articulo

9. Seleccionar de la lista desplegable "Grupo de Inventario” la opcion BEBIDAS y presionar RECUPERAR
ARTICULOS.

&- 119 - Carga de Inventario

Lote: | 2 Fecha: pzmrzoos ISucursaI: ALMACEN | Importar Datas |
{perador: [pAnIEL Agrupar Articulos |
pescripcjﬁh: |INUENTARIOINICIAL Imprimir Planilla |
fGruno de Inventario: [BEBIDAS =] [ Recoperar rticuios | ostrar Listado |
Cad. Descripeion del Articulo 1. de Medida Costo Cant Eant.
Intemo Bulto Bultos | Unidades
01| 00001015004 1 LTS UNIDAD 31,000 - | Jon i 0,00 0,00
100 DOODYDOICOCH COLA ¥ 2 1/4LTS URIDAD ¥ 1,000 s [ v 1,026 ,nuu| 000 0,001

10. Ingresar el valor 200 en la columna "Cant. Bultos" para el articulo 100 y el valor 2400 para el articulo 101.

11. Guardar los datos presionando la tecla F10 o el boton Guardar. De esta forma realizamos la carga de
inventario para la sucursal ALMACEN. Esta carga de Inventario, luego va a ser utilizada para ajustar el stock
de los articulos del grupo de inventario BEBIDAS en la sucursal ALMACEN.

=119 - Carga de Inventario N =]

Lote: | 2 Fecha: [2102/2006 [Sucursal:  [ALMACEN | Importar Datos |
{Operadar: [paniEL Agrupar Asticulos |

Pescripcion: [IMVENTARIO INICIAL Imprimir Panilla

FWF.-“ de Inventario: |E'EE'”:)"L\S j Recuperar Articulos | Hostrar Listado

Descripeion del Articulo U de Hedida Costo Cant Eant. Total Orden de
Bulto Unidades | Inventario

1LTS u 000 =--- |
1000 0000100/COCE COLAX 2 14 LTS [UNIBAD % 1,000 -— |
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Capitulo 6.7 - Reportes de Carga y Diferencias

Estan disponibles en el sistema, un conjunto de reportes para consultar informacién detallada de las cargas de
inventario realizadas en el ejercicio anterior.

Listado de carga de inventario

Acceder al menu "Informes - Articulos y Existencias - Listado de Carga de Inventario" de la barra de mend.

[Infnrmes Parametros LUsuario Ventana  Ayuda

=/ . TR

. Mentas g
W Zompras v Pedidos

L egoreria  Busca Art Ealir
Listas de Precios F
Arkiculos y 4 Listadn Movimientos de Articulos
Tesoreria 4 Listado Moy, de articulos = bucumenti:r
Clienkes r Mavimienta de Articulos x Dia
Informe por Operador Resumen Listada de Stack Yalorizado
Informe por Operador Detallado Listado de Stack bajo Punto de Pedida

Informe por Rec, [Desc, Realizados Resumer de Exiskencias v Movimientaos

Listado de Carga de Inventario
Listado de Diferencias de Inventatio

Informe de Documentas Detallados
Informe de Cobranza de Terceros

- N I

Presionar el boton Recuperar para obtener la informacion de las cargas de inventario realizadas anteriormente.
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%" 120 - Listado de Carga de Inventario P
pesde:| 020212006 pasta: | 020242006 Fute:l 0 i'!iucursal: |TODAS
[ Procesados? [ Articulos con Errores?
g Pagira 1 de 1
= Listado de Carga de Inventario
e s TEC ELECTRONICA sroecw g
Desde: 02/02/2006 Hasta: 02/02/2008

Sucursal: TODAS
Articulos con Errores?: ho

Fecha: 020272006
Procesados?: Mo

Orden Articulo Cod. Bamra Desc. del Articulo Cantidad Costo Total

Lote: 000001 Fecha: 12022006  Operador: DANIEL Descripeibn: [MNYENTARIO IMICIAL

Grupo de Inventario: EEBIDAS

1,026

101 101 S0DA1LTS 10,0000 oo 0,00
Total para el lote 000001: 20,52
Total General: 20,52

Ejercicio: Edicidon de Inventarios

1. Acceder al menu "Herramientas - Edicién de Inventarios" de la barra de menda.

ama | Herramientas Enterprise Informes  Parametros L

Procesos

Clicnt Auditaria

InicicfCietre de Jornada
R_e::epn:iEnn de Valores de Cajas
Resguardn de Base de Diakos

&

Consulka de Documentos Emitidos
Snular-Mumero Documenka

Movimientos de Stock

Aijustes de Stack

Asistente para Ajuskes de Stock
Carga de Inventario

Edicion de Inventarios

Etiquetas

2. Enel campo "Lote" ingresar el nimero 1, luego presionar el boton Recuperar.
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& - 340 - Edicion de Inventatios

r]e_sdﬂ:l 02022006 rifasia: | 020272006 '_qte:l 1 Fucursal:_

Eliminar Lote | [ Procesados? | Articulos con Errores?

Sucursal
CEMTRAL

(CEMTRAL HORmi2ine 110 10150041 LTS 10,0000

3. Hacer un clic con el mouse sobre la columna "Cantidad" del producto 101 y cambiar el valor 10 por el valor
240.

ion de Inventarios

Proximo F12
pe_sde:| 02022006 rl'as‘ta: | 02022006 r_me:| 1 I'Eucur_sal:lTODAS

=l  Recuperar

Eliminar Lote | [ Procesados? | Articulos con Errores?

Descripcion

TOCOCA COLAX 214 LTS

1 LTS

4.  Guardar los cambios presionando la tecla F10 o el botén Guardar.
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Capitulo 6.8 - Ajuste de Inventario

Una vez que se ingresan todos los lotes (cargas de inventario) y se controlan las cantidades, el sistema permite realizar
una comparacion contra el inventario registrado en el sistema (tedrico) a partir de las transacciones, y si existen
diferencias introducir una transaccion que realice un ajuste por la diferencia. Estos ajustes pueden ser luego revisados,
valorizados y sujetos a control de auditoria. Una vez producido el ajuste, el sistema marca los lotes de carga de
inventario como procesados y no vuelven a ser considerados. Es importante tener en cuenta que si no se realiza el
ajuste los lotes quedan pendientes y siguen acumulandose.

Al momento de realizar el ajuste. se puede optar por un ajuste parcial donde solo se ajusta un grupo de articulos de la
base de datos, o un ajuste total donde se incluyen la totalidad de los articulos.

Ejercicio: Realizar un Ajuste de Inventario

En el siguiente ejercicio se muestra un ajuste de inventario utilizando los datos ingresados en ejercicios anteriores.

1. Acceder al menu "Herramientas - Asistente para Ajustes de Stock" de la barra de menu.

163



Manual de Usuario

[ Asistente para ajustes de stock

Datos principales del ajuste
En este pazo debe completar los datos bazicos tales coma el tipo de ajuste a realizar. El mismo puede zer Total o Parcial, el primero
de elloz se debe uzar cuando =& van a ajustar todos loz ariculoz v el segundo zolo cuando 2& desea gjustar un grupo de elloz
Dehe completar en este paso también la fecha a la cual deses realizar el ajuste v loz motivos de ingreso v egreso de mercaderia

Tipo de Ajuste: “ Total
* Cuando desee ajustar todos los & (Ifua'ﬁaa-deéee ajustar solo un grupo
articulos de la baze de datos. de aticuloz de la base de datos
Sucursal de Ajuste: | CENTRAL |
- . *Fecha y hora hasta la cusl =2
Fechay Hora: | 13/10/2005 19:46 !

reslizars el ajuste indicado.

Comprobante; 1 FLAMILLA _v_J Numero: j 1

Motivo Faltante: 1AJUSTE DE INVENTARIO FALTANTE _11
Motivo Sobrante: JA.JUSTE DE INVEMTARIO SOBRANTE :J
Comentarios:
= Anterial Cancelar Siguiente >>

2. Realizar un ajuste parcial para esto colocar los siguientes datos:

Tipo de ajuste
Seleccionar PARCIAL.

Sucursal de Ajuste
Seleccionar CENTRAL.

Fecha y Hora:
Ingresar la fecha y hora en la que se realiz6 la carga de inventario (lote) que se va a utilizar para el ajuste.

Comprobante
Seleccionar PLANILLA.

Numero
Ingresar 1.

Motivo Faltante
Seleccionar AJUSTE DE INVENTARIO FALTANTE.

Motivo Sobrante
Seleccionar AJUSTE DE INVENTARIO SOBRANTE.
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Hacer clic sobre el botén SIGUIENTE.

B Asistente para ajustes de stock = ‘

Datos principales del ajuste
En este pazo debe completar los datos bézicos tales coma el tipo de ajuste a realizar, El mismo puede zer Total o Parcial, el primero
de elloz =& debe uzar cuando =2 van a sjustar todos loz ariculoz v el segundo zolo cuando se deses gjustar un grupo de elloz
Dehe completar en este paso también la fecha a la cual deses realizar el ajuste v loz motivos de ingreso v egreso de mercaderia

Tipo de Ajuste: “ Total “ Parcial
* Cuando desee gustar todos los * Cuando desee gustar solo un grupo
articulos de la basze de datos de aticulos de la base de datos
Sucursal de Ajuste: | CENTRAL |
Fechay Hora: ] 01/10/2005 19:46 Ly Fe_cha‘y hnra ha;ta_la cudl ze

realizara el ajuste indicado.

Comprobante: § PLARILLA _v_] Namero: 1 1

Motivo Faltante: jAJUSTE DE INVENTARIO FALTANTE ;'
Motivo Sobrante: §A.JUSTE DE INVEMTARIO SOBRANTE :J
Comentarios:

<< fnterior Cancelar | Siguiente > |

3. A continuacion se visualizaran los lotes ingresados (cargas de inventario) donde se puede seleccionar el lote
a ajustar. Marcar el unico lote que se ha ingresado para la sucursal CENTRAL y presionar el botén
SIGUIENTE.

B asistente para ajustes de stock ﬁ

Seleccion de lotes a ajustar
Seleccione oz lotes que desee de la lista o2 cusles poseen fa informacion tomada de iInventarios que =& usara pars procesar el
ajuste. En cazo de haher zeleccionado un sjuste parcial puede también elegir un grupo de inventario para procesar, permtiendo
de esta forma hacer un ajuste total dentro de eze grupo

Grupo de Inventario: iTODOS _-_J

Pi=oslaesnsnias——————-

000000001 131042005 00:00:00  INVENTARIO IMICIAL
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4. En este formulario se presentan los articulos pertenecientes a los lotes seleccionados, en este caso solo
estan los del unico lote elegido.

(" Asistente para ajustes de stock @ @

Articulos pertenecientes a los lotes selecciohados
Lizta de articulos v ajuste & realizar para cada uno de los articulas de la seleccidn. Fara finalizar presione el botdn Guardar, uns vez
terminado el proceso de validacion ¥ guardsdo se podrs imprimir el sjuste llevado s cabo.

‘Descripcian Tedrico Ajuste
000101 COCACOLALIGHT FOR LT 240,000 oo 240,000 oo 0,00
Q00100 CcoCACOLAXLT 20,000 oo 20,000 oo 0,00

5. Presionar el botén IMPRIMIR, si desea una copia impresa del informe que se muestra en pantalla.

6. Presionar el boton GUARDAR para grabar y realizar los ajustes correspondientes. Al guardar los datos del
proceso de ajuste, el sistema dara la opcion de imprimir un reporte del ajuste realizado.

7. Presionar el boton Sl, en el caso que desee imprimir el reporte y a continuacién el boton SALIR para finalizar.

La diferencia de imprimir el informe de ajuste de stock antes o después de guardar, es que si se imprime antes el
informe tendra un cartel que indicara el mensaje "El ajuste impreso aun no fue guardado”. En el caso contrario, este
mensaje no figurara.
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Capitulo 6.9 - Movimientos de Inventario

Los movimientos de inventario son registrados automaticamente por el sistema y resultan de las operaciones de
compra y venta dentro del sistema, ademas de estos movimientos existen otros tipos de operaciones que implican
también movimientos que deben ser asentados manualmente para que los datos arrojados posteriormente sean los
reales, estas operaciones pueden ser por ejemplo, productos que se transfieren de una sucursal o otra, productos
rotos, productos que se consumen internamente, etc.

Los movimientos pueden ser de entrada de productos, de salida de productos o de ambos al mismo tiempo.
Ejercicio: Realizar Movimientos de Inventario

1. Acceder al menu "Herramientas - Movimientos de Stock - Egresos de Mercaderia”, a continuacion se
visualizara la ventana de egresos de mercaderia.

3 | Herramientas Enterprise Informes Parametros Usuario Wentana  dwuda
b P — ; 3 -
% Procesos : = ] ﬁ

ek H'_-lditljt’iﬁ b a; Pedidos .Dh-:qu-&s 'i'-.:ﬁ-c-r-:r_i;g-
IniciojCigrre de Jotnada
Recepcidn de Yalores de Cajas
Resguardn de Base de Datos

Consulta de Documentos Emitidos
&nular Mirmero Docurento

Maovimientos: de Stack

Movimientos de Inventario

P.jl;l;st_e's' de Stock, Dev-:'ulu_i:il:u_ljé's.él Proveedor
Asistente para Ajustes de Stock TransFé‘_renci-,istﬁf['f’letn':'adari&
‘Carga de Inventario Ingresos de Mercadetia

Edician de Irvertarios

Etiquetas Transferncias a Multiples Sucursales

ranailba ds frkicnilne

2. En este ejercicio se deja asentado un egreso de mercaderia, con los siguientes datos:

Sucursal que Envia
Seleccionar CENTRAL.

Motivo de Egreso
Seleccionar DESPERDICIOS.

Comprobante
Seleccionar PLANILLA DE STOCK.

Numero
Ingresar 1.
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Fecha
Ingresar la fecha actual.

Descripcion .
Ingresar DESPERDICIO DE MERCADERIA.

=" 616 - Egresos de Mercaderia

|s-u'cms_a'|,que- Envia: |CENTRAL |

[Motivo de Egreso:  |DESPERDICIOS ~|
[Comprobante [PLANILLA STOCK x| |Namero: |

[Fecha: [12/02/2006 16:54:41 [Deseripcién:  Desperdicio de mercaderia

Descripcion L. de Hedida Precio Bulto | Cant. Bultos

3. A continuacion, ingresar el o los articulos que se incluyen en el egreso. Para ingresar un articulo se presiona
el botén Nuevo o la tecla F3, con lo cual, se agregara una nueva fila en la tabla donde se ingresan los datos
del producto.

Para este ejemplo ingresar en la columna "Articulo” el nimero 100 y presionar ENTER.
En la columna "U. de Medida" seleccionar de la lista desplegable la opcién UNIDAD.
En la columna "Cant. Bultos" ingresar el nimero 1.

& 616 - Egresos de Mercaderia

|Sucursal que Envia:

|Muti\m de Egreso: |DESPERDICIOS ~|
[Comprobante [PLANILLA STOCK ~| [Mimero: |
IFecha-: FEIDE;"EDDE 16:54: 41 Descripcion: IDesperdicin de mercaderia

Descripcion U. de Hedida Precio Bulto | Cant. Bultos | €. Unidades

100/COCA COLAX 214 LTS UNIDAD ¥ 1,000 - (4 » 1 0260 1,0000 1,000 1,0:

4. Para guardar los datos presionar el botén Guardar o la tecla F10, automaticamente se dara la opciéon de
Imprimir un reporte. Aceptar la impresion.
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Capitulo 6.10 - Transferencia entre Depodsitos

El sistema nos permite realizar transferencias de mercaderia entre los diferentes depdsitos o sucursales. También se
registran las transferencias a la sucursal central, donde se detallan los motivos de ingresos y egresos de mercaderias,
la sucursal que envia la mercaderia y la que la recibe. De este movimiento de stock, se emite un comprobante llamado
remito de transferencia.

Ejercicio: Transferencia entre Depositos

En el siguiente ejercicio se ingresaran los datos de una transferencia de mercaderias y se emitira el comprobante
correspondiente.

Para acceder a la ventana de transferencias de mercaderia dirigirse al menu "Herramientas - Movimientos de Stock -
Transferencias de mercaderia” de la barra de menu.

a | Herramisntas Enterprise Informes Parametros Usuario Vertana  Ayuda

B Procesas k = 5| ﬁ

j=nk ErUintl:lriEl F p_.r_as Pedidas Cheques  Tezoreria Busea f
Inicio/Cierre de Jornada
'R_atepcﬁih devalores de Cajas
Resguardo de Base de Datos

Consulta de Documentos Emitidos
anular Mirmero Documenko

Movimientos de Stock Movimientos de Inventario

Ajustes. de Skack, Devoluciones al Proveedar
fsistente para Ajustes de Stock i

Carga de Invertario Ingresos de Mercaderia

‘Edicion de Invertarios Earesos de Mercaderia

Etiquetas: Transferncias a Mui_t'iples"ﬁucursa]es
MRS e T L b e e L

En este formulario se registra una transferencia de 2 bultos del cédigo 100 de la sucursal ALMACEN a la sucursal
CENTRAL. Ingresar los siguientes datos:

Motivo de ingreso
Transferencia Entrada.

Motivo de egreso
Transferencia Salida.

Sucursal que recibe
Seleccionar CENTRAL.

Sucursal que envia_
Seleccionar ALMACEN.
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Comprobante
Seleccionar REMITO TRANSFERENCIA

Numero
Ingresar 1.

Fecha
Ingresar actual.

Descripcién
Ingresar TRANSFERENCIA A CENTRAL

Para ingresar los articulos involucrados en la transferencia presionar el boton Nuevo o la tecla F3, con lo cual se
generara una nueva fila en la tabla, donde se deben ingresar los datos de la mercaderia.

Ingresar en la columna "Articulo" el nimero 100 y en la columna "Cant. Bultos" el numero 2.

S 3= H | 14 4 k¥ S5
Nu_t.:v?rﬁ'.d-' 'aiminarr§ Guardar F10 Bu::fc__h.rg'E El'izif;rp Proxima F11 Proxime F12 Ikime va;‘,p‘,p,-?\._f_a Itrprimir 1 _'_c:'*’.‘.?" F3
UsCar

[Sucursal que Recibe: [CENTRAL ~|
[Motivo de Egreso: |TRANSFERENCIA SALIDA x| [Sucursal que Envia: [ALMACEN — +|
[Comprobante  |REMITO TRANSFERENCIA  ~| |Namero: |

[Fecha-: pmzfzma 1E:58:58 Descripcidn: [TRANSFEREMCIA A CENTRAL

Descripeion U. de Hedida
100[COCA COLAK 2144 LTS URIDAD ¥ 1,000 — [i

Presionar la tecla F10 o el boton Guardar para guardar el movimiento y a continuacion imprimir el comprobante.
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Capitulo 6.11 - Reportes y Valorizacion

Ficha de Stock de un Articulo

El sistema permite ver todos los movimientos de stock de un articulo en particular. Para acceder a esta informacion, se
debe ingresar primero a la tabla de articulos mediante el boton ARTICULOS de la barra de herramientas o acceder
desde el menu "Sistema - Articulos” de la barra de menu.

Seleccionar el articulo del cual se desea ver la ficha de stock y presionar el botén STOCK de la barra de herramientas.
A continuacion, se visualizara la ficha de stock del articulo seleccionado.

Poto: [T0DOS Eategoria: [ToDAS Proveedor 10005 WFODAS oK | T
Deseripcion Proveedor -
1le22 Cocacola 2 144 lts 1231232 Coca cola hermanos Al Brosiae
ad3 Soda 1 Its 34545455 Armoedo Alrri: o+
Jal2 Agua Mineral sin gas 15 lIts 134345343 Vifias del Sur Al B
Jugo de Maranja 1 Its / ala) A Sik
aL1 Leche Entera 1 lts SEETE B2 La:Serenisima Lact .
100224243000 COCA COLA X2 1/4 LTS i Coca cola hermanos Al mdstack]

Ingresar las fecha en los campos "Desde" y "Hasta", seleccionar la sucursal de la lista desplegable "Sucursal" y marcar
la opcion "Art. Relacionados” si se desea incluir en la informacién del listado los articulos que cumplen esa condicion.
Por ultimo, presionar el botén BUSCAR.

Listado de Movimientos de Articulos

En este listado se detallan todos los movimientos de articulos, pudiendo filtrar la informacion por fechas,
departamentos, proveedores, numero de documento, operaciones y region o sucursal.

Acceder al menu "Informes - Articulos y Existencias - Listado de Movimientos de Articulos” de la barra de mend.
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2 | Informes Parametros  Usuario Ventana  Awuda

Yentas * 5| Ty m}
o CDFI'IFIFES ¥ PEdId'CIS cooraria.  Busca Art Zalir
Listas de Precios

Arkiculos v Existencias Liskado Maovimientos de Articulos

Tesareris Liskado Moy, dedrticulos » Documento

Clientes Movimiento de Articulos » Dia

Informe por Operador Resumen Listado de Stock Yalorizado

Infarme por Sperador Detallado Listada de Stack bajo Punto de Pedida
Informe por Fec: /Desc, Realizados Fesumen de Existencias v Movimientos
Informe de Domumentos Detallados Listado deCarga de Inventario
Informe de Cobranza de Terceros Listado de Diferencias de Inventario
Infarme de Cierres de Turnos Analisis deExistencias y VYentas
Listado: de Vales de Consima Analisis de Promedio de Wentas v Stock

Listado de Farmulas de Articulos

le.m e Listada de Stock de Articulos

Ingresar los siguientes datos:

Fecha Desde y Fecha Hasta
Ingresar fechas razonables a la fecha actual para listar los movimientos ingresados en ejercicios anteriores.

Departamento
Seleccionar TODOS.

Proveedor
Seleccionar TODOS.

Operacion
Seleccionar TODOS.

Region/Sucursal
Seleccionar "S0000 TODAS".

Presionar el boton RECUPERAR para obtener la informacion y visualizar el listado.

Listado de Stock Valorizado

Este informe detalla las existencias de los articulos con su valor al costo y valor a la venta.

Acceder a "Informes - Articulos y Existencias - Listado de Stock Valorizado", se abrira la ventana donde se deben
primero ingresar los siguientes filtros.

Calculo de existencias al
Ingresar la fecha y la hora hasta la que se calcularan la existencia de los articulos.

Sucursal
Seleccionar TODAS.

G. inventario
Seleccionar TODOS
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Proveedor
Seleccionar TODOS.

Rubro
Seleccionar TODOS.

Orden
Seleccionar DESCRIPCION (es el orden para los items del listado).

Solo articulos intermedios
Dejar sin tildar.

Solo stock en negativo
Dejar sin tildar.

Presionar el boton RECUPERAR para recuperar la informacion y visualizar el listado.

Falculn de existencias al: | 15/1172005 23:595 Bucursal: {TODAS L] K. Inventario: {TODOS L] :
[ Solo articulos intermedios?
;er.reedon 4TODAS j }luhm: ITODOS j prden:‘Descnpcmn l] [ oo it
Ch Out I , Listado de Stock Valorizado
nfermation technology Hasta:
LA LLORONA Sucursal: TODAS
Fecha: Proveedor: TODAS
Rubro: TODOS
Orden Niimero Cadigo Articulo Existencias Costo  Publico Valoral Costo Valor Venta
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Capitulo 7.1 - Administraciéon de Tesoreria

Introduccion a la administracion de tesoreria

Luego del cierre de turno en un punto de venta, los valores recaudados quedan bajo la responsabilidad del supervisor
que debe entregarlos al tesorero. El encargado de la tesoreria controla las rendiciones y las confirma para su ingreso
en la administracién de la empresa. De esta manera, controla los valores ingresados contra los que se deben rendir.

El sistema permite administrar los movimientos y saldo de las cuentas de tesoreria. Las rendiciones de la caja son
agrupadas en diferentes cuentas de acuerdo al medio de pago que se recibe.

El sistema de tesoreria permite al usuario operar con cuentas de Caja (Efectivo), Cupones (Tarjetas y Vales de
Compra), Cuentas de Bancos, Documentos y Valores en cartera (cheques), adicionalmente este puede crear sus
propias cuentas y agregar subcuentas a cada una, por ejemplo la cuenta Caja posee por defecto las subcuentas Pesos
y Dolares.

El sistema registra las operaciones de ingreso por ventas de manera automatica al registrar la recepcion de valores de
caja y la cobranza de cuenta corriente; también registra los importes pagados a proveedores al contado o en cuenta
corriente. Sin embargo quedan por registrar operaciones de entrada y salida que reflejen los movimientos que no son
producidos por la operacién de compra/venta como son los pagos de sueldos, movimientos bancarios, pago de
impuestos o cobranza de ingresos extraordinarios. Estos movimientos deben ser registrados manualmente por el
usuario.

Diariamente se puede emitir un informe donde se calculan los saldos a la apertura de cada cuenta, los movimientos del

dia y los nuevos saldos al cierre. También se puede evaluar el total de movimientos por concepto (gastos, honorarios,
sueldos, etc), y ver un detalle de las transacciones realizadas con un cédigo de operacién en una o todas las cuentas.
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Capitulo 7.2 - Ejercicio: Cuentas de Tesoreria

En el siguiente ejercicio se creara una nueva cuenta de tesoreria:

1. Acceder al menu "Sistema - Tablas - Cuentas de Tesoreria" de la barra de menu.

Sistemia  Herramientas Enterprise  Informes. Parametros

Y Tablas 4 Empresas
:| Emision Comprobantes Regiones
. Sucursales
.ﬁ.r.tu:.ull:rs Sectores
Sleaies Puntos de Yenta:
Operadores :
Listas de Precios atributos

Medios de Pago

S Sreas Cometciales
Promociones

Departamentos
Proveedores Categorias
Gestion de Costos Marcas
Drdenes de Compra Agrupacioneas
COmpras Mesas de Compra
i Grupos de Pedidos
Fenl Grupos de Inventarios
Armade de pedidos
Rermitos Codigos Dperacion
; Condiciones de Pago
Chegques et
it Monedas
Mowe, de Tesoreria ;
Mumeradores

Ciocurmentos de Yenka
Otpos Docurnentos

2. Presionar el boton Nuevo o la tecla F3, se agregara una nueva fila al final de la tabla donde se ingresara la
nueva cuenta, ingresar los siguientes datos:

Nro. de Cta.
Ingresar el numero 205.

Descripcion
Ingresar CUPONES TARJETA LOCAL.

Tipo de Cta.
Seleccionar TARJETAS.

De Sistema
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Seleccionar NO.

Plancuenta (Cuenta contable)
Seleccionar VALORES A COBRAR.

2M|CUPDMES VISA TARJETAS oz & o [VALORES A COBRAR
S0CUPONES LUNCHEON CHEK TARJETAS © 5j & No|VALORES A COBRAR
B0ZICUPONES TICKET CANASTA TARJIETAS 5j & o [VALORES A COBRAR
503 CUPONES FREE SHOP TARJETAS ' 5 & o |VALORES A COBRAR
202CUFONMES MASTERCARD TARJETAS 5 & No|VALORES A COBRAR
203 CUFOMES AMERICAN EXPRESS TARJETAS ' 5i & po|VALORES & COBRAR
204 CUPONES DINERS TARJETAS 5 & no [VALORES A COBRAR
SO4CURONES TICKET TOTAL TARJETAS 5 & ho [VALORES A COBRAR
OMNES
4| | ]
3. A continuacion grabar los datos presionando la tecla F10 o el boton Guardar.
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Capitulo 7.3 - Medios de Pago

Entendiendo que los medios de pago son uno de los topicos que permiten a la empresa implementar las politicas
comerciales en el punto de venta, Checkout Store posee un esquema dinamico y muy flexible, mediante el cual
posibilita al usuario definir y configurar todos los medios de pago disponibles al momento de cancelar un documento.

Checkout Store permite asociar medios de pago a rubros, categorias o inclusive articulos individuales de manera tal
que al momento de cancelar una factura, el sistema muestra de acuerdo a los articulos que se procesaron, el importe
maximo que se puede abonar con un determinado medio de pago.

También permite similar operatoria, al asociar medios de pago con productos de determinados proveedores 0 a un
grupo de clientes.

El sistema maneja todos los medios de pago tradicionales:

Efectivo

Tarjeta de Crédito ON LINE / OFF LINE contra boletines
Tarjeta de Crédito Manual

Tickets de compra

Cuenta Corriente en un pago

Cuenta Corriente financiada

Cheques

Y otros medios de pago no tradicionales:

Convenios con Empresas.

Cuenta Corriente del Personal de la misma empresa.

Vales de compra emitido por la propia empresa con validacion de autenticidad.

Monedero Electrénico, utilizando tarjeta chip.

Puntos del sistema de fidelidad como método de entrega de premios en el punto de venta.

En Checkout Store el sistema de medios de pago se basa en una categorizacion del tipo:

Grupo - Medio de Pago - Variedad medio de pago
Por grupo se entiende EFECTIVO, TARJETAS, TICKET, CHEQUES, etc. Por medio de pago, por ejemplo para el
grupo EFECTIVO, puede ser Pesos o Dolares; para TARJETA un ejemplo es VISA, MASTERCARD, etc. La categoria

de variedad incluye las distintas formas en que se puede implementar el medio de pago. Por ejemplo en las TARJETAS
la variedad puede ir de 1 a 12 cuotas. Un ejemplo de esta categorizacion se muestra en la Tabla 1.
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Grupo | Medio de Pago | Variedad

Efectivo  Pesos
Dolares
Tatjeta Viza 1 cuota
2 cuntas
3 cuntas
A cuotas
12 cuotas
Mlastercard leuota
2 cuntas
A cuotas
12 cuotas
1% cuotas
24 ruotas
Tickets Luncheon Check
Ticket Canasta
Free Bhop
Chegque  Pesos Aldia
Diferido
Diolares

Ejercicio: Medios de Pago

1. Acceder al menu "Sistema - Medios de Pago" de la barra de mend.

m | Siskema Herramientas Enterprise
Tablas 3
wiewl  Emision Comprobantes

Fa

Articulos
Clientes
Dperadores
Listas de Precios
Medios de Pago
Promociares

Se abrira la ventana "Medios de Pago".
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22 - Medios de Pago

180

Grupo Codigo Descripcion
EFECTIHD 101FESDS
EFECTIVO 102 DOLARES
TARJETA DE CREDITO 201VISA
TARJETA DE CREDITO 202MASTERCARD
TARJETA DE CREDITO 203 AMERICAN EXPRESS
2. Crear un nuevo medio de pago para lo cual, presionar el boton Nuevo o la tecla F3. Se presentard la ventana
donde se ingresaran los datos del nuevo medio de pago, ingresar:
Grupo

Seleccionar TARJETA DE CREDITO.
Codigo
Se asigna automaticamente.

Descripcion
Ingresar TARJETA LOCAL.

Moneda
Seleccionar PESOS.

Orden
Ingresar el nimero 50.

Grabar los datos presionando la tecla F10 o el boton Guardar. Quedara grabado el medio de pago TARJETA
DE CREDITO, a continuacién detallaremos este medio de pago.

Seleccionar el medio de pago ingresado recientemente, y presionar el botén DETALLE de la barra de
herramientas.
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Archivo  Edicion Sistema Medios de Page Hetramientas Enterprise Informes  Parametros  Usuario er

3= = B OO# 4 4 > M o om & X

Muevo 3 Elimmar F6 Goardar B0, Buscar F2 F;rirﬁcrp- Proxima F1 Pl;n:'cirhq-'ﬂé' .!'Jlgirﬁp Wizta Previa Imp'rirﬁ.ir FT Cerrar B3

®-022 - Medios de Pago =0 =4

=
EFECTIVO 101 PESOS

EFECTIVO 102 DOLARES

TARJETA DE CREDITO 201MISA

TARIETA DE CREDITO 202 MASTERCARD

TARJETA DE CREDITO 203 AMERICAN EXPRESS

TARJETA DE CREDITC 204 DINERS

TARJETA DE CREDITD

CHEQUE 301 CHEQUE AL DIA

Se presentara la pantalla "Detalles de Medios de Pago" correspondiente al medio de pago seleccionado.

" Detalle de Medios de Pago 205 TARJETA LOCAL iy -0l x

5. Presionar el botén Nuevo o la tecla F3 para ingresar un nuevo detalle. Se agregara una nueva fila en la tabla
donde se deben ingresar los siguientes datos:

Habilitado
Seleccionar Si.

Nro.
Se asigna automaticamente un valor.

Descripcion
Ingresar TARJETA LOCAL 1C.

Minimo
Dejar el valor 0.

Cuotas
Ingresar 1.

Vuelto
Seleccionar No.

Abre cajéon
Seleccionar No.

Dotac. Inicial
Ingresar 0.
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% Rec./Desc.
Ingresar 0.

Orden
Ingresar 1.

Moneda
Seleccionar PESOS.

Cuenta de Tesoreria
Asociar la cuenta de tesoreria CUPONES TARJETA LOCAL

Validacion
Seleccionar IMPORTE DIRECTO.

Plantilla
Seleccionar IMPORTE DIRECTO.

- Detalle de Medios de Pago 205 TARJETA LOCAL (=]

S moll) | 205001 TARJETA LOCAL 1C 0,00 1 (5 @nNo OS5 @ 0,00 0000 1[PESOS

6. Grabar los datos presionando la tecla F10 o el boton Guardar.
7. Repetir la operacion ingresando los datos para

@ TARJETA LOCAL 2C (2 cuotas, orden=2)
@ TARJETA LOCAL 3C (3 cuotas, orden=3)

182



Capitulo 7.4 - Cédigos de Operacion

Capitulo 7 - Administracion de Tesoreria

En esta tabla se definen los distintos codigos de operacién que posteriormente se asociaran a los documentos que
emite el sistema.

Ejercicio: Ingresar nuevos Cédigos de Operacién

En este ejercicio se daran de alta nuevos codigos de operacion, los cuales seran utilizados mas adelante para asociar
a documentos que seran emitidos por el sistema.

1. Acceder al menu "Sistema - Tablas - Cadigos Operacién” de la barra de mendu.

i | Sisterna Hetramienkas Enterprise:  Informes  Parametros

- BT

b Ernisian Comprobantes

Articulos
Clienites
Dperadores.
Listas de Precios
Medios de-Paga
Promocionegs

Proveedores
Gestion, de Costos
Ordenes de Compra
ZOmpras

Pedidos
Armado de pedidos
Rermnitos

Empresas

Regianas =
SUCUrsales

Sectores

Punkos de Yenta

atributos

areas Comerciales
Departamentos
Zategorias

Marcas

Agrupacidnes

Mesas de Compra
imtupos de Pedidos
Grupos de Inventarios

Jperacion

Cod ig

Condiciones de Paon

2. Para ingresar un nuevo codigo presionar el boton Nuevo o la tecla F3, en la fila que se agregara al final de la

grilla ingresar los siguientes datos:
Cadigo
Ingresar 2600.

Descripcion
Ingresar TELEFONO.

Tipo
Seleccionar SALIDA.

Sistema .
Seleccionar TESORERIA.
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Tipo de Cuenta
Seleccionar TODOS.

Cuenta Contablg
Seleccionar TELEFONO.

De Sistema
Seleccionar NO.

A L

wanma PRREw LN

LS DU

<]

4530 PAGD CON PUNTOS Balids  [FIDELIDAD

AIS0ANULACION PAGO COM PUNTOS Entrada [FIDELIDAD

G20/DESPERDICIOS Salida  [STOGK TODOS
B0 CONSUME INTERNO

ZR0TELEFONG

Salida  |STOCK
_Eir:li-:ia TESD

2

3.

4.

Presionar la tecla F10 o el boton Guardar para grabar los datos.

De la misma forma detallada anteriormente, ingresar los siguientes codigos de operacion.

Codigo de Operacion 2610

Cadigo
Ingresar 2610.

Descripcion

Ingresar ANTICIPOS AL PERSONAL.

Tipo
Seleccionar SALIDA.

Sistema .
Seleccionar TESORERIA

Tipo de Cuenta
Seleccionar TODOS.

Cuenta Contable

Ingresar ANTICIPOS AL PERSONAL.

De Sistema
Seleccionar NO.

Codigo de Operacion 2620

184

Codigo
Ingresar 2620.

Descripcion
Ingresar HONORARIOS.

Tipo
Seleccionar SALIDA.

Sistema




Seleccionar TESORERIA.

Tipo de Cuenta
Seleccionar TODOS.

Cuenta Contable

Seleccionar HONORARIOS.

De Sistema
Seleccionar NO.

Capitulo 7 - Administracion de Tesoreria
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Capitulo 7.5 - Recepcion de Valores de Caja

En el siguiente ejercicio se realizara el ingreso al sistema de una recepcion de valores de caja. Dicha recepcion se
realiza luego del cierre del punto de venta, el supervisor que es el responsable de los valores recaudados del turno,
debe entregar estos valores al tesorero.

Ejercicio: Recepcion de Valores de Caja

1. Dentro de "Emisién" en el Checkout Store Backoffice el operador emite comprobantes y una vez que finaliza

su turno debe realizar el correspondiente cierre de turno. De esta manera, quedan registrados los totales que
debe rendir a su supervisor.

Dentro de "Emision” ir al menu "Sesién" de la barra de menu y seleccionar la opcién "Cierre de turno”. Luego
de seleccionar esta opcion el sistema le solicitara un usuario y contrasefia de un operador ADMINISTRADOR,
debe ingresar los datos solicitados y presionar el botén "Aceptar”.

Archivo Operaciones  Tomar datos de  Documentos  Medios de Fago | Sesion Herramientas

“Ecirxaﬁirﬂ

Musvo B3 Eliminar FS Pracios Buzcar P2 Anterior BT Eiguiente F12 Guardar F

Forzar Cierre Z

ftos - Otroz Docz. ZalirF3

Encabezado |I]etalle | @& Importes y Hedios de Pago | %] Leyenda |

Letra Tipo Documento:

| B Fecha:l 2002006 1602 Wern

Hﬂmem:l a1 |

2. Se abre una ventana que informa los totales de las ventas, para realizar el cierre presionar el botén "Cierre
de Turno". El sistema solicitara la confirmacién de la operacion, presionar el botén "Si" para realizar el cierre
de turno.
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Cierre de Turno 3

e T T T

1 adiminist-ach SISTEMA ADMINISTRADZOMZ 06
Fecha: 30/03/2006 Sl ]
Importe Cant
Operador 11
Valores
FEZCS 101001 EFECTIVG PESOS §2.00 1
Total para: Valores 2,00 1
Total para: 11 $2,00

=
Imprimir Totales

Ejercicio 2: Recepcidn de Valores de Caja

1. Acceder al menu "Herramientas - Recepcién de valores de caja" de la barra de menu.

2. Se presentara le ventana "Recepcion de Valores de Caja".

184 - Recepcicn de Valores de Cajas =%
ISucursaI de origen de valores: ICENTRAL j

.m Fecha Hora m Operador | Operacion | Cuenta Tesoreria | Medio de Pago | Importe | Rendido | Diferencia m
i | 2E2T.l'1 072005 15:42 15:42:34 11|adm|n|s1rador Rendicion  |CAJAEFEGTIVO  |EFECTIVOD PESOS 200 2,00 0,000

En la columna "Rendido" colocar el importe que se va a rendir.

Chequear la fila donde ingresamos el importe. Para realizar esto, presionamos sobre el CheckBox que se
encuentra en la primera columna.

3. Presionar el botén Guardar o la tecla F10 y, por ultimo, confirmar los valores a recibir.

ATEMCION! Esta & punto de aceptar la recepcion de valores por $2,00 cuyo valor original en las cajas era de $2,00. Las diferencias
son de $,00. Desea continuat?
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4. Para visualizar los valores recibidos acceder al menu "Sistema - Mov. de Tesoreria" de la barra de menu.
Colocar los siguientes datos en los filtros ubicados en la parte superior de la ventana:

Cuenta
Seleccionar TODAS.

Sucursal
Seleccionar TODAS.

SubCuenta
Seleccionar TODAS

Desde, Hasta
Dejar las fechas que muestra el sistema.

Presionar el boton RECUPERAR.

- ey e
FIIeMI r A5 Li Fuhl:uema: lTODAS _:! i  Recuperar I
Sucursal: |TODAS | Desdec | Z0A05 Mo [ 2671205 T vemcides? | Controlados?

!mm_ Hio. Comp.| Hombre de Cucnta | Tipo de Cuenta T Cod de Operac.
[~ 22m0m00s 2n1002005 cRT 0/GAIA EFECTIVO o 200 2,00] 0,00 2 00/VENTA EN GLJA MINEUMG
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Capitulo 7.6 - Imputacién de Movimientos de Tesoreria

En este punto se detallara la presentacion de los movimientos y saldo de las cuentas de tesoreria.

Ejercicio 1: Imputacion de Movimientos de Tesoreria

En el siguiente ejercicio se imputara una salida de caja en efectivo, para realizar el pago de una factura de teléfono.

1.

2.

Acceder al menu "Sistema - Mov. de Tesoreria" de la barra de menu.

ion | Sistema Herramientas  Enterptis

&l Tablas - 4
Emision Comprobantes

Articulos.
ligrites
Dpetadores
Listas de Precios
Medios de Pago
Promaciones

Proveedores
Gestion de Costos

Girdenes de Compra
Compras

Pedidos
Armada de pedidos
Remitos

Cheques

Presionar el botdon SALIDAS de la barra de herramientas.
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ol

i | DATOE

ados?

ENTEADAS L

idar | ool ||| NS

0,00 2onjs] | L340

o)

WARIOE

WILT.TRANE
o

3. A continuacién se presentara la ventana de ingresos de Movimientos de Salida donde, para este caso, se
deben ingresar los siguientes datos:

Nro. de Mov.
Lo ingresa el sistema automaticamente.

Nro. De cliente
Seleccionar NINGUNO..

Clearing
Dejar en blanco.

Cantidad de dias para restaurar el crédito
Dejar en blanco.

Cuenta
Seleccionar CAJA EFECTIVO.

Tipo de comprobante
Seleccionar FACTURA.

Nro. De Comp.
Ingresar 1000.

Cadigo de operacion
Seleccionar TELEFONO.

Tipo de operacion
Salida.

Importe
Ingresar $10.

Descripcion .
Ingresar PAGO LINEA 4943055.

Dejar las fechas que muestra el sistema.
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=" 166 - Mov. de Salida .' =IC

|Nru. de Mov.: | a |5ut:ursa{: FI

Nro. de Cliente: [NINGUNO

[Clearing: | [Cantidad de Dias para Restaurar el Crédito: |
[Cuenta: [CAJA EFECTIVO

[Tipo de Comp.: FACTURA [Nro. de Comp.: | 1000
[Fecha: 112/02/2008 Mencimiento:  [)2/02/2006
|Cod. de Oper.: [TELEFONO 02600 [Tipo de Oper.: |S_a|ida
importe: | 10,00

[Descripcion: PAGD LINEA 4943055

4. Guardar los datos presionando la tecla F10 o el botén Guardar. De esta forma quedara grabado y se
mostrara en la tabla de movimientos de tesoreria el recientemente ingresado.

&-161 - Mov. de Tesoreria

B i =181x]
Cuent:  [TODAS x| BubGuenta: [TODAS > Recuperar |

[Bucuraal: [TODAS | Desde: | 02020006 Masta: | 04032006 [  Controlados?

Mor. | Vene. | Clearing E np- Nombre de Cuenta Tipo de Cuenta | Importe | Entradas

i 302022005, nzmémoa]mc 1000 [CAL EFECTIO G 111,00 0,00 10,00 11, 00{T

Ejercicio 2: Transferencia de cuentas

Esta opcion nos permite transferir valores de una cuenta de tesoreria a otra. Esta operacion tiene como resultado la
generacion de dos nuevos movimientos, uno de ellos de salida y el otro de entrada.

A continuacion, se vera en un ejercicio como se realiza una transferencia de cuentas.

1. Acceder al menu "Sistema - Mov. de Tesoreria" de la barra de menu. Presionar el botén TRASFERENCIAS
de la barra de herramientas.
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Recuperar |

v Controlados?

oy | Salidas | Toul ||

0,00 1iJ,uu| -1iJ,uiJ|T

y

DATOE

=

EMTRADAS

N

FALIDAE

o

LMEFERENC
TRAT
WARIDE
&

LT TRANSE

o

WARIAS
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& 167 - Transferencia de Cuentas =l

— Hov. Origen:

IHi‘u. de Hox.: I g ISucursaI: lﬁJ

|[:uenta: CAJAEFECTIVG : |[:Herﬂé:- |NINGLJNO

I[:Iearing: I 0 |[:antil:lad de Dias para Restaurar el Crédito: I 0
Cod. de Oper: W%, DE SALIDA (02540 ipo de Oper_: alida

| | flipo de oper= |5

— Mov. Destino:

|uro._ de Mov | 7 {Sucursal: p

|Cuenta: |CAJA EFECTIVO |Cliente: [MINGUNO

|[:Iaan'ng: | 0 |[:ar_|ti|:lad de Dias para Restaurar el Crédito: | 0
Cod. de Oper.: MOV, DE EMNTRADA 0Z450 ipo de Oper.: Erfracta

| | L |

7~ Datos del Comprobanie:

[Tipo de Comp.: IBOLETA DEPOSITO Nro_ de Comp.- |

|Fecha: 021212006 Nencimiento: 02022006
|Impurte: | 0,00

|I]e5cri|'n:hn:



Capitulo 7 - Administracion de Tesoreria

2. Se presentara la ventana "Transferencia de Cuentas". El ingreso de datos se divide en 3 partes: La primera
de ellas es "Mov. Origen", la segunda es "Mov. Destino" y por ultimo "Datos del Comprobante". Ingresar los
siguientes datos:

Mov. Origen

Cuenta
Seleccionar CAJA EFECTIVO.

Mov. Destino

Cuenta
Seleccionar BANCO CAJA DE AHORRO.

Datos del Comprobante

Tipo de Comp )
Seleccionar COMPROBANTE INTERNO TESORERIA.

Nro. de Comp.
Ingresar 10.

Importe
Ingresar 20.

Descripcion )
Ingresar DEPOSITO RECAUDACION.

Dejar para los restantes datos solicitados, los valores mostrados por el sistema.

El comprobante, que forma parte de la transferencia de cuentas, es el documento que respalda la operacion realizada.
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167 - Transferencii' N =

— Hov. Origen:

[Nro._ de Moy | 4 |Sucursal: P

|Cuenta: A EFECTIVO |Cliente: [NiNGUNO

IEIean’ng: | i |[:arrtil:lad de Dias para Restaurar el Crédito: | o
Cod. de Oper: MOV, DE SALIDA 02940 [lipo de Oper:  |3alida

—Hov. Destino:

[Nro. de Hov.: | 5 {Sucursal: o

|Cuenta: [EANCO CAJA DE AHORRO [Cliente: [NINGUNO

|[:Iean'rrg: | 0 |Eantidad de Dias para Restaurar el Crédito: | 0
|Cod. de Oper: |ru|0v. DE ENTRADA 02450 lipo de Oper:  [Entracla

— Diatos del Comprobante:

[Tipo de Comp.: |COMP. INTERNO TESORERIA [Nro_ de Comp.- | 10
|Fecha: 0210212006 [Vencimiento: 021212006
|Impurte: | 20,00

|Deseripcion: | DEPOSITO RECAUDACION -

3. Guardar los datos, presionando la tecla F10 o el botén Guardar.

Se podran verificar los saldos de las cuentas CAJA EFECTIVO y BANCO DE CAJA DE AHORRO, en las
cuales se han imputado movimientos en los ejercicios recientes.

Ejercicio 3: Ingresar nuevo tipo de comprobante.

En el siguiente ejercicio se ingresara un nuevo tipo de comprobante el cual sera utilizado mas adelante.

1. Acceder al menu "Sistema - Tablas - Otros Documentos" de la barra de menu.
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'r'| Sistema  Herramientas Enterprise Informes  Parametros

. Emision Camprobantes Feqionss e
Sucursales
Articulos: 3 :
e Sectores
_IE o= : Pintos de Venta:
Dperadores :
Liskas de Precias - Atribukas

Medios de Pago

: Areas Comerciales
Promociones

Departamentos
Proveedores Cateqgotias.
3estion de Costos Marcas
Ordenes de Compra: Agrupacionss
Compras Mesas de Compra
iarupos de Pedidos
Bl t’_-".rupns de Inventatios
Arriado de pedidos ol
Remitos Codigos Operacion
Condiciones de Pago
Cheques : -
i Monedas
Moy, de Tesoreris ;
Mumeradares

Cocumentos de Venta

Otros Documentos

Presionar el botén Nuevo o la tecla F3, ingresar los siguientes datos:

Numero de Documento
Lo ingresa el sistema automaticamente.

Descripcién
Ingresar CHEQUE.

Abreviado
Ingresar CH.

Tipo de Comprobante
Seleccionar TESORERIA.

Circuito
Dejar en blanco.

Grupo de rendicion
En Tesoreria seleccionar CAJA y en Stock seleccionar AUXILIAR.

Los demas campos dejarlos como estan.

Grabar los datos presionando la tecla F10 o el botén Guardar.

Ejercicio 4: Ingresar nuevo movimiento
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A contignacion se ingresara un nuevo movimiento en el cual se imputara una salida de dinero mediante un cheque.
1. Acceder al menu "Sistema - Mov de tesoreria" de la barra de menu.
2. Presionar el botéon SALIDAS de la barra de herramientas e ingresar los siguientes datos:

Nro. de Mov.
Lo ingresa el sistema automaticamente.

Cuenta
Seleccionar CAJA EFECTIVO.

Tipo de comprobante
Seleccionar CHEQUE.

Nro. de Comp.
Ingresar 23423333.

Dejar las fechas que muestra el sistema.

Vencimiento
Ingresar fecha a 30 dias.

Cod. de Oper.
Seleccionar HONORARIOS.

Importe
Ingresar 100.

Descripcion
Seleccionar PAGO DR. CUERVO.

3. Grabar los datos presionando la tecla F10 o el boton Guardar.
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Capitulo 7.7 - Administracion de Valores en Cartera

Ejercicio: Administraciéon de Valores en Cartera

1. Acceder al menu "Sistema - Clientes" de la barra de menu.

2. Posicionarse sobre el cliente "José Gémez".

Apellido Nombres Categoria
FEREZ JIIAR . EMPLEADDS

3. Presionar el boton CUENTA de la barra de herramientas, se presentara la ficha de cuenta corriente del
cliente seleccionado.

Apellide Hombres ! Categoria
EMFLEADOS
L IOSE CLIENTES UMICD
ZUE
&"Ficha de Cuenta Corriente 2 GOMEZ 10SE i T
impore Haber | Saido D] Operst o

2/VENTA CUENTA GORR
1|RECIBO DE PAGO

] F )

oon 200

.00 011 IADMINIS
23,00 111 [ADMINIS

e 01 022005 I

57, 010202006 (1022006 RG

4. Presionar el boton Nuevo o la tecla F3. Se presentara la pantalla "Datos de Movimientos de Clientes" donde
se ingresara un nuevo recibo de pago, ingresar los siguientes datos:

Solapa Datos

Nro. de movimiento
Se origina automaticamente.

Tipo de comprobante
Seleccionar RECIBO DE PAGO.

Numero de comprobante
Ingresar 1.

Fecha
Ingresar la actual.

Vencimiento
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Ingresar la actual.

Codigo de operacion
Seleccionar RECIBO DE PAGO.

Tipo de Operacion
Se origina automaticamente.

Importe
Ingresar 5,00.

Codigo de autorizacion
Dejar en blanco.

%% 191 - Datos de Movimientos de Clientes |
Datos |'l||'alure5 | Pagos |
|I'~Ir'u de Movimiento; | 58
[Tipo de Comprobante: |RECIEQ DE PAGO
|Humem de Comprobante: | 1
[Fecha: 02/02/2006
encimiento: 12/02/2006
|Cadigo de Operacidn: [RECIBO DE PAGO 01520
[Tipo de Operacidn: |Salida
[importe: E 5,00
|Eﬁ'di'gn de Autorizacion: |

Solapa Valores

Seleccionar la opciéon "Cheques" y presionar el botén Nuevo o la tecla F3, se agregard una nueva fila en la
tabla "Alta de Cheques".

91 - Datos de Movimientos de Clientes . : = QL;(J
Datos Valores | Pagos |

Formas de pago: O Efectivo, Chs. Propios. (Tesoreria) (' Cheques de Ti
Alta de Cheques: ‘

EQUES

TERA,
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Ingresar en la columna "Cheque" el nimero 12345 y la columna "Venc." la fecha actual mas 30 dias. Por ultimo
presionar el botéon Guardar o la tecla F10.

91 - Datos de Movimientos de Clientes I __J_[

Datos Valores | pagos |

Formas de pago: " Efectivo, Ghs. Propios. (Tesoreria) ' Cheques de Terceros
Alta de Cheques

learing |Dias Créd [Moneda
. |— 8

5. Acceder al menu "Sistema - Cheques" de la barra de menu, hacer doble clic sobre el cheque en la lista

&° 147 - Cheques L] =100 =i

Hro. Cheque | Importe | Woneda |Nro.Beo|  Hombre del Banco
En cartera 1] 0210272006 12345) 04M32006 5,00 Pasns 0
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Capitulo 7.8 - Reportes de Tesoreria

Listado de Movimientos de Tesoreria

Este informe muestra los movimientos de tesoreria agrupados por cuentas de tesoreria y por sucursal, aportando
totales por cuenta, por sucursal y un total general. Para acceder a este listado, ir al menu "Informes - Tesoreria -
Movimientos de Tesoreria" de la barra de mend.

;.ElInFmrmes Parametros Lsuario Mentana  Awvuds

| # 0+

croreria Bz Art Zalir

; Venkas k
sty Compras y Pedidos
Liskas de Precios
Arkiculos v Exiskencias

L4
L4
L4
k
b

Clientes

Planilla de Caja Diaria
Informe por Operador Resurmen Listado de Cheques
Informe por Operador Detallado Listado de Wto, de Cheques
Informe por Rec, /Desc, Realizados Informe de los Tatales de Tesoreria
Informe de Documentos Detallados
Antes de recuperar la informacion del listado, se deben especificar los filtros. En los filtros de fechas "Desde" y "Hasta"
establecer el periodo de tiempo que desee. Si esta seleccionada la opcion "Fechas del Movimiento" en el filtro “El
periodo es por:", el listado recupera la informacién de movimientos que se hayan creado en este periodo. Si en este

filtro, esta seleccionada la opcién "Fechas de Vencimiento", el listado recupera los movimientos de las cuentas que
vencen dentro del periodo establecido. Esta ultima opcion permite ver operaciones que se van a acreditar o vencer.

Los demas filtros son la sucursal, cuenta, sub-cuenta, cédigo de operacion y tipo de comprobante. Luego de terminar
de establecer todos los filtros, debe presionar el botdn "Recuperar” para listar la informacion solicitada.
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Fesde: | 180172006 00:00 Fas‘lﬂ: I 180172006 2359 El periodo &5 por: IFechas de Wencimientn j

ISutumaI: ITODAS j Fuen‘la: ITODAS j ISuhl:uen'la: ITODAS vl

God. de Operacion: [ToD 03 x| [Fipe Comprobante: |ToDO3 ~|

Checkout IT |

{ Recuperar |

information technology Nesiy
Sucur
EMPRESA
Cuenl
Fecha:  18/01/2006 SubCi
Cod. ¢
Tipo L
KMov.  Fecha ¥enc. Doc.  Hro Nombre de Cuenta Cod. de Operac. Importe  Entradas Salidas Total
Sucursal: CEMTROL
Cuenta: CAJA
WEMTA EN 2 0,00 ’
I:l S5 1840172006 180172006 CPT O A8 EFECTING WEMTA EM CAJ8 07,15 107,15 0,00 148,96 REMDI
Total para cuenta CAJA - 143,96
Total para sucursal CENTRAL : 148,96
Total general: 142,96

Planilla de Caja Diaria

Este informe separa los movimientos de tesoreria en dos grupos, los que son entradas y los que son salidas,
mostrando los totales de cada grupo y un total general. Ademas, dentro esos grupos agrupa por codigo de operacién y
muestra el total de cada subgrupo. Se accede por medio del menu "Informes - Tesoreria - Planilla de Caja Diaria" de la
barra de menu.

prise | Informes Parametros Usuario Wertana  &yuda

=/ T 5

aEareria Buzca Ark Zalir

Ventas L
s Prey  omprasy Pedidos
Listas de Precios
Articulos v Existencias
tig

Movimientos de Tesareria

bl ™ B A

Planilla de

Informe por Dperador Resumen Listado de Cheques
Infarme por Operadar Detallada Listado deto. de Cheques

Informe por Rec/Desc, Realizados Informe delos Totales de Tesoreria:

Clientes

Estan disponibles los filtros cuenta, sub-cuenta, sucursal, fecha desde y fecha hasta. Luego de establecer los mismos,
presione el boton "Recuperar" para obtener la informacion solicitada.
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|[:uema: |TODAS

_vJISuh[:uenta: [Topas

|Sucursa|: |TODAS

jl[lesde:l 18/012005 00:00 iHasta:I 180122005 23:59 |

Recuperar

202

Checkout [T

information technology
EMPRESA

Fecha: 181012006

Hov. Fecha  ¥Wenc.  Doc. Hro. Hombre de Cuenta
Sucursal: CEMTRAL

Cuenta: CAJA

Entradas:
Cod. de Operacion: YERTA EN CAJA

S5 18/41/2006 180172006 CPT 0 CRJL EFECTIVG
6118/41/2006 18012006 CPT 0 CRJA EFECTIVO
B2 18/01/2006 18012006 CPT 0 CRJL EFECTIVO
B3 18/01/2006 18012006 CPT 0 CRJA EFECTINO

Cod. de Operacion: WOy DE EMTRADA

Pagina 1 de 1
Planilla de Caja Diaria
Desde: 18/01/2006  Hasta: 164012006
Sucursal: TODAS
Cuenta: TODAS
SubCuenta: TODAS
Detalle Importe
REMDICION GPERADOR. 1 adminiztrador 107,15
RETIRD GPERADOR 1 adminiztrador 0,00
REMDICION OPERLDOR. 1 administradar 60,00
REMDICION OPERADCR 1 administadar 120,00
Total para YENTA EN CAJA - 358,96



Capitulo 8 - Administracién de Abastecimiento

Capitulo 8.1 - Administracion de Abastecimiento

Denominamos al "Circuito de Abastecimiento” a un médulo que administra las 6rdenes de compras, pedidos, recepcion
de 6rdenes de compras y carga de las facturas de compra del proveedor, asignando las cantidades y los valores del
stock en cada item, llevando un control total sobre los mismos y un registro detallado de la cuenta del proveedor.

Modelo de Controles de Abastecimiento

El sistema permite administrar el "Circuito de Abastecimiento" de tres maneras distintas:

Entre paréntesis y en mayusculas estan los nombres que se corresponden con los graficos.

Abastecimiento Centralizado

La sucursal central (DEPOSITO CENTRAL) realiza el pedido al proveedor y éste entrega la mercaderia en la sucursal
(LOCAL)

./— Ahastecimientn “\

De pos o Ce 1l

1 S
\ /./

P
Eitrem

b \___F_'_,xﬂ/rm ada
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| deposito (DEPOSITO CENTRAL) realiza el pedido al proveedor.
| proveedor recibe el pedido y lo arma.

| proveedor realiza el reparto

| reparto es realizado en la sucursal (LOCAL) especificada.

mmmm

1.
2.
3.
4.

Abastecimiento Distribuido

La sucursal (LOCAL) realiza el pedido al proveedor.

i AbagtecimientoDistribuido N

o st e
T
" =, a5

O

Lacal
] T lEfga
e - L g

T =

1. La sucursal (LOCAL) realiza el pedido al proveedor
2. El proveedor recibe el pedido y lo arma.
3. El proveedor entrega el pedido.

Con este modelo, la entrega de la mercaderia puede hacerse en la misma sucursal (LOCAL) o en central (DEPOSITO
CENTRAL).

Abastecimiento Interno

Este circuito es el mas completo. La sucursal (LOCAL) realiza un pedido al centro de distribuciéon (DEPOSITO
CENTRAL) y éste, realiza la orden de compra a partir del pedido de la sucursal (LOCAL)
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Ahadecimientonterno _\\

1“““*%\’—%2
PFaddo

qek 1] |

&
H Depos boCen i
= P
P/ﬂ:lm C}

i

N\ T

1y 2) La sucursal (LOCAL) realiza un pedido al centro de distribucion (DEPOSITO CENTRAL).

3) El centro de distribucion (DEPOSITO CENTRAL) realiza una orden de compra y se la envia al proveedor.

4) El proveedor recibe la orden de compra y prepara el pedido.
5) Una vez preparado el pedido, lo entrega para repartir.

6) El proveedor entrega la mercaderia en el centro de distribucién (DEPOSITO CENTRAL).

Am ada _/

7) El centro de distribucién (DEPOSITO CENTRAL) toma el pedido y lo envia a la sucursal (LOCAL) con un

remito.
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Capitulo 8.2 - Parametros de Abastecimiento

Ejercicio: Parametrizar el Método de Abastecimiento

El sistema permite parametrizar el método de abastecimiento para cada articulo, para lo cual vamos a realizar los
siguientes pasos:

1. Ingresamos en el Checkout Store Backoffice al menu "Sistema - Articulos” de la barra de menu o
presionamos el boton ARTICULOS de la barra de herramientas.

:ifjn'l Sistemia Herramientas Enterprise
@  Tablas b
‘Emision Comprobantes

Arkicul

Clisntes
‘Operadores
Listas de Predas:
Medios de Pago
Prarmocianes

Provesdares
'_‘G_e;t.fl_:u.i'i_ dé'f_:_:ust-iq.

Drdenes de Compra
Compras

Pedidos
‘Armado de pedidos
Remitos

Chegues
Moy, de Tesoreria

2. Seleccionamos el articulo "100 - COCA COLA 2 1/4 Its" y presionamos el botén EXISTENCIAS de la barra de
herramientas. Otra forma de acceder, es a través del menu "Articulos - Existencias" de la barra de menu.
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archivo  Edicion  Sistema | Articulos  Herramientas Enterprise  Informes
il E"‘i = Diatos de Articulos

a

Nuse B ElimiorFe |Guardey Dakos de Precios i

Descripion e

Ppt“: IT':'[:”:'S filka de Movimientos de Stock dor. |
Ficha de Stock,

Precios por. Region

Precios por Sucursal

Precios por iZantidad

i, Barra v Presentaciones de Yenta

Bandas Haorarias Arkiculos

TTTH

IUnidad de Presentacion
Articulos Asociados
Grupo de Pedidas
Grupn de Inventarios

1011534320000 Proveedares Alternativas
809001 DEFPARTAR 3 Eencias &
S09902 DEPARTA! Férmulas de Carmpasicidn

ARRINT2NHErE A T Ak

Relaciones de Articulos —

3. En el campo "Método de Abastecimiento”, podemos elegir entre cinco posibilidades:

No admite Pedidos
Este articulo no lo podemos utilizar en los pedidos.

Orden de Compra Centralizada
Si la orden de compra se crea en una sucursal que no sea la central, el articulo no podra ser incluido en la
misma. El articulo solo podra ser parte de una orden de compra, si la misma se crea en la sucursal central.

Orden de Compra Distribuida
La sucursal central no puede realizar el pedido de éste articulo, solo se puede realizar en las demas
sucursales.

Orden de Compra Libre
Se puede pedir el articulo desde cualquiera de las sucursales.

Orden de Compra Automatica
Cuando el articulo llega al punto de reposicion, automaticamente se asigna a un pedido.
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208

rticulo: 100 JCOCA COLA R 214 LTS
2 | |

IOrden Inventario: |

IArtl'cquAsuciadu: FI | Buscar |

Il'l.llétudu de Abastecimiento: |Orden de Compra Centralizada - Sucursales no pueden pedir j
Mo admite pedidos

Crden de Compra Centralizada - Sucursales no pueden pedir
ICIasiﬁcaciun ABC Compras: Orden de Compra Distribuida - Central no puede pedir

Orden de Corpra Libre - Pide tanto central como sucursales
v| Drden de Comuati - Reposicio punto Unidads

I'I'ratamien'tu al recihir:

Sucursal iR R 5 :
‘ Total | Hes Actual He!;:!lntmhrl Ideal ‘ de Reposicion | para
CENTRAL B1.00000 21,0000 00 {0010 0000 0000
ALMAGEN =2 =2 a0 Ll RELIELE 000 000

En el campo "Tratamiento al Recibir", podemos configurar el método de recepcion del articulo. Las opciones
son:

No esta permitido recibir
El articulo no sera recibido por el sistema.

No recibe de mas - recibe de menos y lo deja pendiente

En el momento de realizar la recepcion de la orden de compra, no esta permitido recibir mas cantidad de la
especificada. Pero esta permitido recibir de menos, en este caso deja pendiente de recepcion la cantidad que
falta recibir.

No recibe de mas —recibe de menos y anula lo pendiente.
En el momento de realizar la recepcién de la orden de compra, no esta permitido recibir mas cantidad de la
especificada. Pero esta permitido recibir de menos, en este caso anula la cantidad que falta recibir.

No recibe de mas, si la cantidad es menor rechaza todo el pedido

En el momento de realizar la recepcion de la orden de compra, no esta permitido recibir mas cantidad de la
especificada. Tampoco esta permitido recibir de menos, en este caso rechaza todo el pedido (rechaza todos
los articulos pedidos, aunque sea uno solo el que no cumple con la cantidad especificada)

No recibe de mas, si la cantidad es menor rechaza este item.

En el momento de realizar la recepcién de la orden de compra, no esta permitido recibir mas cantidad de la
especificada. Tampoco esta permitido recibir de menos, en este caso, solo rechaza el articulo que no cumple
con la cantidad especificada.

Recibe sin verificar con Orden de Compra
No toma en cuenta la orden de compray recibe la cantidad que arriba.

Recibe hasta un X% de mas, recibe de menos y deja pendiente
Este tratamiento puede recibir de mas, pero solo el porcentaje que se especifique. Si recibe de menos, deja
pendiente de recepcion el faltante.

Recibe hasta un X% de mas, recibe de menos y anula el faltante
Este tratamiento puede recibir de mas, pero solo el porcentaje que se especifique. Si recibe de menos, deja
pendiente de recepcion el faltante.

Recibe hasta un X% de mas, recibe de menos y anula el faltante
Este tratamiento puede recibir de mas, pero solo el porcentaje que se especifique. Si recibe de menos, anula el
faltante.
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jArticulo: | 100 [COCA COLA %2 144 LTS

|0rden Inventario: |

IArt_‘i[:quﬂsu-::iadu: FI | Buscar |

|I'I.I'Iétudu de Abastecimiento: |Drden de Corpra Centralizada - Sucursales no pueden pedir ;!

ITratamientn al recibir: Mo recibe de mas - Recibe de menos v o deja pendiente j

|Clasifi-::a cion ABC Compras:

Mo esta permitido recibir
Mo recibe de mas - Recibe de menos v lo deja pendiente

Mo recibe de mas - Recibe de menos y anula o pendiente
Mo recibe de mas, si la cantidad es menar rechaza todo el pedido Unida

Mo recibe de mas, sila cantidad es menor rechaza este item pard
CEMTRAL 21,004 R acihe sin verificar con Orden de Compra
ALMACEN -2oodRecibe hasta un X% de mas, recibe de menos y deja pendiente g

5.

Fecibe hasta un ®% de mas, recibe de menos y anula el faltante

Existen otras opciones de configuracion relacionadas a las existencias, estas se establecen en forma
individual para cada una de las sucursales y son las siguientes:

Stock Ideal

Indica cual es para nuestra empresa la cantidad de stock minima que debemos tener de un articulo. Si el
stock se encuentra por debajo de esta cantidad, ese articulo se incluira en el listado "Listado de Stock Bajo
Punto de Pedido".

Unidad Econémica de Reposicion
Indica cual es la cantidad minima de compra del articulo.

Unidades X Bulto para Reponer
Determina la cantidad de articulos que tiene cada bulto.

Pide A
Se establece a que sucursal pide el articulo.
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[Articulo: | 100 [COCA COLA X2 14 LTS

Iﬂ_rden Inventario: |

|A|ft_ft':i,lll_] Asociado: FI [ Buscar |

|Métudu de Abastecimiento: IDrden de Compra Centralizada - Sucursales no pueden pedir ﬂ

I'l'n']tam_ignm':-al recihir: |Nc| recibe de mas - Recibe de menos v |o deja pendiente j

ICIasiﬁ[:a-::ijJn'ﬂBC Compras: |Categnria A j IM,Esa de Compra: IGLOEIAL j

Sucursal Ventas del | Ventas del Unidad Econom
Hes Actual |Mes Antenior de Reposicion

21,0000 006 000 000
-2 0000 000 000¢ 000 0000

CENTRAL
ALMACEN

6. Luego de realizar cualquier modificacion, presionar la tecla F10 o el boton Guardar.

En esta seccion mostramos como modificar las opciones de configuracion para un articulo en particular. Estas mismas
opciones pueden ser modificadas en forma general para un grupo de articulos, desde el menu "Herramientas -
Asistente de Cambios Masivos".
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Capitulo 8 - Administracion de Abastecimiento

Los grupos de pedidos permiten agrupar un conjunto de articulos con la finalidad de realizar el pedido de los mismos
en forma conjunta. Generalmente se agrupan aquellos articulos que pertenecen a un mismo proveedor y que son
pedidos por la empresa frecuentemente. De esa manera, se agiliza la carga del detalle en los pedidos, en las érdenes

de compra y en las facturas de compra.

Ejercicio: Grupo de Pedidos

1. Ingresamos en el Checkout Store Backoffice al menu "Sistema - Tablas - Grupos de Pedidos" de la barra de

menu.

| Sistema Herramisrktas Enterprise Informes Parametros

o Emision Comprabantes

- BECI
L

Articulos.
Clientes
@f)i:uerader&s_
Listas de Precios
Medios de Pago
Promocianes

Provesdores
Geétiqn_-ﬂé‘ﬁbstd;:
Ordenes de Compra
Campras

Pedidos

Empresas
Reqgianzs
Sucursales
Sectores
Purtos de Yenta

Atributos

&reas Comerciales
Depattamentas
Categotias

Marcas
Anrupacionss
Mesas de Compra

Grupos de Pedidos
Erunos de Inventarios

2. Agregamos un nuevo grupo BEBIDAS vy para ello presionamos el botén Nuevo o la tecla F3. Ingresamos
como nombre BEBIDAS, presionamos el botéon Guardar o la tecla F10 y luego presionamos la tecla F9 o el

botén Cerrar.

" 624 - Grupos de Pedidos

Descripcion

Intervalo Dias Vigencia

11 BEBIDAS

en Dias en Calendario
Cada x Dias 1 1

Acabamos de ingresar un nuevo grupo de pedido llamado BEBIDAS y en los datos correspondientes al mismo
(Tipo, Intervalo en Dias, Dias Vigencia en Calendario), dejamos los valores que el sistema asigha

automaticamente.
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3. Presionamos el botén ARTICULOS de la barra de herramientas, nos posicionamos en el articulo "100 -
COCA COLA 2 1/4 Its" y accedemos al menu "Articulos - Grupo de Pedidos" de la barra de menu.

Archivo  Edicion Sistema | Articulos Herramisrtas Enterprise  Informes  Parame

“ 3 S L] Datos de Articulos Y
Musva B3 ElimnarFe (Guurdsr  Dabos de Precios Ulkima ¥z
Desctipcion Sere—
Dpto: [TODOS Alta de Mavimisntos de Stack or: {TODOS
Ficha d Stock
Precios por Region
1ie22 Precios por Sucursal
353 Precios ot Gantidad.
i i, Barra ¥ Presentaciones de Yenta
Jal2 Bandas Horarias Articulos
4j334 Uridad de Presertacidn
51L1 Articulos Asociados
e Grupo de Pedidos
-'“-ﬂl @rpa de Inventarios
101 'Fi'ru;rv_eadc:res Alkernativos H
AonncalsE R ET e Frictrnrias Il

4. Asociamos el articulo con un grupo de pedidos presionando el boton Nuevo o la tecla F3. En la columna
"Grupo de Pedido" seleccionamos BEBIDAS, luego guardamos con el botén Guardar o la tecla F10 y
cerramos la ventana con el botén Cerrar o la tecla F9.

Las demas datos solicitados los dejamos como estan.

&° Grupo de Pedidos 100 COCACOLA X 2 1/4LT — I =101 x|

Sucursal Grupo Pedido Hétodo Stock Segur. |Pazo Entrega| Prom. Estima.

Abastecimiento| en Dias Venta |Proyv. en Dias | Wtas. Diarias

BEEIDAS -

1|BEBIDAS

= TODAS -

5. Repetimos el paso 3y 4 pero para el articulo "100 - COCA COLA 2 1/4 Its".

%~ Grupo de Pedidos 101 SODA 1 LTS el

Sucursal Grupo Pedido

- |BEBIDAS
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Capitulo 8.4 - Confeccion de un Pedido Interno

Ejercicio: Confeccion de un Pedido Interno

Vamos a generar un pedido interno y seleccionaremos los articulos a partir de un grupo de pedido existente.

1. Ingresamos en el Checkout Store Backoffice al menu "Sistema - Pedidos" de la barra de menu.

:'u:-r‘r'| Sistema  Hetramientas  Enterprise:

al' Tablas b
aiieq)  EMMIsiGn Comprobantes

Atticulos:
Clientes
Operadaores
Listas de Precios
Medios de Paga
Praomociones

Provesdores
Gestion de Costos
Ordenes de Compra’
Compras

Armiado de pedidos

2. Presionamos la tecla F3 o el boton Nuevo. La primera solapa que se muestra en pantalla es "Datos
Generales", ingresar los datos solicitados e ir a la solapa "Detalle".
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%% 318 - Alta de Pedidos I =10l ]

Datos Generales | ﬂmue-l

Doc.: IPEDIDO j Nro. Pél:l'n:ln'_l 100

Fecha: E 02;‘02:‘20065 'l.fem:imientu:l O RG0S Deja Pendientes?: T 8i * Ho

Cliente: |A5UCURSALES j Dstos ADMINISTRADOR.
del Atz 020202006 18:20:16

Fartor: |L\DM|N|8TRAD0R Impu[te:l F0000  nates de LOMMISTRIDGOR,

2 Modif.: D2/12/2006 18:20°16

Dbsenvaciones:

3. En la solapa "Detalle", cargaremos los articulos que van a ir en el pedido. Se van a ingresar articulos que
pertenecen a un determinado grupo de pedido, para realizar esto debemos presionar la tecla F2 o el botén

Buscar.
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& Bisqueda de Articulos:

TFETETY TR

Codigo de Articulo F2 |articulo a Buscar:
Cadigo Mangn_l_érit_:'u. F3 II

Cadigo de Bama ki

Descripcion F5

Nombre del Proveedor 6 Importar de Colectores =>

Dentro de Descripcion  F7
Por Harca F3

- Importar Grupos de Pedido =»
Por Agrupacion F9

Cod. Alfa Descripeion

Marcar Todos Desmarcar Todos

|TODOS

Marear Lote como Procesado |

|TOD08

#

Proveedor

Retorna |

4.

En la pantalla "Busqueda de Articulos" seleccionamos en la lista desplegable (la que se encuentra debajo del
botén “Importar Grupos de Pedidos”) el grupo de pedido BEBIDAS. Luego presionamos el boton "Importar

Grupos de Pedidos".
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& - Biisqueda de Articulos:

T podigo de Articulo

" padigo Atanumerico
" codigo de Bama

" Descripcion

" Nombre del Proveedor
" Dentro de Descripcidn
" Por Marca

I

" Por Agrupacion

Cod. Alfa

Marcar Todos

F2 |.nj1|'_p|_.|lu a Buscar:

F3
Fd

F5
F&

F7
F8

F9

Importar de Colectores == TODOS j

Marcar Lote como Procesado |

Importar Grupos de Pedido => | [Tooos

-

Descripcién

0TODOS
1[BEBIDAS

Desmarcar Todos

Retorna |

5. Se presentan en pantalla los articulos pertenecientes al grupo de pedido BEBIDAS, presionamos el botén
"Retorna" para agregarlos al pedido que se esta confeccionando.
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& - Biisqueda de Articulos: |

T podigo de Articulo F2 |articulo a Buscar:
" podigo Aifanumerico. F3 I —

' podigo de Bama Fd
&+ peseripeion F5
" Nombre del Proveedor  F6
i
~
~

Importar de Colectores ==

Dentro de Descripcion  F7
Por Harca F&

Importar Grupos de Pedido =>

' Por Agrupacion F9

Descripeidn Proveedor

214 LTS

Goca cola hermanos

B 1=Tg=Td ]

Marcar Todos Desmarcar Todos Retorna |

6. Después de buscar los articulos, debemos ingresar la cantidad que se va a pedir de cada uno de ellos. Para
esto, ingresamos este valor en la columna "Cant. Total".

318 - Alta de Pedidos ! =100 x]

Datos Generales Detalle

oooon o 24243 ONCCIZE COLA X2 14 LTS LMD 1 = IJIJIJIJ

0| 1III,IIIIIIEIEI

13|

Para cada articulo hay otros datos que se pueden ingresar, ademas de la cantidad pedida. Estos son "U. Med"
(Unidad de Medida), "Precio Total", "Preparé Pedido" y "Sucursal que abastece".
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Datos Generales Detalle

24 3,0000 i}

1M4LTS 24 Ll MCENTROL g

1 LIHIDAD %1 10,0000 gooo| 100000 0000 50000 ADMINIST RADOF: 1lCENTRAL

TOTALES: 13 “f2a.800 82,0000 ek 40

7. Parafinalizar, presionamos la tecla F10 o el botén Guardar. El sistema permite imprimir el comprobante.

& - Opciones de Impresidn ' x|
Impresora; | FPRUEDASHE cn Nel: Imprimir
Copias; | f Exportar
-Rango de Paginas Cancelar
* Todos Impresora...

" Péagina Actual

[~ Exportar a Excel

r\-_ Py
e l ™ Exportar como HTML
Ingresar numeros de paginaylorangode | [ Soviar por Mail
ﬂ.?;gi-‘_l_?;_s-st*,pzarﬂdus:pnr comas. Por ejemplo, | — | it et Arehi
25810 o e
v Collate Copias
Imprimir: |T|:u:ias las paginas del rango j

Luego de guardar el pedido, este queda almacenado y se puede ver en el menu "Sistema - Pedidos" de la
barra de mend.

[Desde: |  oaiti/2006 [Hastaz | ozn22006  [Sucursal: |TODAS =] Recuperar |

[Cliente: |TODOS

Estado |  Sucursal Fecha Venc. _|Nro. Pedi Cliente
Pandierte (0 020272006 | 04032006 PED A SUCUREALES
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Capitulo 8.5 - Armado de Pedidos

Ejercicio: Armado de Pedidos

El amado de pedidos se realiza en la sucursal que abastece, se toman los pedidos de todas las sucursales y se envia
un remito con la mercaderia.

1. Ingresamos en el Checkout Store Backoffice al menu "Sistema - Armado de Pedidos" de la barra de mend.

l;jl:uﬁ"| Siskema Fi-s;rfal‘ﬁiehtés_ -Eﬁfér_prisei

a® Tablas: b
e Emision Comprobantes

Articulos
Clientes
‘Operadores:
Listas de Precios
Medios de Pago
Fromociones

Provesdores
Gestion de Castos
Ordenes de Compra
‘Compras

Pedidos
A de
Daraikse

2. Al ingresar, observamos los nombres de las sucursales que tienen pedidos pendientes a recibir.
Seleccionamos la sucursal que anteriormente hizo el pedido en el ejercicio anterior y luego presionamos el
botén Nuevo o la tecla F3.

320 - Origen de Pedidos a Armar

Razon Social Nombres

3. Elsistema muestra la pantalla "Seleccion de Pedidos", la cual contiene los pedidos pendientes de la sucursal
seleccionada en el paso anterior. Veremos que una de las filas de la tabla es el pedido que creamos en la
seccioén anterior, debemos marcar la fila presionando en el checkbox (casilla de verificacion) de la primera
columna y luego presionar el botéon IMPORTAR.
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"} Seleccion de Pedidos
II]esde | QZH1I2006 |H | O2H0212006 ISuc del Pedido; ICENTRAL l
||[:riente: |TODOS ﬂ Actualizar | Gancelar mportar |

Documento: (REMITO A SUCURSAL »|  Mro_Remito: | 1

Fecha: | Q20202006 1448 Hurtor: PDMINISTRADOR

T runnnamnu
Importar Pedidos 5 :

- - Datos  ADMIMISTRADOR

Destino:  [CENTRAL del i 02AT/006 18:48.00
_ Dats  ADMIMISTRADGR

| 184650 del Modi.: 02/12/2006 18:45:01

Importe:

Observaciones:

En la solapa "Detalle" vemos los articulos pedidos por la sucursal, estos datos pueden ser modificados ya que,
por ejemplo, puede darse el caso de que se envie una cantidad diferente de la que realmente fue pedida.

%324 - Alta de Remitos ] 10§ x]

Datos Generales | Detalle |

Deseripoion
0000100)  CZ2A24I000/COCA COLA X2 144 LTS 18,0000 LD AL 18,0000
000101 5343200000500 1 LTS 18,0000/ LMD 18,0000
TOTALES: 36,0000 56,0000

220




Capitulo 8 - Administracion de Abastecimiento

Para finalizar, presionamos el botén Guardar o la tecla F10 almacenamos), el sistema permite imprimir el
comprobante REMITO A SUCURSALES.

=~ Opriones de Impresion

Dﬁ'a'a"l-as-pé ginas del rango
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Capitulo 8.6 - Orden de Compra Distribuida

Ejercicio: Orden de Compra Distribuida

A continuacion realizaremos un ejemplo de como crear una orden de compra distribuida:

1. Ingresamos en el Checkout Store Backoffice al menu "Sistema - Orden de Compras" o presionamos el boton
"O. Compras" de la barra de herramientas.

on' | Sistemia  Herramientas  Enterprise
Tablas: 3
Emision Comprobantes

&

rticul
Articilos:
lientes
Dperadores
Listas de Precios
Medios de Pago
Promiocianes
Proveedores
Gestion de Costos
Drdenes de I:ZI:nrru:nra
COmpras

2. Ingresaremos una nueva orden de compra para un proveedor. Nos posicionamos sobre el proveedor
deseado y accedemos al menu "Ordenes de Compra - Ordenes de Compra" de la barra de menu, o bien,
presionamos en el botén "O. Compra" de la barra de herramientas.

Archiva  Edician Sistema | Ordenes de Compra  Hetramientas  Enterprise  Informes

E': 2"5 H Drdenes de Compra l b %

Hivoo £5 Elmner 76 Goardse SElB0C0N de Ordenes de Compra 12 Ulime Mzl
Calendario de Compras

1\i3enerica

203 cola hermanos Riraciaia 21100

3. Si hay érdenes de compras cargadas, el sistema nos presenta una tabla con las mismas. Como nosotros
vamos a crear una nueva, presionamos el botéon Nuevo o la tecla F3.
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& Ordenes de Compra

“Esado ton | Fecha | Venc. T Erregarov | fasonSocl oc.| o | SucuralOign

4. Seleccionamos de la lista desplegable "Proveedor” la opcién DISTRIBUIDORA NOR S.A y en el campo
"Tipo de Ajuste" seleccionamos la opcién "Ajusta Costo y Recargos/Descuento”. Los demas campos los
dejamos como estan, con los valores que les asigno el sistema.

"r':_-'T-: 234 - Alta de Ordenes de Compra 3 = 10Of %

Datos Generales | Detalle | Importes y Cond. de Pago | Transportes |

Nro. de Hov.: | 1 Fecha:l Q2 H0E2006 'trem:i'm'lentuzl 04032006 F. Entregarl D2 2006

Tipo Documento: [ORDEN DE COMPRA R
Proveedor: |DISTRIBUIDORA NOR 5.4 | Importar Pedidos
Razin Social:  [DISTRIBUIDORA NOR 5.4 Direccidn: |

RF.C: | Cond. Fiscal:lResp Inscripto j

Cond. de Pago: |CONTADO j [ T (R EALsts Costo v Recargos/Descuento

Honeda: |PESOS j [:l:lﬁ'za[:il:'lnTl $1 00

Observaciones:

5. Vamos a la solapa "Detalle" y presionamos el botén Nuevo o la tecla F3. En la nueva fila, ingresamos en la
columna "Articulo" el numero 100, en la columna "Cant. Ped. Bultos" ingresamos el valor 20 y en la columna
"Prc. Ped. Bulto" ingresar el numero 24. Las demas columnas las dejamos como estan, con los valores que
les asigno el sistema.

6. Volvemos a cargar el mismo producto y, para ello, presionamos el boton Nuevo o la tecla F3. En la nueva
fila, ingresamos en la columna "Articulo" el nimero 100, en la columna "Cant. Ped. Bultos" ingresamos el
valor 30, en la columna "Prc. Ped. Bulto" ingresar el nimero 24 y en la columna "Sucursal Destino"
seleccionamos la opcion ACUEDUCTO.

7. Cargamos un nuevo producto y, para ello, presionamos el boton Nuevo o la tecla F3. En la nueva fila,
ingresamos en la columna "Articulo" el nimero 101, en la columna "Cant. Ped. Bultos" ingresamos el valor
100, en la columna "Prc. Ped. Bulto" ingresar el numero 1y en la columna "Sucursal Destino" seleccionamos
la opcion CENTRAL.
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234 - Alta de Ordenes de Compra ) = |EIL§j

Datos Generales  Detalle | importes y Cond. de Pago | Transpartes |

Sucursal id. eee. Unid. Me Cant. Ped.
Desting di Bultos

8. Enla solapa "Importe y Cond. de Pago" nos muestra el importe total de la orden de compra, alli presionamos
el botén Guardar o la tecla F10 y nos presenta un cuadro de didlogo de Impresion.
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Capitulo 8.7 - Recepcion de Orden de Compra

Ejercicio: Recepcion de Orden de Compra

A continuacion realizaremos un ejemplo de una recepcion de orden de compra:

1. Ingresamos en el Checkout Store Backoffice al menu "Sistema - Orden de Compra" o presionamos el botén
"O. Compras" de la barra de herramientas.

of' | Sistera  Herramientas Eriterprisz
& Tablas 3
&

el Emision Comprobantes

Articulos:
Clientes
Dperadores
Listas de Precios
Medios de Pago

Promociones

Proveedores
Gestion de Costos:
Ordenes mpra
Compras

2. Nos posicionamos en el proveedor DISTRIBUIDORA NOR S.A. y presionamos el botén "Recepcion” de la
barra de herramientas o accedemos al menu "Orden de Compra - Seleccién de Ordenes de Compra" de la
barra de menu.

- 236 - Drdenes de Compra =101 x 7z
Hro. Proy Razon Social Direccidn | Tetifono | (e
1 Generico ¥
2\Coca cola hermanos Rivadavia 2100 4312-9263 GeEsreio)
noedo Cerrito 460 ATA3-455T edRecepdi
A\ifias del Sur Cordoba 3222 A354.0045
5 Cepita Monteviden 524 4812-7937
6il:a Sererisina Ruta 2 ki 24 0ER1 234
B T P et e e i Pt R P

Dependiendo de la sucursal en donde estemos trabajando, nos mostrara la orden de compra correspondiente a la
misma. En este ejemplo vamos a trabajar en la sucursal denominada CENTRAL.

3. Seleccionamos la orden de compra que queremos recibir, y presionamos el botén Nuevo o la tecla F3.
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“seleccion de Ordenes de Compra: 7 DISTRIBUIDDRA NOR 5.4 : = |QI_X_|
Ectado | Mou | Fecha | Venc T Doc | Ho | Gondicion de Pogo Recepsionada por

= 1| 020282006 | 04312006 | 0C 100CONTADO 471, 96{NINGLUND 0G0
L}

- Para una mayor compresion, la recepcion de la orden de compra, equivale al ingreso de la Mercaderia como un
Remito del Proveedor.
- El sistema esta preparado para poder seleccionar varias ordenes de compras emitidas y recibirlas todas juntas.

4. Nos presenta la orden de compra con el detalle de la misma y los campos para verificar que todo este en
orden.

=l x|

38 - Recepcion de Ordenes de Compra

F.Entrega | Tipo déComp. | Nro. | Importe |

[ Emitida | 024122006 | 040342005 | 094022006 | ORDEM DE COMPR 100 471,96

Observaciones:

oo o (UMD

a0 00

5. Cuando todo esté verificado, podemos guardar presionando el boton Guardar o la tecla F10 y el sistema nos
presenta un cuadro de didlogo para ingresar nuestro usuario y clave para validar y registrar quien realizo el
ingreso de la recepcion de la mercaderia.

. Autorizacion de Supervisor B x|

Checkout

Autorizar: Recepcion de Orden de Compra

Por favor ingrese su contraseiia de autorizacion o utilize su tarjeta

|Usuario [123

|Autorizacion | | P

Cancelar | Autorizar
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6. Por ultimo, nos presenta el cuadro de dialogo de impresion de la recepcion de la orden de compra.

&~ Opciones de Impresion
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Capitulo 8.8 - Reportes de Abastecimiento

Vamos a sefalar los reportes de abastecimiento que emite el Checkout Store Backoffice para el control y la toma de

decisiones de los administradores.

Listado de Recepcion de Orden de Compra

Ingresamos al menu "Informes - Compras y Pedidos - Listado Detallados Recepcion O. Compra" de la barra de menu.
Este informe muestra la informacion relacionada a cada orden de compra ingresada en el sistema y los datos de las

recepciones de las mismas.

=) | Informes Farametros  Usuario  Ventana  Awuda

*lm A4 me |

\entas

Compras v Pedidos
Listas de Precios
Articulos v Existencias
Tesoreria

lignkes

Informe por Dperador Resumen
Informe por Operador Detallado
Informe por Rec,/Desc, Realizados
Informe de Documentos Detallados
Informe de Cobranza de Terceros

iy TR AR AR

Movimientos de Cuenta de Proveedores
Resumen de Cuenta de Proveedores
Listado de Diocumentas Pendientes
Resomen de Cuenta Aplicado de Proy,
Calendario de Pedidos

Listado de'2rdenes de Compra

Informe Detallada de;Cu:nm.pras
Comparativo de Compras por Sucursal

Listada Detallade Receprion ©, Compra

Tokales de Or, de Compra por Proy,

Al ingresar, el sistema nos presenta una pantalla en donde el usuario puede acotar la busqueda de datos

seleccionando: fecha desde y hasta, sucursal y proveedor..

Al presionar el boton RECUPERAR, nos muestra la informacion solicitada, la cual podemos mandar a imprimir
presionando el boton Imprimir o la tecla F7. También se puede ver presentacion preliminar presionando el boton " Vista

Previa" de la barra de herramientas.
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I 711 - Listado Detallade Recepcion 0. Compra ] = !I:

|Desae: | 20/11/2005 }H.asta: | 21/11/2005 |Su::msal:|T3DAS

|Proveedor: [ ToDOS =]

Pagina 1 de 3

Che out IT Informe Detallado de Rec. de Or. de Compra

v 208 c :
information technology Desde: 20411/2005 Hasta: 21/11/2005

7 ELEVEN SA
Fecha: 21/11/2008

iArﬁ{:qu Descripcion Cantidad Precio RDM RD2 RD3 RD4 RD5S RDEC, Factur. P.Unitaric RD T. Final

Datos de [a 0. de Compra Original:

Comprobante: OC 000000000M00 Fecha: 20/11/2005 Sucursal: TECHOLOGICO # de Mov.: nooooz?
Proveed.: 51581 DISTRIBUIDORA NORS.A C.ULT: 30-53407516-6
Direccion: NAZCA 2148-6T0 P.OF.28 Total 0. de Compra: 157300

Datos de la Recepcion de 0. de Compra:

Comprobate: 0 gooooooo Suc. Destino: TECHNOLOGICO Estado Actual: Emiticla
Recepcionada por: 00000 - NINGUNO Fec. Recepcion:  21/11/2008

Todos los informes del sistema, tienen la misma caracteristica en cuanto a filtrar informacion y la presentacion e
impresién de la misma.

Listado de Ordenes de Compra

Ingresamos al menu "Informes - Compras y Pedidos - Listado de Ordenes de Compra" de la barra de menu.

= | Informes Parametros  Usoario  Wentana  Awuda

Vertas A FEY Me |
v I ras y Pedidos Mowimizntos de Cusnta de Provesdores

Listas de Precios b Resumende Cuenta de Proveedores
articulos v Existencias b Listade de Documentos Pendientes
Tesoreria b ResumendeCuents Aplicado de Pros,
Clientes ¥ Calendario de-Fedidos

Infarme por Operador Resumen

Infarme por Operador Detallada: Informe Cetallado de Compras

= - " ' =) 3Tl = i

Nos muestra todas las 6rdenes de compra que se generaron en el sistema y desde que sucursal se emitieron.
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|Deszle; | 201142005 |Hasta: | 211112005 IEsLado: |TODDS

ISucufsai Origen: ITODF.S ~| ISucu!sai Destino: ITODAS ~|

Che Out IT Listado de Ordenes
information technology Desde:  20/11/72005

Fecha: 21/11/2005

Datos de [a Emision de la 0. Compra Datos de la Recepeion de
Fecha Venc. Comp  Nro. Total Proveedor Comp  Nro. Fecha Factura Remito

Estado 0.C. Emiida
Sucursal de Origen. TECNOLOGICO
Sucursal de Destino: TECNCLOGICO

TOTALES SUC. DESTINO:

Listado de Ordenes de Compra x Proveedor

Ingresamos al menu "“Informes - Compras y Pedidos - Listado de Ordenes de Compra x Proveedor" de la barra de
menu.

2| Informes Parametros  Usuarion Ventana  Ayoda

Ventas F i = SA fil+ |
Compras v Pedidos Maovimientos de Cuenta de Proveedaores

Listas de Precios r Resurmen de Cuenta de Proveedores
Articulos v Existencias k Liskada de Documentos Pendientes
Tesoreria » Resumen de Cuenta Aplicado de Prosw,
Clientes r Calendario de Pedidos

Informe por Operador Resumen Listado de Ordenes de Compra
Informe par Gperador Detallado Informe Detallado de Compras
Informe por Rec, fDesc, Realizados Comparativo de Compras por:Sucursal
Informe de Documentos Detallados Listado Detallado’ Recepcion & Compra
Informe de Cobranza de Terceros Totales de Or. de Compra por Prov,
Infarme de Cierres de Turnos Informe de Crdenes de C

Listado de Vales de Consumo Informe de Compras por Articulo

Nos muestra un listado de todas las ordenes de compra que se le hicieron a los distintos proveedores o a uno en
particular.
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Capitulo 9.1 - Administraciéon de Compras y Proveedores

Introduccion

En el capitulo anterior se explic6 como se realiza una orden de compra y como se confirma la recepcion de la misma.
Estas tareas permiten, a la administracion central, cerrar el circuito de compra y solo realizar el pago de aquellas
facturas que posean un parte de recepciéon. El comprobante del proveedor, que acompafa la mercaderia al ser
recibida, debe abrocharse al parte de recepcién y consolidarse en la administracion central ingresando en el sistema la
factura de compra correspondiente.
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Capitulo 9.2 - Impuestos y Comprobantes

Ejercicio: Impuestos y Comprobantes

1. Ingresamos en el Checkout Store Backoffice al menu "Parametros - Parametros - Impuestos" de la barra de

menda.

s | Parametros Usuario Ventana Ayuda

B Parametros Parametras Generales.

e Sélecﬁiunar'Emnre_sa. %
Asistente de Configuracion
Configuracion de Licencias Backoffice:
Configuracion de Pantalla TouchScreen
Eefinicion d& Turnos
Definicion de Teclados

Impies
Tabla:de Descuentos
iCategotias de Clientes

Tipos de Cusnta de Tesoreria
Tipos de Impuestos

2. Presionamos el botén Nuevo o la tecla F3, nos crea una nueva linea de impuestos y cargamos los siguientes

datos:
Region
Seleccionar TODAS.

Sucursal
Seleccionar TODAS.

Nro.
Ingresar el nimero 7.

Tipo de Impuesto
Seleccionar RETENCIONES.

Descripcion
RETENCION DE IVA

Tasa %
Ingresar el valor 10,5.

Cuenta Contable .
Seleccionamos RETENCION DE IVA.

3=
" Tipo de mpuesto o

TODAS | TODAS - A A b 1Y 16,00 CREDITO FISCAL [M.A.
TODAS * | TODAS - 2{ A R L0 CREDITO FISCAL WA,
TODAS TODAS - 3 N b 153 27,00 CREDITO FISCAL WA,
TODAS || TODAS - 4| INGRESOS BRUTOS :[\NGRESOS BRUTDS 3501
TODAS ~ | TODAS - 5| INTERNOS j\MPUESTOS INTERMOS 00 IMPLIESTOS INTERNOS

4 B [y ~ [ IMPUESTO TASA 2D 21,00
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3. Ingresamos al menu "Sistemas - Tablas - Otros Documentos" de la barra de mend.
i |-Sistama Herramientas Enterprise  Informes  Parametros Us
; Erpresa
wl Emision Comprobantes Regiongs =
I Sucursales
Arkiculas
Sectores
Cligntes :
Puntas de Yenta
Qmeradara_s
Listas de Prerios Atributos
Medios de Pago :
i : Areas Comerciales
Promociones : : ;
: Departamentos
Proveedores ategorias
iaestion de Costos Marcas
Cirdemes de Compra Agrupacionias
Compkas Mesas de Compta
Jatupns de Pedidos
Hadns éiibs &é'l-ﬁt;eafarb:rs
Armada de pedidas ; i
Rermitas Codigns Operacion
‘Condiciones de Pago
Cheques
L ‘Monedas
Moy, de Tesoreria :
Murmieradores
Documentos de Yenta
ocumentos
Cuentas de Tesoreria
Yendedores
4. Seleccionamos desde la tabla el documento "108 - FACTURA DE COMPRA"..
J0ZBOLETA DEPOSITO COMPROBAMTE INTERMO [TESORERIA
112RECIBO DE PAGO COMPROBANTE INTERNO [CLIENTES
113NOTA DE DEBITO. COMPROBANTE INTERNO |CLIENTES
117|DEBITD CUENTA CORRIENTE C@MPROB:F\NTE MTERMO [CLIENTES

ORRFACTURA O COMPROBAMTE INTERMNO [COMPRAS
2050RDEN DE COMPRA COMPROBANTE INTERNO [COMPRAS
206RECEP. ORDEN COMPRA COMPROBANTE INTERNO [COMPRAS

5.

Posicionados en ese documento, seleccionamos el menu "Otros Documentos - Impuestos Asociados al
Documento" de la barra de menu.
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Archivo  Edicion  Sistema |-0tr|:.s Documentos:  Herramientas  Enterprise.  Informes. Para

S=TG Mooom

Miucvo FS:  ElmmnarFh o Guardar Ultima

Datos de Otros Documentos
Talonarios « Documenka

Wista Previa

Impuestos Ssociados al Documento
fsoc, Documentos AFIP Compras

Documento

Descripcion

103 REMITO A SUCURSAL COMPROBAMTE INTER
104 TRANSFEREMCIA COMPROBANTE INTER
105 COMPRA COMPROBANTE INTER
106 DEOLUCION COMPROBANTE INTER
107 DOMNACION COMPROBANTE INTER
BEHESERWVA BTOCHK, COMPROBANTE INTER

REMITO DEVOLUCION

COMPROBANTE INTER

REMITO TRANSFEREMCIA,

COMPROBAMTE INTER

FPLANILLA STOCK

COMPROBAMTE INTER

RECIEC DE PAGO COMPROBANTE INTER
MaNOTA DE CREDITD COMPROBANTE INTER
119 NOTA DE DEBITO COMPROBANTE INTER
114 COMPROBANTE TESORERIA COMPROBANTE INTER
T15RECIBO COMPROBANTE INTER

95 COMP. INTERND TESORERIA COMPROBAMTE INTER
J01|CHEQLIE COMPROBAMTE INTER
JOZBOLETA DEPOSITO COMPROBAMTE INTER
TMZ2RECIBEO DE PAGO COMPROBANTE INTER

HMOTA DE DEBITD

COMPROBANTE INTER

DEBITO CLIENTA CORRIEMTE
SIFACTLRA COMPRA,

COMPROBANTE INTER
COMPROBAMTE IMTER

ORDEN DE COMPRA,

COMPROBANTE INTER

6. En la tabla que nos presenta, presionamos el boton Nuevo o la tecla F3 y buscamos el impuesto creado
anteriormente. Una vez que lo seleccionamos, ingresamos el orden proximo mayor en la columna orden,
presionamos el botén Guardar o la tecla F10 y, por dltimo, presionamos el botén Cerrar o la tecla F9.
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lf—;_:“In'||:|nuu=:sl:r|:|ns Asociados al Documento 108 FACTURATCDN ;I_I
A (15,0 %) 1
WA (0 %) 2
IMPLUESTOS INTERNOQS (.0 %), B
RETENCION DE VA (10,6 %), - T
WA (18,0 %) =
Pulds 0 %)

VA (27,0 %),

IMPUESTO TASA 210 (21,0 %),
INGRESOS ERUTOS (26 %).
RETENCION DE WA (10,5 %)

El Impuesto fue creado y asignado al documento FACTURA DE COMPRA.
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Capitulo 9.3 - Alta de Comprobantes de Compras

Ejercicio: Alta de Comprobantes de Compras

Ingresaremos una factura de compra de un proveedor, la cual nos traera el impuesto asociado a la misma.

1. Ingresamos en el Checkout Store Backoffice al menu "Sistema - Compras" de la barra de mend o
presionamos el boton COMPRAS de la barra de herramientas.
dam | Sisterma  Herramientas: Enterprise
ae Tahlas S
amicyl  Emision Comprobantes

frkiculos:
Clignkes
Dperadares
Lis'qu-:ds; Frecios
Medios de Pago
Promaciones

Provesdares
i3estion de Costos
rdenes deCompra

Padidos:

2. Nos presenta una grilla con las facturas de compras previamente cargadas (PUEDE NO HABER NINGUNA),
presionamos el botén Nuevo o la tecla F3.

'-3'-" 152 - Compras

Direccion

3. En los datos de la factura de compra, cargamos en el campo "Nro. de Comp." el numero 1-12233, en el
campo "Proveedor" seleccionamos DISTRIBUIDORA SUR S.A. y, por ultimo, presionamos el botén de
"Ordenes de Compra".
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Datos Generales lm dela Canipral Importes y M. de Pago | Tesoreria |

[Nro. de Mov.: | 18  |Fecha Factura: | 21/11/200502:20 [Fecha Fiscal: | 2111112005
[Tipo de Comp.: |FACTURA COMPRA Nro. de Comp.: | 14 12233
[Cod. de Operac.:|COMPRA 03010 [Actualiza Costo?: " §j & No
[Tipo de Operac.: [Entrada |Sucursal de Destino: [CENTRAL

|Proveedor: [DISTRIBUIDORA SUR S.A. Dperse Cosnna

[Razon Social:  |DISTRIBUIDORA SUR S A

[ireccion: [NAZCA 2148-6TO P OF 29 Ordenes de Compra
[C.U.LT: | 30-63407516-5 ICundw. Fiscal: [ZEEMLEETS

I()b&ewa{:iorpes:

[Vencimiento Talon: |  01/01/1900 Nro. CAl:

4. Se presenta una pantalla con las todas las 6rdenes de compra que fueron recibidas.

ﬂ Seleccion de 0. de Compra a Facturar: il

Sucursal Origen: Comprobante: Nro.: Op. Compra Asociada: |I
CENTRAL ORDEM DE GOMPRA 160 n

Estado Suc. Destino Comp. de Recepeion Hro. F_rfc. Rec.  Imp.Rec. RM.  lmp.Total Facturar?
FRecibida CENTRAL RECEP. ORDEN COMPRA 1 020202006 SA718600° 000 M T

5.  Marcamos el cuadro de verificacion para facturar y volvemos a la factura de compra presionando el boton
"Aceptar". Automaticamente, en la solapa de detalles, podemos ver que se cargaron los articulos que tenia la
recepcion de la orden de compra.

%- 153 - Alta de Compras

Descripeian Uni. | Desc. Unid. Medida | Cantidad
Med. Total
4175 i LIBIEAL 20,0000

6. Nos dirigimos a la solapa "Importes y M. de Pago", desmarcamos la forma de pago efectivo y marcamos la
que dice cuenta corriente. Por ultimo, presionamos el boton Guardar o la tecla F10.
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:I%T_:-" 153 - Alta de Comptas i |D|__£|

Datos Generales | Detalle de la Compra Importes y M. de Pago | Tesoreria |

DESCRIPCION DE IMPORTES TASA TOTALES | FORMAS DE PAGO

GRAVADD $410 4000 [ FEfectivo, Chs. Propios: 0,006
IW« {15,0'01{::) $51 ’5@30 (TBSl]I‘EI'ia}

A {,09%). 50,0000 [ $471 S50
IMPUESTOS INTERNOS (.0 %). $0,0000 I i e i
RETENGION DE VA (105 %), $0,0000

TOTAL: $471,96 TOTAL: a1

Cliente

Podemos observar que el impuesto (RETENCIONES DE IVA), creado y asociado en los pasos anteriores,
automaticamente se muestra cuando utilizamos el documento FACTURA DE COMPRA.

7. Al guardar, se presenta un cuadro de dialogo de impresiéon que nos permite imprimir la factura de compra
recientemente realizada.

& - Opciones de Impresidn B X

Impresora: |PRUEBASHP on Melll:
Copias: | f Cancelar

~Rango de Paginas Impresora...
(+ Todos 1
O Pagina Actual

u Imprimir en Archivo

" Paginas: | L S
v Collate Copias

Ingresar niimeros de pagina yio rango de
paginas separados por comas. Por ejemplo,
2.5.8-10

lmp_mn]]*- |Tndas las paginas del rango j
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Capitulo 9.4 - Alta de Devoluciones

En esta seccion, se describiran los pasos necesarios para realizar un comprobante que respalde la devolucion de
mercaderia a un proveedor.

Ejercicio: Realizar una devolucién de mercaderia a un proveedor.

Antes de comenzar el ejercicio, se debe verificar si ya esta creado el comprobante DEVOLUCION. Accedemos al menu
"Sistema - Tablas - Otros Documentos" de la barra de menu. Nos posicionamos en el documento DEVOLUCION y
hacemos doble clic sobre el mismo, o accedemos al menu "Otros Documentos - Datos de Otros Documentos" de la
barra de menu. Dentro de la ventana de datos, verificar que en el campo "Tipo de Comprobante" este seleccionada la
opcion COMPRAS, en el campo "Circuito” la opcién DEVOLUCION DEL PROVEEDOR, en el campo “Grupo de
Rendicion (Tesoreria)" la opcién CAJA, y en el campo "Grupo de Rendicién (Stock)" la opciéon CAJA. En el caso que el
comprobante DEVOLUCION no exista, crearlo con los datos mencionados.

1. Acceder al menu "Sistema - Compras” de la barra de menu o presionar el boton COMPRAS de la barra de
herramientas.

iar |.5jstem.'3 Hetrrarientas: Enkerprise

o

.EE Tablﬂ& F

wrkicul Erﬂislunﬁmﬂprubanteg £ P
Arkiculos
Clientes
Cperadores

Listas de Precios
Medios de Paga
Promaciones

Provesedaores
Gestion de Coskos
Ordenes de Compra

Campras

2. El sistema muestra una tabla con todos los comprobantes creados previamente, presionamos el botén Nuevo
o la tecla F3 para realizar la devolucién al proveedor.

5" 152 [

Cod, de Dperac. Razon Social |

Fecha
2 OOZEOUEFACTURACOMPRA. | 00001-00012233 COMPRA TDISTRIEUIDORA NOR 8.4

3. Primero debemos completar los datos de la solapa "Datos Generales", ingresamos lo siguiente:

Tipo de Comp.
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Seleccionar DEVOLUCION.

Céd. de Operac.
Seleccionar DEVOLUCION 03510.

Proveedor
Seleccionar el Proveedor al que le devolvemos la mercaderia.

Nro. de Comp.
Ingresar el valor "1-1".

'|_-;"'" 153 - Alta de Compras : =10l =

Datos Generales | Detalle de la Compra I Importes ¥ M. de Pago | Tesoreria |

INro. de Mov.: | 3 [Fecha Factura: | 020212006 19.48 [Fecha Fiscal: | 0210212008
[Tipo de Comp.: |[DEVOLUCION |Nro. de Comp.: | 1= 1):
[Cod. de Operac.:[DEVOLUCION 03510 iActualiza Costo?: © Si @ No
[Tipo de Operac.: [Salida |Sucursal de Destino: |CENTRAL

[Proveedor: [DISTRIBUIDORA MOR 5.4

[Razén Social:  DISTRIBUIDORA NOR 5.A

IDirEtit:i'ﬁ'n: | Drdenes de Compra

iFL.F.C: | Cond. Fiscal: |Fesp Inscripto

IDhser'\ra[:iunes_:

4. Pasamos a la solapa "Detalle de Compra" donde vamos a cargar los articulos y las cantidades que se van a
devolver de cada uno de ellos. Presionando el botén Nuevo agregamos el articulo 1 e ingresamos en la
columna "Cantidad Total" el valor 2.

53 - Alta de Compras

Dest_ Unid. Medida | Cantidad ‘ Pre.Lisha | Lista del [RID 1R

Total  |Unid. Med_ Prov. Unid.

i : $0000, 00

5. En la solapa "Importes y M. de Pago" dejar las opciones que el sistema ingresa por defecto, en este caso
esta asignado como forma de pago EFECTIVO. En la solapa "Tesoreria" se debe ingresar el valor 10 en la
columna "Nro.". Por ultimo, presionar el botéon Guardar o la tecla F10 para finalizar.

De esta forma se realizd una devolucion de mercaderia a un proveedor realizando movimientos de stock
(SALIDA) y los movimientos de tesoreria (ENTRADA) correspondientes..
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Capitulo 9.5 - Alta de Gastos

En esta seccion se realizara la carga de una factura de un proveedor de servicios

Ejercicio: Alta de Gastos.

1. Acceder al menu "Sistema - Compras” de la barra de menu o presionar el boton COMPRAS de la barra de
herramientas.

iar |.5j.stem.'3 Hetrrarientas: Enkerprise

wicst  Emision Comprobantes . e

Arkiculos
iliertes
Cperadores
Listas de Precios
Medios de Pags
Promaciones

Proveedares .
Gestion de Costos
Ordenes de Compra

Campras

2. El sistema muestra una tabla con todos los comprobantes creados previamente, presionamos el
boton Nuevo o la tecla F3 para realizar la carga de la factura.

5" 152 [

Razon Social
TDISTRIEUIDORA NOR 8.4

2 022008 FACTURA COMPRA.

3. Primero debemos completar los datos de la solapa "Datos Generales":

Tipo de Comp.
Seleccionar FACTURA DE COMPRA.

Cod. de Operac.
Seleccionar COMPRA 03010.

Proveedor
Seleccionar el proveedor de servicios.
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Nro. de Comp.
Ingresar el valor "1-333".

%° 153 - Alta de Compras = F

Datos Generales | Detalle de la Compra | Importes y M. de Pago | Tesoreria |

[Nro. de Mov.: | 4  |Fecha Factura: | 0200212006 1951 [Fecha Fiscal: | 02/02/2008
[Tipo de Comp.: [FACTURA COMPRA Nro. de Comp.: | -

{Cod. de Operac.:|COMPRA 03010 {Actualiza Costo?: ' §i & No
[Tipo de Operac.: Entrada {Sucursal de Destino: [CENTRAL

|P roveedor: DISTRIBUIDORA MOR 5.4

|Raz-'|'1'n Social: |DISTR|EIUIDORA MOR 5.4

|Dirac‘1:i'|i'n: | Drdenes de Compra
|FL'F.I:: | |Cnn_d.-_Fi3caI: Resp Inscripto
lﬂhser'\_ra ciones:

4. En la solapa "Detalle” no hay que ingresar ningun articulo, directamente vamos a ir a al solapa
“"Importes y M. de Pago" e ingresamos manualmente el importe de la factura. Ingresamos el importe
$60 en GRAVADO y presionamos la tecla TAB. Como forma de pago dejamos la que el sistema
ingresa por defecto, en este caso EFECTIVO.

%" 153 - Alta de Compras i _{ol x|

Datos Generales | Detalle de la Compra Importes ¥ M. de Pago | Tesoreria I

DESCRIPCION DE IMPORTES

TASA TOTALES

| FORMAS DE PAGD

GRAVADD 80 $600,0000. IV Efectivo, Chs. Propios: $201,000
) $T;90,0000 . { Tesorenia )

ik (0%). 0,00 o600 I Cuenta Comiente: $0,000

IMPUESTOS INTERNOS (%0 %). %00 $4%,0000 [ Ghenues de Terceras: 0,000

RETEMGCION DE VA& (10,5 %), 41,50 $63,0000

TOTAL: $801,00 TOTAL: $801.(

[ohome | b | bwo | Gk | Camdetoonn | o P uc 8

5. En la solapa "Tesoreria" ingresar el valor 11 en la columna "Nro." y, por ultimo, presionar la tecla F10 o el
botén Guardar.
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Capitulo 9.6 - Ordenes de Pago

Ejercicio: Ordenes de Pago

Ingresaremos un pago para un proveedor con el objetivo de saldar la cuenta corriente en nuestro sistema.

1. Ingresamos en el Checkout Store Backoffice al menu "Sistema - Proveedores" de la barra de menu o
presionamos el botén "Proveedores" de la barra de herramientas.

fon |.5_istem Herramientas: Enterprise

ae Tablas 3
aniew  EMision Comprobantes

articulos
Cliertes
Cperadores
Liskas de Precios
Medios de Pago
F'mr'né&_ig:!nes_

iGestion de Costas

2. Nos posicionamos sobre el proveedor DISTRIBUIDORA SUR S.A. y presionamos el botén "Cuenta" de la
barra de herramientas o accedemos al menu "Proveedores - Ficha de Mov. de Proveedores” de la barra de

menda.
%009 - Proveedores - i I |
Razon Social Direccion

1iGenerico
2iCoca cola hermarios Rivadavia 2100 42129262
FAmoedn Certito 460 4743-4587
4ivifias del Sur Cordoka 3222 4554-2345
£ Cepita honteiden 923 4%12-7937
& La Serenisima Ruta 2 km 24 0255123434

i

DISTRIBIHDORA MOR 5
#PROVEEDOR,

F

3. Se presenta una pantalla donde podemos observar los movimientos de la cuenta del proveedor. Para realizar
un pago desde el proveedor, presionamos el botén "Movimientos" de la barra de herramientas o presionamos
el botén Nuevo (F3).
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%" Ficha Mov. de Proveedores 7 DISTRIBUIDORA NOR 5.4 = =

| Mov. | Fecha |

2 (2020006

4. Se abre una ventana llamada "Datos de Movimientos de Proveedores", ingresamos el numero de
comprobante y el importe.

r_: 194 - Datos de Movimientos de Proveedores

Datos | Valores | Pagos |

[Nro. de Movimiento: | 3

[Tipo de Comprobante: [RECIEQ DE PAGO

Iﬂru. de Comprohante: | 1 -'I 1

[Fecha: 102/02/2006

Mencimiento: 112/02/2006

|Cod. de Operacidn: [RECIBEO PROVEEDORES 03560
[Tipo de Operacién: [Zalida

fimporte: : 471 96

|Cod. de Autorizacidn: |

5. Luego nos dirigimos a la solapa "Valores" y seleccionamos la opcién "Efectivo”. Presionamos el botén Nuevo
o la tecla F3,. En la columna "Nro." ingresamos un valor.

=~ 194 - Datos de Movimientos de Proveedores

Datos Valores | Pagos |

Fomas de Pago: {+ FEfectivo, GChs. Propios. ( Tesoreria) [:hequesde Terceros

B

20272006 (=R
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6. Como ultimo paso, accedemos a la solapa "Pagos". El sistema muestra un mensaje que pregunta si
gqueremos reasignar los valores que acabamos de ingresar, seleccionamos Sl y continuamos.

7. Para terminar presionamos el botén Guardar o la tecla F10, el sistema nos presenta el cuadro de dialogo de
impresién que permite imprimir el comprobante.
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Capitulo 9.7 -Reportes de Cuentas por pagar

Movimientos de Cuenta de Proveedores

Ingresar al menu "Informes - Compras y Pedidos - Movimientos de Cuenta de Proveedores" de la barra de menu.

SE-|InFDrmes Parametros  Usuario Yentang  Ayuda

| Wentas ¥ i Ak me |
Movirnient Cuenta de P edores

Compras Y
Liskas de Precios

Resumen de Cuenta de Proveedores

b
Articulos v Existencias ¥ Listado de Documentos Pendientes
Tesoreria r Resumen de Cuenta Aplicado de Prov,
Clientes » Calendario de Pedidos
Informe por Cperador Resumen Listado de Ordenes de:Compra

Al ingresar, el sistema nos presenta una pantalla en donde el usuario puede acotar la busqueda de datos ingresando
fecha desde, fecha hasta, proveedor y cédigo de operacion (dejar en blanco si quiere recuperar TODOS). También
existe la posibilidad de ordenar los datos que se van a recuperar, para esto debe seleccionar cualquiera de los tres
criterios: ordenar por fecha, nimero de comprobante o cédigo de proveedor.

Luego de establecer los filtros se debe recuperar la informacién presionando el boton RECUPERAR. Los datos se
muestran agrupados por codigo de operacion y se calcula el importe total para cada uno de estos grupos. Al final del
informe esta disponible el total general, que se calcula teniendo en cuenta si el movimiento es de entrada o de salida.

% = % [~ Ordenar Porz——|
|Desde. | 144012006 |Hasta. | 141012006 |Pruuee_dur. iTODOS Ll (r: i
= { 1 Nro. de Gomp.
|[:od. de Dperac.: | _v_l i Recuperar | & BE:I_ -dee P:::'I_J
Pagina 1 de1
Checvkout Listado de Movimientos de Proveedores
information technofogy Desde: 140172006 Hasta:  14/01/2006
EMPRESA Cod. de Operac.: 0 TODOS
Fecha: 1440106
Fecha Documento Sucursal Proveedor Venc. Oper. TOTAL
CENTRAL ? ) JF 1 0 10,00
10,00
3560 RECIBO PROVEEDDRES
142006 00122 - 00021212 RECIBO DE PAGO CEMTRAL 2DISTRIBUIDGRA DE GASEOSAS DE 0142006 Crédio 120,00
140142006 00212 - 00000212 RECIEQ DE PAGO CEMTRAL 1 GENERICD OA2006  Créditn 160,00
14401/2006 00000 - 00000001 MOTA DE CREDITD  CEMTRAL 20ISTRBUIDORA DE GASEOSAS DE 0142006 Crédio 230,00
0,00
520,00
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Resumen de Cuenta de Proveedores

Ingresar al menu "Informes - Compras y Pedidos - Resumen de Cuenta de Proveedores" de la barra de mend.

SE | Inforres  Parametros  Usuario Wenkana  Ayuda

Yentas g l = A4 I+ |
Compras v Pedidos Movimientos de Cuenta de Proveedores

Listas de Precios k Resumen de Cuenta de Prov

frticulos y Existencias b Liskado de Documentos Fendientes
Tesareria 2 Resunien de Cuenta Aplicado de Praw.
" liankaz k- malarndarin de Padidae

Al ingresar, el sistema nos presenta una pantalla en donde el usuario puede acotar la busqueda de datos ingresando
fecha desde, fecha hasta, proveedor desde y proveedor hasta.

Luego de establecer los filtros se debe recuperar la informacion presionando el botén RECUPERAR. El informe
muestra los movimientos de la cuenta de cada uno de los proveedores seleccionados, teniendo en cuenta las fechas
establecidas. La informacion esta agrupada por proveedor y en el informe figura el saldo de la cuenta de cada uno de
ellos.

|I]esde: | 14101 2006 |Hasta: | 14001 2006

IPmueed. desde: 3

Pagina 1 de 1
Cheqkout I ’ Resumenes de Cuenta de Proveedores

information technelogy Desde: 14/01/2008 Hastar  14/01/2008

|Hasta: |DISTRIEUIDOR¢\ DE GASEOSAS DEL ¢ +|

Provee. desde: 1 GEMERICC
EMPRESA Hasta: 2DISTRIBUIDOR S, DE GASEOSAS DEL ¢
Fecha: 14/01,2006

How. Fecha Yenc. Doc. Humero Operacion Importe Oebe Haber Saldo
Proveedor: 1GEMERICO
4 142006 140152008 RPP 00212 - 00000212 RECIEO PROVEEDORES 160,00 0,00 160,00 160,00
8 142006 14012006 MDP O 00000 - 00000003 MOTA DE DEBITO 120,00 0,00 120,00 -280,00
Saldo hasta el dia 14,01/2006: -280,00
Proveedor: ZDISTRIBUIDORA DE GASEOSAS DEL SUR
31402006 140182008 RPP 00122 - 00021212 RECIEO PROVWEEDORES 120,00 0,00 120,00 -120,00
5142006 140152008 MCP 00000 - 00000001 RECIEG PROVEEDORES 230,00 0,00 230,00 -350,00
B 142006 14012006 MDP 00000 - 00000001 MOTA DE DEBITO 10,00 0,00 10,00 -360,00
TO1HM2006 14012008 MDP 00000 - 00000002 ARULACICHN DEVOLLICION 230,00 230,00 0,00 130,00
Saldo hasta el dia 14./01/2006: -130,00
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Capitulo 10.1 - Administracion de Operadores y Seguridad

Introduccién a la administracion de seguridad

Cualquier persona que quiera utilizar el sistema Checkout Store Backoffice, previamente debe ingresar su hombre de
usuario y contrasefia. Para que una persona tenga asignado un nombre de usuario y una contrasefia, debe ser dada de
alta como usuario. En el momento de ingresar un nuevo usuario, se establece a que grupo de usuario pertenece, cual
es su nombre de usuario y cual es su contrasefia. Los grupos de usuario se diferencian entre si por las funciones que
cumplen dentro de la empresa los usuarios que pertenecen a dichos grupos (ADMINISTRADORES, OPERADORES,
SUPERVISORES).

Se puede controlar a los usuarios del sistema, permitiendo o prohibiendo el uso de determinadas funciones dentro del

sistema. De esta forma, el administrador asigna permisos a los usuarios para utilizar solo aquellas funciones del
sistema que le corresponden, impidiendo el acceso a todas las restantes.
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Capitulo 10.2 - Parametros de Seguridad

Antes de comenzar a administrar la seguridad del sistema, se deben definir un conjunto de parametros que establecen
diferentes reglas en lo relacionado a los operadores y la seguridad. Acceder al menu "Herramientas - Auditoria -
Parametros de Seguridad" de la barra de menu para modificar los parametros de seguridad.

* 369 - Parametos de Sequridad 3 o [=] 5

ATENCION: Los parametros de seguridad afectan la manera en gue
los usuarios ingresan al sistema . No realizar cambios sin comprender
la manera gque opera cada parametro.

|Lnngitud ‘minima de la clave de los operadores: I :IIEi!

|Eantidad de dias a los que se vence la clave (0 = nunca) | DDDﬁ
L‘:antidad de.c.amhi.u_s de clave que deben transcurrir para que el | DEﬁ
istema permita utilizar nuevamente una clave:

L as claves se pueden ingresar en mayusculas y minisculas: T 8i & No

Cantidad de intentos de acceso denegado en los que el sistema I]Eli-l

bloguea automaticamente la cuenta de un operador. 0 = Nunca

Esta permitido a los operadores ingresar en mas de un puntode 7 Si * No
enta simultane amente;

Esta permitido a los operadores ingresar en mas de una estacion “ Si © No
de trabajo simultaneamente:

Vamos a dejar los valores que estan asignados por defecto por el sistema. Igualmente, se explica a continuacion el
significado de cada uno de ellos.

Longitud minima de la clave de los operadores

Este valor establece la minima cantidad de caracteres que debe tener la clave o contrasefia de todos los operadores
del sistema.

Cantidad de dias a los que se vence la clave (0 = nunca)

Mediante este parametro, se puede establecer que después de una cierta cantidad de dias los operadores deban
cambiar su clave para poder acceder al sistema.

Cantidad de cambios de clave que deben transcurrir para que el sistema permita utilizar nuevamente una clave
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Mediante este parametro, se establece la frecuencia con la que los operadores pueden utilizar claves iguales. Por
ejemplo, si el valor ingresado en este parametro es 2, los operadores deberan cambiar su clave de acceso como
minimo en dos oportunidades para poder volver a utilizar la clave inicial.

Las claves se pueden ingresar en mayusculas y minusculas

Este parametro establece si los operadores pueden ingresar sus claves personales tanto en mayusculas como en
mindsculas. Si se estable que no se puede, y el usuario ingresa su clave en minusculas pero la misma esta
almacenada en mayusculas, no podra ingresar al sistema debido a que el sistema detectara la clave ingresada como
invalida.

Cantidad de intentos de acceso en los que el sistema bloquea automaticamente la cuenta de un operador. 0 =
Nunca.

Este parametro, establece la cantidad maxima de intentos que los operadores pueden realizar para acceder al sistema.
Si un operador realiza una cantidad de intentos igual al valor del parametro, se bloguea su cuenta. Si ingresamos el
valor O (cero) la cantidad de intentos es infinita.

Esta permitido a los operadores ingresar en mas de un punto de venta simultaneamente.
Establece si un mismo operador puede o no iniciar sesién en dos puntos de venta al mismo tiempo.

Esta permitido a los operadores ingresar en mas de una estacion de trabajo simultaneamente.
Establece si un mismo operador puede o no iniciar sesién en dos estaciones de trabajo al mismo tiempo.
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Capitulo 10.3 - Grupos de Usuarios

Cada operador pertenece a un grupo de usuario (grupo de operadores), de esta manera se pueden agrupar a los
operadores y clasificarlos en diferentes grupos de acuerdo al tipo de operador y a las funciones que realiza dentro del
sistema.

El sistema ya tiene cargados diferentes grupos de usuarios, igualmente se pueden agregar los que se necesiten. Para
acceder a los grupos de usuarios ir al mena "Herramientas - Auditoria - Grupos de Usuarios" de la barra de menu.

||Herramienta5 Enterprise  Informes Parametros  Usuario Wenktana  Ayuda

B Procesos. 4 EEI._ = = = BA
& Carsulta de Usuarios en Sesian
IniciofCierre de Jornada Parametros de Sequridad
Recepcion de Yalores de Cajas Definicion de Seguridad en Cajas

Resguardo de Base de Datos Grupos de Usuarios
Editar de Seguridad de suarios
Configuracian Monitor Auditoria

Consulta de Documentos Emitidos
Anular Momera Documenko

El sistema muestra los grupos de usuarios permitiendo agregar nuevos, modificar y eliminar los existentes. Cada grupo
de usuario, tiene asignado el parametro "Nivel" y la opcidn de que si puede o no ingresar al Checkout Store Backoffice.
Estos parametros afectaran a todos los operadores que pertenezcan al grupo de usuario.

La columna "Nivel" establece el "nivel de operador" que van a tener todos aquellos operadores que formen parte del
grupo de usuario. Este valor, permite al operador realizar aquellas operaciones dentro del sistema que tienen asignado
un "nivel de operacion" mayor o igual que este "nivel de operador'. Cuanto mas bajo sea este valor mas permisos
tendra el operador.
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Capitulo 10.4 - Editor de Seguridad

Desde el "Editor de Seguridad de Usuarios" se puede controlar las operaciones que pueden o no realizar cada uno de
los usuarios dentro del sistema.

El editor se encuentra en el menu "Herramientas - Auditoria - Editor de Seguridad de Usuarios" de la barra de mend.

E | Herramientas Enterptise  Informes Parametros Usuario Wertana  Ayuda

7  Procesos o 15 = = =l Ah il
i) Zonsulta de Usuarios en Sesian 4l
Tnicio/Cierre de Jornada Parametros de Sequridad
Recepcion de Yalores de iZajas Definicion de Segquridad en Cajas
Resguardo de Base de Datos iGrupos de Usuarios

Editor de Seguridad de Us

iZ [ta de [ ks Emitid . o ,
s a, St onfiguracion Monitar Auditoria
Anular Namero Documento

La ventana del editor esta dividida en dos partes, a la izquierda se encuentran todas las opciones de menu del sistema
y en la parte derecha los permisos que tienen los operadores sobre la opcién de menu seleccionada en la parte
izquierda.

Para establecer los permisos de los operadores, primero se debe seleccionar en la parte izquierda el menu que
deseamos configurar (por ejemplo: el menu "Articulos"). Luego de seleccionarlo, se puede ver en la parte derecha de la
ventana que aparecen todas las operaciones que se pueden realizar en el mend (Nuevo, Eliminar, Buscar, etc) y los
permisos que tienen los usuarios.
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364 - Editor de Seguridad de Usuarios

£ Mend Principal
=-H Sisterna
=-E] Tahlas i
-3 179 - Emision Comprobantes Identt. -
011 - Articulos = R
] 001 - Clientes [Menu: |Articulos

£ 013 - Operadores
&-E 204 - Empleados |Titulo:: |Articu|os
£ - Listas de Precios
G- - Medios de Pago
=B 024 - Promociones -
-] 009 - Proveedares Hpsiaiy
BY 641 - Gestion de Costos TODOS ~[eommisTrapores  fs Mo s (Mo s (@
390 - Convenios TODOS ~| sUPERVISORES »f5 (Mo 5 (Mo 5 [a
=] 236 - Ordenes de Compra TODOS ~ | OPERADORES ~Mo Mo |5 (Mo s i
& 152 - Compras TODOS ~[OPERADORES PEDIDOS »fNa  Na |5 Mo |5 |No
EJ" g?g gsdei":;”nes destpn-te CamprasiliT S ~|[ENCARGADOS zfio o T e 5 o
200~ Armado de pedidos TODOS | consuLTas w0 o @ o s E
A 393 . Raritos TODOS ~|mESERDS <o Mo Mo Mo Mo Mo
147 - Cheques TODOS + | PERSONAL <o Mo Mo Mo Mo Mo
161 - Mov. de Tesoreria TODOS ~ | EMCARGADO DE COMPE|S No |3 (Mo |G i
- B 303 - valores Cierte de Turno TOD0S ~|ENGARGADODEWENTA Na [No |5 (Mo |8 |No
=B Hermamientas TOD0S ~[A0DIToRA =0 N0 |5 [Ne 3 [

- H Enterprise
B Catalnnn .

El sistema ya tiene una configuraciéon propia de seguridad, igualmente puede modificarse para adaptarse a las
necesidades de la empresa. Es posible modificar, eliminar y dar de alta nuevas filas a la tabla que aparece a la derecha
para configurar los permisos de cada una de las opciones de mend.

253



Manual de Usuario

Capitulo 10.5 - Definicion de Operadores

Dentro del Checkout Store Backoffice se pueden crear operadores para que luego puedan acceder al sistema y

utilizarlo.

| Cuando nos referimos a los operadores, también lo podemos hacer llamandolos usuarios.

Ejercicio: Crear un nuevo operador

1.

2.

Accedemos al menu "Sistema - Operadores" de la barra de menu o presionamos el boton OPERADORES de
la barra de herramientas.

an | Sistema Herramientas: Enterprise
@ Tablas &

i3 o) o

el EMISion Comprobantes L]

Articulos
Clientes

LIsI:a__s_-u:_hj: Precios
Medios de Pago
Promaciones.

Proveedores

Se abre una ventana donde se encuentran los operadores cargados en el sistema. Para crear uno nuevo
presionamos el botén Nuevo o la tecla F3.

Operador Apellido Mombre Nombre de Login

1EISTEMA, ADMINISTRADOR ADMINISTRADORES 100 administradar
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3.

El sistema presenta en pantalla un formulario donde se deben cargar los datos del nuevo operador. Cargar
los siguientes datos:

Operador
El sistema asigna el siguiente niumero de la secuencia.

Codigo de Empleado
Dejar en blanco.

Apellido y Nombres ’ .
Ingresar en el campo "Apellido" MARTINEZ y en el campo "Nombres" NICOLAS

Tipo
Seleccionar OPERADORES.
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Clave de Acceso
Dejar en blanco.

Verificacion de Clave
Dejar en blanco.

Limite de Descuento
Dejar el valor O (cero).

Nivel

Al elegir anteriormente el campo "Tipo", el sistema establece el nivel que tiene el grupo de usuarios

OPERADORES. En este caso dejamos el valor 800.

Nombre de Login
Ingresar NICO.

El usuario debe cambiar la contraseiia en el siguiente inicio de sesién?
Seleccionar NO.

Bloquear POS?
Seleccionar NO.

Bloquear Backoffice?
Seleccionar SI.

lE:' 014 - Datos de Operadores

=10l x|

leeradur: | 2 ICﬁJ_d_igu de Empleado:
iApellido y Nombres:  [MARTINEZ [MICOLAS
[Tipo: |OPERADORES

IEI.’a\re de Acceso: |

l‘h’eriﬁcaciun de Clave: I

ILimite ide Descuento: | Jaaoo
[Nivel: | 5002
IHumhre de Login: INICO

[ Elusuario debe cambiar la contrasefia en el siguiente Inicio de Sesion?
[ Bloguear POS? ¥ Bloguear BackOffice?:

Fecha Bloguen:

I 030272006 17:16

4. Luego de ingresar los datos solicitados, presionamos Guardar o la tecla F10.

Los campos "Clave de Acceso" y "Verificacion de la Clave" se dejaron en blanco porque el sistema no permite
ingresarlas hasta después de guardar los datos. Luego de guardar los datos, hay que volver a ingresar a los datos del
operador (haciendo doble clic sobre el mismo) e ingresar en estos dos campos la clave. Por ultimo guardar los

cambios.
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Capitulo 10.6 - Documentos por Operador

Durante el proceso de configuracion inicial (explicado en capitulos anteriores), se asocian los documentos a los puntos
de venta; el sistema nos permite también asociar uno o varios documentos para un operador en particular, de manera
tal que cuando dicho usuario ingrese al punto de venta, el o los documentos aqui configurados puedan ser
seleccionados de la lista de documentos a emitir, independientemente de la caja donde se esté identificando el
operador.

Primero debemos acceder al menu "Sistema - Operadores” de la barra de menu. Luego, seleccionar el operador al cual
queremos asignarle un documento y presionar el botédn "Documentos" de la barra de herramientas. El sistema abre una
ventana con la lista de todos los documentos asociados al operador, para asociar un documento presionamos la tecla
F3 o el botén Nuevo. Los campos que se den completar se explican a continuacion:

.- Documentos por Operador 3 JOSE _._ o =10] x|

Grupo Rendicion [Imp Diferida Cod Op Stock Cod Op Clientes
€ 8i * No VENTA POR CAJAS  WENTA CUENTA CO

Documento Operacion

Documento
Nombre del documento que se estd asociando al operador. Se selecciona de la lista de documentos
configurados.

Operacion
Tipo de operacién del documento. Se selecciona de la lista de operaciones configuradas.

Grupo Rendicién
Indica el grupo de rendicion para el documento. Se selecciona de una lista pre-configurada.

Imp.Diferida
Indicar si desea que el documento se imprima al cerrar el documento o linea
por linea a medida que se ingresan los articulos.

Céd. Op. Stock
Indicar la operacion con que el documento afectara el stock.

Céd. Op. Clientes
Operacién que se realizara sobre la cuenta corriente de clientes.

Cod. Op. Tesoreria
Operacién que se registrara sobre el médulo de tesoreria.

Impresora
Numero de impresora por la que se imprimira el documento. Si selecciona una impresora, ésta debe estar
configurada en Windows y debe estar definida para el sistema.

Formato
Se ingresa el nombre del formato para imprimir el documento. Permite definir
Impresion en formatos personalizados

Fiscal
Indica si el documento se ajusta al protocolo fiscal.
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Slip
Indica si el documento se imprime en slip (solo para impresoras que soportan modo de impresion en slip).

Luego de cargar los datos presionar el botéon Guardar o la tecla F10.
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Capitulo 10.7 - Restricciones Geograficas para Operadores

Dentro del sistema Checkout Store Backoffice se puede establecer para los operadores en que sucursal/es y caja/s
pueden operar y en cuales no. Esto permite organizar y controlar la asignacion de cajas a operadores.

Para establecer que un operador solo pueda operar en ciertas caja/s y sucursalles, debemos acceder al menu
"Sistema - Operadores" de la barra de menu. Luego de posicionarnos sobre el operador deseado, debemos presionar

el boton "Cajas" de la barra de herramientas o acceder al menu "Operadores - Restricciones de Acceso" de la barra de
menu.

Archivo: Edicion  Sistema | Operadores Herramienkas  Enterprise  Informes  Parametros |
“ 3. e = Datos de Cperadares b ) =

MisvaFS  EliminarFh . Guardar 10 Documentas por Cperadar e F12 Ulkimes
R .

Historial de Cambios Tipo
' ADMIMISTRADORES
il:l FERADORES

izta Previa - Imprimir |

2|MART|NE_1

MICOLAS

Al acceder a esta opcién, notamos que no hay ningun registro creado ya que el operador esta autorizado a iniciar
sesion en cualquier punto de venta de la empresa. Presionando el botén Nuevo o la tecla F3, podemos agregar una
nueva fila y establecer en que sucursal y punto de venta puede iniciar sesién el operador en cuestiéon. Se pueden crear

las combinaciones que uno quiera, teniendo en cuenta que el operador no podra iniciar sesion en aquellas que no se
incluyan en la lista.

Restricciones de Acceso 1 administrd

Solamente Acceder en la Sucursal

CEMTRAL L 1
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Capitulo 10.8 - Definicion de Vendedores

Ejercicio: Definicion de Vendedores

1. En el Checkout Store Backoffice se pueden agregar los vendedores de la empresa desde el menu "Sistema -
Tablas - Vendedores" de la barra de mend.

I |:Siskema Herramientas: Enterprise  Informes  Parametros L
B v
i Emision Comprobantes Regiones

e Sucursales
Articulos B
s Sectores
.ran ik Puntos de Venka
Dperadores
Listas de Precios Atributos
Medios de Pago e
L o Areas Cometciales
Promaciones SR e e
— F@Pﬁfkﬂfﬂﬁnﬁﬂﬁ
Proveedores Categorias
Gestion de Costos Marcas
Ordenes de Compra Adrupaciones
Compras Mesas de Compra
; ‘Grupos de Pedidos
i Gl
frmada dz pecidos s e
Remitos Codigas Operacion
‘Condiciones de Pago
Cheques :
: Monedas
Mo, de Tesoreria
Mumeradores
Documentos de Yenta

Otras Documentas
Cuentas de Tesoreria

2. Presionando la tecla F3 o el botéon Nuevo creamos un nuevo vendedor.

r_l 007 - Yendedor /Mozo

Codigo Nombre Comision Rinde Como
300000 4 2000[MINGUNG
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3. Se abre una ventana que contiene un formulario donde debemos ingresar los datos para crear un nuevo
vendedor. Ingresar los siguientes datos:

Codigo
Dejar el que ingresa el sistema.

Alta
Dejar en blanco.

Nombre .
Ingresar NICOLAS.

Comision (%)
Ingresar 3%.

Descuento (%)
Dejar en 0 (cero).

Rinde como .
Seleccionar NICOLAS

Sucursal
Seleccionar TODAS.

Region
Seleccionar TODAS.

Tarjeta ID
Dejar en blanco.

Clave de Acceso
No ingresar nada.

Verificacion de Clave
No ingresar nada.
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%352 - Datos de - o ol E]

[Cadigo: | 2 [Atta: |
[Nembre: [MICOLAS

[Comisian (%): | 30000

[Descuento (%): | 0

IRindE cComo:

{Sucursal:

|Regiun:-

[Tarjeta ID: |

IEIEWE de Acceso: I La clave debe ser Mumerica,
Werificacidn de Clave: [~ Hasta 8 diftos.

Asignacion de Cobranza por Vendedor

Se puede asignar a un operador comisiones de las ventas realizadas, estableciendo diferentes comisiones segun el
rubro y la agrupacion de los articulos vendidos. Estando posicionados sobre un vendedor, en el menu "Sistema -
Tablas -Vendedores", presionamos el botén "Comis" de la barra de herramientas para acceder a las comisiones que
tiene asignadas el vendedor.

Presionando el boton Nuevo o la tecla F3 podemos agregar nuevas comisiones correspondientes a un rubro o una
agrupacion en particular. Por cada nueva fila que agregamos, hay que especificar un rubro o agrupacion, el porcentaje
sobre el total de la venta, el porcentaje sobre el total cobrado y el descuento maximo permitido para el vendedor.

&~ Comisiones 2 NICOLAS =10
| Tipo:[TODOS 0K |

Aplicar Sobre Agrupacion

Rubro

Agrupacian Genetica

Rubts | |Zefierico

Restricciones Geograficas para Vendedores

A cada uno de los vendedores se le puede asignar la sucursal donde trabaja y el sector, restringiéndolo de esta manera
a trabajar en cualquier otro lugar. Esto se explicé en el ejercicio anterior, cuando asignamos el campo sucursal y el
campo sector al vendedor.
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Capitulo 11.1 - Herramientas

En este capitulo se desarrollara el menu "Herramientas", en el cual encontrara distintas opciones de configuracion del
sistema y procesos, como por ejemplo backup de los datos, manejo de jornadas, transmision de datos con sucursales,
etc.

A este menu se accede desde el menu "Herramientas" de la barra de menu del Checkout Store Backoffice En la
siguiente imagen se ven todas las opciones del menu Herramientas.

i3 |J-_|Eriamiﬂntas; Enterprise  Informes  Parametros.

= F"FE!CESDS L 5
Auditoria L
‘IniciafCierre de Jornada

Receprion de Valores de Cajas

Resguardo de Base de Datos

‘Consulta de Documentos Eritidos.
..ﬁ.nulﬁr'r':llflmari:r Documento

Movimientos de Stock 3
Bjustes de Stack

Asistente para Ajustes de Stock

Carga de Inventario
‘Edicion de Inveritarios

Efiquetas

._Cii_unsi.]ﬂ':a' de Articulos

Pt:’ﬂ';fettjﬁne_s.
Maonitar de Puntos de_-U,enta
Manitor de Informacin General

Asistente de Cambio de Precios
‘Asistente para Edicion de Base de Datos.
Reinicializacion de la Base de Datos

Asistente de Cambios Masivas.
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Capitulo 11.2 - Formatos de Etiquetas

El sistema permite emitir por cada uno de los articulos ingresados una etiqueta que se utiliza, normalmente, en las
gondolas con el fin de poner a la vista de los clientes el precio vigente de los articulos.

Estas etiquetas pueden tener varios formatos diferentes, ya existen formatos precargados siendo posible agregar
nuevos formatos. Para ver los formatos existentes, se debe acceder al menu "Parametros - Formato de Etiquetas” de la
barra de menu.

Si ninguno de estos formatos le es util y necesita definir uno nuevo, debe utilizar un editor de etiquetas llamado "dw70"
y crear sus propios formatos. Luego de haber creado este formato, lo puede dar de alta en el sistema desde el menu
"Parametros - Formato de Etiquetas" de la barra de menu. En esta tabla se podran definir cada uno de los formatos de
etiquetas indicando la impresora en la cual se emite, el formato creado con el "dw70" y la cantidad de filas y columnas
que determinan la cantidad de etiquetas que se imprimiran por cada hoja.

En el caso de no disponer del programa "dw70", consultar al soporte técnico para obtener informacién del mismo
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Capitulo 11.3 - Emision de Etiquetas

Ejercicio: Emisién de Etiquetas

En el siguiente ejercicio se van a emitir etiquetas para los articulos ingresados en el capitulo 3 de esta manual.

1. Acceder al menu "Herramientas - Etiquetas” de la barra de menu.

i | Herrarmientas  Enterprise Informes  Paramietros Lk

B ﬁ'rbl;asr;!_s_ »
ohene AUdibaria *
TriciofCierre de Jornada
Recepcion de Yalores de Cajas
Resguardo de Base de Datos

Consulta de Documentos Emitidos
Anular Mamero Documento

Mavimientos de Stock ¥
Aiustes de Stock

Asistenke para Ajustes de Skock

Zarga de Inventario

Edicion de Inventarios

Ekiquetas

Consulta de Articulos
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&~ Impresion de Etiquetas y Carteles =10l x|
¥ codigo de irticulo F2 lﬂrlicull] a Buscar
L codigo Alfamunerico F3 ||
" chdigo de Barra Fi4
k. Descripcion F5
Peirgeet L Novedades | Todos Colectores Buscar
" Mombre del Proveesdor F6 = : = : : BHsce
[:iidig‘i: Descripeian Articulos Seleccionados
1] |
Marcar Todos Desmarcar Todas | hlower =5 | Lirnpiar | Barrar |
- Formato Etiguetas Chorro de Tinta Estandar 5%x2
Chorro de Tinta Estandar: : o :
|Cup|as a lmprimir: | 1 Windows

Laser con Barra

Chorro de Tinta Avery G160 |Empezar desdeﬁia:-| 1 ly-::nlumna: | 1

Matticial 3.5 % 1.5 pulgadas

:J |trgrieir | Becuperar | Salir |

Antes de poder generar las etiquetas, debemos seleccionar los articulos. Hay
diferentes maneras de recuperar los articulos, en este ejercicio vamos a utilizar la
pantalla de busqueda que se encuentra en la parte superior de la ventana. Primero
seleccionar el criterio de busqueda "Codigo de Articulo”, luego ingresar el valor 100 en
el campo "Articulo a Buscar" y, por ultimo, presionar el boton "Buscar". Notaremos que
el articulo de cdodigo 100 se agrega a la lista que estéd debajo de las opciones de
busqueda, debemos seleccionarla y presionar el botén "Mover >>". Repetir el proceso
para el articulo de cddigo 101.

En la parte inferior izquierda de la ventana se debe seleccionar el formato de etiqueta que se va a imprimir,
seleccionar "Chorro de tinta Estandar”.
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[4] BT
darcar Tados Desmarcar Todos | hower == l Limpiar | Barrar |
Formato Etiquetas Chorro de Tinta Estandar 5 %2
IChorro de Tinta Estandar |c-ﬂpiﬁ5 a Imprimir: I ] Windows
Laser con Barra =

Charro de Tinta ﬁ’\ver_\,r-mﬁﬂ . |Empezar desde fila: | 1 h_rculumna: | 1
batricial 3.5 % 1.5 pulgadas

II L=l leils | Eecuperar | Salir |

6. Para finalizar ingresar estos datos:

Copias a Imprimir
1

Empezar en fila
1

Columna
1

7. Presionar el boton "Recuperar”. Se visualizara en pantalla una vista previa de la etiqueta.

8. Presionar el botén "Imprimir" para enviar los datos a la impresora seleccionada.
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Capitulo 11.4 - Importacion de Datos de Colectores

El proceso realiza la importacion de lotes de colectores a través de un archivo de texto, este archivo debe tener el

siguiente formato:

codbarras,existencia
codbarras,existencia
codbarras,existencia
codbarras,existencia

Nombre del Campo Tipo

codbarras Texto (20)
existencia Numeérico
Ejemplo:

1212356486542,1
5484543154844,2
8478454534544,6

1. Paraimportar datos desde este archivo acceder al menu "Herramientas - Procesos - Importacion/Exportacion

a colectores" de la barra de menu.

Prioc

Auditoria

||Herramientas Entetprise Informes

Anular Nomero Documento

Movimientos de Stock.

Aijustes de-Stock

fisistente para Ajustes de Stock:
iZarga de Inventario

Edicion de Inventarios

Etiguetas

Pl = | S R TR | R S

B

nik
IriciofCierre de Jornada
Receprion deYalores de Cajas
Resguardo de Base de Datos
Consulka de Documentos Emitidos

Parametros Usoario Yentama Syuda

Calculo de Precios

Proceso de Stock

Calculo de Saldos de Clisntes
Transmision & Balanzas

Yenc. de Ordenes de Compra ¥ Pedidos
Proceso de Relacian Comprafienta
Cigrre de Inventario Mensual
Proceso de Yencimiento de Cheques
Proceso ABC de Compras

Procesa ABC de Yentas

Recepcidn de Cheques de-Sucursales
Proceso para ks de Datos Basicos
Informacion AFIP CITI Compras

Importacion/Expartacion & Coleckores

2.  Seleccionar la opcién "Importar Lotes de Colectores".

3. Ingresar los datos del lote de colectores a importar, ingresar el valor 1 en el campo "Nro. Lote", el valor 1 en
el campo "Nro. Terminal" y la palabra PRUEBA en el campo "Descripcion”.

4. Ingresar la ubicacion del archivo de texto o localizar el archivo utilizando el botén "...".
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e

=

importar Lotes de Colectores / Exportar Articulos a Colectores

v Importar Lotes de Colectores " Exportar Articulos a Colectores

Importacion de Lotes de Colectores / Exportacion de

hMediante este proceso usted puede Importar Lotes de Colectores desde un-archivo j
de texto o Exportar datos de Ariculos & Colectores: . H

Datos del Lote de Colectores a Importar:

|Nro. Lote: | 1 |Nro. Terminal: | 1 |Descripeién: |

Ubicacion del Archivo a Importar:

ol

Importar lote de colectores Exportar Arficulos a Colectores | Salir

5.

268

Hacer un clic sobre el botén "Importar lote de colectores", se abrird una ventana que muestra el resultado de
la importacion. Aquellos articulos que fueron importados y existen en el sistema son marcados como
CORRECTOS, los que no existen en el sistema son marcados con la palabra ERROR. En esta ventana
podemos seleccionar los articulos importados que deseemos, para luego imprimir una planilla con la
informacion del lote creado. Presionar el boton "Vista Preliminar” para imprimir la planilla.
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Resultado de la Importacion

Resultado de la Importacidn

Hay errares en la impoartacidn. La palahra ERROR indica gue al
codign de barras no pertenecea ningdn aticulo, por o tanto, el
itern nio e altnacend en el lote. La palabra CORRECTQvindica que
el itern no contiene errares y ha sido almacenado en el lote.

Hro. Terminal: 1 Respon=sable: ADMIMNISTRADOR
Hro. Lote: 1 Fecha: 0230202006 18:15
Linea Articulo: Cod.de Barras Cantidad Resultado |
1 100 Y798033330487 5,00 CORRECTO ]
2 101 9758476155356 5,00 CORRECTO (]
3 0 2229212 5,00 ERROR [
Marcar Todos Vista Preliminar Cerrar

Con el archivo que se importa se crea un lote que luego puede ser utilizado en carga de inventario, carga de
movimientos de stock, carga de compras y emision de etiquetas.

Exportar articulos

También existe la posibilidad de exportar todos los articulos del sistema a un archivo de texto, el formato del archivo es
el siguiente:

codbarras,codinterno,descripcion,precioventa, preciooferta,fechainicio,fechafin,departamento

Nombre del Campo  Tipo

codbarras Texto (20)
codinterno Texto (20)
descripcion Texto (50)
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precioventa Numeérico
preciooferta Numérico
fechainicio Fecha
Fechafin Fecha
Departamento Texto (20)

Desde la misma ventana que se realizé la importacion, elegir la opcion "Exportar Articulos a Colectores”, ingresar la
ubicacién donde se almacenara el archivo de texto y, por ultimo, presionar el botén "Exportar Articulos a Colectores".

EE Importacion de Lotes de Colectores § Exportacion de Articulos & Colectors: = Il:llil

Importar Lotes de Colectores | Exportar Articulos a Colectores

Mediante este procesousted puede Importar Lotes de Colectores desde un archivo ;
de texto o Exportar datos de Articulos a Colectores: PR o

[ Importar Lotes de Colectores ¥ Exportar Articulos a Colectores

Ubicacion del Archivo a Exportar:

]

Importanloie de coleciones Exportar Articulos a Colectores | Salir
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Capitulo 11.5 - Definicion de Informaciéon para Balanzas

El sistema Checkout Store permite el uso de balanzas para manejar los articulos que se venden por peso
(gramo/kilogramo). Primero, deben darse de alta los articulos en el Checkout Store Backoffice y definirlos como
pesables, luego se envia la informacién de estos articulos a la balanza y, a partir de ese momento, la balanza tiene
disponible los datos actualizados de los articulos quedando lista para trabajar. En el caso que la balanza genere
etiquetas con cédigo de barra, el sistema reconoce estas etiquetas permitiendo fichar articulos directamente.

Antes de enviar los articulos a la balanza, hay que configurar los datos de los mismos. Para esto hay que acceder al
menu "Sistema - Articulos" de la barra de menu, seleccionar el articulo y presionar el botédn "Datos" de la barra de
herramientas. Dentro de la ventana de datos hay que completar los siguientes campos:

Fracciona?
Este campo debe estar en Sl

Unidad Venta
Se tiene que seleccionar una unidad de venta relacionada al peso, como por ejemplo "Peso Kg.".

PLU
En este campo se ingresa el cédigo de interno del articulo para la balanza.

Dias Vencim.
Cantidad de dias de validez del PLU para la impresién de fecha de vencimiento en las balanzas.

En la siguiente seccion, se explica como se realiza la transmision de estos articulos pesables a la balanza.
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Capitulo 11.6 - Transmisiéon a Balanzas

Para transmitir los articulos desde el sistema a una determinada balanza se debe ingresar al menu "Herramientas -
Procesos - Transmision a Balanzas" de la barra de mend.

|Herramientas Enterprise. Informes Parametros Usuario Mentana Ayuda

Calculo de Precios

¢ Audiboria r Proceso de Stock.
Iniu:iu:u,liCierre de Jornada Calculo de Saldos de Clientes
Recepcion de Yalores de Cajas Transmision a Balanzas
Resguardo de Base de Ciatas Yeno. de Crdenes de Compra v Pedidos

Procesode Relacion Comprafyenta
Cierre de Inventario Mensual
Procesa de Mencimienta de Cheques

Zonsulka de Diocumentas Ernitidos
Andlar Numero Documenta

Movimientos de Stock b Proceso 8B de Compras
Ajustes de Stock Proceso ABC de Mentas
fsistente para Ajustes de Stock Recepcion de Cheques de Sucursales

En la ventana de Transmision de Novedades a Balanzas primero se deberan seleccionar los articulos que se deseen
transmitir. Recordar que solo se veran en la grilla los articulos que cumplen con las condiciones detalladas
anteriormente.

Marca/Modelo
Es la marca o el modelo de la balanza a la cual se van a enviar los datos

Dptos
Seleccionar un departamento como filtro para realizar la seleccion de productos a enviar, también es posible
seleccionar la opcion TODOS.

Modo

Es el modo de seleccion de articulos que se esta aplicando se puede optar por COMPLETO o NOVEDADES, la
primera enviara todos los articulos la segunda solo los articulos ingresados recientemente o los que han tenido
cambios en su precio o detalle por €.

Para enviar los datos presionar el boton Enviar.
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Capitulo 11.7 - Asistente para Cambio de Precios

Checkout Store Backoffice posee un asistente para realizar los cambios de precio en forma facil y rapida. Este
asistente permite cambiar precios, ya sea para todos o un grupo de departamentos, categorias de articulos,
proveedores y/o solo articulos individuales. Este asistente consta de 6 sencillos pasos, los cuales son ilustrados y
explicados a continuacion.

Para acceder al asistente ingresar al menu "Herramientas - Asistente de cambios de precios" de la barra de menu.

fna: | Hetramientas Enterprise Informes  Parametros
=) F'ru:u_;asu:.!s. P_. 2L
Hient - ditoria L

InicioCierre de Jornada

Recepcidn de Yalores de Cajas

Resguarda de Base de Datos

“Consulea de Docurnentos Emitidos
Anular Nimero Docurmento:

Movimientos de Stock E
Ajustes de Stock

Asistente para Ajustes de Stock

arga de Inventario

Edicion de- Invertatios

Efiquetas

Consulta de Articulos

F‘i’u;uyﬁcc]i:unas
Moniter de Puntos de Venta
Maritor de Informacion General

Paso 1 - Ingreso al Asistente

Presionando el botén "Siguiente” se pasa a la siguiente pantalla del asistente. Presionando el boton "Cancelar”, en
cualquiera de los pasos, es posible salir del asistente sin realizar ningin cambio.
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.

Asistente de Cambio de Precios - Paso 1 de §

Checkout

Asistente de Cambio de Precios

Este asistente lo ayudara a cambiar los precios de
distintos articulos de la manera mas sencilla, con
sdlo sequir una serie de pasos

Presione Siguiente para continuar

[ET iy, = Cancelar

Paso 2: Informacion para Cambios de Precio

En este paso del asistente, se debe indicar si se quiere cambiar el precio de venta (Precio Vigente) de los articulos, el
precio de lista del proveedor (Costo), o el precio de venta (Precio Vigente) por sucursales.
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Asistente de Cambio de Precios - Paso 2de &

Asistente de Cambio de Precios
Informacion para Cambios de Precio:
— Cambiar Precios de:
IV erta I Lists ofel Proveedar
[~ Region / Sucursales [ToDAs -]

2 ACUEDUCTO
2 ALMAGEN
1 GEMTRAL

LR E ]

~ Tipo de Cambio de Precio:
™ Cambiar &l porcentaje de 1A de los arfculos
{* Directa

" Aumerio por Porcertaje.

" Descuen por Porcertsje
¥ Arlizar gl porcemae sohre el press Glabal del Adioulo?
¥ Alicar 8 potrartaje sokre el precoalotal cuana el precin sofriats sea tera?

< Anterior ||| Siguiente > Terminar == Cancelar

Otra de las opciones que se deben especificar en este paso del asistente es el tipo de cambio de precio que se va a
aplicar, donde las alternativas son "Directo”, "Aumento por Porcentaje", "Descuento por Porcentaje”.

Cambiar el porcentaje de IVA de los articulos

Si se selecciona esta opcion, en el paso 5 del asistente, se podra modificar el porcentaje de IVA para los articulos
seleccionados.

Directo

Al seleccionar este tipo de cambio de precio, luego en el paso 5 del asistente, se debe ingresar en forma manual el
precio de cada articulo incluido en la seleccion.

Aumento por Porcentaje

El asistente aplicara el porcentaje de aumento que se indique, sobre el precio de venta de todos los articulos
seleccionados.

Descuento por Porcentaje

Si se selecciona esta opcion, el asistente aplicara el porcentaje de descuento indicado sobre el precio de venta de
todos los articulos seleccionados.

Paso 3: Selecciéon de Rubros/Categorias/Proveedores
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En este paso del asistente se deben marcar los rubros, categorias de articulos y proveedores a los que pertenecen los
articulos que deseamos cambiar los precios. También se puede seleccionar estos articulos ingresando un rango de
codigos de articulos o un rango de categorias.

Tipo de seleccion

Incluyente

Si elegimos esta opcion, se seleccionan para el cambio de precios todos los articulos que resultan de los filtros

aplicados.

Excluyente

Si elegimos esta opcion, se seleccionan para el cambio de precios todos los articulos que no resultan de los

filtros aplicados.

Departamentos, Categorias y Proveedores

En estas opciones seleccionar con un tilde los departamentos, categorias y proveedores que se quieren incluir en la

seleccion.

Habilitar Rangos (de Articulos y de Categorias)
En esta opcion se podran imponer rangos del tipo desde / hasta para los articulos y categorias.

Operaciones

Si se desea seleccionar todos los departamentos, categorias y proveedores para evitar marcar cada uno de los datos,

se pueden utilizar estas opciones.

Asistente de Cambio de Precios - Paso 3 de &

Asistente de Cambio de Precios

Tipo de Seleccion:

Seleccion de Departamentos / Categorias / Proveedores: [F Incluyente (" Excluyente
— Departamentos: — Gategorias:
Almacen [ = G1O0000000  DEPARTAMENTO 1 [ e
BEBIDAS ¥ L2OO000000  DEPARTAMENTO 2 o
DEPARTAMEMTO 10 m Q000900080 DEPARTAMEMTO & [T
DEFARTAMEMTO 11 [ Q400000000 BEBIDAS [
DEPARTAMEMTO 12 [ OE00000000  BEEIDAS [
DEPARTAMENTO 12 | 0501000000 GASEOSAS b
DEPARTAMEMTO 14 Jul] _I QE000a00080  DEPARTAMEMNTO & I 1 __I
—Proveedores: ~Habilitar angos?
& Amoerdn [ ;l [ De Arficulas [ De Categorias
5 Cepits [ s===
2 Coca cola hermanos ¥ Desde: Hasta:
g DISTRIBLHDORA DE GASEOSAS DEL SUR. |
7 DISTRIBUIDORA NOR 5.4 [ Operaciones:
1 Generico [ Marcar Todos los Dptos.
& La Serenizima [ Harcar Todas fas Gateq.
# PROVEEDOR I o
-Marcar Todos los Prov.

< Anterior | Siguiente > |

Terminar ==

Cancelar
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Paso 4: Otros Articulos a Incluir en el Cambio de Precio

En este paso se pueden incluir articulos individuales, los cuales no fueron incluidos por la seleccion anterior, es decir,
que el articulo no forma parte de ninguna de las opciones que marcamos en el paso anterior.

Asistente de Cambio de Precios - Paso 4 de &

Localizar Articulo:

Asistente de Cambio de Precios | porcod de Adiculo
r"' o :
Otros Articulos a Incluir en el Cambio de Precio: |~ :z:gﬁm@ Dato a buscar:

" Por Marta

Resultado de la Bisqueds

4] | i

Habilitar Articulos Selece. | Deshabilitar mﬁwlnﬁﬁeluc.l Habilitar Todos | Deshabilitar Todos |
Otros Articulos Habilitados _

Descripcion Departamento

< Anterior Siguiente > Terminar == | Cancelar |

Primero se deben localizar los articulos por alguno de los criterios disponibles de busqueda: por cédigo de articulo, por
descripcion, por cadigo alfanumérico o por marca. Elegir una de las opciones, ingresar el dato a buscar y, por ultimo,
presionar el boton "Buscar”. Los resultados de la busqueda se veran en la tabla "Resultado de la busqueda”, en esta se
podran seleccionar los articulos individualmente haciendo un clic con el mouse sobre cada uno de ellos.

Para habilitar los articulos seleccionados presionar el boton "Habilitar Articulos Selecc.”. Si se desean deshabilitar
articulos los seleccionamos de la tabla "Otros Articulos Habilitados" a través de un clic y luego presionamos el botén
"Deshabilitar Articulos Selecc.".

Para habilitar o deshabilitar en forma rapida todos los articulos de la tabla presionar los botones "Habilitar Todos" o
"Deshabilitar Todos."

Paso 5: Articulos y Precios a Procesar

Este paso puede variar segun la eleccion realizada en el paso 2 donde se decide si se cambia el precio de venta
(precio vigente), el precio de lista del proveedor (costo) o el precio de venta por sucursales (precio vigente por
sucursal).
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A continuacion, se veran las tres opciones posibles:

Cambiar precios de venta

Asistente de Cambio de Precios - Paso 5 de 6 N

Asistente de Cambio de Precios

Aticulos y Precios a Procesar: "Camhiar Pre. de Wi S«Egun-el-margen?:—‘

" Habirrtar?] 0000000 Apliear |

Agregar | Eliminar |

Articulo - I:ud_
fHanumérice -

Cioca cola 2 1 ks

| K| | »

< Anterior Siguiente > Tenminar == | Cancelar |

El asistente muestra informacién de los articulos seleccionados previamente. Las columnas que se pueden modificar
son "Precio de Lista Nuevo C/IVA" y "Margen". Si en el paso 2 seleccionamos la opcién "Aumento por Porcentaje" o
"Descuento por Porcentaje”, en la columna "Precio de Lista Nuevo C/IVA" de la pantalla actual se veran los
aumentos/descuentos realizados. En este caso, se eligié la opcién "Directo”, por lo tanto, se deben cambiar uno por
uno los nuevos precios en la columna "Precio de Lista Nuevo C/IVA".

Existe la posibilidad de cambiar el precio de venta segun el margen, se lo puede hacer ingresando un valor en la
columna "Margen" en cada uno de los articulos o habilitar la opcion "Cambiar Prc. de Vta. segun el margen?" y aplicar
un margen para todos los articulos en un solo paso.

Cambiar precio de lista del proveedor
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Asistente de Cambio de Precios - Paso 5 de 6 i i

Asistente de Cambio de Precios
Articulos y Precios a Procesan: ’rxl.plicar Rec: / Dese. @ todas por igual?:

i T T T I

Articulo Descripeion v ] Ruevo
Alfanumérico X ruvﬂ-dur £t Costo

Agregar | Eliminar |

IIIIII Illlllm IIIIII IIII IIII IIII

| Kl | i

= Anterior Siguiente > Temminar == | Cancelar |

El asistente muestra informacién de los articulos seleccionados previamente. Las columnas que se pueden modificar
son "Nuevo Prc" y cualquiera de la seis columnas de recargo/descuento.. Si en el paso 2 seleccionamos la opcion
"Aumento por Porcentaje" o "Descuento por Porcentaje”, en la columna "Nuevo Prc" de la pantalla actual se veran los
aumentos/descuentos realizados. En este caso, se eligié la opcién "Directo”, por lo tanto, se deben cambiar uno por
uno los nuevos precios en la columna "Nuevo Prc".

Existe la posibilidad de aplicar seis diferentes recargos/descuentos a cada uno de los articulos, se lo puede hacer
ingresando valores en las columnas de recargo/descuento en cada uno de los articulos o habilitar la opcion "Habilitar?"
y aplicar los mismos recargos/descuentos para todos los articulos en un solo paso.

Cambiar precio de venta por sucursales
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Asistente de Cambio de Precios - Paso 5 de 6

Asistente de Cambio de Precios

Articulos y Precios a Procesar:

Aqregar | Eliminar | I Paner en 0 {tero) log precios de s suclrsales selectionadas?

Descripoion Presio Global [Precio Global l
SAVA CAVA  IACUEDUCTO | &

1.2 14 0,00

L

| | 2

< Anterior Siguiente > Temminar == | Cancelar |

El asistente muestra informacién de los articulos seleccionados previamente. La columna que se puede modificar es
"Precio de CENTRAL", en este caso solo hay una columna porque hay solo una sucursal definida, si habria mas
sucursales existiria una columna por cada una de ellas. Si en el paso 2 seleccionamos la opcion "Aumento por
Porcentaje" o "Descuento por Porcentaje”, en la columna "Precio de CENTRAL" de la pantalla actual se veran los
aumentos/descuentos realizados. En este caso, se eligié la opcién "Directo”, por lo tanto, se deben cambiar uno por
uno los nuevos precios en la columna "Precio de Lista Nuevo C/IVA".

Existe la posibilidad de establecer en cero los precios de venta para las sucursales seleccionadas en el paso 2, se lo
puede hacer seleccionando la opcién "Poner en 0 (cero) los precios de las sucursales seleccionadas".

Para cualquiera de las tres opciones, se puede agregar nuevos articulos en la pantalla del paso 5. Presionando el

boton "Agregar”, se agregara una nueva fila al final de la tabla donde se debe ingresar el codigo de articulo en la
columna "Articulo".

Paso 6: Cambios de Precio

Finalmente, presionando el botén "Terminar >>", se finalizara el asistente de cambio de precios. El sistema informa si
el mismo se proceso exitosamente.

Presionando el botén Salir, se procede a cerrar el asistente de cambio de precios.
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Asistente de Cambio de Precios - Paso b de 6
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Capitulo 11.8 - Asistente para Cambios Masivos

Este asistente permite el cambio de determinados datos de los articulos en forma masiva, es decir, realizar cambios en
muchos articulos de un solo paso.

Paso 1: Asistente de Cambio

Para ingresar al asistente, seleccionar el menu "Herramientas - Asistente de Cambios Masivos" de la barra de menu.

fid | Herramientas Enterprise Informes  Parametros

Procesos ¥
Auditoria »
Iniu:iu:u,lfCi'nlarm de Jornada

Recepridn de Yalores de Cajas

Resguardo de Base de Datas

'L;Dns’ulta de Dq:_:urhen_tps:Emit_idlﬁs
Aniular Mimero Documento

Mavimientos de Stack L4
Ajustes da Stock

fAsistente para Ajustes de Stock

Carga de Inventario

Edicion de Inventarios

Etiqustas

.j::c!n__éuli;é de Articulos

Proyecciones
Maonitor de Puntos de Mentka
Maonitar de Informacion General

Asistente de Cambio de Precios
Asistente para Edicion de Base de Datos
Reinicializacion de |a Base de Datos

Asistente de Cambios Ma

Se presentara la primera pantalla del asistente, presionamos el botén "Siguiente" para pasar a la siguiente pantalla.
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‘Asistente de Cambios - Paso 1 de 6

Chreck oot

Checkout

Asistente de Cambios

Este asistente lo ayudara a cambiar datos de distintos
articulos de la manera mas sencilla, con solo seguir una
serie de pasos

Fresione Siguiente para continuar

< Anterior Siguiente >

> Cancelar

Paso 2: Cambios de los articulos

En este paso se deben seleccionar y colocar valores para los campos que se van a cambiar, luego estos valores se
asignaran a cada uno de los articulos.
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Asistente de Cambios - Paso 2 de &6 B -

Asistente de Cambios

Cambios de los articulos

—General
7 Redondeo I Politica de Cambios de Costo
I Cantidad de Decimales [ Mesa de Compra
[ Honéda [ iHabilitado por sucursal?
™ Puntes por Pesos o iHabilitado por Region?
[ iAutorizade ala Yenta? I Cuenta Contable

| 1 iFracciona?

—Abastecimiento y Stock —Restaurant
I Unidad Econbmica de Reposicion
[ Sucursal que provee el Articulo 5 iFrepaacion (hlagatnriad

I Proveedor por defecto x Sucursal

I Punto de pedido [ Tiempo de Preparacion

I”" Control de Stock

[ i Permite Devolucion?

I~ Metodo de Abastecimiento I™ Sector de Comanda

I Tratamiento en Recepeion

< Anterior | Siguiente > Terminar == Cancelar

Paso 3: Selecciéon de Rubros/Categorias/Proveedores

En este paso del asistente se deben marcar los rubros, categorias de articulos y proveedores a los que pertenecen los
articulos que deseamos cambiar. También se pueden seleccionar estos articulos ingresando un rango de cédigos de
articulos o un rango de categorias.

Departamentos, Categorias y Proveedores
En estas opciones seleccionar con un tilde los departamentos, categorias y proveedores que se quieren incluir en la
seleccion.

Habilitar Rangos (de Articulos y de Categorias)
En esta opcion se podran imponer rangos del tipo desde / hasta para los articulos y categorias.

Operaciones

Si se desea seleccionar todos los departamentos, categorias y proveedores para evitar marcar cada uno de los datos,
se pueden utilizar estas opciones.
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Regién y Sucursales
Esta opcion solo estara habilitada si en el paso 2 elegimos realizar cambios que necesiten especificar a que sucursales

y regiones seran aplicados (Ejemplo: "Proveedor x defecto por Sucursal").

Asistente de Cambios - Paso 3 de 6 il

Asistente de Cambios

Seleccidn de Departamentos/Categorias/Proveedores

— Deparfamentos: — Categorias:
Amacen I 3 0400000000 BEBIDLS [~
EEBlDA;S I 0500000000 BEBIDW.S v
DEPARTAMENTE 10 r 0100000000 DEPR R'I_'.U.MENTO 1 I_
1000000000 DEPARTEMENMTS 10 B
DEPARTAMENTO 11 I ;i i I ILI—I
—Pro dores: Rﬂgi"ln
3 Amoedo - [Topas ~]  Horartodss |
& Cepita [ ]
> Cooa cola hermanios i -Sucumale: —
3 DISTRIEUIDORA DE GASEQSAS DELSUT 5 AT
7 DISTRIBUIDOREA MOR 5.4 [ 1 5 SOUEDUGTO =
1 Generico [ = '
4 I;I_I
— Opriones: _j,HahiIi!ar Rangos?
Marcar todos los Dptos. I De Articulos [ De Gategerins
| === |
Marcar todas las Categ. ik e
Jesde: astac
Harcar todos los Prov.
< Anterior | Siguiente > | Terminar == Cancelar |

Paso 4: Otros Articulos a Incluir en los Cambios

En este paso se pueden incluir articulos individuales, los cuales no fueron incluidos por la seleccion anterior, es decir,
que el articulo no forma parte de ninguna de las opciones que marcamos en el paso anterior.
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Asistente de Cambios - Paso 4 de 6

T — . Localizar Articulos:
Asmt-gnte de Cambios & Por God. de Arulo
Otros articulos a incluir en los cambios: C Paor Descripcion Dato a Buscar: Buscar |
i F_'or Cod. Alfa. -
" Por Marca: | GiE

Precio

Departamente

ECodige de Bama Descripcion

Hahilitar Articulos Selecc. | Deshabiliar Articulos Sﬁle‘l:l:-_l . ‘Habilitar Todos i Deshabiliar Todos |

Otros articulos habilitados

Articulo - Cad i : Precio
2EA 2322243 EMWASE DE COCA COLA DE 125 LT

Departamenty

< | i

= Anterior | Siguiente > Termirar == Cancelar |

Primero se deben localizar los articulos por alguno de los criterios disponibles de busqueda: por cédigo de articulo, por
descripcion, por codigo alfanumérico o por marca. Elegir una de las opciones, ingresar el dato a buscar y, por ultimo,
presionar el botén "Buscar". Los resultados de la busqueda se veran en la tabla "Resultado de la busqueda", en esta se
podran seleccionar los articulos individualmente haciendo un clic con el mouse sobre cada uno de ellos.

Para habilitar los articulos seleccionados presionar el boton "Habilitar Articulos Selecc.". Si se desean deshabilitar
articulos los seleccionamos de la tabla "Otros Articulos Habilitados" a través de un clic y luego presionamos el boton
"Deshabilitar Articulos Selecc.".

Para habilitar o deshabilitar en forma rapida todos los articulos de la tabla presionar los botones "Habilitar Todos" o
"Deshabilitar Todos."

Paso 5: Articulos a Procesar

Este paso muestra todos los articulos seleccionados en los pasos anteriores permitiendo el agregado de nuevos
articulos o eliminar individualmente los ya seleccionados.
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Para ingresar un articulo a la seleccion, presionar el boton "Agregar”, se agregara una nueva fila al final de la tabla,
hacer un clic con el mouse sobre la celda correspondiente a la columna "Articulo” para ingresar el cédigo.

Asistente de Cambios - Paso 5 de 6

Asistente de Cambios

Articulos a procesar

Agregar | Eliminar |

I Transmitir los cambios a todas las Bases de Datos Locales y Sucursales

Artisulo Deseripcion | Precio | Departamento

102|E512322243 I ENWASE DE COCA COLA DET25 LT 1I0BEEIDAS

K | 3]

< Anterior | Siguiente > Terminar =2 Cancelar |

Transmitir los cambios a todas las Bases de Datos Locales y Sucursales
Si se selecciona esta opcién, los cambios seran aplicados a todas bases de datos locales y sucursales, en cambio si
esta opcion se deja sin marcar el cambio solo se vera en el sistema donde se esta ejecutando el asistente.

Paso 6: Cambios en los Articulos

Finalmente, presionando el botén "Terminar", se realizara el cambio de datos, en base a la informacién recolectada en
los pasos anteriores. El sistema informa si el mismo se procesé exitosamente o si hubo errores.

Presionando el botén Salir, se procede a cerrar el asistente de cambios masivos.
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Asistente de Cambios - Paso 6 de 6
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Capitulo 12.1 - Reportes de Actividad Diaria

Informe de Cierre de Turno

Se accede desde el menu "Informes - Informe de Cierres de Turnos" de la barra de menu. El informe muestra los
cierres de turno realizados en el sistema y un detalle de cada uno de ellos. Este detalle incluye informacion de las
ventas, medios de pago, retiros, etc, de esta forma, disponemos en el Checkout Store Backoffice de la informacién que
contiene un cierre de turno.

arprise | InFarmes Parametros Lsuario Vertana  Ayuda

Yentas L
Campras ¥ Pedidos
liis}:a's.de.Pf'-E_th_s

Articulos v Existencias

Tesareria

Clientes.

Informe por Operador Resumen
Informe por Operador Detallado
Infarme por Rec./Desc. Realizados
Infarme de Docurnentos Detallados
Informe de Cobranza de Terceros

v v v v wr

Listads de Yales de Consumo

Libro de N4 Mentas
Subdiario de Tv4 Yenkas

Subdiario de I¥A Yentas por Tasa
Resumen de ¥4 x Tasa

Subdiatio de A Compras
Subdiario de T¥4 Compras por Tass
Subdiatio de IV Compras por Proveedor

Los filtros disponibles son la sucursal, la caja, la fecha desde y la fecha hasta. Al igual que en todos los informes del
sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botéon Recuperar para obtener la informacion. La pantalla se
divide en dos partes: la parte de arriba se llama "Cierres de Turno" y contiene todos los cierres de turno realizados
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tomando en cuenta los filtros establecidos, al seleccionar cualquiera de ellos se podra visualizar en la parte de abajo
llamada "Detalle del Cierre de Turno" el detalle del cierre de turno seleccionado.

ol
[Sucursal: |TODAS ~| |caja: |TODAS -]

= Becuperar |
[Desde:  [20/01/2006 00:00:00 [Hasta:  [P0/01/2008 23:59:59

Cierres de Turno: I
ada | Turno | Operador |  Apellido | Fecha
CENTRAL AJA 220906 administradonSISTEMA, j

CENTRAL 21107] oo
CEMTRAL 221102i. adrinistradon SISTEMA

20/0142008
20/01/2008

21|

Detalle del Cierre de Tumu:' Vista Praliminarl
2]
AUDITORIA CONTADORES LLTIMA PROFORMA 7,00
MOVIMIENTOS DE CAJA EGRESOS adrinist EFECTIVO PESODS 18:41 12,00
RESUMEN DE WVEMNTA WVENTAS CONSOLIDADAS FACTURACION TOTAL 61,97
RESUMERN DE YENTA YEMTAS COMNSOLIDADAS COPERACIONES 2,00
RESUMEN DE YENTA YEMTAS CONSOLIDADAS VENTA PROMEDI 30,39
RESUMEN DE YENTA WENTAS POR DEPARTAMENTC Generico £1,97] —
RESUMEN DE MEMTA WEMTAS POR MEDIDS DE PAGIEFECTIVG PESOS 45,46 o
Salir |

Presionando sobre el botén "Vista Preliminar’ podemos ver el detalle del cierre de turno en formato de impresion.
Ademas de visualizarlo , existe la posibilidad de imprimirlo presionando el botén "Imprimir".
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Péging 1 de 2
Informe de Rendicidén
Sucursal: CEMTRAL
Caja: Calh A
Jornada: 2211
Fecha: 20001006 15:42:39
Turno: 22110
Operador: 1 SISTEMA, ADMIMISTRADOR
RESUMEM DE “/ERTA,
WEMTAS CONSOLIDADAS
FACTURACION TOTAL 61,97
OPFERACIONES 200
WEMT & PROMEDID 30,99
Sub-Total 94 95
WENTAS POR MEDIDS DE PAGD
EFECTINC PESOS 45 45
WISA T CUOTA 1351
Sub-Total £1497
WEMTAS POR DEPARTAMENTO
GENSrico 61,97
Sub-Total 61,97
Imprimir

-
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Salir

Informe por Operador Resumen

Se accede desde el menu "Informes - Informe por Operador Resumen” de la barra de menu. Este informe muestra los

totales de las ventas de los operadores.
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tprise InFErE Parametros Lsuatio Yertana Ayvoda
| Ventas

Compras v Pedidos
Listas de Precios
Articulns v Existencias
Tesoretia

o T v W v v

Clientes
Informe por Operador Resumen
Informe por Operador Detallado
Infarme pot Fec. /Desc, Realizados
Informe de Documentos Detallados

Trfmrrna da'mnhran=a da Tarrarne

Los filtros disponibles son fecha desde, fecha hasta, turno, regién / sucursal,operador y caja (0 = TODAS). Luego de
establecer los filtros recuperar la informacién presionando el boton "Recuperar”.

053 - Resumen de ¥entas por Operador T

1ol x|

II]esde: Pomrzoos 000 |Hasta-. Pwowzoosza:ss [rumu: |TOD08

| Jeaa: P

|Regiﬂnf3uc: isooomom\s j ||Jperador:- ITODOS

[ pendiente de Rendicion

|»

Pagina 1 de
Informe de Ventas por Operador

Checkout [T

Desde: 20001 F2006 Hasta: 2040172006
information technology Operador: 0TODOS
Sucursal: OTODAS
Fecha: 20/01/2006 Caja: o =
Pendiente de Rendicion?: Mo
Fecha Caja Documento Hedio de Pago Importe
Operador 1 ADMIMISTRADOR SISTEMA
Medio de Pago 1071-RPESDS
107000 EFECTWG PESOS 46,4
Total 101 PESO3 46 4
Medio de Pago 201 WISA
2010010 WISA 1 CUOTA 155
Total 201 WISA 155
Total 1 ADMIMISTRADOR SISTEMA Bl ET
< | La B

Hay dos opciones adicionales que son "Recuperar por jornada" y "Pendiente de Rendicién". La primera permite obtener
los datos por jornada en lugar de hacerlo por fecha y hora (Ver en el Capitulo 2 la seccién "Inicio y Cierre de Jornada".
La segunda opcion permite recuperar solo aquellas ventas que aun no fueron rendidas por los correspondientes
operadores.

Informe por Operador Detallado
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Se accede desde el menu "Informes - Informe por Operador Detallado” de la barra de menu. Este informe muestra la
misma informacién que el anterior y le agrega el detalle de ventas para cada medio de pago de los operadores. Es
decir, ademas de mostrar un total de ventas por medio de pago dentro de cada operador, aporta informacion de los
comprobantes de venta donde fueron aplicados estos medios de pago.

itise ﬁ&mmes Parametros  Usuario  Yentana  Awuda

| erkas .
- oc  Compras y Pedidos
Listas de Precios
Airticulos v Existencias
Tesareria

#h

{f el

v v v v w

Clientes

Informe por Operador Resurmen
InFor

Infarme por Rec. Desc, Realizados

Los filtros y opciones adicionales son las mismas que en el informe "Informe por Operador Resumen".

034 - Productividad de Caja N B IEI|_>SJ
II]esde: Izormrzoos 000 [Hasta: Poxmrzoos 2359 [fumo: | T0DOS ~| W Recuperar
IRegiﬁnlSuc-: |soooo TODAS  + II]peradnr: ITODOS -] [eaja: |0 [ Pendiente de Rendician

Pagina 1 de;l
Chec OUt I ' Informe de Ventas Detallado por Operadc
pit- hestbtl] ottt Desde: 2000712008 Hasta: 200012006
e nooRy Operador: 0TODOS
EMPRESA Sucursal: OToODAS
Fecha: 20001 /2006 19:35 Caja: 1]
Pendiente de Rendicion ?: Si
Fecha Caja Documento Hedio de Pago Importe
Operador 1 ADMINISTRADOR SISTEMA
Medio de Pago 101 PESOS
20012006 19:36:00 1 TICKET 75101001  EFECTIVG PESOS BA
Total 101 PESOS 451
Medio de Pago 201 VISA
20/01/2006 19:36:00 1 TICKET FEIMO01  WISA 1 CUOTA 2r
Total 201 WISA 2L
Total 1 ADMINISTRADOR SISTEMA 4?_,1|j
1| | Al

Informe de Ventas por Departamento C/IVA

Se accede desde el menu "Informes - Ventas - Informe de Ventas por Departamento C/IVA" de la barra de menu. Este
informe lista todos los articulos que fueron vendidos, detallando para cada uno de ellos la cantidad vendida y el precio
de venta (precio C/IVA) como datos mas importantes. Los articulos son mostrados agrupados por departamento
(rubro).
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= | Informes Parametros  Usuatio Ventana  fwuda

8 Informe de Ventas por Medio de Paga
ot Comprasy Pedidos ¥ Informe de Yentas por Beparkamento
Listas de Precios ¥ Informe de Yentas por Depto Consolidado
Arkiculos ¥ Existencias L4 Infar nkas por Depbax
Tesoreria 3 Informe de Yentas por Depto Detallado
Clientes 3 Informe de Mentas por Categaria

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, la caja (0= TODAS), region / sucursal, proveedor y
departamento. Luego de establecerlos, debemos presionar el botén Recuperar para obtener la informacion. Ademas,
existen dos opciones importantes: una es "Recuperar por Jornada" que la explicamos mas arriba y la opcion "Detalle".
Si marcamos esta ultima, se veran los articulos dentro de los departamentos, de lo contrario se mostrara solo un total
por departamento.

[Desde: pootzoosoo00  [Hasta: Rowtooos2zss  [Gaja: = Detalle Bcupecar
- Inexistentes
[RegioniSue: [sooon ToDoS  +| |Proveedor: [ToDOS x| |pepto: [ToD0S o Ao et

Pagina 1 de 1
ChEQkout IT Ventas por Departamento con IVA

information technology Desde: 20/01/2006 00:00  Hasta: 2010172006 2550

EMPRESA Sucursal: 0 ToDOS
Fecha: 20001 2008 19:36 Proveedor; 0 TODOS
Caja: 0
- Costo  Cantidad  Precio Ventas  Ventas
Articulo Proveedor Unitario Promedio  Publico Costo sHVA
Red/Sucursal: 1 CENTRAL
Rubro: 1 Generico
1 Coca cola 2 10 ks 1i2aca cola hermanos 240 14,00 290 4055 33,60
? Boda 1hts 2 hmoedo 107 400 1,30 b4 435
Total 1 Generico 19,00 4714 38,095
Total 1 CENTRAL 19.00 4714 38.95
Total Final 19.00 1714 35,95

Ranking de Ventas por Articulo

Se accede desde el menu "Informes - Ventas - Ranking de Ventas por Articulo" de la barra de menu. El informe
muestra todos los articulos vendidos agrupados por "Agrupacion” y "Marca", detallando para cada uno de ellos datos
relacionados con las ventas.
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= | Infarmes Paramefros  Usgario Wenbana Awada

Ventas

3.t Comprasyw Pedidos
Liskas. de Precios
Articulos w Existencias
Tesareria
Clientes
Informe: por Operador Resumen
Informe por Operador Detallado
Infarme por Rec, [Desc, Realizados
Informe de Docurmentos Detallados
Informe de Cobranza de Terceros
Informe de Cierres de Turnos
Listada' de Wales de Consuma

v v w v v

Libro de I Ventas
Subdiario de T Venkas

Infaorme de Yentas por Medio de Pago
Informe de Yentas por Bepartamento
Informe de Mentas por Depto Consolidado
Informe de Yentas par Depta CTYA .
Informe de Yentas por Depto Detallada
InFormne de Ventas por Cakeqaria
Irfarme de Menkas por Hora

Infarme de Yentas por Agrupacion/Marca
Listada de Incidencias por Agrup. /[Dpta
Informe de Yentas por Bocumento
Resumen de Ventas por Documento
Infarme de Yentas por Condicidn Fiscal
Yerikas Diario por Fegion/Sucursal

Yentas Jornada por Region/Sucursal

Ranking de Yentas por Articulo

Infarme de Trkales = Pramncion

Los filtros disponibles son fecha desde, fecha hasta, sucursal / regién, turno, departamento (rubro), proveedor, marca,
agrupacion y caja (0 = TODOS). Luego de establecer los filtros, debemos presionar el botén Recuperar para obtener la
informacion. Ademas, esta la posibilidad de recuperar la informacién por jornada.

' 224 - ¥entas por Articulo il

=10 ]

Pesde: | 200172006 0000 Hasta: | 20012006 2359 SucRegion: [S0000TODOS | [Tume: [TODOS ,| -
ppm: ITODOS LI an_: |TODOS _vJ hlama: |TODAS Ll Iﬁqrup_: ITODAS LI Faja: | 0 I PorJomada
Desde: 20/01/2006 00:00  Hasta: 20/01/2006 23:59 = |
EMPRESA Sucursal: OToDOE
Fecha: 20/01/2006 19,45 Froveedor: S
Rubro: 0T0DOS
Marca: OTODAS
Agrupacion: 0TODAS
Caja: 1]
Rubro Proveedor Cadigo Articulo Precio Actual Prc Prom Unidades Docs Total Stock
Agrupacion: Generica
Harca: Generica
(Genetico Coica cala hetmanos 1 Coca cola 2 184 s 2,90 240 23,0000 3 21,31
Genetico bmoedo 2 Soda 1t 1,28 1,30 50000 i 648
TOTAL MARCA: 33,0000 9 8779
TOTAL AGRUPACION: 33,0000 9 8779
TOTAL GENERAL: 33.0000 9 g7.79

Informe de Ventas por Medio de Pago
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Se accede desde el menu "Informes - Ventas - Informe de Ventas por Medio de Pago" de la barra de menu. Este
listado muestra el total de las ventas (C/IVA) por medio de pago.

e | Informes Parametros  Usuario Mentana  Awuada

Wentas

Informe de Yentas por Medio de Pago

o Comprasy Pedidos ¥ Informe de Yertas por Bepartamento
Listas de Precios 4 Irfarme de Mentas por Depto Consdlidado
Articulos v Existencias k Informe de Yentas por Depbo CTYA
Tesoreria 4 Informe de Yentas por Depto Detallado
Clientes 3 Infarme de Yentas por Categoria
e e P R I RN DR PR R s LR PR T e o s L U R

Los filtros disponibles son fecha desde, fecha hasta, sucursal / region, turno, caja (0 = TODOS) Y TURNO. Luego de
establecer los filtros, debemos presionar el botén Recuperar para obtener la informacion. Ademas, esta la posibilidad
de recuperar la informacion por jornada.

056 - Informe de ¥entas por Medio de Pago ] Ol x|

[pesde: [20/01/2006 00:00:00 [Hasta: [P0/01/2006 23:59.59 ™ Recupera por Jornada

[Suc./ Regidn: (S0000 TODAS ~| [caja: | 0 |Turne: [TODOS =] R
Pagina 1 de
Checv'kout Informe de Ventas por Medio de Pag
information technology Desde: 20/01/2006 00:00  Hasta: 20/01/2006 23:59
EMPRESA Sucursal: OTODAS
Fecha: 20/01/2006 1355
Hedio de Pago Importe
101 PESOS
101001 EFECTWO PESOS 45 1.
Total 101 PESOS 451 .
201 YISA
201001 %ISA T CUOTA 2.0
Total 201 VISA 2,00
Total Final 47 1:
4| I v

Ventas Diario por Region / Sucursal

Se accede desde el menu "Informes - Ventas - Ventas Diario por Region / Sucursal" de la barra de menu. El listado
muestra el total de las ventas, cantidad de operaciones y un valor denominado "Ticket promedio". Los totales
mostrados corresponden a los filtros establecidos, y estos totales se calculan a partir de los totales de cada venta
realizada.
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|Ir|f|:|rn'|es Parametros  Usuario Wentana Awuda

Venkas

¢ Comprasy Pedidos
Listas de Precios
Articulos v Existencias
Tesareria
Clientes
Informe por Dperador Resumen
Informe por Operador Detallado
Infarme porFec. /Desc, Realizados
Informe de Documnentos Detallados
Informe de Cobranzade Terceros
Informe de Cierres de Turnos
Listada' de vales de Consuma

Capitulo 12 - Evaluacion de Gestion

Informe de Yentas por Medio de Pago
Informe de Yenkas por Bepartamento
Informe de Wentas por Depto Consolidada
Irforme de Ventas por Depho CfTYA
Informe de Wentas por Depko Detallado
Infarme de Wenkas por i:ategn:nria
Informe de Yentas por Hora

Infarme de Yentas por AgrupacionfMarca
Listado de Incidencias por Agrup. /Dpta
Informe de YWenkas por Documento
Resumen de Wentas por Documento
Informe de Wentas por Condicion Fiscal

A . . .

Wentas Diario por Region/Sucursal

Venkas Jornada por ReqionfSucursal

Los filtros disponibles son fecha desde, fecha hasta y sucursal / region, turno, caja (0 = TODOS) Y TURNO. Luego de
establecer los filtros, debemos presionar el botén Recuperar para obtener la informacion. Ademas, esta la posibilidad

de recuperar la informacion por jornada.

|Desde: pnfm #2005 00:00-00

SO000 TODAS

IRegium’Sucursal:

EMPRESA
Ventas por Sucursal

Fecha:
200012006

Region:

CENTRAL Total

Op.
Ventas
$56, 54 L5
$55,84. 4

Fecha Op.
2080172006 4
55,84 i

Ticket
Promedio

Recuperar

|Hasta: pumwzl:uja 23:50:50

" Recupera por Jornada

Checkout [T

information technology

Total
Ventas

455,84

$55,24
$13,96
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Ventas por Hora

Se accede desde el menu "Informes - Ventas - Ventas por Hora" de la barra de menu. Este informe muestra totales de
las ventas, cantidad de operaciones y promedio de las mismas, esto lo agrupa por intervalo de tiempo. Es util para
saber en que horarios estamos vendiendo mas que en otros.

|InF|:|rmes Parametros  Lsoario Yerbana  Awuda

Informe de Yentas por Medio de Pago

I
¢ Comprassy Pedidos

k Informe de Yenkas por Departamento
Liskas de Precios ¥ Irfarme de Mentas por Depro Consdlidado
Arkiculos v Existencias k Irfarme de Yentas por Drepbo CIIVA
Tesoreria | Informe de Yentas por Depto Detallado
Clientes L Informe de Yentas por Cateqaoria
Informe: por Operador Resumen Infarme de Yenkas por Hora
Infarme por Sperador Detallado Informe de Yentas por AgrupacionfMarca
Informe por Rec,jDesc. Realizados Listado de Incidencias por Agrup./Dpta
Informe de Documentos Detallados Informe de Yentas nor Bocumento

Los filtros disponibles son fecha desde, fecha hasta, caja (0 = TODOS), turno, region / sucursal, vendedor y documento
(tipo de documento). Luego de establecer los filtros, debemos presionar el botdon Recuperar para obtener la
informacion.

- 252 - Informe de Yentas por Hora -1Of ]

[Desde: DOM1/2008 00:00:00  |Hasta: POMD1/200623:53:58  [Caja: ] [Turno: |TODOS

|Regiun.f5uc: = I\Iendedur: ITODOS :l |Ducumentu: ITODOS j Hecuperar
Pagina 1 de1
Chec out Informe de VYentas por Hora
information technology Desde: 20/01 42008 Hasta: 20/01/2006
EMPRESA f:u!:l..lrsal: OToODAS
aja: 0
Fecha: 2001106 Documento: 0TODOS
Hora Importe Operaciones Ticket Promedio
Entre: 19:30 y 19:59 55 84 4 13,96
Total Final 55,84 4,00 13,96

Planilla de Caja Diaria
Este informe fue mostrado en el Capitulo 7, en la seccion "Reportes de Tesoreria"
Resumen de Existencias y Movimientos

Se accede desde el menu "Informes - Resumen de Existencias y Movimientos" de la barra de menu. Este informe nos
muestra, por cada tipo de operacion relacionada a movimientos de stock, los siguientes datos: la cantidad de unidades,
la suma de los valores al costo y la suma de los valores al precio.
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2 | Informes  Parametros  Usuario. Ventana

| Ventas
Compras v Pedidos

Listas de Precios

Clienkes

Informe:par Dperadar Resumen
Informe por Operador Detallado
Informe por Rec:/Desc, Realizados

o 1o ' |

Capitulo 12 - Evaluacion de Gestion

Listado Movimisntos de .ﬁ.rtif:ulcus_
Listado Moy, de articulos x Documents
Listado de Stock Valorizado

Listado de Stock bajo Punto de Pedido
Resumen de Existencias v Movimientos

Listado de Carga de Inventario

- . 1 .

Los filtros disponibles son "Calculo de existencias al", donde debe ingresarse la fecha hasta la cual quiere que se
calcule la informacion listada. Los otros filtros son sucursal, proveedor y rubro. Luego de establecer los filtros, debemos

presionar el boton Recuperar para obtener la informacion.

Checkout IT

information technology

- 132 - Resumen de Existencias y Movimientos 'B = ||:||_>_(j
[Calculo de existenciasal:  P0M1/2006  [Sucursal: [TODAS
|Proveedor:  [TODAS | |Rubro: [TODOZ |

Paging 1 de 1

Resumen de Movimientos y Existencias
Hasta: 200012008

EMPRESA Sucursal: 0ToDAS
Eecha: 20001106 Proveedor: 0ToDAS
Rubro: 0TODOS
Operacion Unidades Vialor al Costo Valor al Percio de Venta
Sucursal: CENTRAL
Depdosito: 7
510 VENTA POR CAJAS -2200 -5 15
50 STOCK INICIAL 4200 80 85
0 E =il it 20,00
Total Sucursal: CENTRAL 20,00 3470
Total Final: 20,00 3470
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Capitulo 12.2 - Reportes de Auditoria

Informe de Rec/Desc Realizados

Se accede desde el menu "Informes - Informe de Rec/Desc Realizados" de la barra de menu. El listado muestra todos
los recargos y descuentos realizados, agrupandolos por tipo de recargo o descuento. Para cada uno de estos grupos
se muestran los totales.

;allnfnrmes Parametros  Lsuario Mertana  Ayuda

| Yentas g
o Comprasy Pedidos

Listas de Precios
Articulos v Existencias
Tesaoreria
Clienkes
Inforrme por Operador Resurmen
Informe por Operador Detallado
Informe por Rec, /D
Informe de Documentos Detallados
Informe de Cobranza de Terceros

uzca Ark

v v v W v

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, caja ( 0 = TODAS ), sucursal, departamento y el tipo de
recargo o descuento. Al igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el boton
"Recuperar" para obtener la informacion. Ademas, esta presente la opcién de ver el detalle de los articulos sobre los
cuales se aplicaron los recargos o descuentos. Para esto se debe marcar la opcion "Detalle” antes de presionar el
botén "Recuperar".
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|Desde:  Fon12006 0000 |Hasta:  Foi 2006 2359 [Caja:
[sucursal: {10008 =| |pepto: |TODOS  +| |RectDese: [TODOS
Paging 1 de 1
Cherout Informe de Recargos | Descuentos
leformation echnology Desde: 30/01/2006 00,00 Hasta: 30/01/2006 23:59
EMPRESA Sucur<al: 0 TODOS
Fecha: 30/01/2008 14:42 RecDesc: 0 TODOS
Caja: ]
Costo Cantidad Precio  ¥alor Reclesc Yalor Reclesc
Articulo Departamento Unitafic Prod. Docum. Promedio Precio Piblice Precio Costo
Red/Sucursal: 1 CENTRAL
1 DESCUENTOS SOBRE TOTAL
1 Cocacola 2 T fts 1 Generico 240 42,00 3 290 2,19 1200
A Jugo de Maranja 1 ts 1 Gehetico 165 13,00 2 2,00 .97 A48
2 Boda 1tz 1 Gehetico 1.0 1.00 1 130 4,39 107
| Total 1 DESCUENTOS SOBRE TOTAL LR 915 na|
Taotal 1 CEMTRAL 19,00 ; 415 U5
| Total Final 00 & 415 33|

Informe de Documentos Detallados

Se accede desde el menu "Informes - Informe de Documentos Detallados" de la barra de menu. El listado muestra
todos los documentos emitidos con el detalle de los articulos correspondientes a cada uno de ellos.

gri'se'mFarmeg Parametros  Usuario Mentana  fSyuda

| Yentas k
Zompras y Pedidos
Listas de Precios:

w
=)
i

Atticulos v Existencias

Tesareria

Clienkes

Informe por Operador Resumen
Informe por Operador Detallado
Infarme por Rec: /Desc, Realizados
Informe de Docurnentos Del 5
Informe de Cobranza de Terceros

TrFrvrnm Aa Cimeram.de Tiwmae

b . e .

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, caja ( 0 = TODAS ), sucursal, articulo ( 0 = TODOS ),
operador y numero de documento ( 0 = TODOS ). Al igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer
los filtros se presiona el boton "Recuperar” para obtener la informacion.
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[Desde: [30/01/2006 00:00:00 [Hasta: 30/01/2006 23:59:63 |Caja: | CRecuperar |
]Sucursal: ITODAS F\rt: F IOperadur: TaDos Ll |Nl’|meru: ’ZI
Y
Paginz 1 de 2
‘ hegkout I , Imagen de Documento de Venta
information technology Desde: J000 y2008 Hasta: 3000152006
Operador: OTODOS
EMPRESA Sucursal: OTODAS
Fecha: 30001106 Caja: 0
Articulo: e}

Hamero de Comprobante: 0

Orden Articulo Descripcion Cantidad Precio TOTAL

Sucursal: CEMNTRAL Fecha: 30/01/2006 14:09:47

Caja: 1 Cliente:

Documento: TICKET T C. Fiscal: CUIT:

Operador:  administrador TOTAL: 5.63

2 1 Cocacola 214 Its 1,00 2482 2482

Sucursal: CENTRAL Fecha: 300142006 141227

Caja: 1 Cliente: =]
| | 7

Listado de Ajustes Realizados

Se accede desde el menu "Informes - Articulos & Existencias - Listado de Ajustes Realizados" de la barra de menu. El
listado contiene la informacion de los ajustes de stock realizados en el sistema, y muestra la informacion relacionada a
cada uno de ellos.
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L

Informes Parametros  Usuario' Yentana  fwuda

4

Wentas 13

o mL ST

Campras v Pedidos F

Listas de Precias b

Arkiculos v Existencias k Listada Maovirmientos de &tkiculos
Tesoreria 4 Listado Mavw, de drticulos = Docurmento
ligntes 2 Listado de Stock Yalorizado

Infatre por Cperador Resumen Listado de Stock bajo Punta de Pedida
Infaorme pg:ur' Cperador Detallado Resumen de Existandias ¥ Mavimientos
Informe por Rec./Desc, Realizados Listado de Carga dé'Inw;:ntar"rgfr
Informe de Docurnentos Detalladas Listado de Dj.Ferenn:ias_ de Irtentario
Infarme de Cobranza de Terceros Analisis de Existencias v Yentas
Infarme de Cierres de Turnos Analisis de Promedin de Ventas v Stock
Listado de Wales de Consurmo Listado de Farmulas de Articulos

Listado de Stock de Articulos

Listado de Existencias/Yentas
Listada de Ajustes Realizados
Listado de Cierres de Inventario

Libro de I Ventas
Subdiario de Iv¥A Yentas
Subdiario de I¥4 Wenkas por Tasa
Resumen de Ve x Tasa

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, sucursal y niumero de ajuste (0 = TODOS ). Al igual que en
todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botdén "Recuperar" para obtener la
informacion.

Listado de Transferencias de Mercaderia

Se accede desde el menu "Informes - Compras & Pedidos - Listado de Transferencias de Mercaderia" de la barra de
menu. El listado muestra todas las transferencias de mercaderia que se realizaron entre las sucursales de la empresa.
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Informes Parametros  Usuaris® Yentana  fwuda

Wentas. v | s Me |
Compras v Pedidos Maoviniientos de Cuerka de Proveedares

L

i

Listas de Precios k Resumen de Cuenta de Proveedaores
&rticulas v Existencias r Listada de Documentas Pendientes
Tesoretia F  Resumen de Cuenta Aplicada de Prav.
Zligntes 2 Calendario de Pedidos

Informe por Cperador Resumen Listado de Qrdenes de Compra

Informe por Cperador Detallado Infarme Detallado de Compras

Informe por Rec./Desc, Realizados Cuﬁmparatim de Compras par Sucursal
Informe de Documentos Detallados Listadao Detallada Recepdion 1, Compra
Informe de Cobranza de Terceros Totales de v, de Campra por Prow.
Informe de Cierres de Turnos Informe de Ordernes de Comprax Provesd.
Listada de Yales de Consumia Infarme de Compras por-Atticula

Rentabilidad = Compra Y=, Yenta

Libro de Iva vent -
e Ranking de O C Recibidas por Articulo

Subdiario de ¥4 Yenkas
Subdiario de ING Ventas por Tasa

Listada de Transferencias de Mercaderia
Listada de Precios Promedio de Compras

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, caja ( 0 = TODAS ), estado (pendiente/recibido/TODOS),
sucursal origen y sucursal destino. Al igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se
presiona el botén "Recuperar” para obtener la informacién.

El filtro estado determina si se quiere ver las transferencias que no fueron recibidas por la sucursal destino, si se
quieren ver las que fueron recibidas o si se quieren listar todas.
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Capitulo 12 - Evaluacion de Gestion

=1ol |

[Desde: | 01/0102006 [Hasta: [ 3000112006 |Estado:

[ToDOs

Bl

{Suc. Origen: | TODAS

Checkout IT

information technology

| [Suc.Destino: {ToDAS

|

Pégina 1de3d
Listado de Transferencias entre Sucursales
Desde: 010172006 Hasta: 3000172006

Suc. Origen: 0 TODAS
EMPRESA Suc. Destino: 0 TODAS
Fecha: 300012006 Estado: TODOS
Articulo Cod. Ala. Descripcion Feh. Hov. Feh. Recep. Cantidad Costo Total
Suc_ Destino: 2
Sec_ Onigen: CENTRAL Tipo deoc.: REMTO TRAMS FERENCEH Jiro: 1

Cod. de Operacion:  STOCH MCHAL

Swe. Onigen: CENTRAL

Cod. de Operacion: STOCK IMICHL
1 22 Coca cola 2 T s

Informe de Precios Digitados

Tipo de Doc.: REMTO TRANS FERENCIA

Hiro.: 1]
Operacion: Enirada
03012006 14:43 00,0141300 00:00 20000 340,00 f30.00
Total del Documento: Fa0 00

1,000 il
Total del Documento:

340,00

Se accede desde el menu "Herramientas - Auditoria - Informe de Precios Digitados" de la barra de menu. El listado
muestra informacion sobre los precios digitados que ingresaron los operadores en los puntos de venta.

i|Herramienta5 Enterprise  Informes Parametros Usuarios Werkana  Ayuda

ﬁ] Procesos
:
TricioyiCierre de Jornada
Fecepcion de Yalores de Cajas
Resguarda de Base de Datos

Consulta de Documentos Emitidos
Anular Mimero Documento

Movimientas de Stock ]
Bjustes de:Stock

Asistente para djustes da Stock

iZarga de Inventario

Edicion de Inventarios

Ekiquetas

> B

= 7= Ak
Consulka de Lsuarios en Sesion
Parametros de Sequridad
Definicion de Seguridad en Cajas
Grupos deUsuarios
Editor de Sequridad de Usuarios
Configuracion Monitar Auditoria
Cierres Controlador Fiscal

Informe de Accesos de Usuarios

Listado de Derechos de Grupos

Informe de Autorizaciones de Supervisar
Informe de duditoria de Operadoras
Informe de Pre

Digitados

Fer=diche ol
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Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, caja ( 0 = TODAS ), sucursal y operador. Al igual que en
todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botdén "Recuperar" para obtener la
informacion.

[Desde: PO/012006  |Hasta: (0012008 [Caja: P

|Sucursa|:

|Dpera|:lur: ITODOS

]
Pagina 1 d
Checvkout Informe de Precios Digitad:
information technology Desde: 30,01 /2006 Hasta: 30001/2006
EMPRESA Operador: 0TODOS
Sucursal: OTODAS
Fecha: 3000106 Z
Caja: o
Fecha Caja Documento Autorizd Articulo Precio Digitado Hotivo
Sucursal CENTRAL
Operador 1 ADMINISTRADOR SISTEMA - administrador
G0N NETE49:28 1 TCK 1 addminisradar 1 Coca cola 2 144 s 240 30012

Informe de Autorizaciones de Supervisor

Se accede desde el menu "Herramientas - Auditoria - Informe de Autorizaciones de Supervisor" de la barra de menu. El
listado muestra, agrupadas por tipo de operacion, todos las autorizaciones realizadas por aquellos operadores que
cumplen el rol de supervisor.

4 | Herramientas  Enterprise  Informes Parametros  Usuario Yentana  Ayuda

@ Procesos K l-t = =i A& Iil+
o Zonsulta de Usuarios en Sesian
IniciofCierre de Jornada Parametros de Sequridad
Fiecepcidn de Yalores de Cajas Definicion de Sequridad en Cajas
Resguardo de Base de Datos Grupas de Usuarios

Editor de Seguridad de Usuarios
Configuracicn Monibar Suditatia
Cierres Controlador Fiscal

Constlta de Documentos Emitidos
anular Mamero Documento

Mosimientos de Stock. K
Ajusktes deStock.

Asistente para Ajustes de Stack

Zarga de Inventario

Informe de Accesos de Usuarios
Listada de Derechos de Srupos

Informe de Autorizaciones de Supe

= : Informe de Auditoria de Operadores
Edicion de Inventarios B ; ; e

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, caja ( 0 = TODAS ), sucursal, supervisor y operador. Al igual
que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botén "Recuperar" para obtener la
informacion.
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IDésd_e: pamwzuna 00:00:00 |Hasta: pnmmma 27:59:59

|Caja: F

[Sucursal: {TODAS | [Supervisor: [TODOS

~| |operador: [TODOS |

Checkout [T

information technology

EMPRESA

Fecha: 30/01/2006

Pagina 1 de 1
Informe de Autorizaciones de Supervisor

Desde: 300172006 Hasta: 30001/2006
Operador: OTODOS

Sucursal: OToODAS

Caja: o

Fecha Caja Documento Operador Importe
Supervisor 1 ADMIMISTRADOR SISTEMA ADMINISTRADORES 100 administradar
Operacion DEZCUENTO GLOBAL FOR PORCENTAJE
0M12008 141213 1 TCK T 1 administracior 0,00
BOM12008 143133 TCK 84 1 administracior 0,00
Total 3 0,00
Operacion PRECIO DIGITADOD
0M12008 154811 1 ADD 6 1 administracior 0,00
Total | 0,00

i i 2 i

Informe de Auditoria de Operadores

Se accede desde el menu "Herramientas - Auditoria - Informe de Auditoria de Operadores" de la barra de menu. El
listado muestra, agrupadas por operador, todas las operaciones realizadas e informacion de utilidad de cada una de

ellas.

13 | Herramientas Enterprise Informes Parametros Usuarin Werkana  Ayuda

B Prnqegbs
TnicioyCierre de Jornada
Recepcitn de Yalores de Cajas
Resguardo de Base de Datos

Consulka de Documentos Emitidos
Anular Mimetro Din:u:ume_ntn:l

Mavimiertas de Stack b
&justes de Stock

Asistente para &justes de Stock

Zarga de Inventario

Edicion de Inventarios

k h = = Ak fil+

Consulka de Usuarios en Sesion
Parametros de Seguridad
Cefinicion de Sequridad en Cajas
Grupos de Lsyarios

Editor de Sequridad de Usiarios
Configuracion Monitar Auditoria
Cierres Conkralador Fiscal

Informe de Accesos. de Lsuarios
Listado de Derechos de Grupos
Informe de Autorizaciones de Supervisor

Informe de-Auditoria de

Trfrvran Ao Peasins Fisiksdse
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Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, sucursal, caja (0 = TODAS ), tipo de operacion y operador. Al
igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botdon "Recuperar" para

obtener la informacion.

[Desde: D1M01/72006  |Hasta: 30012006  [Sucursak [TODAS

iCaja: FI IOperaciun: ITODAS j IOperadnr: administradar
Pagina 1 de1
Checvkout IT Informe de Auditoria de Operadores
information iscimology Desde: o1 ."D1.l'P_DDB_ ) Hasta: 3000152006
- Operador; 1 administrador
Sucursal: 1TODAS
Fecha: 300012006 Caja: 1
Fecha Wedio de Pago Caja Operaciones Total
Supervisor CENTRAL
Operador  administradaor
Operacion TRANSAC. AMULADAS
200172008 1 1 26,14
Total  TRANSAC. ANULADAS 1 26,14
Operacion DESCLENTOS
30/01/2006 110 1 1 581
Total DESCUENTOS 1 5,81
Total administradar 2 20,33 =
0| | vl

Consulta de Usuarios en Sesion

Se accede desde el menu "Herramientas - Auditoria - Consulta de Usuarios en Sesion” de la barra de menu. El listado
muestra todos los operadores que hayan iniciado y aun estén en sesion.

ilHerramientas Enterprise  Imformes  Parametros  Lsuario Yentana  Avuda

é Procesos r h = = Ak fil+

I Auditoria 3 Consulta de Lsuarios en

TricioyiCierre de Jornada Farametros de Seguridad
Fecepridn de Yalores de Zajas Definicion de Seguridad en Cajas
Resguarda de Base de Datos Grupos de Usuarios

Editor de Seguridad de Usuarios

iz lta de D kos Emitid :
SR b Configuracion Monitar Auditaria

A il N R i TRA e i b

Al ingresar al listado, automaticamente el sistema muestra todos los usuarios que estan en sesion, no es necesario
especificar filtros y tampoco presionar el boton "Recuperar"”.
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367 - Consulta de Usuarios en Sesidn = o [m] |3

[HB0033226

Operador Aplicacion
WGUILLERMD  [SISTEMA, ADMINISTRADOR |Checkout B

;1'|GUILLERIu10 iSIETEMA,AD.MINISTRADOR Checkout POS

Informe de Accesos de Usuarios

Se accede desde el menu "Herramientas - Auditoria - Informe de Accesos de Usuarios" de la barra de menu. El informe
muestra, agrupados por operador, todos los accesos al sistema realizados.

a | Herramientas  Enterprise  Informes  Parametros Usugario  Wentana  Asuda

g FProcesas = = = A4 M+
e Cansulta de Usuarios en Sesidn
Iniicio/Cierre de Jarnada Parametras de Seguridad
Fecepcitn de Yalores de Cajas Definicion de Sequridad en Cajas
Resguardo de Base de Datos. Grupos de Usuarios

Editor de Seguridad de Dsuarios
Configuracian Monitor Auditoria
Cierres Confrolador Fiscal

Zonsulta de Documentas Emitidas
Anular Momero Documenta

Mowimientas de Stack.
fiustes deStock.

R O o A e T S e R

Infarme de A 15
Listado de Derechos de Grupos

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, sucursal, sucursal y operador. Al igual que en todos los
informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botén "Recuperar" para obtener la informacion.
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il]esde: | /12006 00:00 IHasta: | J0/1 12008 2359 [ Recuperar |

!3ucur'.;al: |TODAS j Iﬂpemdur:

Pagina 1 de 1
Chegkout I , Informe de Seguimiento de Usuarios

information technology Desde: 3000172006 Hasta: 30/01/2006
Sucursal: TCODAS

Fecha: 30001106 Operador: TODOS

Caja Equipo Dir_ 1P Ingreso Aplicacion Egreso Hodo
Sucursal: CENTREAL

Operador: 1 SISTEMA, ADMINISTRADOR

1 GUILLERMG 127001 IS 1EE32E  Checkout BackOfice e 14n82:  Local

1 GUILLERMO 127001 300106140819 Checkout POS 3001106 14:18:06 Local

1 GUILLERMG 127000 TS 140928 Checkout POS IS 14274 Local

1 GUILLERMG 127004 F0ME 14046 Checkout Back Ofice A A G Qind G Local

1 GUILLERMO 12700l 00106142026 Checkout POS 30M10614:32:42 Local

1 GUILLERMO 12700 IOMT0E 143742 Checkodt POS 100 Q00 0o Local

Resumen Rec./Desc

Se accede desde el menu "Herramientas - Auditoria - Resumen Rec./Desc." de la barra de menu. El listado muestra un
resumen de todos los recargos y descuentos realizados, agrupando esta informacién por tipo de recargo/descuento.
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na | Herramientas  Enterprise  Informes  Parametros  suario Mentana .ﬁ.';.-'uu:la

)

werad:

Procesos

Audikoria

Inicio/Cierre de Jormada
Recepridn deYalores de Cajas
Resguardo de Base de Dakas

¥
b

h = =l Ak M+

Consulta de Usuarios en Sesion
Parametros de 'Segurﬁ:lad
Definicion de Seguridad en Cajas
Grupas deUsuarias

Editor de Seguridad de Usuarios
_Cf:unf'rgurac_i-:’un Monitor duditoria
iierres Controlador Fiscal

Consulta de Documentas Emitidos
finular Marmeto Eincumahtu:l

Mavimientas de Stock b
Ajuskes de Stock

fsisterte para Ajustes de Stock

Carga de Inventario

Informe de Accesos de Usuarios

Listado de Derechios de Grupos

Infarme de Aukotizaciones de Supervisor
Infarme de Auditoria de Operadores
Informe de Precios Digikadas

EstadisHtas Hromedio

Infarme Fec, /Desc, por Hora

Irforrie Rec./Desc, pDr.'_Categu:frIa'
In'Fnr'me-REn:.;l'Efiesc. por Haora & ;I:ategujria
Informe Rec. Desc, por Cperadar

Edicion de Inventarios
Ekiguetas
Consulta de Articulos

Maonitar de Puntos de Yenta
Marikar de Informacion General

Resumen Rec. )

fsiskente de Cambio de Precios
Asisterte para Edicion de Base de Datos

Los filtros disponibles son el nimero del cierre Z realizado ( 0 = TODOS), sucursal y caja ( 0 = TODAS ). Al igual que
en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el boton "Recuperar" para obtener la
informacion.

Informe Rec./Desc. por Hora

Se accede desde el menu "Herramientas - Auditoria - Informe Rec./Desc. por Hora" de la barra de menu. El listado
muestra los totales de los descuentos y recargos en los diferentes rangos de horarios de 30 minutos cada uno.
Ademas, se agrupa la informacién por tipo de recargo/descuento.
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18 | Herramientas. Enterprise’ Informes  Parametros Usuario  Wentana @ Awuda

7 Procesos F E[ mr == A& i+
s Cansulta de Usuarios en Sesion
IniciofCietre de Jornada Parametros de Sequridad
Recepcion de Valores de Cajas Definicion de Sequridad en Cajas
Resguardn de Base de Diakos arupos de Usuarios

Editor de Sequridad de Lsuarios -
onfiguracion Monitor Auditoria
Cierres Controladar Fiscal

Consulka de Documentos Emitidos
anular-Mumero Documenka

Movimientos de Stock k
Aijustes de Stock

Asistente para Ajustes de Stock

Carga de Inventario

Informe de fccesos de LUsuarios
Listado de Derechos de Grupas
Infarme de Autorizaciones de Superyisar

: R Informe de Auditoria de Operadores
Edicion de Inventarios e
3 Informe de Precios Digitados
Etiquetas 5
2 Estadisticas Fromedio

Consulka de drticulos

Informe Rec, /Desc, por Hora
Informe Rec./Desc, por Categoria

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, caja ( 0 = TODAS ), sucursal, departamento y el tipo de
recargo/descuento. Al igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botén
"Recuperar" para obtener la informacion.

[Desde:  Boio1 2006 0000 [Hasta:  pontiz006 23:59 [Caja- 10
[{Sucursal: [T0DOS | [pepto: [T0DOS -] |ReciDesc: M Detalle
Pagina 1 de 1
Chec Out IT Resumen de Recargos ! Descuentos per Hora
information technology Desde; 30012006 00:00  Hasta: 30/01/2008 23:59
EMPRESA Sucursal: 0 ToODOs
Fecha; 30/01/2006 17:04 ReciDesc: 0 TODOS
Caja: 0
; Cantidad ¥alor Recllesc Yalor Recllesc
Rango Horario Productes Documentos Precio Pablico Precio Costo
Red/Sucursal: 1 CENTRAL
1 DESCUENTOS SOBRE TOTAL
14:00 & 14:29 &,00 4 -3,18 13,07
14:30 & 14:59 13,00 2 -5.97 21,45
|Total 1 DESCUENTOS SOBRE TOTAL 19,00 6 0,15 3452
Totai { CENTRAL 79,00 6 -9,15 34,52
|Total Final 19,00 6 0,15 34,52 |

Cierres Controlador Fiscal
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Se accede desde el menu "Herramientas - Auditoria - Cierres Controlador Fiscal' de la barra de menu. El listado
enumera todos los cierres fiscales realizados hasta el momento.

| |Herramie_ntas Enterprise; Informes. Parametros Usuaric Wentana  Awuda

Procesos k l'[ = | 1 M+

arad

Iricio/Cierre de Jornada
Recepeitn de Yalores de Cajas
Resguardo de Base de Datos

Consulta de Bocumentos Emitidos
anular Mirmero Documento

Maovirientos de Stack k

Favickmim A Chasl

Consulba de Usuarios en Sesion
Parametros de Sequridad
Definicion de Sequridad en Cajas
iarupns de Lisuatios

Editor de Sequridad de Usuarios
Configuracion Maonitor Auditoria

ontroladaor Fiscal

Infarme de Accesos dellsuarios

313



Manual de Usuario

Capitulo 12.3 - Reportes Contables e Impositivos

Libro de IVA Ventas

Se accede desde el menu "Informes - Libro de IVA Ventas " de la barra de menu. El listado es, como su nombre lo
indica, el "Libro de IVA Ventas".

itise | Informes Parametros Usuario Wentana  Awuda
| Ventas + ﬂ
= o Comprasy Pedidos 3
Listas de Precios
frkiculos y Existencias
Tesareria
Clientes
Informe por Operador Resumen
Informe por Operador Detallado
Informe por Rec./Desc. Realizados
Informe de Documentos Detallados
Ianrmé_de_-EnbEanaa de Terceros
Iﬁfbfme;cia't:ierr_esde Turnos
Listado de Vales de Consumo

usca

- w v w v

Libro de IvA Ventas
Subdiario de IW4A Venkas

Los filtros disponibles son la fecha desde y la fecha hasta, sucursal, el porcentaje de IVA y el porcentaje de
acrecentamiento. Al igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el boton
Recuperar para obtener la informacion.
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Subdiario de IVA Ventas por Tasa

417 - Libro de I¥4 Yentas 1l ][] 3
|I]esde: | 0112006 Hasta: | EOHT 2006 |3ucursa1: |TODAS
IUaIur IVA: I 21,00 h!alur-lvnncrecentamiento: | 10,50 Recuperar |
%
E information technology De
Su
Fecha: 300172005
Fecha Cliente HI Py Comprobante InicialfFinal Exento VA 21,000 IMP 21000 =
Sucursal: CEMTRAL
20/01£2006 CONSUMIDO R, FINAL 1 TCK B 111 T476 0,00 4,64 46,14
300012005 CONSUMIDO R, FIAL 1 TCK B 111 7185 0,00 25,14 19,7
3000172005 COMNSUMIDOR, FIMAL 20276416007 1 TCK A 111 14 0,00 0,52 24
Totales para a sucursal: 0,00 35,35 65,3
TOTALES FINALES: 0,00 35,35 165,3¢

Se accede desde el menu "Informes - Subdiario de IVA Ventas por Tasa" de la barra de menu. El listado muestra el
"Subdiario de IVA Ventas" agrupado por las diferentes tasas de IVA.

nfise.| Informes Parametros  Usuario  Wentana Ayuda

Yentas

Zompras v Pedidos

Listas de Precios

Arkiculos v Existencias

Tesoretia

Clientes

Informe por Operador Resumen
Infarme por Operador Detallads
Infarme por Fec. [Desc. Realizados
Informe de Documentos Detallados
Informe de Cobranzade Terceros
InFi:uﬁ'm_a:u:ie Cierres de Turnos
Listade de Vales de Consumo

k

v v v v, v

da

U

Libro-de IvA Mentas
Subdiaric de Tv4 Ventas
Subdiario de
Resumen de Iv4 x Tasa

nkas por
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Los filtros disponibles son la fecha desde y la fecha hasta, sucursal y el numero de pagina inicial. Al igual que en todos
los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botén Recuperar para obtener la informacion.

[Desde:  D1/01/2006 00:00:00  |Hasta: [O0/D1/2008 23:569.59

[Sucursal:  [TODAS =]

Checkout IT

Libro de IVA Ventas por Tas

Pagina

Subdiario de IVA Compras

Se accede desde el menu "Informes - Subdiario de IVA Compras" de la barra de mend.

316

infermation technology Desde: 01012008 Hasta: 30/01/2006
EMPRESA Sucurgal: OToDAE
CUIT: 20276416007
Fecha: 300012006
Fecha Doc HNumero PUiCaja DGI Cliente C.L cuir Gravado Exento IvA Acrecent.  TOTAL
Tasa de IVA 21,00
01 TCK B 00074000076 1 1 COMSUMIDOR FIMAL 46,13 0,00 469 (00 53
041 TCK B D0O00T000085 1 1 COMSUMIDOR FIMAL 122,20 0,00 25,66 0,00 147
Total Tasa de IVA 21,00 168,35 0,00 3635 0,00 203
168,35 0,00 3535 0,00 203




Capitulo 12 - Evaluacion de Gestion

i | Informes Parametros Usuario  Yertana  Awvuda
| Ventas P

oo Zompras v Pedidos
Listas de Precios
Articulos v Existencias
Tesareria
Clientes
Informe por Dperador Resumen
Informe por Operador Detalado
Informe por Fec, /Desc, Realizados
Informe de Documentos Detallados
I_nFu:u_r_-me,dn'aj, Caobranza de Terceros
Informe de Cierres de Turnos
Listadn de Vales de Consumo

v v v v

Libro de I46 Yenkas

Subdiario de ¥4 Yentas
Subdiaric de ¥4 Yentas por Tasa
Resumen de IVA x Tasa

subdiario de Iva Compras
Subdiario de I¥a Compras por Tasa

Subdiario de IVA Compras por Tasa

Se accede desde el menu "Informes - Subdiario de IVA Compras por Tasa" de la barra de mend. El listado muestra el
"Subdiario de IVA Compras" agrupado por las diferentes tasas de IVA.
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ise’ | Informes  Parametros  Usuatio Wentans Avuda
Yentas kK
Compras v Pedidos 3
Listas de Precios b
Articulos v Existencias 3

b

b

Tasoratia
Clienkes
Infarme por Operadaor Resumen
Informe por Operador Detallado
Informe por Rec/Desc. Realizados
Infarme de Documentos Detallados
Informe de Cobranza de Terceros:
Infarme de Cierres de TJ_.l'rnErs..
Listada de Yales de Consumao

Libro de-I4a Venkas
Subdiario de I44 Yentas
Subdiario de I¥& Yentas par Tasa
Resumnen de IYA » Tasa

de IVA Compras
Subdia npra
Subdiario de V& Compras por Proveedor

Los filtros disponibles son la fecha desde y la fecha hasta y sucursal. Al igual que en todos los informes del sistema,

luego de establecer los filtros se presiona el botén Recuperar para obtener la informacion.

II]esde: | J0MT /2006 |Ha'sta: | T0/01 12006

|5LI[:U[53|-I

Checkout IT

information technology

EMPRESA

Fecha: 300172008

Subdiario de IVA Compras por Proveedor

318

Mov. Fec. Fistal Fecha Doc. Nimero Proveedor (H | GUIT  Oper. bGravade ¥4 Acrecent.  No Graw:
TASADEMA: MM %

26 3040142006 304012006 DEW 1111 - 41111111 Coea cola hermanes Rl Debitn. 25,40 6,05 0,00 L

TOTALES TASADEIVA: MM % 25,60 2] 0,00 t

TOTAL GENERAL: 5,50 (] 0,00 L
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Se accede desde el menu "Informes - Subdiario de IVA Compras por Proveedor" de la barra de menu. El listado
muestra el "Subdiario de IVA Compras" agrupado por proveedor.

:E}E-r.js'l:s- Informes Parametros Usuario EEEI‘ltana- 'hll:‘.i'_-"ja
Wentas B
Compras y Pedidos »
Listas de Precios. b
rticulas y Existericias b
. 4

b

Tesoreria

Clientes

infbrme:‘pnr-'ogeradﬂr Resumen
Informe por Operador Detallado
Informe por Rec./Desc. Realizados
Informe de Documentos Detallados
Informe de Cabranza de Terceros
Tnforme de Cierres de Turnos.
Listadn de Yales de Consumo

Libro de I¥A Yentas

Subdiario de I¥& Ventas
Subdiario de Iv& Yentas por Tasa
Resumen de IvA x Tasa

o d I¥A Compras
o de IVA Compras por Tasa
1F

Los filtros disponibles son la fecha desde y la fecha hasta y sucursal. Al igual que en todos los informes del sistema,
luego de establecer los filtros se presiona el botén Recuperar para obtener la informacion.
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[Desde: | 30M1/2006  [Hasta: 3012006
|Sucursal: Recuperar :
thﬂ:rmaricn tecmology
EMPRESA
Fecha: F00012006
Mov. Fec. Fiscal Fecha Doc. Hiimern Vene. Himero de GAl C.1 Oper. Gravado {51
Talon
Proveedor: 1 Coca cola hermanos
Guit
28 3040172008 30401/2006 DEV 111 - 1111111 (A0 900 Rl Déhito 28,80 5,05
Totales para el Proveedor Coca cola hermanos ; 26,50 (]
Totales: 26,50 6,103

Procesos Contables e Impositivos

El sistema genera los archivos de texto que se importan desde las aplicaciones CITI Ventas y CITI Compras que
distribuye la AFIP. Cada uno de estos archivos, se genera desde un proceso que se encuentra en el sistema, los

procesos son "Informacién de AFIP CITI Ventas" e "Informacion de AFIP CITI Compras":

Informaciéon de AFIP CITI Ventas

Antes de ejecutar el proceso, hay que completar un par de pasos. Primero, debemos definir los comprobantes de la
AFIP y luego, asociarlos con los comprobantes de venta del sistema. En el siguiente ejemplo se muestra como se

realizan estos dos pasos:

320

1.

AFIP" de la barra de menu.

Total

34,85
HH

HH

Para definir un comprobante de la AFIP, debemos ingresar al menu "Parametros - Parametros - Documentos
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| Sistema Herramientas Enterprise Informes | Parametros Usuatio Wentana  fywuda

Parémetros Generales

3

i : - = T Seleccionat Empresa. .

“  Tipos de Cuenta de Tesoreria sl Al E e
T.-- d,e'Im ; t;js il F'-SI_StEjjt_,E dE‘:Eanng_a_qDﬁ
b Configuracion de Licencias Eackoffice
Impuestos e olal L

Corfiguracién de Pantalla TouchScreen
Definician de Turnos

Definicion de Teclados
Formakos de Documentos Mindows
Configuracion de Procesos Sukomaticos
Zonfiguracian de Procesas en el POS
Mankenimiento Mend de Usuario
Eﬂil’.legrj dé-Fbrrhétﬁrs'dé:Egncuﬁjéﬁi:ﬁs
Formatas de Etiquetas

Impresaras Globales

Alarmas para Retiro de Yalores
Definicion Mensajes Clisntes

Fondos Donaciones

Tabla de Descueritos

Categaorias de Clientes

Categorias de Provesdares

Zonas

Tipos de Crédito

Biancas (BCRA)

Teclados

Transportes - Fletes

Cuentas de Cobranza

Lnidades de Medida
ilasificacion de Relaciones
iZonfiguracion de Relacion Compra/fventa
Configura Botones Medios Pago Emision
Ocupacianes
Carreras
Doacumentos AFIP

Emisores de Yales de Consuma

2. Presionar el botén Nuevo para crear un nuevo comprobante de la AFIP. Ingresar, en la nueva fila que se
crea, en la columna "Cddigo" el valor 81 y en la columna "Descripcién” la palabra "Tique - Factura A". Por
ultimo presionar el botén Guardar o la tecla F10.

603 - Documentos AFIP = ;Iglil
| ohdigo | Descipeion |

81 Tigue - Factura A

Los datos que se ingresaron recién son establecidos por la AFIP, es decir, para la AFIP el comprobante "Ticket Factura
A" tiene como cédigo el numero 81.

3. Luego de crear el comprobante de la AFIP, vamos a asociarlo con el comprobante de venta del sistema. Para
esto, ir al menu "Sistema - Tablas - Documentos de Venta" de la barra de menu.
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i | Sistema Herramientas Enterprise Informes Parametros  Usuz

o IECHD -

i iones
S Arkiculos R.ag e
e Sucursales
Clientes ; Jiis
o e d‘-. % Sectares
il S Puntos de Venta
Listas de Precios ;
Medios de-Pago atribukos
Promociones :
Areas Comerciales
Proveedores Departamentos
(Gestion de Costos [(Cateqgarias
Convenios Marcas
Crdenes de Compra’ Agrupaciones
Compras Mesas de Compra
iarupos de Pedidos
Pedidos : / :
; ! Grupos de Inventarios
Armado de pedidos :
Fermitos Codigos Cperacion
Condiciones de Pago
Cheques

Monedas:

Maov, de Tesoreria

Murneradores
Cacume de %=1
T SR, SR R R B, RS

4. Luego, hay que posicionarse sobre el documento de venta TICKET FACTURA e ir al menu "Documentos de
Venta - Asoc. Documentos AFIP" de la barra de menu o presionar el botén "Docs AFIP" de la barra de
herramientas.

i‘,stema"| Documentos de Yenta Herramientas Eri!:_nj':rpris
Datos de Documentos de Yenta
Medios de Paga por Documenta
Talonarios par Documento

1ehto _Ir_np:uestljs .ﬁ.:s-jcj;ad_ns'al'tﬁ@mme_n:t_q:

z
- @
— :

PG

1 fasoc, Documentos AFIF
BALAUILER COMPR
3NOTA DE CREDITO NOTA D
A TRANSFERENCIA COMPR
SANULACION TRANSFERENCIA |COMPR
BIPLAMILLA COMPR
ICKET FACTURA
15 DEYOLUCION MOTA D
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Se abre una nueva ventana, presionamos el boton Nuevo o la tecla F3 para crear la asociacion entre el
comprobante TICKET FACTURA de nuestro sistema y el comprobante "Tique Factura A" de la AFIP. Para

esto, seleccionamos en la columna "Documento AFIP C.I.T.I" la opcién "Tique Factura A"y en la columna
"Letra" ingresamos la letra "A".

. Asoc, Documentos AFIP 2 i i |DI£|

Documento AFIPCLT.L Letra
Tigue Factura A A

Esta serie de pasos hay que repetirla con cada uno de los comprobantes que necesiten.

6. Una vez asociados todos los documentos, debemos ejecutar el proceso que se encuentra en el menu

"Herramientas - Procesos - Informacién de AFIP CITl Ventas" de la barra de menu. En la siguiente ventana
debemos establecer la sucursal, el afio y el mes del periodo que se quiere exportar. Ademas, hay que
especificar la ruta y el nombre del archivo de texto donde se exportaran los datos de las ventas. Por ultimo,
hay que presionar el botén "Procesar".

_. Exportacion de los comprobanteside venta B = I I:IIE’

Exportacion de los comprobantes de ventas

Mediarte este proceso se pueden exportar, & un archivo de texto, los comprobantes
de venta correspiondientes & un periodo (un mes completo) . Este archivo e utiliza i3}
luegqo en el aplicativo AFIP DvE - CLTL. Yertas para cargar los datos. g

Compatible con CITI Yentas Yersion 1 (Release 1)
Datos del periodo a Exportar:

Sucursal: e | Afio: | 2008 | Mes: |Ener|:|

Ubicacion del Archivo a Exportar:

| d:\checkout\afip ventas tut

Estadog del Proceso:

Procesar Salir
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El archivo generado se utiliza en el aplicativo "AFIP DGI - C.I.T.Il. Ventas" para cargar los datos de las ventas del
periodo correspondiente.

Informacion de AFIP CITI Compras

Antes de ejecutar el proceso, hay que completar un par de pasos. Primero, debemos definir los comprobantes de la
AFIP y luego, asociarlos con los comprobantes de compra del sistema. En el siguiente ejemplo se muestra como se
realizan estos dos pasos:

1. Para definir un comprobante de la AFIP, debemos ingresar al menu "Parametros - Parametros - Documentos
AFIP" de la barra de menu.

 Sistema Herramientas Enterprise Informes | Parametros Usuario Ventana  Ayuda
Parametras Generales

3

143

Seleccionat Empresa. .,

Asistente de Configuracion
Canfiguracian de&e;ﬁ;ias__ﬁ&:ﬁuffig:a
Configuracién de Pantalla TouchScreen
D'&firﬁu:in:ln de Turnos

Diefinicion de Teclados
Formatas de Documentos wWindows
Configuracion de Procesos Automaticos
Configuracion de Procesos en el POS
Maﬁlz'é_qimi:e_i;td Menid de Lisuario :
E;jil:_lifgrj] de-Fﬁrrhétds'dé:anLuﬁéﬁi:ﬁ;
Formatas de Etiqustas

Impresoras lobales

Alarmas para Retiro de Yalores
Definicion Mensajes Clientes

Fondos Donacionas

Tipos de Cuenta de Tesoreria

Tipos de Inpuestos :

Impueskos

Tabla de Descuentos

Zategorias de Clientes

iZateqorias de Proveedores

£onas

Tipos de Crédito

Bancos (BCRA)

Teclados

Tréﬁ.gp.curij&_s - Fletes

Cuentas de Cobranza

Unidades da Medida
Clasificacion de Relaciones
Configuracion de Relacidn Compra/venta
Configura Botones Medios Pago Emision

Ocupaciones
Carreras
Documentos AFIP
Emisores de Yales de Consumo

2. Presionar el botén Nuevo para crear un nuevo comprobante de la AFIP. Ingresar, en la nueva fila que se
crea, en la columna "Cédigo" el valor 01 y en la columna "Descripcion” la palabra "FACTURA A". Por ultimo
presionar el botéon Guardar o la tecla F10.

'_*B03 - Documentos AFIP - ;I.EIEI
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Los datos que se ingresaron recién son establecidos por la AFIP, es decir, para la AFIP el comprobante "FACTURA A"
tiene como caédigo el niumero 1.

3. Luego de crear el comprobante de la AFIP, vamos a asociarlo con el comprobante del sistema. Para esto, ir
al menu "Sistema - Tablas - Otros Documentos" de la barra de menua.

n | Sistema Herramientas Enterprise Informes Parametros  Usy

Tablas ld  Empresas
; Ragiones
S Articulos e
e Sucursales
S Sactores
Dperadores 'F". SR
; Ranea Puntos de Yenka
S unitos de Ven
Medios de Paga Atribukos
Promociones N T
Areas Comerciales
Provesdores Deparkamantos
Gestion de Costos Categarias
Canvenios Marcas.
Ordenes deCompra Agrupaciones
Campras Mesas de Compra
‘Grupos de Pedidos
Pedidas. R
i Erupos de Inventarios
Armado de pedidos
Remitas Codigas Operacion
S Condiciones de Pago
Cheques. S
v, de Tesoreria o
Moy, de Tesoreri Nitireises

Documentos de Yenta

Cuenkas de Tesareria
Yendedores:

4. Luego, hay que posicionarse sobre el documento de FACTURA COMPRA e ir al menu "Otros Documentos -
Asoc. Documentos AFIP Compras" de la barra de menu o presionar el botén "Docs AFIP" de la barra de
herramientas.
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Archivo  Edicion Sistgm’alotm_s Documenitos  Herramisntas En!::érprise Informes Farametros  Usuario Yenfana Ay

=L

Mueva 5 Eliminar P Giiardar

=

Documento

CCLIMEY

REMITC DEVOLUCION

Datos de Obros Documentos
Talonarios x Docomento
Impuestns Asociados &l Documento

Ulkima

yooE 8 X

Wizta Previa |mp'ri|r'|ir FT

CerfarFa

i Operacion
COMPROBANTE INTERNO

5.

&0 STOCK
51 REMITO TRANSFERENCIA COMPROBANTE INTERMO (STOCK
52 PLANILLA, STOCK COMPROBANTE INTERNO (STOCK
B7 RESERYA STOCK COMPROBANTE INTERMO |STOCK
B5COMP. INTERNO TESORERIA  |COMPROBANTE INTERNO TESORERIA
103REMITO A SUCURSAL COMPROBANTE INTERNO [STOCK
104 TRANSFEREMCIA COMPROBAMTE INTERMO STOCK
105 COMPRA COMPROBANTE INTERMO |STOCK
106 DEVOLUCION COMPROBANTE INTERNO (COMPRAS
107 DOMACION COMPROBANTE INTERMO (STOGK
IFACTURA COMPRA COMPROBANTE INTERMO ICOMPRAS
112RECIBO DE PAGO COMPROBANTE INTERMO [CLIEMTES
T13MNTAE MIFE DIFRITN FAMMEPEMRLARTE INTERRM L IEKNTES

Se abre una nueva ventana, presionamos el botén Nuevo o la tecla F3 para crear la asociacion entre el
comprobante FACTURA COMPRA de nuestro sistema y el comprobante de venta "FACTURA A" de la AFIP.
Para esto, seleccionamos en la columna "Documento AFIP C.L.T.I" la opcién "FACTURA A"y en la columna

"Letra" ingresamos la letra "A".

" Asoc. Documentos AFIP Compras 108

Documento AFIP CLT.I.

=loix]

Esta serie de pasos hay que repetirla con cada uno de los comprobantes que necesiten.
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6.

Una vez asociados todos los documentos, debemos ejecutar el proceso que se encuentra en el menu
"Herramientas - Procesos - Informacion de AFIP CITI Compras" de la barra de menu. En la siguiente ventana
debemos establecer la sucursal, el afio y el mes del periodo que se quiere exportar. Ademas, hay que
especificar la ruta y el nombre del archivo de texto donde se exportaran los datos de las compras. Por ultimo,

hay que presionar el botén "Procesar".
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'_ Exportacion de los comprobantes de compra ' o i B3

Exportacion de comprobantes de compras

Mediarte este proceso se pueden expottar, & un archivo de texto; los comprobartes de
compra correspondientes & un periodo (mes completo). Este archivo 22 utiliza luego en el
aplicativo AFIP DG - CLT.L Compras para cargar [os datos.

Compatible con CITI COMPRAS Version 3.0

Datos del periodo a Exportar:

|Su[:ursal:

bicacion del Archivo a Exportar:

| dhcheckouthafip compras.tut _|

| Afio:| 2006 | Mes: [Enero

El archivo generacdo por esta proceso es un "Archivo sin
procesarmientd”, porlotanto, debe serimpartado desde 1a

aplicacion CIT| Compras como tal. Procesar Salir

El archivo generado se utiliza en el aplicativo "AFIP DGI - C.I.T.l. Compras" para cargar los datos de las compras del

periodo correspondiente.
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Capitulo 12.4 - Reportes de Gestion

Informe de Ventas por &Departamento

Se accede desde el menu "Informes - Ventas - Informe de Ventas por Departamento” de la barra de menu. El listado
muestra los totales de las ventas agrupados por departamento, en general los importes que muestra son SIN IVA.

e | Informes  Parametros  Lsuario Wentana Avuda

ks Informe de Yentas por Medio de Pago

Informe de Yentas por Departamento
Informe de Yentas por Depto Consolidado
Infarme de Yentas por Depko CfTYA
Informe de Yenkas por Depko Detallado

ac  Comprasy Pedidos
Listas de Precios
Articulos v Existencias
Tesareria

v v v v

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, caja ( 0 = TODAS ), sucursal, proveedor y departamento. Al
igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botdon "Recuperar" para
obtener la informacion. Ademas, esta presente la opcion de ver el detalle de los articulos vendidos en cada
departamento. Para esto, se debe marcar la opcion "Detalle” antes de presionar el boton "Recuperar”.

[pesde: fio1zo06 0000 [Hasta: pimizooszss  [cajas b rff Detalle Recuperar
: SRRl s e
[RegionsSuc: [50000 ToDOS | |Proveedor: [TODOS | [Depto: |ToDOS = - M upid goroTe i

IT Pagina 1 de 1
ChGQkOUt Yentas por Departamento sin VA

f j /!
information technology Desde: 0710172006 00:00  Hasta: 3110112005 23:59

EMPRESA Sucursal: OTo0OS
Fecha: 31/01/2006 16:20 Proveedor:  OTODOS
Caja: 0
. Costo  Cantidad Precio Ventas Ventas Utilidad Hargen
Articulo Proveedor Unitario Promedio  Publico  Costo 1 Costo
Red/Sucursal: 1 CENTRAL
Rubro: 1 Generico
2 Agua Mineral sin gas 1,5 fts 2 Wifias cel Sur 1,24 11,00 1,31 15,12 13,64 145 10,85%
1 Cocacola 2 1.4 fts 1 Coca cola hermanos 2,40 0,00 2,29 125,94 144,00 SAB0E 1254%
4 Jugo de Maranja 1 fis 4 Cepita 1,85 13,00 1,27 16,52 21,45 483 22 AR
250da 1 its 2 Ambedo 1,07 16,00 1,08 10,77 10,70 007 055%
Total 1Generico 94,00 168,31 159,79 2144 A130%
Total 1CENTRAL 8400 165,35 169,79 214 -3
Total Final .00 165,35 159,79 214 N30
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Informe de Ventas por Categoria

Se accede desde el menu "Informes - Ventas - Informe de Ventas por Categoria" de la barra de menu. El listado
muestra los totales de las ventas agrupados por departamento y dentro de cada uno de ellos por categoria.

Irforimes Parametras  Usuario  Ventana F'.yuiila'
Infarme de Yentas por Medio de Pago

E
=

v Zompras vy Pedidos K Informe de Yentas por Bepartamento
Listas de Precios. 4 Informe de Yentas por Depto Consolidado
Articulos v Existencias 4 Informe de Yentas por Depbo CIIYA
Tesareria 4 Informe de Yentas por Cepto Detallado
Zligntes 3 Irforme d ntas por Cakeqoria
Informe:par Dperadar Resumen Informe deMentas por Hora

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, regién/sucursal, departamento y proveedor. Al igual que en
todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botdén "Recuperar" para obtener la

informacion.

065 - Informe de ¥entas por Categoria - j i |D|_>ﬂ
[Desde: 1012008 00:00:00 Hasta:  [510112006 235069 [~ Recupera por Jomada
Recuperar
[RegioniSuc: |30000 TODAS =] |opto:  |TODOS | |Proveedor: |T0D03 -]
Pagina 1 de
Checykout Ventas por Departamento/Categoriz
information technology Desde: 01/01/2006 00:00  Hasta: 310172006 23:59
Sucursal: 1]
: Proveedor: 1] =
Fecha: 31/01/2008 16:35 S g
Categoria:
Costo Cantidad Precio Ventas Ventas  Utilidad Hargen
futiculo Proveedor Unitario Promedio Publico  Costo ! Costo
Red/Sucursal: 1 CEMTRAL
Rubro: 1 Generico
Categoria Nivel 2 000000 (00000
Total 000000 Dooo00 11,00 $18,30 $13.64 W66 3 E
Categoria Nivel 2 QOO0 QOO0
e PRSP AT 2 PR T A Pr ) AR AR PRI PrAETy rnﬁv
4| L4 B

Productividad de Vendedores

Se accede desde el menu "Informes - Ventas - Productividad de Vendedores" de la barra de menu. El listado muestra
los totales de las ventas realizadas por cada vendedor en las diferentes horas de trabajo.
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Compras ¥ Padidos
Listas de Precios
Arkiculos y Existencias

Tesareria

Clientes

Infarme por Operador Resumen
Informe por Operador Detallado
Informe por Rec, /Desc, Reslizados
Inforrme de Docurnentos Detallados
Infarme de Cobranza de Terceros
Informe de Cierres de Turnos
Listado de Vales de Consimo

vy vy v v

Libro de I¥A Mentas

Subdiario de T Yentas
Siubdiario de I¥& Ventas par Tasa
Fesumen de IV x Tasa

Subdiario de VA Compras

Subdiario de %4 Compras por Tasa
Subdiario de IMA Compras por Provesdor

| Informes Parametros  Usuatio Wentana  Awada

Informe de Yentas por Medio de Pago
Informe de Yentas por De:partament'n
InForme de Yentas por Depto Consolidada
Irforme de Yentas por Bepko CITVA
Informe de Yentas por Depto Detallado
Infarme de Yentas por ;Categciria
Informe de Mentas por Hora

Informe de Yertas por AgropaciongMarca
Listado de Incidencias por Agrup. jDpta
Informe de Yertas por Documento
Resumen de Ventas par Documentao
Informe de Yentas por Condicion Fiscal
Yentas Diatic por RegionfSucursal
Yentas Jornada por F‘;eéil:un,l'Sl.lcursaI
Flankjng de Ventas por Articulo
Infarme de Tatales x Promacion
Informe de Yentas por Clienke

Informe de Relacion Compraiventa
Relacion Comprafventa par Sucursal
Listado de Frecios Pramedio de Yentas
Informe de Yentas por Yendedor

Productivididad de Mendedores

Lirnidarinm s Wandednres

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, caja (0 = TODAS ), sucursal, vendedor y tipo de documento.
Al igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el boton "Recuperar" para
obtener la informacion.
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2223 - Productivididad de ¥endedores/Mozos 5 iﬂlﬂ

[Desde: [1/01/2006 00:00:00  |Hasta: |B1/01/2006 23:59:5¢  [Caja: [

[Sucursal: [TODAS | Mendedor: [TODOS ~| [pocumento: [TODOS =
Pagins 1 de
Checykout Productividad por Hora de VededoresiMozo
information technology Desde: 0140172008 Hasta: 3110172006
Yendedor: O0TODOS
EMPRESA Sucursal: OToDAS
Fecha: 3101/06 Caja: 0
Documento: 0 TODOS
Hora Total Articulos  Documentos Importe
1 UNICO
14 59,0000 8 139 22
15 1.0000 1 3,00
19 22,0000 3 55,84
Total 1 UNICO 92,0000 12 198,0¢
2 JOSE
14 2,0000 1 562>
4 | b

Listado de Incidencias por Agrup./Dpto

Se accede desde el menu "Informes - Ventas - Listado de Incidencias por Agrup./Dpto" de la barra de menu. El listado
enumera todos los articulos agrupados por "Agrupacion” y dentro de cada agrupacion los divide por "Departamentos".
Para cada uno de los articulos informa datos relacionados a las ventas realizadas y el valor de la incidencia.

| Informes Parametros  Usoario Ventana  Ayoda

Yerkas Infarme de Yentas por Medio de Pago

¢ Comprasy Pedidos k Informe de Yentas por Departamento
Listas de Precios F Informe de Ventas por Depto Consolidado
Arkiculos v Existencias b Informe de Yentas por DeptoCiIvS
Tesareria L Informe de Ventas por Depka Detallado
Clientes r Irfarme de Mentas por Cakeqoria
Informe por Operador Resumen InFarme de Mentas por Hora
Informe por Cperador Detaltado Informe de Ventas por AgrupacioniMarca
Infarme por Rec./Desc. Realizados Listado de Incidencias por Sgrup. [Dpka
Informe de Documentos Detallados Informe de Yentas por Documento
Informe de Cobranza de Terceros Resumen de Mentas por Documenko

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, sucursal, proveedor, rubro (departamento) y agrupacion. Al
igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el boton "Recuperar”" para
obtener la informacion.
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372 - Listado de Incidencias por Agrup./Depto = |EI|1
[Desde:| 01112006 0000 [Hasta:|  31401:2006 2359 [Sue.: [roDAS [Prov.: [ToDos
[Rubro: oD 05 {Agrup.: [TODAS
Paging 1 de 2 =
Checvkout Listado de Incidencia por Rubro
information technology Desde: 01401 /2008 Hasta: 31.01/2008
EMPRESA Sucursal: 0 TODAS
Proveedor: 0 TODOS
Fecha: 3110106 il 0 T000S
Agrupacion: 0TODAS
Costo Cantidad  Precio Wentas Wentas Incidencia
Articulo Proveedor Unitario Promedio Publico Costo

Red/Sucursal: 1 CEMTRAL

Agrupacion: Genetica

Rubro: 1 Generico

1 Coca cola 2 174 ftz 1 Coca cola hermanos 2,40 0,00 2,28 125,594 144,00 114,34

4 Juga de Mararja 1 s 4 Cepita 1,88 13,00 1.27 16,52 21,45 124,62

s
Informe de Totales x Promocion

Se accede desde el menu "Informes - Ventas - Informe de Totales x Promocion" de la barra de menu. El listado
muestra los totales de las ventas que fueron afectadas por alguna promocion, agrupa estos totales por promocion.
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58 |T‘|-|:Drmes Parametros  Usuario  Mentana Avuda

Yenkas Informe de Yentas por Medio de Pago

o Compras y Pedidos ¥ Informe de Wentas por Depatrtamento
Listas de Precios 4 Infarme de Yentas por Depto Consolidado
Arkiculos v Existencias 3 Infarme de Yentas por Depto Cf144
Tesoreria 3 Informe de Ventas por Depto Detallado
Cliertes 3 Infarme de Yentas por Categaoria
Informe por Operador Resumen Infarme de Yentas por Hora
Informe por Sperador Detallado Infarme de Yentas por AgrupacioniMarca:
Informe por Rec,/Desc, Realizados Listado de Incidencias por dgrup. /Dpto
Informe de Documentos Detallados Informe de Wentas por Documento
Informe de Cobranza de Terceros Resumen de Yentas por Documento
Infarme de Cierres de Turnos Informe de Wentas por Condicicn Fiscal
Listado: de Yales de Consumo Yentas Diatio por Region/Sucursal

Ventas Jormada por RegionfSucursal

Libro de Iva Vent
S i Ranking de Yentas por Articulo

Subdiario de Y& Yentas
Subdiario de I¥& Ventas por Tasa

Infarme de Tokal FOrnCitn

TrFerrma da Marnkse rew Tlianbs

Listado de Stock Valorizado

Se accede desde el menu "Informes - Articulos & Existencias - Listado de Stock Valorizado" de la barra de menu.

& | Informes Parametros Usuario Ventana  Ayuda

| Wenkas k ﬁ m_q-

2 Compras y Pedidos F Bicade Sl
Listas de Precios ¥
Arkiculos k Listado Movimisntos de Articulos:
Tesoretia b Listado Mow, de Articulos x Docurnenko
Cliertes k Listado de-S
Informe por Operador Fesumen Listado de Stock bajo Punta de Pedida
Informe por Operador Detallado Resumen de Existencias v Movimientos
- - i - i i o i i —_ - . .

Analisis de Promedio de Ventas y Stock

Se accede desde el menu "Informes - Articulos & Existencias - Andlisis de Promedio de Ventas y Stock" de la barra de

menda.

Listado de Cierres de Inventario

Se accede desde el menu "Informes - Articulos & Existencias - Listado de Cierres de Inventario” de la barra de mendu.

El listado muestra la informacion correspondiente a los cierres de inventario mensual realizados en el sistema.
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& | Informes Parametros Usuario Ventana  Ayuda

| Yentas k ﬁ m_q-

2 Compras y Pedidos F Bicade Sl
Listas de Precios ¥
Arkicul k Listado Movimisntos de Articulos:
Tesoretia b Listado Mo, de Articulos x Docurhenko
Clierikes 3 Li i
Informe por Operador Resumen Listado de Stack bajo Punto de Pedido
Informe por Operador Detallado Resumen de Existenciasy Movimientos
i i Sy Sy e i il

Los filtros disponibles son periodo (mes / afio), sucursal y grupo de inventario. Al igual que en todos los informes del
sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botén "Recuperar" para obtener la informacion.

Inen'udu: |1 i" ” S006 ﬁ ISucum_aI: |TODAS LI |l‘5. Inventario: ({5}

| v

Checkout |T

information technofogy

EMPRESA

Fecha Emigion: 3101 .2006

Articulo Descripcion Stock Compras Dewvols. Transf. Transf. Ventas  Valord Valor2 Valor3 Valord
Inicial Entrada __ Salidas

Sucursal: CEMTRAL

Periodo: 01 - 2006 Fecha Inicio:  01/01/2006 00:00 Fecha Fin:  31/01/2006 23:59

Grupo Inventario: DIFERENCIAS DE STOCK

000001 Coca cola 2 144 s o i a0 0 a0 00 00 00 00
000004 Juga de Naranja 1 ts i o Juli] Bl a0 00 00 00 00
000002 Soda 1 ks o0 0 il il Juli] Nl 00 00 oo

Grupo Inventario: MAYIDAD

000004 Jugo de Maranja 1 ks oo 0o oo 0o 0o -10,00 00 00 0 oo

Al | o

Listado de Documentos Pendientes

Se accede desde el menu "Informes - Compras y Pedidos - Listado de Documentos Pendientes" de la barra de menda.
El listado muestra todos los documentos pendientes que corresponden a cada uno de los proveedores. Es decir, se
listan aquellos comprobantes que aun no han sido pagados por la empresa a los proveedores.
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| entas k i B M |
Pedidos Maovimientos deCuenka de Proveedores

Listas de Precios ¥ Resumen de Cuenka de Proveedores
Arkiculos v Existencias K de Diocumentos Fendientes
Tesoreria 3 Resumen de Cuenta Aplicado de Proy.
Zlientes b Calendario de Pedidos

Los filtros disponibles son proveedor desde y proveedor hasta, estos determinan un rango de proveedores y seran
listados los que caigan dentro del mismo. Al igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros
se presiona el botén "Recuperar" para obtener la informacion. Ademas, existe la posibilidad de ordenar la informacion
listada por la razén social o por el codigo de proveedor.

& Razon Social ¢ Cod. de Prov.

Fasde Proveedor: !Coca cola hermanos r'laSh:

Pagina 1 de 1
ChekoUt Listado de Documentos Pendientes de Proveedores

information technology

Desde Proveedor: 1 Coca cola hetmanos
EMPRESA Hasta: S et
Fecha: 0102/2006
Kov. Comprobante Fecha Yenc. Cod. de Oper. Oper.  Importe VA Pagade  Diferencia Suc. del Mov.
Proveedor: 1 Coca cola kermanos
Eritrada 0,00
Total Proveedor: 1M
Proveedor 3 Uifiaz del Sur
A7 DEW  01111-33353333 D1A02/2006 010220068 COMPRL 03010 Eriraca 15,54 il 0,00 15,54 CEMTREL
16 DEV  01111-22222222 01272006 010272008 COMPREE 03010 Erfraca 34,585 ] 0,00 34,585 CEMTRAL
Total Proveedor: 3
Total General: 65,40

Informe de Ordenes de Compra x Proveed.

Se accede desde el menu "Informes - Compras y Pedidos - Informe de Ordenes de Compra x Proveed." de la barra de
menu. El listado muestra todas las ordenes de compra emitidas para cada uno de los proveedores, informando los
datos de la emisién y la recepcion de las mismas.
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| Ventas

edidos

Listas de Precios

Articulos v Existencias

Tesareria

Clientes

Informe por Operador Resumen
Informe por Sperador Detallado
Informe por Rec/Desc, Realizados
Informe de Docurnentos Detallados
Informe de Cobranzade Terceros
Informe de Cierres de Turnos
Listado de Yales de Consumo

T

"b.ill [+ |

v v T r

Movirientos de Cuenka de Proveedores
Resumen de Cuenta de Proveedares
Listadn de Documentos Pendientes
Resumen de Cuenta Aplicado de Proy.
Calendario de Pedidaos

Listado de Crderes de Compra

Infarme Detallade de Compras
Compatativo de Compras par Suctrsal
Listado Detallado Receprion ©, Compra
Totales de Or, de Carmpra por Prov,

Irfarme de Ordenes de Comp:

Infarme de Cormpras por Articulo
Darkshilidad 2T armra Ue llanks

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, estado y proveedor. Al igual que en todos los informes del
sistema, luego de establecer los filtros se presiona el boton "Recuperar" para obtener la informacion.

|Desde: | 01022006 |Hasta: |

|pmusedur: |TODOS

0102006 |Estado:  [TODOS -]

e

Checkout T

information technology
Fecha: 01 /02/2006

Datos de la Emision de la 0. Compra

Listado de C
Desde: 02200

Datos de la Recepcion de Ia O

4]

Suc. Origen Fecha ¥enc. Cmp.  Hro. Total Suc. Destino Cmp. Hro. Fecha Factura
Estade O.C: Recibida EE
Proveedor: 0001 Goca cola herrmanos
TOTALES PARA EL PROVEEDOR: 34,85
Proveedor: 0003 Wifias del Sur
CENTRAL MA22006 05032006 OC 100 245,57 CENTRAL ROC 90440242006 000 - 0O00000
CENTRAL MA2E006 05032006 OC 101 45,92 CEMTRAL RiG 10 010272006 000 - 0000000
TOTALES PARA EL PROVEEDOR: 291,49
TOTALES PARA EL ESTADO: 32634 5

Rentabilidad - Compra Vs. Venta
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Se accede desde el menu "Informes - Compras y Pedidos - Rentabilidad - Compra Vs. Venta" de la barra de menu. El
listado muestra, para cada uno de los articulos, informacién de las compras, de las ventas y de las diferencias entre
ambas. Estos datos estan agrupados por rubro (departamento).

E ﬁnfurmes Parametros Usuatio Ventana  &woda

| Yentas

Zarmpra

Listaz de Precios
Arkiculos v Existencias
Tesareria

Clignkes

Informe por Dperadar Resumen
Infarme por Operador Dekallado
Infarme por Fec. Desc. Realizados
Informe de Documentos Detallados
Informe de Cobranza de Terceros
Informe de Cierres de Turnos
Listado de Wales de Constma

v | osa Me |

v v T T

Libro de-I44A Ventas

ok diadie e T A ek

Movimientos de Cuenka de Proveedores
Fesumen de Cuenta de Proveedores
Listado de Documentos Pendientes
Resumen de Cuenta Aplicado de Prav.
Calendario de Pedidas

Listado de Ordenes de Compra

Inforrme Detallado de Compras
Comparativo de Campr s por Sucursal
Listado Detallado Recepcion O, Compra
Totales de Or, de Compra por Prow,
Informe de Ordenes de Compra x Proveed,
Informe de Compras por Articulo

Rentabilidad = Compra ¥s, Wenta

Ranking de 0., C Recibidas por Articulo

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, sucursal, proveedor y rubro (departamento). Al igual que en
todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botén "Recuperar" para obtener la

informacion.

_~ B97 - Rentabilidad - Compra ¥s. ¥Yenta

=1of x|

Pesde: | 011272006 0000 pm: |

vaeednt |T0 DAS

010272005 2353 ISul:ursal: ITODAS

x| | Reowenr |

Comparativo de Compras por Sucursal

Listado de Rentabilidad Comprado v Vendido
ec Out Desde: 01022008 Hasta: 01,/02/2008
information technology Sue.: 000 TODAS
EMPRESA Rubro: 0 TODOS
= Prov.: 0O TODAS
Fecha de Emision: 01.02:2006
Deparamento Proveedor COMPRADOD YENDIDO DIFERENGIAS
Cantidad Inaporte Cantidad Inuporte Cantidad Inaprorte

1 - Generico 1 - Coca cola henmnanos [ 12,00} 26,80 0,00 0,00 12,00 -2 ,60
1 - Gehetico 2 - Braoedo [12,00) 12,54 0,00 0,00 12,00 2,84
1 - Generico 3 - Wifiaz del Sur {12,00) 14,55 0,00 0,00 12,00 4,58
Total para el deparamento: 1 - Generico {36, 00 36,52 0,00 0,00 36, 00 6,32
Total General: {36,000 36,52 0,00 0,00 36,00 36,52
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Se accede desde el menu "Informes - Compras y Pedidos - Comparativo de Compras por Sucursal" de la barra de
menu. El listado muestra informacion de las compras realizadas de los articulos en las diferentes sucursales y agrupa
esta informacién por grupos de inventario.

=|InFDrmes Parametros  Usuario Ventana  Awuda

| Vertas k i A8 e |
M Compras v Pedidos Maovimientos de Cuenta de Provesdoras

Listas de Precios F Resumen de Cuenta de Proveedores
Articulos v Existencias b Listado de Documentos Pendientes
Tesoreria b Resumen de Cuenta Aplicado de Frov,
Clignkes ¥ Calendario de Pedidos

Informe:por Operador Resumen Listado de Ordenes de-Compra
Informe por Operador Detallado Informe Detallado de Compras
Informe por Rec./besc. Realizados Compatativo de Compras por Sucursal

ror (s e A e [ AN

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, sucursal y grupo de inventario. Al igual que en todos los
informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botén "Recuperar" para obtener la informacion.

718 - Comparativo de Compras por Sucursal 1 ) = |E||__!
[pesde: | 011012006  |Hasta: | O1M2E006 |Sucursal: [T0DAS |
1Gmpu de Inventario: |TODOS L’ Recuperar

Ch IT Listaclo Comparativo de Compra>|

information technology

Desde: 010172006
Hasta: 010272006

[ CENTRAL | Cantidad |
Total

DIFEREMCIAS DE STOCK UDDDD1 Coca cola 2104 = 12,00 240 28,80 F2E
000002  Sodaftlts 12,00 1,07 12,84 12

000003 AgusMinersl =ingas 1.5 ks 12,00 1,24 14,88 12,2

Total Grupo: 36,00 $56,52 36,0

Informe de los Totales de Tesoreria

Se accede desde el menu "Informes - Tesoreria - Informe de los Totales de Tesoreria" de la barra de menu. El listado
muestra los movimientos de cada una de las cuentas de tesoreria, dentro de cada cuenta se agrupan los movimientos
por sub-cuenta. Ademas se informan los totales de cada una de ellas.
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2 | Inforfes  Parametros  Usuario  Yenkana o Avuda

| Yentas k
it Compras y Pedidos L e
Listas de Precios 3
Articulos v Existencias k
[ Mavimientos de Tesoreria

Zlientes b Planilla de Caja Diaria
Informe por Operador Resumen Liskado de Chegues.
Informe por Operador Detallado Listade de Yo, de Cheques
Informe por Rec,/Desc, Realizados Infarmme delos Tokales de Tesoreria

Informe de Documenkos Detallados

Los filtros disponibles son la cuenta, la sub-cuenta, sucursal, la fecha desde y la fecha hasta. Al igual que en todos los
informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botdn "Recuperar” para obtener la informacion.

646 - Informe de los Totales de Tesoretia T ) ]
[cuenta: ~[ToDAS | [subCuenta: [ ToDAS |
|Sucursal: | TODAS | |I]esde:i 0110272006 0000 |Hasta: | 0122006 2359 ¢ Recuperar '
Pagina 1 de
ChEQkout Informe de los Totales de Tesoreriz
information technology Desde: 01022005  Hasta: 010262005

EMPRESA Sucursal:  TODAZ
10206 Cuenta: TODAS

SubCuenta: TODAS

Cad. de Operacidn Total Cod. de Operacion
Sucursal: CENTRAL
Cuenta: CAJA
SubCuenta: CAJA EFECTWD
MMOY, DE ENTRADA 30,00
MO, DE SALIDA 34,85
Total para la Cuenta CAJA EFECTIVO : 4.85 b
il | ¥ 4

Ranking de Puntos de Cliente

Se accede desde el menu "Enterprise - Ranking de Puntos de Clientes" de la barra de menu. El listado enumera los
clientes y muestra los puntos que tienen acumulados cada uno de ellos.
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a5 | Enterprise Informes. Parametros Usuar
Flaries

Premios

Eritrega de Prermios
Fanking de Punto
Listado de Premios Entre

Planes Financieros
Planes - Agenda Pagos
Listado de Flanes Firiancieras

Los filtros disponibles son la sucursal, categoria de cliente y plan de fidelizacion. Al igual que en todos los informes del
sistema, luego de establecer los filtros se presiona el botén "Recuperar" para obtener la informacion.

' 385 - Ranking de Puntos de Clientes ' ) - |g|_gcJ

{Sucursal: | TODAS =] [categ. de Cliente: [ToDAS

|P|an de Fidelizacidn: |{i{s

Pagina 1 de 1
Che out I ’ Ranking de Puntos de Clientes Preferenciales

information technology Sucursal: 0 TODAS
Cat. de Cliente: 0 TODAS
Plan de Fideliz.: 0 N0 ESPECIFICADD

Fecha: 010242006

Codigo Tarjeta Apellido y Nombre Puntos  Total de Ptos.  Fecha de Ptos.
Sucursal; T CEMTRAL
Catey. de Cliente CLENTES

Clienfe Premum

Plan de Fidelizach

GOOL, GUILLERMD ALEJANDRD
3 LOPEZ, JUAN 1571 1871 18R 22006 1703

Listado de Premios Entregados

Se accede desde el menu "Enterprise - Listado de Premios Entregados" de la barra de menu. El listado muestra los
premios entregados a cada uno de los clientes.
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i5 | Enkerprise  Informes. Parametros  Lsuati

Plames
B Prermios

Ranking de Puntos de Clientes
Listado de Premios Entregados

Flanes Financieras
Planes - Agenda Pagos
Listado de Planes Financieros

Los filtros disponibles son la fecha desde, la fecha hasta, sucursal, categoria de cliente, plan de fidelizacion y codigo de
operacion. Al igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el boton
"Recuperar" para obtener la informacion.

Pesde: | 01020006 00:00 flasta: | 010272006 2359 Sueursak  [TODAS ~|
ICateg. de Gliente: | TODAS | Plan de Fidelizacion: [0 ESPECIFICADO |

Fl’id. de Dperacion: I vl

Chec Out IT Listado de Premios de €

infermation technology Desde: 01022006 000
Sucursal: 0-Tal
Cat. de Cliente: aToL
Fecha: 010212006 SRy
Plan de Fideliz.: 0 p
Cod. de Operacion: 0 TOL
Hou. Fecha God. Operacion Hro.  Oper.  Puntos Premio Importe HMedio de Pago Sucorsal del kb

Serceirsal del Cliende: CEMTROL
Cafeg_de Chienfe: CLIEMTES

Clienfe: 1 VAN GOOL, GUILLERMO ALEJAMNDED Nro_ Tarjea;
45 012/2006 15:00 RETIRO DE PREMIO 0 Rezta 10 CERWEZA 0,000 CEMTRAL
Cliente: 3 LOPEZ, JUAN Nro_ Tarjea:
44 01/02/2006 1448 SURA VENTA 17 Suma 20 2430 CEMTRAL

Listado de Documentos Pendientes de Clientes

Se accede desde el menu "Informes - Clientes - Listado de Documentos Pendientes" de la barra de menu. El listado
muestra aquellos comprobantes impagos por parte de cada uno de los clientes, esta informacion esta agrupada por
vendedor, zona y cliente.
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2 | Informes Parametros Usuario Vertana  Ayuda

| Venkas k
Lo Compras y Pedidos F Bz drt  zali
Listas de Precios. L4
Articulas v Existencias L4
Tesareria ]
L Movdrnientos de Cuenta Corriente

Informe par Dperadar Resumen Informe de Saldos de Clientes
Informe por Operadaor Detallads Listado de Diocurnentos Pendientes
Informe por Fec. [Desc. Realizados Resumen de Cusnta

Informe de Documentos Detallados Saldos de Clientes

WOl SR T R e e TR S TR

Los filtros disponibles son el vendedor, la zona, la categoria de cliente, el cliente desde, el cliente hasta, la sucursal
desde y la sucursal hasta. Al igual que en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el
botén "Recuperar” para obtener la informacion. Ademas, existe la posibilidad de ordenar la informacion listada por la
razoén social o por el codigo de proveedor.

|\!endedor: |T0[)03 ﬂ Fona: |'|'.0[)AS j Recuperar
[Cat. de Clientes: [TODAS =l % Razon Social  ( God. de Gliente
[Desde Cliente: |vaN GOOL, GUILLERMO ALEJANDRO = | Hasta: || oPEZ, JUaN =]
Pesde Suc:  [CENTRAL | Hasta: |GENTRAL =
Paging 1
Cherout Listado de Documentos Pendient
information technology Desde Cliente: 1 WA GOOoL, GUILLERMO SLEJ
Hasta: 3 LOPEZ, JUAN
EMPRESA Suc. Desde: 1 CENTRAL
Fecha: 0 02/2006 Hasta: 1 CEMTRAL
Hov. Gomprobante Fecha Yenc. God. de Oper. Oper. Importe ¥4 Pagado Diferencia Suc. del Hov|

Zona: 0TO0eS
Yendedor: 0TODOS

Cliente: 5 LOPEZ, JUpy Categoria: CLIERTES
00073 FAS 00000017 00242006 01282006 WENTA CUENTE CORRIEMTE Ertrada 243 042 0,00 2,43.CENTR.“.L
Total Cliente: 243
Cliente: 1 VAN GOOL, GUILLERMO BLEJAMDRG Categoria: CLIENTES
Total Cliente: 37
Total Yendedor: 60
Total Zona: B8
]
4 | H

Rank.Vtas.Cliente Vend/Zona/Cat. Resumen

Se accede desde el menu "Informes - Clientes - Rank.Vtas.Cliente Vend/Zona/Cat. Resumen" de la barra de mend. El
listado muestra un resumen de las ventas de los clientes agrupadas por vendedor y zona.
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3 | Informes  Parametros  Usuarin Wenkana o Avuda

| Yentas

Compras ¥ Pedidos
Listas de Frecios
Articulos v Existencias
Tesareria

Clientes

Informme por Operador Resumen
Informe por Operador Detallado
Infarme por Rec. [Desc, Realizados
Informe de Documentos Detallados
Infarme de Cobranza de Terceros
Informe de Cierres de Turnos
Liskado de Vales de Consumo

Capitulo 12 - Evaluacion de Gestion

¥
=
3
3
b

Movimientos de Cuenta Cu:urriénte
Irfarme de Saldos de Clientes
Listado de Documentos Pendientes
Resumen de Cuenta

Saldos de Clientes

Libro de Tva Ventas
Subdiario de ¥4 Yentas

Liskado de Clientes por Yend/Zona)Cat

Rank.Yentas por Clien:te_s'Genn.araI

Rank.\tas. Cliente Yend(ZonajCat, Detalle
‘endiZonapCat, Resumen

Rank.tas. Clientes v Articulos

Los filtros disponibles son la sucursal, la categoria, la zona, el vendedor, la fecha desde y la fecha hasta. Al igual que
en todos los informes del sistema, luego de establecer los filtros se presiona el boton "Recuperar" para obtener la

informacion.

|Sut:ursa|; ITODAS
| fona: ITODAS

Checkout IT

information technology
EMPRESA

Fecha Emigidn: 01022005 1510

|\Iendedi]r: T

|L‘ategun'a: iTODAS

| Desde: p1 0242008

| Hasta:' 1022006

Pagina 1 de 1

Ranking de Ventas por Cliente - RESUMEN

Vendedor! Zona! Categoria

Desde: 01,/02/2008
Sucursal: TODAS
Vendedor: TODOS
Zona: TODAS
Categoria: TODAS

Hasta: 010272008

Cant.0p. Importe Total Ventas Venta Promedio Participacion!i]

YENDEDOR: UMICO 1 3 MIT W
ZONRA: LINICA 1 3137 AT B2EN W
CATEGORIA CLIENTES 1 F1L.37 31,37 52811 %
VYENDEDOR: JOSE 1 243 243 7.189%
ZOMNA LMICA, 1 243 243 T80
CATEGORIA CLIENTES 1 243 243 7159%

TOTAL VENTAS: 2 33,80 16,90

Rank.Vtas.Clientes y Articulos
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Se accede desde el menu "Informes - Clientes - Rank.Vtas.Clientes y Articulos" de la barra de menu. El listado muestra
para un cliente determinado, los articulos vendidos e informacion relacionada a sus ventas.

:e.l Infarmes  Parametros  Ustario Venmtana  Ayuda

| Yentas
o.c  Comprassy Pedidos
Liskas de Precios
Arkiculos v Existencias
Tasoreria

Clientes

Informe por Operadaor Resumen Informe de Saldos de Clientes
Infarme por Sperador Detallado Listado de Documentos Pendientes
Informe por FecfDesc, Realizados Resumen de Cuenta

Informe de Documentos Detallados Saldos de Clientes

Informe de Cobranza de Terceros
Informe de Cierres de Turnos
Listado de Vales de Consumo

Maovimiertos de Cuenta Corriente

Listado de Cliertes por Vend|ZonaCat
Rank, Vertas por Clisntes General
Rank.vtas. Cliente vend/ZonajCat, Detalle

Libro de TWA Ventas
Subdiario de I¥4 Yentas

e Sl T S e e e e T

Rank.\Mtas, Cliente VendfZonafCat, Resumen
Rank. tas. Clienk Articulos

e A e S T e

Los filtros disponibles son el cliente, la sucursal, la fecha desde y la fecha hasta. Al igual que en todos los informes del
sistema, luego de establecer los filtros se presiona el boton "Recuperar” para obtener la informacion.

| Ry AN GOOL GUILLERMO ALEJANDRD ; |Desde-:!]1fﬂ2f2006

| Sucursal: ITODAS

| Hasta: 51 M2A2006

EMPRESA

Fecha Emigion: 01022006 1515

Pagina 1 de 1
Checkout '] i
Articulos

information technology

Desde: 010252006 Hasta: 01 0252008
Sucursal: TODAS

(1) VAN GOOL GUILLERMO ALEJANDRO

Ventas Mensuales por Cliente

Cadigo Descripcion Cantidad Cant.0p. Uttima 0p.
1 Cocacola 2104 tiz 11,000 L. 2 010202006
TOTAL OPERACIONES: 2

Se accede desde el menu "Informes - Clientes - Ventas Mensuales por Cliente" de la barra de menda.
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ise | Informes Parametros  Usuario Yentana  Awuda
4 [«

| Yertas k
Zompras v Pedidos v

b
Listas de Precios J
Articulos v Existencias b
[ ]
k

Tesaretia
Mavimientos de Cuenta Cotriente

Irforme por Operadar Resumen Informe de Saldos de Clientes
Informe por Operador Detallado Listada de Documentos Pendientes
Infarme por Rec. /Desc. Realizadas Resumen de Cuenta

Informe de Documentos Detallados Saldos de Clientes

Informe l:!e Cobranza de Terceros
Infarme de Cierres de Turnos:
Listado de Yales de Consumo

Listado de Clientes por VendfZona/Cat
Rank.Yentas por Clisntes General
Rank.¥tas, Cliente Wend/Zona/Cat, Detalle
Libro de IdA Ventas Rank. Vas. Cliente Yend/ZonalCat, Resumen
Subdiario de IvA VYentas Rank.MEas, Cliertes v Arbiculos
Subdiario de I¥4 Ventas por Tasa Yertas Mensuales par Cliente
Resum; Pendientes oor Articulo v Cliente

Resumen de I8 x Tasa

Los filtros disponibles son el cliente, la sucursal, la fecha desde y la fecha hasta. Al igual que en todos los informes del
sistema, luego de establecer los filtros se presiona el boton "Recuperar" para obtener la informacion.

| Gliente: [vAN GOOL GUILLERMO ALEJANDRO | Desde: N1/02/2008
Sucursal: [{i8]BEsE | Hasta:l]HEIEIQEIEIE

Paging 1 e 1
Cherout Ventas Mensuales por Cliente

information technology

;

Desde: 010272006

EMPRESA Hasta: 01/012/2008
Fecha Emigion: 01/02/2006 1525 Sucursal: TODAS

{1} VAN GOOL GUILLERMO ALEJANDRO
| Periodo Venta Total Cant.Oper. Venta Promedio Paricipac. Ohsen.-'.|
0272006 31,37 1 31,37 100% HAXIHO
TOTALES: 31,37 1 31,37
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Apéndice - Emision de Comprobantes

Introduccion

La emisiéon de comprobantes se realiza utilizando la opcién del menu "Sistema - Emisién Comprobantes” de la barra de
menu o presionando el boton "Emision” de la barra de herramientas.

]
La emision de comprobantes consta de una serie de pasos que estan organizados en diferentes secciones:

Encabezado, Detalle, Importes y Medios de Pago, y Leyenda.

[ LI AL (] ! | [

[ Encabezado | £ petaile | @ tportes y Medios de Pago | T Leyenda | € Leyenda
Y i
A X
N e o cocmento N -
Importes y Medios de Pago 988004 1196 Vene| 27nacods

. -4

Encabezado

Seccion Encabezado

En esta seccién, debera seleccionar el tipo de documento que desea emitir. Este se puede elegir de la lista desplegable
o directamente de la barra de herramientas correspondiente.

Una vez seleccionado el tipo de documento y dependiendo de como este configurado el mismo, debera seleccionar el
vendedor al cual quiere asignar el comprobante. Luego debera elegir el cliente de la lista desplegable correspondiente.
Si el cliente no esta en la lista, podra agregar un nuevo cliente presionando el botén Nuevo (F3). En el caso de querer
buscar algun cliente en particular, debera presionar el botén Buscar (F2).
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Mg Frvesidan ik s oliaedes: Opers 1 - PEPE, PEPE e, LT L e 1T - Gl 07 - AR

(3 =~ @ A « > W om

FACTIA B OMGOOOIFS - B437T8E4% FUSTER DLRUDIT

Tipo de Documento

\

Rapin Socis: P'JHE’A CLAUDIO

Damiciio | Wa| o ln:l_-:-- MI_.

cod Posta| Locaited: |

n-ﬂnnu:|c-:urqsuw=|m j l:.l.uiln:i

lrserraciones

Lites Tip Documento: | #0758 =
rn_ Fecha: 2REXAROT 1 20
Wimern:| 0001 - 4
Dt del Vendedos
oo | -1 /end edor
* Datos del Chers: — Cliente
Clbere: | 70015, Cm-‘-—-. =] MwemiF3) I I-iFIJI
Apelico § Nombees: [17008 |r:|_.-.u|:-|r.~

Apéndice

:Erﬂ Eﬁe 0 IE A §E m|

|Live

Importar comprobantes ya emitidos a un comprobante nuevo

El sistema permite agregar comprobantes emitidos anteriormente a uno nuevo. Dependiendo del tipo de documento
que elija para el nuevo comprobante, el sistema activara o desactivara botones en la barra de herramientas. Estos
botones corresponden a los tipos de documentos que se pueden agregar al nuevo comprobante.

™8 Frimssiim ibe Comgrubant es; Opers | - PEPE, PEPE — Cajs: B2Z000001 — JIomeila 1 T26 — S 02 -

PRESUPUESTOS. in o Documenta | FACTURA <]
PEDIDOS y REMITOS I? Fecha] o1noz00d 1480
] !hn:| [ -|

Después de seleccionar cualquiera de los tipos de documentos disponibles en la barra de herramientas se abrira una
pantalla donde se podran elegir los documentos que se quieran importar. Para realizar la importacion se seleccionan

los documentos y luego se presiona el botén Importar (F7).
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=

= Tomar dato it
AN

st [0tz fpotee [FECDc =] I Mostrarios Vencidas?
Fucursal: |ADOLUIEICIONES =] feente: [ZUniGA, CLAUDIO = Recuperar £ F)

Iv] CLIENTE SUCHRSAL FECHA ENT | VENC | TOTAL

I-'llitll-'-"l]b-ﬂl'lﬂll Salir | F9] |

Seccién Detalle

En la seccion Detalle el operador tendra que agregar los articulos que formaran parte del comprobante. Este proceso
se realiza presionando el boton Nuevo (F3). Para cada uno de estos articulos habra que ingresar la informacion
necesaria para la emision del comprobante. Estos datos varian segun el tipo de documento elegido en la seccién
anterior (Encabezado).

También podemos buscar articulos presionando el boton Buscar (F2) y agregarlos a la lista.

Para eliminar alguno de los articulos ingresados, simplemente debera posicionarse sobre la fila correspondiente al
articulo y presionar el botén Eliminar (F6).
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Histérico de precios por cliente

El sistema brinda la posibilidad de consultar los precios de un articulo para un determinado cliente dentro de un periodo
de tiempo. Para realizar la consulta, hay que seleccionar la fila correspondiente al articulo y presionar el botén Precios
de la barra de herramientas. Luego se abrira la ventana que pertenece al Histdrico de precios por cliente donde habra
que especificar la cantidad de dias del periodo y ,por ultimo, al presionar el botén Recuperar se obtendra la informacion

deseada.
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: |
“__.|5|.m1d:]ﬂ"l:--'«5 _-_-] |mm:| 60 | dias |w11u'w.*-| Bstupedar

m[l:.lu-c [PROCUCCIONE S INTEGRALES 5.4 [ Briculon [ESTRELLA ALGODON SUPER 200 GR.

Cantidad de dias del perindn-w

Precios Mazimo y Minkma en ¢ Perdode Selichade

L | [Precic Maximo | $7260  [Fecha: 060272006

[ProcioMinkme | 7260  [Fecha: [o5m2i2006 il F

Seccidn Importes y Medios de Pago

En esta seccién podemos hacer un Recargo/Descuento sobre el total. Esta operacion se puede realizar ingresando el
monto o el porcentaje del Recargo/Descuento. En el caso que sea un Descuento habra que ingresarlo con signo
negativo.

El sistema permite saldar el monto de la operacion con una lista de medios de pago definidos por el usuario. El sistema
de medios de pago se basa en una categorizacion del tipo:

grupo - medio pago - variedad medio pago

Por grupo se entiende EFECTIVO, TARJETAS, TICKET. Por medio de pago, por ejemplo para el grupo EFECTIVO,
puede ser Pesos o Ddlares, para TARJETA un ejemplo es VISA, MASTERCARD, etc. La categoria de variedad incluye
las distintas formas en que se puede implementar el medio de pago. Por ejemplo en las TARJETAS la variedad puede
irde 1 a 12 cuotas.

Para seleccionar un grupo de medio de pago en particular, use las teclas de desplazamiento (arriba y abajo) y presione
[Enter] o bien selecciénelo con el mouse y haga click. El sistema le mostrara entonces todos los medios de pago
asociados al grupo seleccionado. De la misma forma seleccione el medio de pago a utilizar para que el sistema le
muestre las variedades de pago.

Tenga en cuenta, que para muchos medios de pago de uso frecuente habra botones en la barra de herramientas
correspondiente, de modo de llevar a cabo este procedimiento en un solo paso.

Una vez que seleccione la variedad deseada debera ingresar el monto a cancelar con dicha variedad y presionar el
botén Aplicar Pago y, si es necesario, debera ingresar los datos adicionales que dicha variedad requiera.

La cantidad de medios de pago que apligue a una operacion no esta limitada, podra hacer uso de tantos como
proponga el cliente para cancelar el monto de la operacion.
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Conforme vaya aplicando pagos con los diversos medios descriptos y una vez que se cancele el monto de la
operacion, el sistema le indicara que el total ha sido cancelado, debiendo entonces presionar el botén Guardar para
finalizar con la emision del comprobante.

I - P, e i miar ESIHI IR Switiallas | PP - el O -

Medios de pago

Seccién Leyenda

En esta seccion se puede establecer la leyenda que aparecera impresa en el comprobante o restaurar la establecida
por defecto para el tipo de documento actual.

FALTUSLA [ DOMODDET - DESTOH] VERGARA JOEL

- ingrese eoul debain |3 iayends gue desod (U8 5209 IMpress en ioang 08 coCwmentos dei pg selsccionany
Esla &5 uma lactima

Restaural leyenis por delecto l Gsandar camd kyenda por delecto
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Apéndice - Ejemplos practicos - Emision de Comprobantes

Desde la opcion de emision de comprobantes ademas de poder confeccionar documentos de venta es posible armar
Presupuestos para el cliente, Pedidos y Remitos. Esto lo hacemos seleccionando de la lista desplegable el documento
deseado o bien presionando los botones correspondientes a cada una de estas opciones. En esta seccion se mostrara
como emitir un presupuesto para el cliente, como convertirlo en un remito y luego la forma de pasar ese remito a una
factura para el cliente. Ademas se vera un ejemplo de cédmo hacer un ticket. Por ultimo se muestra como realizar un
cierre de turno y la forma de forzar un cierre z.

T3 Emisién de Comprobantes: Oper.: 1 - SISTEMA, ADMINISTRADOR — Caja: 0010/0001 — Jomada: 2083 -- Sec:01 - CENTRAL = ‘Zlm
Archive Operscones Tomarcdetosde Documentos  “irdi=s de 7 ogs_Segeg,
= Zx oM dq » e o = T Documentos disponibles
Mare 3 Cibwft Priee BeseaFR oeio ) Bbenetiz Coodo Prosapesnor Peddos  Pusiter | Salrry para usar.
OO0 p [0 F’
-mlmm| & 1mportes y Medios de Pago | ) Leyenda | rac
& | :
Letra Tipo Documentd: |72 CTURA =] | g
| B Fechy- |Qocumenig Dengmingtion grl focymento B
Nimerg: FEM
Bl
o
Pl de Vs QT
Vendedor:[NO ESPECIFICADO -
 Datos del Cliente:
Chiente:[NO DEFINID JI
Apeliido y |
Razdn Social
Domicilio: wo:[ o pisof 0  Dpro
Cod Postal:| Localida:
Condicién Fiscal: |CONELMIDCR FINAL »| curmmoc:
Dtros Datos:
Dbservaciones:

¢ Cémo armar un presupuesto para el cliente?

Para ello debemos elegir de la lista de documentos el Presupuesto. Luego seleccione el vendedor y el cliente a quien le
este armando el presupuesto. En caso que el mismo no exista puede agregarlo al sistema presionando el botéon Nuevo
o la tecla F3. Si necesita buscarlo por otro criterio que no sea apellido y nombre puede hacerlo a través del boton
Buscar o la tecla F2.
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— Datos del Vendedor:

Vendedor:| NG ESFECIFICADC j

— Datos del Cliente:

Cliente: | PRODUCCIONES INTEGRALES 5.4, | MNuevo(F3) | Buscar(F2)

. < i i v - e
Apellido y Nombres: Cod. Apellido v Nombres . Razon Socizl =

200 STIGE CONSULTORES SRL,

Razon Social:

5
PROPATO Y ASDC
PROTECCION RECIPROCA 54 =

PROTELIA 5.A

Domicilio:

on

Cod. Postal:

Condicion Fiscal: 43542

r Otros Datos: |

En caso de necesitar cambiar o completar alguna informacion del cliente, como por ejemplo la direccion, teléfono y
demas, lo puede hacer directamente rescribiendo los que se presentan en la pantalla de emision.

Una vez completados los datos principales del documento debemos ingresar el detalle de los productos, para esto
tenemos que pasar a la solapa “DETALLE”. En ella mediante el botéon Nuevo o F3 agregamos una nueva linea para el
ingreso de los articulos. En la linea de cada producto es posible cambiar su precio unitario, cantidad y en caso que
posea, los recargos o descuentos a aplicar.

78 Emiskin de Comprobantes: Oper: 1 - blsllH.ll, ADMINISTRADOR -- Cajac DD10/0001 —-
Archwvo  Operddones o i

3= = 0@ @ 4 Ii:l m o B OB
Bpeg M3 Dlimiar Pl Prosies  Buscw P2 Mnmm ferrdin. Brappiectnl B Hpwdtar  gulers |

PRESUPUESTO A nmo(mz DO0B63 PRODULCHONES INTEGRALES S.A

Tormna del atticulo mediante el
Cod. de Barras. a traves de un
SCAMMNER

ARIDE X 12

B
5
Ao TREMO

- s
,500) I.su\ ; :
T 200 250 Ingreso mediante el Cad.
ol 1.0 Interno del articulo.

4]

Linea para ingresar

el préximo articula. Articulo ingresado por
su Cad. Alfanumeérica

Ingreso a través de la farmula
CAMTIDAD * COD. DE
ARTICULO. {10 10122 ).
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Finalmente pasamos a terminar el presupuesto, guardandolo y de ser necesario imprimirlo y/o enviarlo al cliente por e-
mail. Para esto tenemos que pasar a la tercer solapa “IMPORTES Y MEDIOS DE PAGOQO”, donde se muestran los
totales discriminados por los distintos impuestos. En este caso por ser el presupuesto un documento el cual no requiere
del ingreso de medios de pago, simplemente para terminar debemos presionar el boton GUARDAR o F10.

T3 Emiskin de Comprobantes: Oper: 1 - SISTEMA, ADMINISTRADOR - Caja: 0010/0001 — Jomada: 2083 - Sec: 01 - CENTRAL

Archivo OQperaciones [omer dotosds  Dotimenios Medios dePage  Sesion  Herramierites

J - S« R 4 4 » BE & & 2 B

—_ — i ' Guarda el documento
gue se esta emitiendo

| DESCRIPCION DE IMPORTES TASA  TOTALES SubTotal:
|GRAVADO 0,00 114,42

[IVA (21,0 %). ‘y /24,03
Tuotal del detalle

sin impuestos. Valor correspondiente | |R€C./Dto.: 00%
el impuesto (VA 21%) || Total:

Pagado: Vi
Por Pagar:

TOTAL: 138,46

PAGD MEDIOS DE PAGD APLICADOS

TA Total del detalle Imperte Final de
con impuestos Docurnenta.
incluidos.

El sistema mostrara entonces una ventana para seleccionar la impresora donde deseamos imprimir el documento,
pudiendo ser esta acciéon rechazada mediante el boton CANCELAR. Luego de ello el sistema ofrecera enviar el
presupuesto por e-mail al cliente, pudiendo esta accion también ser cancelada mediante el botén SALIR.

354



Apéndice

CIONE LA FORMA DE PAGC MEDIOS DE PAGO APLICADOS

| Destinatarios del
corren

Mensaje personal a
1 incluir en el cuerpo
del mail

Archivos adjuntos
al mail.
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¢ Como convertir un Presupuesto del cliente en un Remito?

Para ello tenemos que elegir el documento REMITO de la lista desplegable, seleccionar el cliente y presionar el botén
PRESUPUESTOS, que esta ubicado en la barra principal de la ventana de emisiéon de comprobantes.

o8 Emiskin de Comprobantes: Operc 1 - SISTEMA, ADMINISTRADOR - Caja: 0010/0001 — Jomada: 2083 — Soc: 01 - CENTRAL =loi®
3 = W M i b (] oz  BOE Botdn para importar / modificar
Jmn i ts Preco BusewFR At B G Presspeaste S PeagR T W ] PRESUPUESTOS

REMITO A 00000002 - 000863 PRODUCCIONES INTEGRALES SA

A
.mlgmllmpmamlﬂml Fac
Letra Tipo Documento: [FEMITO -| E
Documendo Dengmingion del Bocumento =
[A - &
; CTUR, REm
100 PRESUPLESTO B
D
- Datos del 2 ]
Vendedor | NG ESPECIFICADO =
Datos del Cliente-
Chente: | PRODUCCIONES INTEGRALES S A =] MuewiF2) I Buscar {2} I Seleccidn del documento
Apellido y Nomibres: [FRODUCCIONES INTEGRALES 5.4 ‘\1.\ a emitir. En este caso
u mmlpﬂonucclcues INTEGRALES 5.4 REMITO x
Damicilio: [CFAMER [ Do
e Eleccion del cliente al cual pertenecia
cod. Postal: Lmﬂu:l S
el PRESURPUESTO original
Condicibn Fiscal [RESPONSAELE INSCRIFTO

Hay una ventana para tomar datos de otro documento, como pedidos, presupuestos o remitos. En este caso son
presupuestos. La misma cuenta con una serie de filtros, los cuales nos permiten encontrar con mas facilidad el
comprobante requerido. Estos se componen de rango de fechas, el tipo de documento, la sucursal y cliente. También
posee una marca para mostrar los movimientos que se encuentran vencidos.

Una vez encontrado el presupuesto deseado, debemos marcarlo haciendo un click en el tilde de la izquierda, y
finalmente presionar el boton IMPORTAR para transferir la informacion del mismo al nuevo documento.

2008 Ii;m A

[criente: |=

RODUCCE

- |
FECHA | IDENT. | VENC. | TOTAL

Lista de Presupuestos

: 45
e85 disponibles del cliente.
B

Presupuesto Seleccionado.

Permite IMP ORTAR los datos del Permite MODIFICAR los datos del
documento seleccionado a otro. documento seleccionado.

vona 71 | osscurtrt) | sien) |
I | I |

En la ventana se muestra el detalle del presupuesto que se importé pudiendo modificarlo, ya sea agregando o quitando
articulos o bien editar cualquiera de los datos como cantidad o precio unitario.
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TE Emuision de Comprobantes: Dpers 1 - SISTEMA, ADMINISTRADDR -- Caja: 0010/ 0001
Archivg Cperadones  Tomerdrtne e Didomerstor Medios deFags - Sesion Heramierriss

E > WM A 4« » H B = B O®

BiwvaFl D P8 Pregior  Duscw P2 Amtarior P Sigebsta FIZ ocde Frovpaerts =addne Rt Fala FB

D000 - 000863 PRODULCIONES INTEGRALES S.A

Encabezado Em|im,mum|gm|

001000SESTRELLA ALGODON SUPER 200 6R
0010015JOHNSON PROTECT. MAMARIOS X 12 23,28
0010110{PANTENE HIDROCREMA L EXTREMD 1,0000 8,500 9,50

BRI 01 £nuAcUE % 200 Lo 1000000 3,200

!

Detalle del Presupuesto
que sera convertido en
REMITO.

Por ultimo pasamos a finalizar el remito, guardandolo y de ser necesario imprimirlo. Para esto tenemos que pasar a la
tercer solapa “IMPORTES Y MEDIOS DE PAGO”, donde se muestran los totales discriminados por los distintos
impuestos. En este caso por ser el remito, al igual que el presupuesto y el pedido, un documento el cual no requiere del
ingreso de medios de pago, simplemente para terminar debemos presionar el boton GUARDAR o F10.
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=8 Emisiin de Comprobantes: Dpera 1 - SISTEMA, ADMINISTRADOR — Caja: 0010/0001 — Jomada: 2083 — Sec: 01 - CENTRAL

Archivo Cperadones [omo defos de Doopentn: Medios dePage Sesion  Herramientas
[ 2= 2« @ 24 4 b B = = Botdn para Guardar e
ieief Tl Fs  Frin s 1 At P BgkmeRd  Gadw Frrere Eaan i P Imprimir el REMITO.

REMITO A 00000002 - DODEES PRODUNCIONES INTEGRALES o

SELECCIONE LA FORMA DE PAGD MEMOC S DE PAGO APLICADOS
#EFECTIVO
£ TARJETA DE CREDITO

INGRESE EL MONTO A APLICAR

,00 Aplicar Pago|

| > NOTA DE CREDITO

El sistema mostrara entonces una ventana para seleccionar la impresora donde deseamos imprimir el comprobante,
pudiendo ser esta accion rechazada mediante el boton CANCELAR.

¢ Coémo convertir un Remito en una Factura?

Al igual que en el punto anterior, tenemos que elegir el documento FACTURA de la lista desplegable, seleccionar el
cliente, el vendedor si lo deseamos y presionar el boton REMITOS, que esta ubicado en la barra principal de la ventana
de emision de comprobantes.
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Y B 3 (= . = % |l | Botdn para Importar / Modificar
i Bwenra e S oo P Fetds  Ress (SETET————— PRESUPUESTOS / PEDIDOS /

FALTURA A DOODO0O1 - DOO0B63 PRODUCCIONES INTEGRAL FS S A REMITOS.

Elencabezado |mm| & mportes y Medios de Pago | ] Leyenda |
: Letia Docummento: [FACTURA
Vendedor seleccionado para Lo raci
esta venta | A -
100 BRESUBUZSTD
102 REMITO
— Datos del Vendedor: N 101 FEDDO
Vendedor: | JOSE LUIS MONTENEGRD =
- Datos del Cliente: =
m:IPG{JDUCCrDNES INTEGRALES 3.2, j Mueva ( F1) | Iﬂwlﬁ'lJ Seleccidn del documento a
Apellido y Nombres: [PRODUCCIONES INTEGRALES 5 4 | emitir. En este caso FACTURA.
Razon Social: [FRODUCCIONES INTEGRALES 8 4 W
Domicils:[CALLE SN HOMERE wro:[ 450 Th.f\a_ opto| &
mmk.espmssm_:mscmﬂrc j Informacion del cliente al cual
le realizara la venta.
(tros Datos:

Existe una ventana para tomar datos de otro documento, como pedidos, presupuestos 6 remitos. En este caso es un
remito. Como se menciono anteriormente, esta cuenta con una serie de filtros, los cuales permiten encontrar con mas
facilidad el comprobante requerido. Estos se componen de rango de fechas, el tipo de documento, la sucursal y cliente.
También posee una marca para mostrar los movimientos que se encuentran vencidos.

Una vez encontrado el presupuesto deseado, debemos marcarlo haciendo un click en el tilde de la izquierda, y
finalmente presionar el boton IMPORTAR para transferir la informacion del mismo al nuevo documento.

Filtros para facilitar Ia
bisqueda del
documento deseado.

Remito seleccionado para la
facturacian.

Permite IMPORTAR los datos del Permite MODIFICAR los datos del
documento seleccionade a otro. documento seleccionado.

=

mtmlmmtl Seir[F8) |
| 1 1 I

En la misma se muestra el detalle del remito que se import6 pudiendo modificarlo, ya sea agregando ¢ quitando
articulos 6 bien editar cualquiera de los datos como cantidad 6 precio unitario.
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Permite agregar un
nuevo producto.

Elimina el producto
seleccionado en la lista.

Consulta de precios facturados anteriormente
para el mismo cliente y articulo.

e 1 - SISTEMA, ADMINISTEATuR, —— Caja: 010/0001 — Jomada: 2083 — Sec: 01 - CENTRAL
Dr 1 Bl e P

FACTURA A 00000041 - 000863 PRODUCCIONES INTEGRALES SA

ESTRELLA ALGODON SUPER 200 GR. od oo od 26 ) ;

Q01001GUOHNSON PROTECT. MAMARIOS X 12 W‘l o0 y oa .68 AI’TI{?U'US_Q!..IE} pEfcnecion H

. sibient b oo SR v S 1 N zj remito original.
0010110FANTENE HIDROCREMA L EXTREMO oa 0y | 03
D0101221SEDAL ENJUAGLE X 200 ALCE o ol od o

10060DATRIL CERA DEPILNEG CIAZUILEN W of oo o

10500[FL ISSELLE JASON 1506 ALGODON 2 od od od Articulos que se agregaron y

10B02PLLISE EVOLUTION SH 400ML LACID od od oo o0 3 MO pertenecian al remito

}1 o o ol o original.

Por dltimo pasamos a finalizar la factura, guardando e imprimiéndola. Para esto tenemos que pasar a la tercer solapa
“IMPORTES Y MEDIOS DE PAGOQ”, donde se muestran los totales discriminados por los distintos impuestos. En este
caso, el documento FACTURA, requiere del ingreso de medios de pago, por lo tanto, no es posible guardar el
comprobante sin antes especificar el 6 los medios de pago que cubren el mismo. En este momento también si lo
deseamos podemos hacer un recargo 6 descuento general por porcentaje o importe fijo, en este ejemplo se aplicoé un
descuento por porcentaje del 10%, para ello hay que ingresar este valor en negativo ( -10 ).

8 Emishin de Comprobantes: Oper: 1 - SISTEMA, ADMINISTRADOR — Caja: 0010/0001 — Jomada: 2083 — Sec: 01 - CENTRAL .[’:Im
Archive Opersdones  Tomer datos de [iscumentos dios o Seoon
| 3= 2« il 4 Il » I | Recargo ¢ descuento Recargo ¢ descuento ;
Buan®3 Bl F8 Freoss Pusr FT O hierioe P11 BpeieteFiE  Gaedy por porcentaje_ par iI'T'IpDI'tE.‘. SubTotal sin
FACTURA A 00000041 - 000863 PRODUCCIONES INTEGRALES descuento. ?’
D encabesao | Enetatle & importes y Medios de Pago | ] Leyenda | ok g
e ;
Informacian &
: DESCRIPCION DE IMPORTES  TASA TOTALES SubTotal: \172’51 del désciarts erecTive
|GRAVADO 0,00 128,32  ||pes cLomaL % 00 s que se aplics. &
A (21,0 %). 21 26,95 "’:"’
Total del detalle (I — & | Rec./Dto.: % .00 b
sin impuesos. alor correspondients al otal: Sh
P impuesto { IVA 21% ). i 155,26 &
Pagado: ,00 Total con descuento. cHERUE
——— Importe ya pagado. &
TOTAL: 185,26 |Por Pagar: 155,26 Importe por pagar. eracte
—
&
DNERT
: s z Botones de acceso
& CHEQUE Distintos medios de pago répido para aplicacion
&7 CUENTA CORRIENTE para aplicar al comprobante. de medios de pago.
CalPLANES
(= NOTA DE CREDITO “ ,00 Aplicar Pago|

¢ Coémo aplicar distintos formas de pago para saldar el comprobante?
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El sistema permite aplicar a un comprobante multiples formas de pago. En este ejemplo utilizaremos EFECTIVO
PESOS para pagar $55.26 y el resto ( $100 ) se aplicaran con tarjeta de crédito VISA 3 CUOTAS. Para el pago en
efectivo pesos podemos utilizar el botén de acceso rapido asignado al mismo, de la siguiente manera, digitamos el
monto de $55.26 en INGRESE EL MONTO A APLICAR y luego presionamos el botén EFECTIVO que se encuentra en
la parte derecha de la pantalla. De esta forma se aplican $55.26 a EFECTIVO PESOS.

orpe Pocirneitos - Medios de Page  Seson  Herramientas

A 4« » B = & BB

rre Py heawrior P Bagebente P12 Guadw  Foocopenr el dor Rywinar Salr 3

[363 PRODUCCIONES INTEGRALES 5.8

& importes y Medios de Page Pgw|

SubTotal: 172,51

128 a2 DES. GLOBAL % 100 ETF]
21,0# 26,95

Rec./Dto.: -10,00%
Total:

Pagado:

15526 ||Por Pagar:

E LA FORMA DE PAGC MEMOS DE PAGO APLI

Boton de acceso
rapido al medio de
pago EFECTIVO

PESOS.

EDITO Monto a aplicar
con el medio de
pago deseado.

INTE

INGRESE EL MONTO A APLICAR

TO

En la siguiente imagen podemos observar como se registré el pago ingresado y el importe que aun queda por pagar, y
sera hecho a continuacion con Tarjeta de Crédito.

Rec./Dto.: -10,00% .00
Total:
Pagado:
Por Pagar:

Importes Total.
Importe Pagado.
Quedan Por Pagar.

MEDIOS DE PAGO AP
EFECTIVO PESOS

Importes y medios
de pago aplicados al
comprobante.

Medio de pagoe seleccionado
para la aplicacign del monto
ingresado.

Monto a aplicar
INGRESE EL MONTO A APLICAR con el medio de

1 00,0 Aplicar Pago pago deseado.
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Ahora para aplicar el monto restante tenemos que hacer un click con el botén izquierdo del mouse sobre la Forma de
Pago TARJETA DE CREDITO en la lista que se encuentra en la parte inferior-izquierda de la pantalla de emisién de
comprobantes. Una vez realizada esta accion, el sistema mostrara los distintos medios de pago, que en este caso, son
las distintas tarjetas de crédito habilitadas. En esta lista seleccionamos y hacemos un click sobre VISA y se nos
presenta la variedad del medio de pago seleccionado.

BEETWIYE T DAy MEMOS DE PAGD APLICADOS
EFECTIVO PESOS

Monto a aplicar
con &l medio de
pago deseado.

Seleccidn de VISA entre la
lista de tarjetas de crédito
definidas y habilitadas.

<< Volver a Formas de Page

INGRESE EL MONTO A APLICAR

l 100,00 Aplicar Pago|

Haciendo 2 clicks sobre la variedad de medio de pago deseada o seleccionado la misma con un click y luego
presionando cualquiera de los 2 botones APLICAR PAGO se hace efectivo el pago.

=

3= 2 @ M 4 » B W = 8§
Sale F2

Home F3 BP0 Frein Socre 7 Ao P Bysemelil Geadar Frscarts) e Reamer

FACTURA A 00000041 - DOOBGE PRODUCCIONES INTEGRA

BllEncaberado | ElDetatie & Impories y Medios de Pago | %] Leyenda |

| DESCRIPCION DE IMPORTES  TASA TOTALES SubTotal: 172,51
IGRAVADO 0,00 128,32 DES. GLOBAL [T ) s
IVA (21,0 %). 21,00 26,95

-10,00%

Dentro de |a tarjeta visa encontramos
las distintas variedades de pago de la
misma. En este caso seleccienaremos
VISA 3 CUOTAS.

Botan para aplicar el
pago con la variedad e

MEDIOS DE PAGO APLICADOS importe seleccionado.
EFECTIVO PESOS

Monto a aplicar
con el medio de

"7JVISA 3 CUOTAS
EFvrs: JOTAS . pago deseado.
|ETjvisA s cuoTAS 100,00
““SCUOT“S 100,00 INGRESE EL MONTO & APLICAR

100,00 Aplicar Pngol

En este caso se eligi6 la variedad de medio de pago VISA 3 CUOTAS para completar los $ 100.00 que estaban
quedando por pagar. Ahora que el comprobante esta totalmente pago podemos proceder a guardarlo e imprimirlo

mediante el botén GUARDAR.
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-~ Jomada: F083 -~ Swe: 01 - CENTRAL

73 Emisidn de Comprobantes: gr: 1 - SISTEMA, ADMINISTRADOR -- Caja: 00100001
Archivo  Cperadones  (omr datos e Decumrerito:  Medios de Pago  Sesion  Her
: S« B M 4 » =TT Ahora que el documento ya esta
TS EE B B AP sz Geedw ST | pagado es posible guardarlo
FACTURA A 00000041 - 000863 PRODUCCIONES INTEGRA!

. DESCRIPCION DE IMPORTES TASA TOTALES 172'51
% 100 B -

-10,00% ,00

Imparte Total.
155,26 Importe Pagado.

155,26 Vuelto a Entregar.

Impaortes y medios
de pago aplicados

K] TARJETA DE CREDITO al documento.

& TICKETS

El sistema mostrara entonces una ventana para seleccionar la impresora donde deseamos imprimir el comprobante,
pudiendo ser esta accion rechazada mediante el boton CANCELAR.

¢ Como emitir un ticket desde la opcion de emision de comprobantes?

Al igual que cualquiera de las opciones anteriores, para empezar debemos seleccionar de la lista desplegable el
documento que deseamos emitir, en este caso, TICKET. Luego de ello, si es necesario, elegimos el vendedor y
pasamos a la segunda solapa “DETALLE” ya que para este tipo de documento no necesitamos la especificacion de un
cliente.

78 Emisiin de Comprobantes: Oper: 2 - PEREZ, MIGUEL ANGEL -- Caja: 0010/0001 - Jornada: 2083 -~ Soc: 01 - CENTRAL -]:’L&

Archive  Operaciones Tomar datosde  Documentos '1=lios de o Sesion  Herramiontas

3= 3 B 4 » H = = 5 b
Mo PY: Sl PE Freds Bubcw ¥R A P BguhataPR  =rvdn Frocopubctsl - Frddn Hiitor )

ICKET B 00000005 - DOO000 MO ESPECIFICADO Selecciones del B
-mlmm|.w3hﬁhm|ﬂm| documento TICKET. | re
= &
Vendedor asignado ro= mE"’""I;'“ET e =l e
ala venta. B o 17 FACTURA &
Niimero: & Ve :

~— ” ¥
180 PRESUPLESTD oK
— Datos del = A = g
Vendedor: | JOSE LUIS MONTENEGRO = 102 REMTO A

- Datos del Cliente: :

Chiente:{ D DEFINIDD = nmlmj mml[

Apellido y Nombres: | |
Razén Social| Cliente genérico
i ”":l - Flu:fT D’”l_ sin definir.
Cod. Postal: Localidad:
Condicion Fiscal. | CONSUMIDOR FINAL j c.u,LTnnc:’
1 Otros Datos: 1
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En esta solapa cargamos los articulos de la venta, recordando que mediante el botén Nuevo o F3 agregamos una
nueva linea para el ingreso de los articulos y con el botén Eliminar o F6 quitamos la linea seleccionada. En la linea de
cada producto es posible cambiar su precio unitario, cantidad y en caso que posea, los recargos o descuentos a
aplicar.

Finalmente pasamos a la tercer solapa ‘IMPORTES Y MEDIOS DE PAGO”, donde se muestran los totales
discriminados por los distintos impuestos. Una vez completadas las formas de pago del ticket procedemos a guardar e
imprimir el comprobante de la venta. Para mayor informacion de cémo pagar un documento referirse a “; Cémo aplicar
distintos formas de pago para saldar el comprobante?”.

- Caja: 0010/0001 - Jormada: 2083 -~ Sec: 01 - CENTRAL

Guarda e imprime el
Comprobante.

3= S« [ M 4 3 "]
T T

1 [
Total del detalle
sin impuestos.

RTES TaZsa TOTALES SubTotal: 50,06
=42
1,14

10,50

21,00 6,61

Importes correspondiente a / Rec./Dto.: 00% .00

impuestos IVA 10.5% e VA Total: 50,06

21%. Pagado: 50,06
T 5006

SELECCIONE LA FORMA DE PAGO Medio de
pago aplicado
ala venta

INGRE SE EL MONTO A APLICAR

Il NN Aalinas Banal

12 MATA RE ~BERITA

¢, Como emitir un cierre de turno?

El cierre de turno es un proceso que le indica al sistema que los usuarios concluyen su operatoria y deberia emitirse
una vez al dia cuando se termine la operatoria de venta. Como en toda operacién, el sistema proporcionara un
comprobante con el detalle que deberia rendir cada operador ( Informe de Totales del Dia ), ademas del comprobante
del cierre de caja “X” y “Z” con los totales de esa caja ( estos 2 ultimos sélo en el caso de contar con una Impresora
Fiscal). Este proceso también fuerza el cierre de rendicion de los operadores quienes tengan rendiciones pendientes.
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73 Emuisiiin de Comprobantes: Opers 2 - PEREZ, MIGUEL ANGEL — Caja: 0010/0001 — Jormada: 2083 -~ Soc: 01 - CENTRAL

Archivo  Operaciones Tomar datosde  Documentos  “lodics de Fag | Gesion  Herramientas

Opciones del  [&
Menud Sesion.

Letra 1
Ii Fecha:| oomR2006 1105
Wimero:| 0001 -| 15

i~ Datos del Vendedor: -

Para ello debemos dirigirnos al mena "Sesion - Cierre de Turno" de la barra de menu. Por ser esta una operacion que
requiere la autorizaciéon de un supervisor el sistema nos pedira que se ingrese el nombre de usuario y la contrasefa, de
lo contrario no podremos emitir el cierre de turno asi como tampoco el informe de totales del dia.

S At riracion de SupeTvisor _El -

Mombre del Usuario
que autoriza el
cierre de turno.

Autorizar: CIERRE DE TURNO (999

|
1 s HI.

Por favor ingrese su contrasena de a cion o utilize su tarjeta
10
{Usuario | PMIGUEL
jAutorizacion | =
Contrasefia del
usuario. Canosiar J Autorizar o (¥

| . o | 1
Razon Social |

Luego de confirmada la autorizacion, el sistema proporcionara la ventana de cierre de turno , la cual consta en su lado
izquierdo del “Informe de Totales del Dia” que resume los Totales por Medio de Pago separados por operador y al final
del mismo los Totales Generales por medio de pago para TODOS los operadores que trabajaron en ese diay cajay a
la derecha de este reporte se encuentra la lista de “Operadores con Rendiciones Pendientes”.
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Manual de Usuario

Informe de totales del
dia, sucursal y caja.

Caja: 10 Sucursal: CENTRAL

—
e

¢ Como forzar un cierre Z?

Lista de operadores
con rendiciones
pendientes.

Imprime el infarme
de totales del dia.

Fecha a la cual se muestra el

Realiza el cierre

Focha: 0810272006 Pégina 1 de 1
IFMIGUEL  Paver Migus Anged
importe Cart harez Migras! Angel

OPERADOR: 00001 - Quiroga, Esteban Sergio
Valores
e Aonaml EpeC TN P8 e 3 Informacién de tatales par medio
[ALEFICAN EXPRESS 203001 AMERICAN EXPRESS1C 33580 1 de pago para EI Operador
CLENTES 405001 CTA.CTE. CLENTES 24,03 Quiroga, Esteban
Totsl pars:  Valores sT1502 10 g

Total para: 00001 - Quiroga. Esteban Sergh §T502 10

OPERADOR: 00002 - Perez. Miguel Angel Infarmacidn de totales por medio
Valores de pago para el operador Perez,
PESOS 101001 EFECTVO PESOS 52582 2 Miguel.
ViS4 VIS4 § CUOTA w550 1
CHEQUE AL DA 301001 CHEQUE AL DIA ea 1
Todal para:  Valores 35859 4

Total para: 00002 - Perez. Miguet Angal 58529 4

TALES:

\alores Informe de totales del dia.
PESDS 10705 EFECTMOD PESOS $1%6 82 10
isa 01001 VISA 1 CUCTA LEL
AVESICAN EXPRESS 203001 AMERICAN EXPRESE 1 C 38,50
CHEQUE AL WA 301001 CHEQUE AL TIA §mesar 1
CLENTES 405001 GTA.CTE. GLENTES ¥524,13
ot pary: Yo he Totales del dia por Jei kg
TOTAL GENERAL $1.30032 14 medio de pago.

Esta es otra de las opciones disponibles que se encuentra en el menu "Sesioén - Forzar Cierre Z" de la barra de menu.
La misma puede usarse en caso de poseer una impresora fiscal y sélo cuando no sea posible emitir el cierre de turno
correspondiente. Al igual que el cierre de turno esta operacion requiere de la autorizacion de un supervisor, por lo tanto,
el sistema nos pedira que se ingrese el nombre de usuario y la contrasefia, de lo contrario no podremos llevarla a cabo.
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ntes: Dper: 2 - PFEREL MIGUEL ANGEL Cajac OEO fO00E — Jeermandac JINES

= X

L Mombre del Usuario I_
gue autoriza el |
§ Autorizar: CIERRE DE CAJA Z (650) ©° 9¢ c2a

Por favor ingrese su contrasefia de a

[Usuario | PMIGUEL

pe— [

Contrasefia del
usuario.

o utilize su tarjeta

k

[ = 1 L]
| Razdn Social:

Para iniciar el proceso debemos presionar el boton Emitir Cierre. Una vez finalizado se nos indicara en la barra de

estado el resultado del mismo.

T3 Emision de Comprobanies: Oper.: 2 - PEREE, HIGUEL ANGEL Caja: 0D10 /0001 Jurnada: PO
archivo  Operaciones  Tomar dobos de Documentos  Medios de Page  Seson Herramientbas

3= « W A P H =B O B OB
sslera

Mpera®3 Sibderr Pierer BusewPE O Lo T Sagelewte B oo i Preswpession  Pedider  Rewitor

FALTL 5 - (DODDE MO ESHECIFICADO

& Encabezado |E| @ importes y Medios de Pago | ] Leyenda |

I [ TFlam A T ime

Forzar Cierre F

Atencion: Este proceso emite un Cierre Z sobre la
impresora Fiscal. Solamente debe ser utilizado
cuando no pueda efectuar un Cierre de Turno.

Fuerza la emisidn
del cierre 7.

Barra de estado.
Indica los pasos
del proceso.
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